PLANTA INTERNA

Dependencia Solicitud Perfil Idioma Descripcion Modalidad
“Monitoreo de prensa nacional e internacional sobre temas relevantes para Colombia en el marco de la UNESCO.
Relaciones Interacionales, Derecho, +Elaboracion de documentos de apoyo, correos, ayudas de memoria, entre otros, para apoyar los sectores que se manejan en la
Grupo Interno de Trabajo Unesco 1 Ciencia Politica, Negocios Internacionales, Ingles: Intermedio Coordinacion Virtual
P ) Comunicacion Social, Antropologia, g +Apoyo en la publicacion y procesos de seleccion relativos a Premios, Fondos y Becas de la UNESCO.
Sociologia, Gestién Cultural +Apoyo con la revision diaria del correo de la Comision Nacional de Cooperacion con UNESCO, para recibir las comunicaciones
oficiales que envia dicha Organizacion Internacional a Colombia.
+Apoyo en las actividades de comunicacion del Plan de Promocién de Colombia en el Exterior.
+Apoyar el contacto con las embajadas para facilitar la recepcion de boletines de prensa requeridos por cada actividad del Plan de
Promocién de Colombia en el Exterior.
Grupo Interno de Accion Cultural 1 Comunicacion social, medios audiovisuales Ingles: Intermedio +Apoyar la revision de boletines de prensa enviados por las Embajadas Virtual
+Apoyar la elaboracion de publicaciones para las redes del Ministerio de Relaciones Exteriores correspondientes al Plan de
Promocion de Colombia en el Exterior.
+Apoyar la elaboracién y revision de piezas audiovisuales del Plan de Promocién de Colombia en el Exterior.
+Apoyo en la realizacion de Comisiones Mixtas y otras reuniones i on, realizacion y de
N . " reuniones)
Grupo I nterno de Trabajo de I.’rogramas Y 1 Ciencia Politca, 'Re\acwones Ingles: Intermedio +Apoyo en procesos de o ony de de y Acuerdos de cultura Virtual
Convenios de Cultura, Educacion y Deporte Internacionales y areas afines .
educacion y deporte.
+Apoyo en la elaboracion de bases de datos, actas de reuniones y otro tipo de documentos que sean requeridos
+Diagramacion de informes sobre los procesos ejecutado es las Casas Ludicas
Grupo Interno de Traha']oAde Intercambios y 1 Comunicacion Social, Disefio Gréfico Ingles: Intermedio +Realizacion de bitdcoras de viaje de los jévenes que participan en los intercambios de la Iniciativa de Diplomacia Deportiva y Virtual
Casas Ludicas Cultural
+Proyeccion de notas de prensa sobre las actividades realizadas por el GIT de gestion de intercambios
+Apoyar en la Proyeccion de demandas y recursos que se requieran bajo los parametros e indicaciones del abogado apoderado
del caso.
Oficina Asesora Juridica Interna 2 Derecho NA *Revision de procesos judiciales y apoyar la depenqgnc\a |ud\<‘:|.al de la entidad. ) Virtual
+Proyectar las fichas que se presentan ante el comité de conciliacion de acuerdo a los lineamientos indicados por el abogado
apoderado del caso.
+Estudio y Revision de proyectos de Ley, Decretos y demas actos administrativos.
Colaborar en la proyeccion de respuestas a comunicaciones que se producen en la Coordinacion (derechos de peticion, traslado
C de gios e 1 Derecho Ingles: Intermedio. de tutelas, conceptos acuerdos, consultas de Misiones y Organizaci i sobre temas de itacic menaje, Presencial
visas, entre otros asuntos).
Apoyar las tareas del proceso estadistico de la entidad, en particular las concemidas a los tramites y servicios consulares, en el
Grupo Interno de Trabajo de Estadistica Estadistica, Matematica, Ingenieria de - marco del Plan Estadistico Nacional
Consular y Andlisis de la Informacion 2 Sistemas, Economia Ingles: Intermedio. Virtual
y ' En desarrollo de la Politica Nacional de Aprovechamiento de Datos, establecida en el CONPES 3920 de 2018, apoyar y
acompaiiar las tareas del Grupo de Trabajo de Estadistica Consular, en materia de analitica y ciencia de datos.
Lenguas Modernas, Derecho, Relaciones El es_tudlante apoyara procesos qe verificacion de requisitos para la expedicion de visas ante las diferentes er_nbajadas y
g a an 9 s p secciones consulares, colaborara en la elaboracion de documentos como notas verbales, respuestas de requisitos y diferentes
Oficina de Pasaportes Diplomaticos y Internacionales, Administracion Publica, . 3 8 3 5 o 3 3 .
" 1 . " Ingles: Intermedio requerimientos para expedir pasaportes diplomaticos y oficiales, manejo de bases de datos de custodias de pasaportes, Virtual
Oficiales Administracion de Empresas, Diplomacia, A, . ) " . - .
. e 5 actualizacion de la base de datos de exencion de visados para fitulares de pasaportes diplomaticos y oficiales y de la cartilla de
Ciencias Politicas, Ingenieria Industrial. s p P
tramite de pasaportes que se remite a todos los consulados colombianos en el exterior.
+Apoyar el proceso de verificacion de documentos presentados para el tramite de pasaporte con base en la normatividad vigente
en materia de nacionalidad.
y *Realizar seguimiento continuo a la gestion y respuesta oportuna de PQRSF de la dependencia.
; Derecho, Relaciones Intemacionales, Q o P - "
Oficina de Pasaportes Calle 53 1 L . N/A +Colaborar en la redaccion y elaboracion de textos juridicos que se requieran en el desarrollo de la Virtual
Administracion o afines. 5n i
operacion a nivel interno y extemno.
+Asistir las gestiones documentales a nivel administrativo que se requieran en el desarrollo de la operacion diaria en las Oficinas
de Pasaportes.
Grupo Interno de Trabajo para la L R RPN UE LD Apoyar las gestiones del GIT- Refugio en el estudio de las solicitudes de reconocimiento de la condicién de refugiado en cada una Virtual, excepcionalmente apoyaran
P io p 12 Social, Ingenieria de Sistemas, Negocios NA Poy: g 9 N 9 p P poy;

Determinacion de la Condicion de Refugiado

Intemacionales, Lengua Modemnas

de las etapas del i de con lo en el Decreto 1067 de 2015.

actividades en la sede de la 98.




Grupo Interno de Trabajo de Seguimiento a
Ordenes y Recomendaciones de Organos
Internacionales en materia de Derechos
Humanos

Derecho, Relaciones Intemacionales,
Ciencia Politica.

Ingles: Intermedio

Desarrollo de la capacidad analitica y argumentativa; fluidez en la proyeccion de textos analiticos y de reporte; y habilidades de
negociacion. Para el efecto, se prevé la asignacion de las siguientes funciones:

+Proyectar respuesta a las solicitudes de ion ylo al iento de sentencias,

decisiones y dictamenes frente a casos de de los sobre derechos humanos, respecto

de los cuales Colombia haya aceptado competencia.

+Surtir analisis de documentos (informes, sentencias, interalia) y proyectar los respectivos resultados de evaluacion tematica.

+Adelantar las actividades requeridas para articular con las entidades competentes, la recopilacion de los insumos que permitan al

Estado colombiano, dar respuesta oportuna en el marco de las solicitudes de informacion.

+Adelantar las actividades requeridas para preparar los informes de seguimiento que deben presentar al Estado colombiano, en
alas emanadas de los

+Participar en reuniones interir i de ion y

Virtual

Coordinador Grupo de Atencién a Instancias
Internacional en Derechos Humanos y DIH

Derecho, Ciencia Politica, Relaciones
Internacionales.

Ingles: Intermedio

+Elaborar los conceptos y documentos requeridos para la atencion y imiento de los i y afines
del Estado Colombiano en los ambitos de los derechos humanos y derecho intemnacional humanitario.

+Proyectar conceptos relacionados con la suscripcion, ratificacion o adhesion y depésito de instrumentos internacionales en los
ambitos de los derechos humanos y DIH; a partir de la consulta interinstitucional correspondiente.

+Participar, cuando asi lo precise la Direccion, en las reuniones relacionadas con los temas o asuntos a cargo.

*Recaudar y consolidar los insumos de las diferentes entidades y/o areas del Ministerio de Relaciones Exteriores con miras a la
elaboracion de los informes requeridos por instancias internacionales de Derechos Humanos y DIH.

+Coadyuvar al disefio y desarrollo de proyectos liderados por la Direccion de Derechos Humanos y DIH.

+Coordinar la construccién y desarrollo de agendas para las visitas a Colombia de delegaciones internacionales que tengan como
propésito abordar asuntos de derechos humanos y derecho interacional humanitario.

+Coadyuvar en las labores de planeacion relacionadas con las funciones asignadas a la Coordinacién.

+Las demas que le sean asignadas y que por su naturaleza sean afines con las descritas anteriormente.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo Europa Central,
Oriental y Euro-Asia

Relaciones Internacionales, Ciencia
Politica y Administracion Publica

Ingles: Intermedio

Asistir al grupo de trabajo de Europa central, oriental y Euro-Asia, en la on de estudios y on de
sobre el seguimiento a politicas nacionales, bilaterales y regionales, para los diferentes paises ubicados en dicha region
geografica.

Virtual

Coordinador de Cooperacion Bilateral y
Asistencia Oficial al Desarrollo

Ciencias Politicas, Relaciones
Internacionales.

Ingles: Avanzado

Durante la préctica laboral el/la estudiante apoyara las labores del Grupo Intemo de Trabajo de Cooperacion Bilateral y Asistencia
Oficial al Desarrollo en la gestion de recursos de cooperacion internacional destinados a las tematicas priorizadas por el Gobiemno
nacional:

1) Implementacion de la Politica de Paz con Legalidad/Estabilizacion; 2) Desarrollo Rural Integral; 3) Medio Ambiente y lucha
contra la deforestacion y el Cambio Climatico; 4) Fendmeno migratorios proveniente de Venezuela; 5) Emprendimiento y
Economia Naranja.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo de Cooperacion
Sur - Sury Triangular

Ciencia Politica, Relaciones
Intemacionales, Negocios Intemacionales

Ingles: Avanzado

En la Coordinacion de Cooperacion Sur-Sur y Triangular, el practicante apoyara al equipo en la preparacion y celebracion de
reuniones con entidades nacionales y socios del Sur Global, la generacion de insumos y sintesis de documentos, la elaboracion y
actualizacion de bases de datos y la gestion de la correspondencia y el archivo. Con estas actividades, el practicante podra
aprender sobre la gestion y orientacion de la cooperacion técnica que recibe y ofrece Colombia a paises de América Latina, el
Caribe, Asia y Africa.

Virtual

Direccion de Derechos Humanos Grupo
Interno de Trabajo de Asuntos de Proteccion
sobre Derechos Humanos

Derecho, Relaciones Internacionales,
Ciencia Politica.

Ingles: Intermedio

Desarrollo de la capacidad analitica y argumentativa; fluidez en la proyeccion de textos analiticos y de reporte; y habilidades de
negociacion. Para el efecto, se prevé la asignacion de las siguientes funciones:

Proyectar respuesta a las solicitudes de ion ylo iimiento al

provisionales en el marco del Sistema Interamericano de Derechos Humanos.

+Proyectar respuestas a las solicitudes provenientes de Relatores Especiales y/o Grupos de Trabajo de las Naciones Unidas.

+Adelantar las actividades requeridas para articular con las entidades competentes, la recopilacion de los insumos que permitan al

Estado colombiano, dar respuesta oportuna en el marco de las solicitudes de informacion.

+Adelantar las actividades requeridas para preparar los informes de seguimiento que deben presentar al Estado colombiano, en
imiento a las obligaci emanadas de los it i

de medidas cautelares y medidas

<Participar en reuniones interinstituci de ion y

Virtual

Direccién de Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario

Derecho, Relaciones Internacionales,
Ciencia Politica.

Ingles: Intermedio

Desarrollo de la capacidad analitica y argumentativa; fluidez en la proyeccion de textos analiticos y de reporte; y habilidades de
negociacion. Para el efecto, se prevé la asignacion de las siguientes funciones:

+Proyectar respuesta a las solicitudes de ion y delos i i i sobre derechos
humanos, respecto de los cuales Colombia haya aceptado competencia.
+Surtir analisis de documentos, informes, y proyectar los respectivos resultados de evaluacion tematica.
+Adelantar las actividades requeridas para articular con las entidades competentes, la recopilacion de los insumos que permitan al
Estado colombiano, dar respuesta oportuna en el marco de las solicitudes de informacion.
+Adelantar las actividades requeridas para preparar los informes de seguimiento que deben presentar al Estado colombiano, en

i a las obligaci emanadas de los i

+Participar en reuniones interir i de ion y

Virtual

Grupo Interno de Trabajo de Archivo

2 Profesionales en Gestion Documental
Archivistica Ciencias de la Informacién
1 Profesional Disefio Grafico

N/A

Los brindaran apoyo en el Grupo Intemno de Trabajo
de Archivo en la e ivisticos (Tablas de Retencion Documental.,
Tablas de Valoracion Documental, Programa de Gestion Documental, Plan Institucional de Archivos, Tablas de Control de
Acceso, Bancos Terminolgicos, Modelo de Requisitos) y programas especiales del Programa de Gestion Documental y el
Sistema Integrado de Cor on - SIC. i seran los de preparar y verificar el proceso de
eliminacion documental y apoyar el proceso de digitalizacion de documentos.

en gestion istica o ciencias de la i

El profesional en disefio gréfico serd el responsable de administrar el sitio en Share Point del Grupo de Archivo, publicado en la
intranet, crear contenidos para promover los temas de gestion documental y el patrimonio histérico documental, actualizar el sitio y
deberé disefiar las publicaciones semanales sobre temas archivisticos segtn lo indicado por la coordinacion de archivo.

Virtual




Direccion para el Desarrolloy la Integracion
Fronteriza

Relaciones Intemnacionales, Ciencia
Politica, Gobiemo, Economia, Derecho,
Finanzas, Administracion Publica,
Negocios Internacionales.

Ingles: Basico

Teniendo en cuenta los temas que maneja la Direccion (implementacion de proyectos en zonas de frontera, desarrollo de
estrategias de integracion con los paises vecinos y manejo de la situacion con Venezuela), los practicantes podrén conocer temas
relacionados con elaboracion de politica publica, toma de decisiones, manejo documental, seguimiento a compromisos,
elaboracién de insumos, entre otros.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo de Apoyo Juridico

Relaciones Internacionales, Derecho

Ingles: Basico

+El estudiante apoyara a la Direccién de Asuntos Migratorios, Consulares y Servicio al Ciudadano en la revision de los

expedientes de extradicion que seran remitidos a las misiones y sedes consulares de Colombia en el exterior.

+lgualmente, proyectara respuestas a peticiones de informacion de personas naturales, juridicas y autoridades competentes sobre
i i solicitudes de iacion de detenidos en el exterior y otros asuntos de competencia del Grupo

Interno de Trabajo.
+Apoyara a la coordinacion de Apoyo Juridico en el analisis de las solicitudes de reconocimiento de la condicion de refugiado
sometidas a votacion por la CONARE y en general revisara.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo de Seleccion y
Capacitacion para el Servicio Exterior

Derecho, Relaciones Intemacionales,
Ciencia Politica.

N/A

Las/los practicantes deberan prestar su apoyo al Grupo Intemo de Trabajo en todas las actividades concemientes a la divulgacion,
planeacion, preparacion, ejecucion y finalizacion del Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular.

Virtual

Direccién de Asuntos Juridicos
Internacionales

Relaciones Internacionales, Ciencia
Politica, Derecho.

Ingles: Basico - Avanzado

Los estudiantes prestaran apoyo en los Grupos Intemos de Trabajo de Tratados, Consultivo y Nacionalidad.

Virtual

Direccion Administrativa y Financiera

Economia, Administracion, Contaduria,
Ingenieria de Sistemas.

N/A

+Brindar apoyo en la consolidacion de cifras presupuestales.
+Brindar apoyo en la elaboracion de informes contables y presupuestales.
+Brindar apoyo en el andlisis de cifras, elaboracion de graficos y produccion de estadisticas.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo Colombia Nos Une

Derecho

N/A

+ Apoyar y desarrollar diferentes actividades de trabajo del GIT Colombia Nos Une en Retorno, Comunidad y Servicios en el
Exterior.

« Apoyar en la elaboracion de informes y reportes en el tiempo.

+ Apoyar las actividades de la Comision Intersectorial para el Retomo y Ley 1565 de 2012.

« Apoyar el Sistema Nacional de Migraciones.

+ Mantener la debida reserva frente a los temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion de sus
actividades.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo de Gestion y
Desempeiio Institucional

Ingenieria Ambiental, Administracion
Ambiental

N/A

+Apoyar el analisis de normas aplicables al Sistema de Gestion Ambiental y generar actualizacion de la Matriz Legal Ambiental
+Apoyar la identificacion, evaluacion y actualizacion de la Matriz de Aspectos e Impactos Ambientales.

+Apoyar el desarrollo de las visitas de inspeccion ambiental, que realiza el GIT de Gestion y Desempefio Institucional

+Apoyar la ion ylo 6n de del Sistema de Gestion Ambiental (Procedimientos, Programas,
Caracterizaciones, Guias, Instructivos y Formatos).

+Efectuar seguimiento a los compromisos suscritos en las actas de reunion del Sistema de Gestion Ambiental.

+Realizar investigacion y analisis de temas especificos asignados relacionados con el Sistema de Gestion Ambiental.

+Apoyar la preparacion de insumos, revision, consolidacion y presentacion de informes del Sistema de Gestion Ambiental de
acuerdo a lo asignado.

+Brindar soporte en cuanto a la organizacion, logistica y evaluacion de las reuniones y capacitaciones que se efectué en el
Sistema de Gestion Ambiental de acuerdo a lo asignado.

+Apoyar la ejecucion de Campafias y Actividades para el fortalecimiento del Sistema de Gestion Ambiental lideradas por la Oficina
Asesora de Planeacion.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo de Cooperacion
Académica

Relaciones Internacionales, Ciencia
Politica

Ingles: Intermedio

“Asistir al Grupo Interno de Trabajo de Cooperacion Académica en el desarrollo de las funciones que se desarrollan en la
Academia Diplomatica.

+Apoyar a la Coordinacion en los procesos de convocatorias para la seleccion de los funcionarios a los programas académicos de
becas.

+Brindar apoyo en las actividades de cooperacion académica

+Dar apoyo en la elaboracion de los proyectos o conceptos de los convenios de la Academia Diplomatica

+Dar apoyo al seguimiento a los compromisos adquiridos mediante convenios de cooperacion académica y colaboracion en la
preparacion de ayudas de memoria sobre los mismos

+Apoyar a la Direccion en los preparativos y la organizacion de los cursos de capacitacion

+Elaborar borradores de comunicaciones que requiera la Coordinacion.

+Contribuir a la elaboracion de los conceptos para comisiones de estudio de los funcionarios.

+Las demas que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las adscritas para el desarrollo de su pasantia.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo de Estrategia,
Proyectos y Participacién Ciudadana

Ciencia Politica, Relaciones
Internacionales, Gobierno, Administracién
Publica

N/A

+Apoyar a la Oficina en la consolidacion de informacion y elaboracion de informes del sector de Relaciones Exteriores, tales como:
informes de gestion, preparacion del Comité Institucional y Sectorial de Gestion y Desempeiio, respuesta a solicitudes de
informacién de entidades extemas, entre otros.

+Apoyar a la oficina en el seguimiento a los compromisos de la Cancilleria en el Plan Nacional de Desarrollo y Plan Estratégico
Institucional (objetivos y estrategias que dan cumplimiento a la mision y vision de la Entidad), entre otros asumidos por el sector
de Relaciones Exteriores ante la Presidencia de la Republica y demas entidades del Gobiemo Nacional.

+Apoyar a la oficina en el seguimiento del Plan de Accion Institucional, Plan Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano (actividades
de lucha contra la corrupcion, racionalizacion de tramites, rendicion de cuentas y participacion ciudadana, servicio al ciudadano y
transparencia).

Virtual

Oficina Asesora de Planeacién y Desarrollo
Organizacional

Derecho, Administracion de Empresas,
Relaciones Intemnacionales, Administracion
Publica

N/A

+Apoyar al Oficial de Proteccion de Datos Personales en las activi i con la on de bases de datos
personales registradas ante la Superintendencia de Industria y Comercio y en las acciones que deriven del cumplimiento de la Ley
1581 de 2012.

“Apoyar al Oficial de Proteccion de Datos Personales en la implementacion de acciones derivadas del Programa Integral de
Gestion de Proteccion de Datos Personales.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo de Asistencia a
Connacionales

Ciencia Politica, Relaciones Internacional

N/A

Colaborar en la construccion de documentos requeridos para dar respuesta a requerimientos internos y externos que son
trasladados al GIT de asistencia a connacionales en el exterior.

Apoyar en el desarrollo de informes sobre asistencia consular a i en el exterior, izacion y iento de
casos.

Virtual




Coordinacion de Asuntos Institucionales ante
Organismos Multilaterales

Relaciones Internacionales, Ciencia
Politica, Gobierno, Administracién Pablica

Ingles: Intermedio,
Avanzado

“Apoyar las funciones de los escritorios de candldaluras‘ de Ia OEA y de la ONU.

Se requiere la ion de cuadros

+Se requiere apoyo en la preparacion de la AG de la OEA, asi como apoyo para la Cumbre de las Américas.

+Se requiere apoyo para los asuntos relacionados con la ONU, el Consejo de Seguridad y la Mision de Verificacion.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo de Gabinetes
Binacionales

Ciencia Politica, Relaciones
Internacionales, Gobierno, Administracion
Publica

N/A

+Apoyar la labor de los escritorios de Ecuador y Per en las labores y actividades propias e inherentes a las relaciones bilaterales
con ambos paises, derivadas dela on de los Gabinetes i y las tareas de

correspondientes.

+Asistir a los escritorios de Ecuador y Peri en la ondela i con Gabinetes con
Ecuador y Pert, incluidos el seguimiento diario de los compromisos emanados de los mismos.

+Apoyar las labores de orden logistico y administrativo que conlleve la realizacion de encuentros bilaterales con Ecuador y Pert,
asi como con otros paises con los que eventuaimente la Coordinacion de Gabinetes sea responsable

+Las demas que le sean asignadas y que por su naturaleza sean afines con las descritas anteriormente.

Virtual

Coordinacion de Asuntos Econémicos

Derecho, Economia, Finanzas, Relaciones
Internacionales

Ingles: Avanzado

Apoyo con reuniones, actas, ayudas memoria, relatorias y otras actividades que enriquezcan la experiencia profesional del
pasante, aportando a su vez al desarrollo de la Coordinacion.

Virtual

Coordinacién de Asuntos Sociales

Relaciones Internacionales, Ciencias
Sociales

Ingles: Avanzado

En la Coordinacion de Asuntos Sociales el estudiante podra aproximarse de cerca a la dinamica de los escenarios multilaterales
en materia social en los cuales participa Colombia y aportar al proceso de articulacion y coordinacion interinstitucional nacional
requerido para participar en dichos espacios. De igual forma podra hacer seguimiento a temas centrales de la coyuntura actual
como es el caso de la gestion de la pandemia, los debates en torno a las vacunas, la promocion de una recuperacion
socioeconomica sostenible, los proyectos para el empoderamiento econdmico de la mujer, por s6lo mencionar algunos asuntos.

El estudiante podra afianzar sus habilidades de comunicacion escritas y verbales, adquirir herramientas metodolégicas para el
trabajo académico y profesional, probar sus habilidades de trabajo en equipo y adquirir experiencia valiosa en diversos temas de
la agenda social global con el fin de contribuir a un pais con mas oportunidades y menos desigualdades; asi como un sistema
internacional con mas justo, resiliente y pacifico.

Virtual

Coordinacion de Asuntos Ambientales

Relaciones Internacionales, Ciencia
Politica, Derecho

Ingles: Avanzado

Apoyo en la coordinacion y preparacion de la posicion nacmnal ante diversos escenarios ambientales multilaterales mediante la
revision, analisis de Apoyo con la partici| para ion de informes, relatorias, y temas clave en espacios
como reuniones interinstitucionales, foros, webinars, seminarios, y otros similares sobre asuntos de la agenda ambiental
internacional actual.

Realizar i tigacion, analisis y ion de
construccion de la posicion nacional a en las

sobre diversos temas ambientales que sirvan de insumos para la

Virtual

Grupo Interno de Trabajo de Estados Unidos
y Canada

Relaciones Internacionales, Ciencia
Politica, Gobierno, Finanzas

Ingles: Avanzado

+“Ayudar a preparar insumos para visitas o reuniones de alto nivel.

«Traducir documentos de inglés a espafiol y viceversa.

+Revision e informes de noticias diarias y semanales.

+Apoyo a la labor de archivo digital y fisico.

+Apoyo a la comunicacion con otras entidades con las que la coordinacion tiene relacion.

+Asistir y realizar las actas o ayuda memorias de las reuniones técnicas y de alto nivel

“Apoyar a la actualizacién de documentos de base que sirvan como insumos a los documentos habituales solicitados.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo de Asuntos con
Venezuela

Ciencia Politica, Relaciones
Internacionales, Gobierno, Administracion
Pblica

N/A

“Apoyar la labor de la Coordinacion del GIT Asuntos con Venezuela en las labores y actividades propias e inherentes al
seguimiento a través de medios de comunicacion sobre la situacion politica, econémica y social de Venezuela., asi como las
tareas de seguimiento correspondientes.

+Asistir a la Coordinacion en la dela 6 i con insumos sobre Venezuela.

+Apoyar las labores de orden logistico y administrativo que conlleve la realizacion de reuniones técnicas relacionadas en el mbito
nacional con Venezuela.

+Las demas que le sean asignadas y que por su naturaleza sean afines con las descritas anteriormente.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo América Latina y EI
Caribe

Ciencia Politica, Relaciones
Internacionales, Gobiero, Administracion
Publica

Ingles: Avanzado

El practicante del Grupo Interno de Trabajo de América Latina y el Caribe debera apoyar las labores derivadas del relacionamiento
bilateral entre Colombia y las distintos paises de América Latina y el Caribe, en aspectos tales como: apoyo a la organizacion de
reuniones de alto nivel, elaboracion de informes politicos, traduccion de documentos, apoyo a aspectos administrativos del Grupo,
entre ofros .

Virtual

Direccién de Asuntos Politicos Multilaterales

Relaciones Internacionales, Ciencia
Politica, Derecho

Ingles: intermedio

“Elaboracion de documentos de apoyo, ayudas de memoria y otros e insumos i con las acti y
eventos de competencia de la Direccion de Asuntos Politicos Multilaterales y sus Coordinaciones.

“Elaboracion de relatorias y actas de las reuniones de la Direccion de Asuntos Politicos Multilaterales y sus Coordinaciones a las
que sea convocado.

“Brindar apoyo logistico en la gestion tareas de limi telefonico, ion y ion de

tramites internos y ofras actividades relacionadas con la gestion de la Direccion de Asuntos Politicos Mulilaterales y sus
Coordinaciones.

-Beguimiento a noticias de prensa y actualidad nacional e intemacional en los temas relacionados con la Direccion de Asuntos
Politicos Multilaterales y sus Coordinaciones

“Dtras tareas de apoyo.

Virtual

Direccion De Mecanismos de Concertacién e
Integracion Regionales

Relaciones Intenacionales, Economia.

Inglés: Basico

La Direccion de Mecanismos de Concertacion e Integracion Regionales actualmente se encuentra a cargo de la Presidencia Pro
Tempore de la Comunidad Andina de Naciones y en el mes de diciembre, recibira la Presidencia Pro Tempore de PROSUR y de
Alianza Pacifico, por lo cual es indispensable el apoyo para fortalecer el personal de la Direccion, en virtud de las nuevas
responsabilidades asumidas por el Gobierno Nacional y que quedan bajo la responsabilidad de este equipo de trabajo.

Virtual

Direccién de Gestion de Informacion y
Tecnologia

Ingenieria de Sistemas, Ingeniero Calidad,
Ingeniero de Infraestructura

Ingles: Basico

Conocimientos de la metodologia gl para desarrollo de software SCRUM - Experiencia en implementacion de SCRUM en
miltiples equipos de desarrollo « i en 6n de SCRUM en i Gestion de Ciclo de Vida del
Software, para el caso concreto Team Foundation Services de Microsoft - Habilidades de comunicacion y negociacion -
Habilidades para resolver asuntos y problemas.

Virtual

Grupo Interno de Trabajo de Carrera
Diplomética y Administrativa

Ingenieria Industrial, Administracién de
Empresas, Ingenieria de Produccion,
Ingenieria de Procesos.

Ingles: Basico

+Apoyar las i de andlisis y

Model and Notation (BPMN).

+Realizar toma de tiempos a los perfiles de cargo asignado.
+Participar en las propuestas de control y mejora para los procedimientos asignados.
+Elaborar informes de las actividades de su responsabilidad.

+Participar en las reuniones designadas.

de procesos bajo la notacion grafica de Business Process.

Virtual




Despacho de la Ministra de Relaciones
Exteriores

Relaciones Internacionales, Ciencia
Politica, Historia

Ingles: Intermedio

El estudiante tendra la oportunidad de conocer y aprender todos los aspectos i con la on del

del Ministerio de Relaciones Exteriores, a través del apoyo en la ion de la ion de soporte, inacion del
proceso de la i i6 ion de insumos e analitica de soporte, entre otros, para la conmemoracion de este|
importante evento.

Virtual

Despacho de la istra de Relaciones
Exteriores (Asesores Legislativos)

Ciencia Politica, y Derecho.

Ingles: Intermedio

+“Colaborar con el soporte al desarrollo de la agenda legislativa del Ministerio de Relaciones Exteriores.

+Colaborar en el seguimiento y soporte de las actividades de la agenda legislativa.

+“Colaborar en el seguimiento y soporte en la preparacion de los debates de control politico y audiencias pblicas.
«Colaborar en el seguimiento al traslado de requerimientos y respuestas elevados por los Senadores y Representantes a la
Cémara.

+Apoyo de las labores del equipo asesor legislativo de la Cancilleria.

Semipresencial

Coordinacion de Prensa y Comunicacion
Corporativa

Comunicacion Organizacional,
Comunicacion Social, Periodismo, Medios
Audiovisuales, Television.

Ingles: Bésico

Comunicacién Organizacional: El estudiante apoyaré en estrategias de icaci lizaci campafias

internas, redaccion de notas de consumo intemno, cubrimiento de eventos intemos, toma de fotografias.

Comunicador Social, Periodismo: El estudiante apoyaré en el cubrimiento periodistico de actividades y noticias de la Cancilleria,
redaccion, edicion de textos y boletines de prensa, grabacion y edicion de videos cortos, realizacion de campaiias por los canales
externos de la Cancilleria entre ofras.

Medios Audiovisuales, Television: El estudiante apoyaré el manejo de programas como Premiere Pro, After Effects y herramientas
de edicion de video.

Virtual




