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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA (10% DE LA MENOR CUANTIA)
PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO GENERAL Y RECARGA DE EXTINTORES DE PROPIEDAD DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES EN BOGOTA DC.

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE: COORDINACION DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SERVICIOS
GENERALES.

2. COMPETENTE CONTRACTUAL: ARAMINTA BELTRAN URREGO, Directora Administrativa vy
Financiera, competencia asignada en la Resolucion No. 5393 del 13 de diciembre de 2010.

3. MODALIDAD DE SELECCION INVOCADA: Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 Estatuto Anticorrupcion,
que modifica el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, Capitulo V del Decreto 0734 del 13 de abril de 2012.

4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

Que mediante Resolucion No. 2091 del 11 de mayo de 2011 por la cual se crean Grupos Internos de
Trabajo del Ministerio de Relaciones Exteriores se creo el Grupo Interno de Trabajo de Servicios
Generales dependiendo jerarquicamente del Despacho de la Secretaria General, que dentro de las
obligaciones del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Generales entre ofras estan las siguientes: 1.
Qrganizar, Controlar y ejecutar la prestacion de los servicios de vigilancia y seguridad, transporte, aseo
y cafeteria, servicios publicos, fotocopiado y todos aquelles que se requieran para el correcto
funcionamiento del Ministerio de Relaciones Exteriores, con excepcion de aquellos prestados en el
exterior

Que Las instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores cuentan con gabinetes para el contral y
extincion de incendios en las diferentes edificaciones y a su vez tiene distribuidos en los pasillos y en
las zonas de oficinas extintores como medida preventiva en los casos de conato de incendio.

Que algunas de las edificaciones donde se encuentra funcionando el Ministerio de Relaciones
Exteriores hacen parte de los monumentos nacionales de la ciudad de Bogota y otras son de
conservacion arquitectonica como es el caso del antiguo colegio de la presentacion y las casas
republicanas donde funcionan la Academia Diplomatica de San Carlos, la Direccién de Derechos
Humanos y fa Direccion de América.

Que es una obligacién de las Entidades del Estado velar por la conservacion de los bienes inmuebles y
édelantar todas las acciones necesarias para mitigar o prevenir los dafios que puedan presentase por
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hechos fortuitos que afecten el patrimonio o la vida de las personas que se encuentran en las
instalaciones.

Que como medida preventiva y siguiendo las normas de seguridad industrial y los programas de
prevencion de las autoridades, se realiza anualmente el proceso de mantenimiento general y recarga
de los extintores de propiedad del Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores.

De acuerdo con lo anterior, es conveniente para la Entidad realizar un proceso de contratacion para
suplir estas necesidades y es oportuna |a contratacion ya que con el mantenimiento general y recarga
de extintores en forma periddica se mitiga el impacto que puede ocasionar un incendio mientras se
hacen presentes las autoridades de este tipo de emergencias.

5, OBJETO A CONTRATAR: Mantenimiento general y recarga de extintores de propiedad del Fondo Rotatorio del
Ministerio de Relaciones Exteriores en Bogota D.C.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXCLUYENTES

6.1 DESCRIPCION TECNICA

No DESCRIPCION CANT
1 | Mantenimiento general y recarga de extintor ABC - 5 Lbs o4
2_| Mantenimiento general y recarga de extintor ABC - 10 Lbs 55
3 | Mantenimiento general y recarga de extintor ABC - 20 Lbs 23
4 | Mantenimiento general y recarga de extintor ABG - 30 Lbs 1
5 | Mantenimiento general y recarga de extintor multipropésito ABC - 10 Lbs i
6_| Mantenimiente general y recarga de extintor multiproposito ABC - 20 Lbs 1
7_| Mantenimiento general y recarga de extintor ABC - 150 Lbs Tipo Satélite 6
8 | Mantenimiento general y recarga de extintor BC - 10 Lbs 7
9 | Mantenimiento general y recarga de extintor agente limpio 123 - 3700 ars 106
10 | Mantenimiento general y recarga de extintor agente limpio 123 - 9000 grs 20
11 { Mantenimiento general y recarga de extintor agua - 2.5 galones a3
12 | Mantenimiento general y recarga de extintor portatil bidxido de carbone - CO2 - 5 |bs 1
<
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7. CON[?)ICIONES TECNICAS MINIMAS EXCLUYENTES DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS A CONTRATAR:

El proponente debera prestar el servicio de mantenimiento a todos los extintores relacionados en la
descripcién Técnica numeral 6.1.

Garantizar el mantenimiento general y recarga de la totalidad de los extintores establecidos en la
descripcion Técnica numeral 6.1.
|

Garantizar como minimo por un (1) afio, el mantenimiento general y recarga de los extintores de propiedad
del Fopdo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, tiempo contado a partir del servicio
efectivalnmente prestado por el contratista, previo recibo a satisfaccion por parte del Supervisor de la
aceptacion de |a oferta.

Retirar|de las instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores los extintores para su mantenimiento y
recarga, reparar y entregar los equipos al supervisor del contrato designado por el Ministerio. Los gastos
generados por todo concepto incluido el transporte estaran a carge del contratista.

El oferente adjudicatario debera mantener los valores ofertados en su propuesta durante la vigencia del
contrato que resulte del presente proceso de seleccién.

El servicio de mantenimiento y recarga de extintores debera incluir los repuestos, insumaos y mano de obra
gue garanticen el normal funcionamiento de los equipos, asi mismo se debera tener en cuenta que el
Fondo Rotatorio det Ministerio de Relaciones Exteriores, anualmente realiza el mantenimiento general y
recarga de extintores..

El proppnente adjudicatario debera tener como minimo treinta (30} extintores multipropésito de soporte que
se enctientren en perfecto estado, con el fin de cubrir Ias zonas hasta que se realicen los mantenimientos y
recargas de los extintores de la Entidad, de acuerdo a las indicaciones impartidas por el supervisor del
contratf

Sera de la autonomia y responsabilidad del oferente adjudicatario la contratacion, organizacion, orientacion
tecnice y control del personal a su cargo, comprometiéndose a cumplir con las normas de seguridad
existentes en el Ministerio de Relaciones Exteriores, La Enfidad no adquiere ninguna relacién civil o laboral
con los| trabajadores del contratista.

Sera por cuenta del oferente adjudicatario, el pago de salarios y prestaciones sociales, aportes a los
sistemas de sequridad social integral (salud, pension, riesgos profesionales) y parafiscales, dando estricto

Ministerio de Relaciones Exteriores
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los que;conste el pago por los conceptos citados.

cumplimiento a las leyes |aborales vigentes en esta materia. El MINISTERIO podré solicitar, en cualquier,
momento al CONTRATISTA, sin que le genere responsabilidad alguna, la presentacion de los recibos en

funcionamiento durante este periodo.

El proponente adjudicatario debera disponer para cada extintor de una etiqueta adhesiva que acreditara el
mantenimiento realizado y la fecha de vigencia del servicio efectuado, garantizando su normal

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: De acuerdo con el anélisis de las cantidades estimadas y los
precios del mercado, el Grupo Interno de Trabajo de Servicios Generales establece como presupuesto
oficial para este servicio, hasta la suma de DOCE MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
QUINIENTOS SESENTA PESOS {$12.548.560) incluido el IVA.
PRE COTIZANTE 1 PRE COTIZANTE 2
VALOR VALOR | VALOR | VALOR
No. DESCRIPCION CANT UKD TOTAL UND TOTAL
1 | Mantenimiento general y racarga da extintor ABC - 5 Lbs 54 8.000 432.000 | 7.500 405.000
2 MantenLimiento general y recarga de extintor ABC - 10 Lbs 55] 10.000 550.000 | 11.900 654.500
3 Mante*imien!o general y recarga de extintor ABC - 20 Lbs 23| 13000 299.000 | 13.900 319.700
4 | Mantenimiento general y recarga de extintor ABC - 3( Lbs 1] 17.000 17.000 } 15.800 15.800
T
5 | Mantenimiento general y recarga de extintor multipropasite ABC - 10 Lbs 2] 10000 200001 11.900 23.800
6 Manier,Limiento general y recarga de extintor multipropdsite ABC - 20 Lbs 1] 13000 13.000 | 13500 13900
7 MameJJimiento general y recarga de extintor ABC - 150 Lbs Tipo Saiélite 6 90000 540.000 | 100.000 600.000
8 Man1e$imiemo general y recarga de extintor BC - 10 Lbs 71 10000 70.000 | 11.900 83.300
9 Mamngimiento general y recarga de extintor agente limpio 123 - 3700 grs 106 | 60.000 | 5300.000 | 70.000 | 7.420.000
[
10 Mamer}imiento general y recarga de extintor agente limpio 123 - 9000 grs 20| 65000 | 1.300.000 | 149.500 | 2.890.000
11 Man!erf&imiemo general y recarga de extintor agua - 2.5 galones 23 1o 233.000 ] 11.000 253.000
!
12 | Mantenimiento general y recarga de extintar portatil bidxide de carbong - CQZ - 5 Ibs 1] 30000 30.000 { 29.000 29.000
VALOR TO?TAL MANTENIMIENTO GENERAL Y RECARGA DE EXTINTORES so7.000 | 8.924.000 | 446.300 | 12.808.000
VA (16%) 1411840 2049280
VALOR TOTiAL MANTENIMIENTO GENERAL Y RECARGA DE EXTINTORES 10.235.840 14.857.280
9, PLAZO DE EJECUCION: el plazo de ejecucion hasta el 30 de diciembre de 2013.
laboro; Sandra Castafieda l FV: 04/08/2011
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10. FORMA DE PAGO DEL CONTRATO: El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio,
pagara al{os) conlratista(s) el valor del{os) contrato que se suscriba(n}, una vez se encuentre
aprobado el PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja), asi:

Un pago de los servicios presentados hasta el 16 de diciembre de 2013 entregados y facturados por el
contratista y recibidos a satisfaccion por el supervisor del contrato

Los servicios presentados que se lleguen a efectuar después del 17 de diciembre de 2013, seran
cancelados dentro de los 45 dias habiles siguientes a la fecha de prestacion de fa facturacion
correspondiente, previa expedicion de la certificacion de cumplimiento final a satisfaccion por parte del
supervisor y los demas tramites administrativos a que haya lugar.

El contratista con |a factura debera adjuntar la certificacion expedida por el revisor fiscal si el mismo
se requiere legalmente o por el representante legal, segun corresponda, en la que conste que el
contratista o sus integrantes si es un consorcio 0 unidn temporal durante el periodo de ejecucion
contractual respectivo han efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social
(salud, pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales {Cajas de Compensacién Familiar, ICBF Y
SENA), de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de |a ley 789 de 2002 y en la Ley 1150 de
2007,

Todos los pagos seran consignados en la cuenta que el futuro contratista acredite como propia, por lo
tanto el proponente que resulte adjudicatario del presente proceso contractual debera aportar
certificacion reciente expedida por la entidad bancaria donde conste el nimero de la cuenta, en la cual
se le pueden consignar los valores correspondientes, a nombre de la persona natural o juridica
adjudicataria y certificacion de parafiscales.

1. éUPERVISION: La supervision y control en la ejecucion del Contrato sera ejercida por el Coordinador del Grupo
ibtemo de Trabajo de Mantenimiento del Ministerio de Relaciones Exteriores.

12, J!USTIFICACION DE EXIGIR CAPACIDAD FINANCIERA:

En el presente proceso no se exigira capacidad financiera, por cuanto la forma de pago establecida

sera contra entrega a satisfaccion de los bienes a adquirir. Tampoco se requerira el RUP —
egistro unico de proponentes, de conformidad con lo establecido en el articulo 6° de la Ley 1150
de 2007, ni se exigira ni calculara el k de contratacion.

13. JUSTIFICACION DE EXIGIR GARANTIAS: EI CONTRATISTA deberd constituir a favor del
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, una garantia de cumplimiento que ampare:

}laboro.é Sandra Casfafieda | rFM 04/08/2011 |
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_ GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO _
APLICA AMPAROS PORCENTAJE | VIGENCIA DESCRIPCION
INO
APLICA
" Conuna | Elamparo de cumplimiento del contrato
Este amparo vigencia cubrira a la entidad estatal contratante
se harapor | igual al plazo | de los perjuicios directos derivados del
CUMPLIMIENTO DE | una sumaigual | de ejecucion incumplimiento total o parcial de las
LAS OBLIGACIONES al veinte por | delcontrato | obligaciones nacidas del contrato, asi
clento (20%) | ycuatro (4) | como de su cumplimiento tardio o de su
del valor total | meses mas | cumplimiento defectuoso, cuando ellos
del presente y sUS son imputables al contratista
contrato prorrogas si garantizado.
aello
hubiere
lugar.
El amparo de calidad del servicio cubre
a la entidad estatal contratante de los
perjuicios imputables al contratista
APLICA garantizado que surjan con
posterioridad a la terminacion del
Con una contrato y que se deriven de (i) la mala
Para vigencia calidad ¢ insuficiencia de los productos
CALIDADY garantizarla | igual al plazo | entregados con ocasion de un contrato
CORRECTO calidad y de ejecucion | de consultoria, o (i) de la mala calidad
FUNCIONAMIENTO DE correcto del contrato del servicio prestado, teniendo en
LOS BIENES Y funcionamiento | y cuatro {4) | cuenta las condiciones pactadas en el
SERVICIOS de los bienes y | meses mas contrato. El amparo de calidad y
SUMINISTRADCS servicios, se y sus correcto funcionamiento de los bienes y
deberé realizar | prorogas si equipos suministrados cubrira a la
una garantia aello entidad estatal contratante de los
equivalente al hubiere perjuicios imputables al contratista
veinte por lugar. garantizado, (i) derivados de la mala
ciento (20%) calidad o deficiencias técnicas de los
del valor de! hienes 0 equipos por é! suministrados,
contrato de acuerdo con las especificaciones
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técnicas establecidas en el contrato, 0
(ii} por el incumplimiento de los
parametros o normas técnicas

establecidas para el respectivo bien o

equipo.

Este amparo Con una El amparo de pago de salarios,
se harden vigencia prestaciones sociales legales e
cuantia igual al plazo | indemnizaciones laborales cubrira a la
SALARIOS Y equivalente al | de ejecucion entidad estatal contratante de los
PRESTACIONES cinco por del contrato perjuicios que se le ocasionen como
SOCIALES ciento {(5%) del | ytres(3) | consecuencia del incumplimiento de las
valor del afos mas y obligaciones laborales a que esté
contrato 5US obligado el contratista garantizado,
promogas s derivadas de la contratacion del
aello personal utilizado para la gjecucion del
hubiere contrato amparado en el territorio
lugar. nacional.

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

APLICA AMPARQ PORCENTAJE | VIGENCIA DESCRIPCION
{NO
APLICA
No podra ser
inferior al cinco
RESPONSABILIDAD | por ciento (5%) | Con vigencia Esta Garantia ampara la
CIviL del valordel | igual al plazo | responsabilidad extracontractual que se
EXTRACONTRACTUAL | contrato,yen | de ejecucion pudiera llegar a atribuir a la
ningin caso | del contrato administracion con ocasion de las
inferior a 200 y de las actuaciones, hechos u omisiones de
SMLMY al prorrogas si | sus contratistas o subcontratistas, esta
momento de la | las hubiere | garantia es independiente y exclusiva
expedicion de de la Garantia General Unica de
la poliza Cumplimiento.

14. JUSTIFICACION DE PACTAR MULTAS Y SANCIONES:

Teniendo en cuenta que €l contratista puede incurrir en incumplimiento del contrato, se debe pactar en el mismo
multas y sanciones a que haya lugar en caso de mora o incumplimiento parcial o definitivo de alguna de las
obligaciones derivadas del contrato o por causas imputables al contratista, salvo circunstancias de fuerza mayor o

/aso fortuito,
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Estas se impondran con fundamento en el principic de la voluntad de las partes previsto en el articulo 40 de la ley
80 de 1993, el debido proceso que trata el articulo 17 de la ley 1150 de 2007 y de conformidad con el
procedimiento establecido en el articulo 86 de Ley 1474 de 2011. Una vez ejecutoriada la sancion se reportara a
la Camara de Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo declare sera publicada en el SECOP y se
comunicara a la Procuraduria General de la Nacion de conformidad con el articulo 218 del Decreto 019 de 2012.

15. DOCUMENTOQS PREVIOS REQUERIDOS

15.1 DOCUMENTOS SOPORTE DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. En el numeral 7 de este documento
se relaciona el Estudio de precios del mercado. Igualmente se anexa cuadro comparativo de pre

catizaciones que soportan el valor estimado del contrato de las siguientes empresas.

» CAMELL

e PRONALTEX

15.2 OTROS DOCUMENTOS REQUERIDOS.

1. SOLICITUD DE CONTRATACION.

2. SOLICITUD DE LA CERTIFICACION PLAN DE ADQUISICIONES DE BIENES, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA
DEL 2 DE DICIEMBRE DE 2013.

Bogota D.C. Fecha: 5 de diciembre de 2013

Elaboro: Sandra Castafieds
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