FONDO ROTATORIO
DEL
MINISTERIO
DE
RELACIONES

EXTERIORES

CONTRATO No.

CONTRATANTE:

NIT:

CONTRATISTA:

NIT:

OBJETO:

PLAZO:

VALOR:

145 de 2019

FONDO ROTATORIC DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES

860.511.071-6
UNION TEMPORAL PASAPORTES 2.019
901.290.875-9

Suministrar, formalizar y prestar el servicio de
personalizacidn, custodia y distribucion de
libretas de pasaportes, asi como el servicio de
impresion, almacenamiento y entrega de
etiquetas de visa colombiana con zona de
lectura mecanica a precios fijos unitarios sin
formuta de reajuste para el Fondo Rotatorio def
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Hasta el 31 de juiio de 2022 o hasta el
agotamiento de los recursos, lo que primero
ocurra, contados a partir de la aprobacion de
las garantias, expedicién del registro
presupuestal y suscripcion del acta de inicio.

La suma de TRESCIENTOS TREINTA Y DOS|

MIL DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS
CINCUENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS
DIECISIETE PESCS MONEDA CORRIENTE
($332.018.554.517) IVA Incluido, y demas
impuestos, tasas, contribuciones y costos
directos e indirectos a los que haya lugar.

Bogoté D.C, 1 jUN 7018

Entre los suscritos, CARLOS RODRIGUEZ BOCANEGRA, mayor de edad, con domicilio en Bogota
D.C,, identificado con cédula de ciudadania No. 79.313.417, en su calidad de Secretario General del
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES y Representante Legal del FONDO ROTATORIO
DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, de conformidad con el Decreto No. 1664 del 31
de agosto de 2018 y las facultades en materia contractual conferidas por la Resolucion Ministerial No.
2638 de 28 de mayo de 2019, quien en adelante se denominara EL FONDQ, par una parte, y por la
otra, STELLA ROMERO ROJAS, mayor de edad, identificada con cédula de ciudadania No.
51.783.390 de Bogota, domiciliada en esta ciudad, actuando en representacion de la UNION
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TEMPORAL PASAPORTES 2.019, identificada con Nit. 901.290.875-9 e integrada por THOMAS
GREG & SONS DE COLOMBIA S.A. con NIT. 860.005.080-2, AB SVENSKA PASS, sociedad
extranjera, GEMALTO COLOMBIA S.A. con NIT. 830.079.892-4, SEGURIDAD MOVIL DE
COLOMBIA S.A. con NIT.: 860.069.368-2, y THOMAS GREG EXPRESS S.A. con NIT. 800.215-592-
4 quien para los efectos de este documento se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente contrato, previas las siguientes consideraciones:

a) Que se elaboraron los estudios previos de conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1.
del Decreto 1082 de 2015. b) Que, al momento de la apertura del proceso de seleccion, se conto con
la respectiva apropiacion presupuestal que respalda el presente compromiso. ¢) Que el presente
contrato se origind del proceso de Licitacion Publica No. 001 de 2019, d) Que en virtud de lo anterior
fue adjudicado mediante Acto Administrativo de fecha 31 de mayo de 2019, de conformidad con la
oferta presentada la cual hace parte integral del presente contrato. En consideracion a todo lo anterior
las partes han decidido celebrar el presente contrato el cual se regiré por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. - OBJETO: SUMINISTRAR, FORMALIZAR Y PRESTAR EL SERVICIO DE
PERSONALIZACION, CUSTODIA Y DISTRIBUCION DE LIBRETAS DE PASAPORTES, ASi COMO
EL SERVICIO DE IMPRESION ALMACENAMIENTO Y ENTREGA DE ETIQUETAS DE VISA
COLOMBIANA CON ZONA DE LECTURA MECANICA A PRECIOS FIJOS UNITARIOS SIN
FORMULA DE REAJUSTE PARA EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES.

CLAUSULA SEGUNDA. - VALOR: El valor estimado del presente contrato es hasta la suma de
TRESCIENTOS TREINTA Y DOS MIL DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y
CUATRO MIL QUINIENTOS DIECISIETE PESOS MONEDA CORRIENTE ($332.018.554.517), IVA
Incluido y demas impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos a los que haya lugar.

El vator del contrato sera el resultante de multiplicar [as libretas y visas efectivamente suministradas,
asi como el servicio de personalizacion y formalizacion efectivamente suministrado, por los valores
propuestos por EL CONTRATANTE en su oferta.

El valor del contrato se causara conforme a las previsiones de la forma de pago.

CLAUSULA TERCERA. - FORMA DE PAGO: EL FONDO pagara a EL CONTRATISTA, una vez se
encuentre aprobado el P.A.C. {Programa Anuat Mensualizado de Caja), por mensualidades vencidas
de acuerdo con los servicios efectivamente prestados. En ese sentido, se pagara lo correspondiente
a las libretas efectivamente suministradas, formalizadas, personalizadas (impresas), custodiadas y
distribuidas en cada mes. Igualmente, se pagaréan las etiquetas de visa efectivamente suministradas
a EL FONDO.

El pago se realizara dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a ta presentacion de la factura con
el lleno de los requisitos legales, certificado de cumplimiento a satisfaccion det Supervisor del Contrato
designado para el efecto y demas tramites administrativos a que haya lugar.

Los servicios prestados después del dieciocho (18) de diciembre de cada afio se pagaran dentro de
los sesenta (80) dias habiles siguientes, previa expedicion del certificado de cumplimiento suscrito por
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el supervisor asignado y los tramites administrativos a que haya lugar, los cuales deberan ser
tramitados a mas tardar el Ultimo dia habil del mes de diciembre de cada afio.

Con cada una de las facturas, EL CONTRATISTA debera adjuntar la certificacion expedida por el
revisor fiscal, si el mismo se requiere legalmente o por el representante legal, segun corresponda, en
la que conste que el contratista o sus integrantes si s un consorcio o unién temporal, durante e
periodo de ejecucion contractual respectivo, han efectuado el pago de aportes al Sistema General de
Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacion
Familiar, ICBF y SENA}, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y en la
Ley 1150 de 2007, :

Todos los pagos seran consignados en [a cuenta bancaria que EL CONTRATISTA acredite como
propia. Con |a primera factura, EL CONTRATISTA debera aportar certificacion expedida por ia entidad
bancaria donde conste el nimero de la cuenta en la cual se le pueden consignar los valores
correspondientes a nombre de EL CONTRATISTA. La certificacion de la entidad bancaria debera
haber sido expedida dentro de los treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la factura.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos
para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para éste sélo empezara a contarse
desde l1a fecha en que se aporte el Ultimo de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las
demoras ocasionadas por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran por eflo
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO 1.- ABONOS EN CUENTA: Los citados pagos se efectuaran mediante consignacion
en la cuenta de ahorros No. 833-011307 del Banco BBVA que EL CONTRATISTA acreditd como
propia.

Durante la ejecucion del contrato, se podra realizar el pago a otra cuenta bancaria que EL
CONTRATISTA designe con anterioridad al vencimiento del pago, con sujecion a lo previsto en las
disposiciones cambiarias y siempre y cuando dé aviso escrito a EL FONDO, con no menos de treinta
(30) dias de anticipacion. Para ello debera presentar certificacion de la respectiva entidad bancaria, ia
cual no podra tener mas de treinta (30) dias de expedicion.

Todos los pagos efectuados tendrén los descuentos de ley.

PARAGRAFO 2.- REGIMEN TRIBUTARIO: De conformidad con el formulario de Registro Unico
Tributario (RUT) el CONTRATISTA pertenece al régimen comin, y su actividad econdmica de acuerdo
al CllU corresponde a 1811 (Actividades de impresion), cualquier cambio al mismo sera
responsabilidad exclusiva del CONTRATISTA y debera dar aviso al supervisor del Contrato. EL
FONDO no reconocera valor adicional al contrato por este concepto.

CLAUSULA CUARTA.- IMPUTACION PRESUPUESTAL Y SUJECION A LAS APROPIACIONES
PRESUPUESTALES: El valor que EL FONDO se compromete a pagar al CONTRATISTA
corresponde al presupuesto de la vigencia 2019 def Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones
Exteriores, segun consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 21219 del 6 de febrero
de 2019, por valor de QUINCE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS
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OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS MICTE ($15.339.689.410), expedido por
el funcionario encargado de las operaciones presupuestales del Fondo Rotatorio del Ministerio de
Relaciones Exteriores, para la vigencia 2019, y por el Oficio de Aprobacion de Vigencia Futura
Ordinaria Presupuesto de Gastos de Funcionamiento 2020-2022 No. 2-2019-008087, por valor de
TRESCIENTOS DIECISEIS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MILLONES OCHOCIENTOS
SESENTAY CINCO MIL CIENTO SIETE PESOS M/CTE {$316.678.865.107), emitido por &l Ministerio
de Hacienda y Credito Publico y discriminada por vigencias asi:

Vigencia Recurso Valor en pesos
fiscal '

2020 Nacién $ 56.110.659.081

Propios $ 56.110.659.082

2021 Nacién $61.684.861.916

Propios $ 61.684.861.916

2022 Nacion $ 40.543.911.556

Propios $ 40.543.911.556

CLAUSULA QUINTA. - PLAZO DE EJECUCION: E! plazo para ejecutar el contrato el sera hasta el
31 de julio de 2022 o hasta el agotamiento de los recursos, lo que primero ocurra, contados a partir de
la aprobacion de las garantias, expedicion del registro presupuestal y suscripcion del acta de inicio.

CLAUSULA SEXTA. - LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato resultante de este
proceso de seleccion sera la ciudad de Bogota D.C. y donde lo requiera EL FONDOQ conforme con el
Anexo Tecnico.

CLAUSULA SEPTIMA. - REAJUSTE AL PESO: Con la suscripcion del contrato, EL CONTRATISTA
acepta que en el evento que el valor a pagar en la factura tenga centavos, estos se ajustaran o
aproximaran al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor 0 menor a 50 centavos.
Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el presente contrato.

CLAUSULA OCTAVA. - DERECHOS DEL CONTRATISTA: En general, son derechos del
CONTRATISTA:

1. Recihir el pago que en su favor establece el presente contrato.

2. Tener acceso a los elementos fisicos necesarios para desarrollar el objeto del contrato y
cumplir con sus obligaciones.

3. Celebrar todos los contratos y operaciones que considere necesarios para ejecutar el objeto
del presente contrato, siempre que se encuentren dentro del ambito de los derechos y
obligaciones que surgen con ocasion del presente contrato y que sean consistentes con su
finalidad.

4. Obtener la colaboracion necesaria de EL FONDQ para el adecuado desarrollo del contrato.

CLAUSULA NOVENA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Son obligaciones del
CONTRATISTA
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A. GENERALES:

1. Constituir la garantia conforme con la clausula décima quinta para amparar los riesgos
establecidos en el contrato.

2. Cumplir con los aportes a Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales, conforme
con las disposiciones legales vigentes.

3. Cumplir el objeto contractual con diligencia, ajustandose a las disposiciones constitucionales,
legales, contractuales, las del pliego de condiciones y sus adendas y a la propuesta
presentada.

4. Suscribir el compromiso de confidencialidad del contrato, conforme el Anexo No. 15 de los
Estudios Previos.

5. Poner a disposicién de los funcionarios de EL FONDO, ios recursos fisicos ofrecidos en la
propuesta, con sujecion a los condicionamientos de tiempo, modo y lugar.

6. Atender las observaciones y requerimientos que haga el Supervisor del Contrato.

7. Disponer de una linea telefénica y de una direccion de correo electronico, para atender de
manera efectiva y permanente las observaciones y requerimientos que el Supervisor le
formule, indicando en su propuesta el respectivo nimero y direccién de correo electronico.

8. Cumplir a cabalidad con las directrices que imparta EL FONDO para ef cumplimiento del
sistema gestion de calidad.

9. Cumplir con lo establecido en Anexo No. 16 referente al Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo, de acuerdo con la Resolucion 0312 de 2019 o sus modificaciones.

10. Guardar estricta confidencialidad de la informacién que conozca en el desarrollo del objeto
contractual suscrito, inclusive posterior a la finalizacién del vinculo juridico o contractual con
el Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio.

11. Actuar bajo la calidad de Encargado vy tratar la informacion como activo del Ministerio de
Relaciones Exteriores v su Fondo Rotatorio acorde con los lineamientos establecidos en fa
Politica de Tratamiento de la Informacion, las Leyes 1266 de 2008 y 1581 de 2012, asi como
sus decretos reglamentarios.

12. Garantizar la recoleccion de la autorizacion de los Titulares de la informacion que ostentan la
calidad de trabajadores, agentes y asesores de EL CONTRATISTA, sobre los cuales se
recopilara sus datos personales, entre otros, por medio del sistema de videovigilancia de EL
FONDO o quien éste designe, quien actia como Responsable del Tratamiento de dicha
informacion y que, podra disponer de la misma en virtud del cumplimiento de las obligaciones
contractuales, legales, de seguridad y/o misionales.

13. Entregar los datos de contacto del responsable del SG-SST de la empresa contratista,
conforme el Anexo No. 16 de los Estudios Previos.

14. Entregar la constancia de la clasificacion del Nivel de Riesgo de la empresa, de acuerdo con
el Contrato a ejecutar (certificacion de la ARL, de acuerdo con el articulo 2 del Decreto 1607
de 2002).

15. Entregar los certificados de afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral.

16. Entregar la Matriz de Elementos de Proteccién Personal (EPP).
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17. EL CONTRATISTA, incluyendo sus agentes, debe dar cumplimiento a la politica y objetivos
del sistema de gestion ambiental, realizando una adecuada gestién integral de los residuos y
un uso eficiente de agua y energia. Asi mismo, deben participar en las actividades de
sensibilizacion ambiental a las que sea convocados. EL CONTRATISTA debe dar
cumplimiento a las solicitudes en materia ambiental que realice EL FONDQ durante la
gjecucion del contrato.

18. Suscribir el Anexo No. 17, referente al Sistema de Gestion Ambiental.

19. Tomar ias medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.

20. Mantener reserva profesional sobre los asuntos o la informacion que le sea dada a conocer
por motivo del suministro.

21. Respetar, garantizar y promover los derechos que les asisten a los titulares de la informacion
que se recaude, y de la cual se haga tratamiento a efectos de cumplir con el objeto del
presente contrato. Para esos efectos, se suscribira una clausula de transferencia de la
informacion, y las partes se comprometen a garantizar en todo tiempo y lugar el derecho al
habeas data de los titulares de los datos que se transfieran y traten durante el desarrollo del
presente contrato.

22. Informar inmediatamente a EL FONDO y demas autcridades competentes cuando se
presenten peticiones 0 amenazas de quienes actten por fuera dela ley con el objeto de obiigar
a EL CONTRATISTA a hacer u omitir alg(in acto ¢ hecho.

B. ESPECIFICAS:

1. Suministrar las libretas de pasaportes, documentos de viaje o libretas de tripulante, luego de
la finalizacién de la ejecucion del Contrato 298 de 2014.

2. Personalizar las libretas de pasaportes, desde la finalizacién de la ejecucion del Contrato 266
de 2015, |

3. Suministrar las etiquetas de visa cuando EL FONDOQ lo solicite, teniendo en cuenta el
inventario existente de visas.

4, Pagar el canon de arrendamiento de la maquina DataCard de propiedad de EL FONDO, de
acuerdo con lo indicado en el ANEXO TECNICO.

5. Cumplir con fas condiciones técnicas del ANEXO TECNICO del contrato, en todas sus partes,

6. Cumplir con las condiciones economicas presentadas en la propuesta, las cuales hacen parte
integral del contrato.

7. Entregar, al finalizar el contrato, las planchas matriz utilizadas para los disefios de seguridad
vigentes de las paginas interiores, de la pagina de policarbonato y de las contraportadas.

8. Realizar |a reposicion de libretas de pasaportes dafiadas por causas inherentes al Fondo
Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, de acuerdo con la propuesta presentada.
La solicitud de reconocimiento de reposicion se presentara en cualquier tiempo durante la
gjecucidn o liquidacion del contrato. Cuando la solicitud se haga durante el periodo de
fiquidacion, el contratista debera reconocer el valor de la reposicion de la libreta.
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9. Cuando sea union temporal o consorcio, abstenerse de disminuir los porcentajes de
participacion en la estructura plural cuando el miembro o miembros del consorcio hayan
acreditado la experiencia relativa al clasificador UNSPSC 55121803.

10. Cumplir con las previsiones del ANEXQ No. 18 del estudio previo, referente al PROCESO DE
IMPLEMENTACION.

11. Personalizar las libretas de pasaportes que se encuentren en el inventario de EL FONDO.

CLAUSULA DECIMA. - RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA respondera
civil y penalmente tanto por el incumplimiento de las obligaciones derivadas del presente contrato,
como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y causen dafio o perjuicio a EL FONDO o
a ferceros.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. - DERECHOS DE EL FONDO:

1. Supervisar el desarrollo y ejecucion del presente contrato, y acceder a los documentos e
informacién que soportan las actividades del CONTRATISTA.

2. Solicitar y recibir informacidn técnica respecto de los bienes yfo servicios y demas elementos
que suministre EL CONTRATISTA en desarrolio del objeto del presente contrato.

3. Rechazar los servicios y/o bienes proveidos cuando no cumplan con las Especificaciones

Técnicas exigidas.

4. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo, como consecuencia de la
suscripeion del presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. - OBLIGACIONES DE EL FONDO:

1. Poner a disposicion del CONTRATISTA el espacio que se requiera para la ejecucion del
objeto contratado.

2. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por EL CONTRATISTA,
cuando éstos cumplan con Ias condiciones establecidas en el presente contrato y en especial
con las especificaciones técnicas contenidas en el ANEXO TECNICO, en todas sus partes.

3. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada, con sujecién a las apropiaciones
presupuestales y disponibilidades de PAC previstas para el efecto.

4. Asignar en el presente contrato un supervisor, a traves de quien EL FONDQ mantendra la
interlocucion permanente y directa con EL CONTRATISTA, y vigilara y controlara su correcta
gjecucion.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. - SUPERVISION: La supervision en la ejecucion del contrato la
ejercerael DIRECTOR DE ASUNTOS MIGRATORIOS CONSULARES Y SERVICIO AL CIUDADANO,
0 quien haga sus veces, y se denominara el Supervisor del Contrato.

Para estos efectos, el Supervisor estarg sujeto a lo dispuesto en el numeral 1°del articulo 4°y numeral
1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, Ia Ley 1474 de 2011 y demas normas establecidas sobre la
materia. El Supervisor ejercera las actividades de supervision y control de la ejecucion del contrato
que le corresponden directamente y conforme con lo establecido en el Manual de Contratacién de EL
FONDO.
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PARAGRAFO: Si se requiere el cambio de supervisor por razones de fuerza mayor o caso fortuito,
ausencia temporal o definitiva, o por circunstancias debidamente justificadas, el competente
contractual procedera a designar un nuevo supervisor. Si el Supervisor en gjercicio se encuentra en
condiciones de suscribir un acta lo hara conjuntamente con el designado en su reemplazo, en ésta
constard: estado de ejecucion del contrato; relacion de documentos que entrega; y, observaciones
que considere pertinentes. Si no es posible la suscripcion conjunta, el nuevo Supervisor designado
dejara constancia del estado en que se encuentra el contrato al asumir el ejercicio de estas funciones.
La entidad informara fa designacién del nuevo supervisor a EL CONTRATISTA a mas tardar dentro
de los tres (3) dias siguientes a que se le haya comunicado al funcionario su designacién como
supervisor. .

CLAUSULA DECIMA CUARTA. - LIMITACIONES DEL SUPERVISOR: E! Supervisor no estara
facultado, en ninglin momento para adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los terminos
y condiciones previstos en el presente contrato, las cuales Unicamente podran ser adoptadas por los
representantes legales de las partes, mediante |a suscripcion de modificaciones al contrato principal.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. - GARANTIA: Dentro de los cinco {5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato EL CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del FONDO ROTATORIO
DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, NIT 860.511.071-6, UNA GARANTIA UNICA
DE CUMPLIMIENTO que ampare:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
APLICA
I NO AMPAROS PORCENTAJE | VIGENCIA DESCRIPCION

APLICA

Con  una | El amparo de cumplimiento

vigencia del contrato cubrira a la

Este  amparo igual al | entidad estr_:ltal‘ contratante

APLICA se har4 poruna plazo  de | de los perjuicios directos

suma iqual al ‘gjefucic?[nt fierivadlc_)sl I del

. el confrato | incumplimiento  total o

Eﬂg‘;ﬂgﬁgﬁnesm gf:g:g (202/2; y cuatro (ff) pargial de las obligaciones‘

del valor total | MESES Mas nacidas del contra'to,_ asi

del  presente y sus | como de su cumplimiento

contrato prorrogas si | tardio o de su cumplimiento

a ello | defectuoso, cuando ellos

hubiere son imputables al

lugar. contratista garantizado.

El amparo de calidad v

Para correcto funcionamiento de

APLICA garantizar la los bienes suministrados

calidad y Con  una | cubre a la entidad estatal

correcto vigencia de | contratante de los perjuicios




funcionamiento | cinco  (5) | imputables al contratista
de los bienes, | afios, garantizado  que  se
CALIDAD Y | se debera contados a | evidencien con
CORRECTO constituir una | partir de la | posterioridad a la
FUNCIONAMIENTO DE | garantia finalizacion | terminacion del contrato y
LOS BIENES | equivalente al | de la | que se deriven de la mala
SUMINISTRADQS uno por ciento | ejecucién | calidad o insuficiencia de
(1%) del valor | delcontrato. | las libretas de pasaportes y
del contrato. gliquetas de visas que no
permitan su lectura ©
validacion.
El amparo de calidad y
correcto funcionamiento de
los bienes y equipos
suministrados cubrira a la
entidad estatal contratante
de los perjuicios imputables
al coniratista garantizado,
(i) derivados de la mala
calidad o deficiencias
técnicas de las libretas de
pasaporte y etiquetas de
visas suministrados, de
acuerdo con las
especificaciones  técnicas
establecidas en el contrato
0 (i) porque el bien
suministrado presente
dafios por el proceso de
personalizacion.
El amparo de pago de
Con  una | salarios, prestaciones
vigencia sociales legales e
igual al | indemnizaciones laborales
| E:te h a?ér'npa;ﬁ p!azo . de | cubrira a la entidad e_zgtqtal
SALARIOS, cuantia sjelcucm;nt contratalntede Iqs perjuicios
. el contrato | que se le ocasionen como
APLICA | PRESTACIONES equivalente al | % ST el
SOCIALES E | cinco por it . . e
INDEMNIZACIONES | ciento (5%) del | 2108 Mas ¥ | incumplimiento  de fas
valor del | U8 . obhgacmngs Ial?orales a
confrato prorrogas si | que esté obligado el
' a ello | contratista  garantizado,
hubiere derivadas de la
fugar. contratacion del personal
utiizado para la ejecucion
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del contrato amparado en el
territorio nacional.

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

APLICA )
I NO | AMPARO PORCENTAJE | VIGENCIA | DESCRIPCION
APLICA
Esta Garantia ampara la
c responsabilidad
on
vigencia extrgcontractual que se
ioual al pudiera llegar a atribuir a la
. administracion con ocasién
RESPONSABILIDAD Cinco por | plazo  de :
APLICA | CIVIL ciento (5%) del | ejecucion ﬁe 'agmﬁgfg:gf”ezehecggz
EXTRACONTRACTUAL | valor del | del contrato contratistas
contrato, y de las ; 0
. subcontratistas, esta
prorrogas co .
5i las garant_|a es independiente y
. exclusiva de la Garantia
hubiere -
General Unica de
Cumplimiento.

PARAGRAFQ 1.- EL CONTRATISTA debera restablecer el valor de la garantia antes mencionada,
cuando éste se haya visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por EL FONDO. De
igual manera, en cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del contrato y/o se prorrogue
su término, el contratista debera ampliar el valor y/o la vigencia de la garantia otorgada.

PARAGRAFO 2.- El Contratista se obliga para con EL FONDO a mantener vigente la garantia Ginica
de cumplimiento hasta la fiquidacion del contrato en los términos sefialacos en el Decreto 1082 de
2015, sin perjuicio de lo referente a la calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. - CONSECUENCIAS POR EL INCUMPLIMIENTO: a) MULTAS POR
LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS DE EJECUCION: Cuando EL
CONTRATISTA constituya la garantia tardiamente o en otros términos de los previstos en el contrato
dentro del término, o en alguno de sus modificatorios, o no suscriba el acta de inicio en el término o
" enla forma prevista, EL FONDO podra imponer una multa mediante acto administrativo. El valor de la
multa ascendera al cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y
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hasta por diez {10) dias calendario. b) PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad
o incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato, EL CONTRATISTA pagara
a EL FONDO, a titulo de tasacién anticipada de perjuicios, una suma equivalente al veine por ciento
(20%) del valor total del contrato cuando se trate de incumplimiento total del mismo y proporcional &
incumplimiento parcial dei contrato que no supere el porcentaje sefialado. La imposicidn de esta pena
pecuniaria se considerara como pago parcial o definitivo, segin corresponda, de los perjuicios que
cause a EL FONDO. No obstante, EL FONDO se reserva el derecho a cobrar los perjuicios causados
por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten. El pago de la clausula
pena pecuniaria estard amparado, mediante la garantia de cumplimiento, en las condiciones
establecidas en el presente contrato.

PARAGRAFO 1.- Estas consecuencias del incumplimiento se impondran con fundamento en el
principio de autonomia de la voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al
debido proceso de que trata el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011 {Estatuto Anticorrupcién). Una vez ejecutoriada la decision, se reportard a la Camara de
Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo declare sera publicada en el SECOP y se comunicara
a la Procuraduria General de la Nacion de conformidad con el numeral 6.2 del articulo 6 de la Ley
1150 de 2007, el articulo 218 del Decreto 019 de 2012y el articulo 2.2.1.1.1.5.7. del Decreto 1082 de
2015,

PARAGRAFO 2.- Una vez notificada la resolucion, EL CONTRATISTA dispondra de quince (15) dias
calendario para proceder de manera voluntaria a su pago. Las multas no seran reintegrables a EL
CONTRATISTA, aun en el supuesto que éste ejecute posteriormente fa obligacion incumplida. En
caso de no realizar el pago voluntario y una vez en firme la resolucién que imponga la multa o imponga
la obligacion de pagar la clausula penal, podra ejecutarse la garantia contractual, © compensarse
tomando del saldo a favor de EL CONTRATISTA si lo hubiere, 0 acudiendo a cualquier otro medio
para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva.

PARAGRAFO 3.- Se entiende aceptado el contenido de la presente cléusula y su obligatoriedad por
parte de EL. CONTRATISTA, cuando este Gltimo suscribe el contrato.

PARAGRAFO 4.- Si transcurridos diez (10) dias calendario contados a partir de la suscripcion del
contrato, EL CONTRATISTA no ha constituido la garantia de cumplimiento en debida forma, conforme
a las exigencias previstas en el procesc contractual o en el presente conirato, 0 no ha suscrito el acta
de inicio, se estara en presencia de un heche constitutivo de incumplimiento que afecta de manera
grave y directa la ejecucion del contrato de forma tal que puede conducir a su paralizacion. En este
caso, EL FONDO podra dar inicio el procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. - ACUERDOS DE NIVELES DE SERVICIO. EL CONTRATISTA
debera aplicara Acuerdos de Niveles de Servicio por el cumplimiento en los tiempos de entrega de
libretas, de acuerdo con la siguiente tabla:

BOGOTA
Autorizados de 08:00 amy 11:00 am. | Entregar los pasaportes impresos de 02:00 p.m. a 3:00
p.m. del mismo dia en las oficinas expedidoras.
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Autorizados después de las 11:00 am. | Entregar los pasaportes impresos desde 07:00 am. a
09:00 a.m. de la mafana del siguiente dia habil en las
oficinas expedidoras.

Inmediata Entregar de manera inmediata los pasaportes
diplométicos, oficiales y ordinarics que sean expedidos
en la Oficina de Pasaportes Diplomaticos del Ministerio,
para lo cual debera proveer una infraestructura adicional
de personalizacién y entregas en dichas instalaciones.
GOBERNACIONES

En las Gobernaciones de Antioquia, | EL CONTRATISTA deberd entregar los pasaportes

Aflantico, Bolivar, Boyaca, Caldas, | impresos en maximo veinticuatro (24) horas, contadas
Cauca, Huila, Magdalena, Meta, Norte | como se establece en el Anexo Técnico del Contrato.

de Santander, Quindio, Risaralda,
Santander, Tolima y Valle del Cauca.

En las Gobernaciones de Arauca, EL CONTRATISTA debera entregar los pasaportes

Caqueta, Chocd, Guainia, Narifio, impresos en maximo cuarenta y ocho (48) horas,
Putumayo, Sucre y Vichada. contadas como se establece en el Anexo Técnico del
Contrato.

En las Gobernaciones de Amazonas, | Conforme con lo previsto en la propuesta de EL
Casanare, Cesar, Cordoba, La Guajira | CONTRATISTA. El término para entregar las libretas se

y San Andrés. computara como se establece en el Anexo Técnico del
Contrato.

Et tiempo de distribucion maxime es de cuarenta y ocho
(48) horas.
CONSULADOS
EL CONTRATISTA debera entregar las libretas de pasaporte personalizadas al centro de
distribucion en el Ministerio de Relaciones Exteriores en la ciudad de Bogota, para el envio
correspondiente a los Consulados. Las solicitudes recibidas de personalizacién hasta las 5.00 p.
m., {hora colombiana), tendran un m&ximo de entrega hasta las 2:00 p. m., del dia habil siguiente.
PUNTO DE DISTRIBUCION DE PASAPORTES A DOMICILIO
EL CONTRATISTA debera entregar los pasaportes expedidos en las oficinas de Bogota
autorizados hasta las 5:00 p.m., con entrega en el punto de distribucion de pasaportes a domicilio
entre las 10:00 a.m. y las 11:00 a.m. del siguiente dia habil. La tltima entrega de la semana se debe
realizar el dia viernes, en el punto de distribucion de enfrega a domicilio. Este punto fijo estara
ubicado dentro del perimetro comprendido entre la calle 6 y ia calle 100 y fa avenida Boyacé y Ia
avenida circunvalar y sera nofificade por el supervisor del contrato mediante oficio.

EL FONDO validara el resultado y cuando no se cumpla con los tiempos de entrega generara el
siguiente descuento automatico de la factura mensual que presente et contratista:

Jescliento . -
Cada dos {2) horas de retraso, | 0,1% de valor de la factura
iuego de las 3 p.m. del mismo
dia

Entrega o é(nm N Bogota,
Autorizados de 08:.00 am y
11:00 am.
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Entrega en Bogota, despues de
las 11:00 am.

Cada dos (2) horas de retraso,
luego de las 9 a.m. del dia héabil
siguiente

0,1% de valor de 1a factura

Inmediato

Por cada hora de retraso

0,1% de valor de la factura

En las Gobernaciones de
Antioquia, Atlantico, Bolivar,
Boyaca, Caldas, Cauca, Huila,
Magdalena, Meta, Norte de
Santander, Quindio, Risaralda,
Santander, Tolima y Valle de!
Cauca.

Por cada cuatro (4) horas de
retraso, luego de las
veinticuatro (24} horas.

0,1% de valor de la factura

En las Gobemaciones de

Por cada cuatro (4) horas de

Arauca, Caqueta, Choco, | retraso, luego de las cuarenta y
Guainia, Narifio, Putumayo, | ocho (48) horas.
Sucre y Vichada.

0,1% de valor de la factura

En las Gobernaciones de
Amazonas, Casanare, Cesar,
Coérdoba, La Guajira y San

Por cada hora de refraso frente
al tiempo de entrega propuesto
por EL CONTRATISTA.

1% del valor de la factura

Andrés.

El resarcimiento maximo mensual por el no cumplimiento de los indicadores de gestion del servicio
seraigual al quince por ciento (15%) de la facturacion del servicio.

PARAGRAFOQ. EL FONDO enviara comunicacion en la que informara a EL CONTRATISTA acerca
de la aplicacion del descuento automético en la respectiva factura. Dentro de los cinco (5) dias
siguientes de la recepcion de la comunicacion, EL CONTRATISTA podra indicar si la entrega de
libretas tardia obedecio a causa exirafia, y debera aportar las respectivas pruebas. En este caso, EL
FONDO entregara a EL CONTRATISTA el descuento realizado en la siguiente factura.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. - INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendra indemne a EL
FONDO de los reclamos, demandas, acciones legales y costas que surjan con ocasion de la ejecucion
del presenfe contrato e imputables al CONTRATISTA. Se consideraran hechos imputables al
CONTRATISTA las acciones y omisiones de su personal, sus asesores, subcontratistas o
proveedores, asi como el personal de éstos, que produzcan deficiencias o incumplimientos. En caso
de demandas, reclamaciones ¢ acciones legales contra EL FONDO y que sean responsabilidad del
CONTRATISTA, conforme con lo pactado en este contrato, éste sera notificado, obligandose a
mantener indemne a EL FONDO y a responder por dichas reclamaciones y todos los costos que ellas
generen.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. - CESION DE DERECHOS DE AUTOR: Los derechos patrimoniales
0 de explotacién derivados sobre las obras 0 en general cualquier invencion o creacion intelectual
realizada por el CONTRATISTA en ejercicio de sus funciones ¢ con ocasion de ellas y del presente
acuerdo, pertenecen a EL FONDO. Todo lo anterior sin perjuicioc de los derechos morales de autor
que pemmaneceran en cabeza del creador de la obra, de acuerdo con la Ley 23 de 1982 y la Decision

351 de la Comision del Acuerdo de Cartagena.
W
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PARAGRAFO 1: EL CONTRATISTA se compromete a no reclamar ningin pago especial por dicha
propiedad intelectual y de igual forma el CONTRATISTA adquiere la obligacion de hacer la cesion del
titulo @ EL FONDOQ, de conformidad con lo establecido en los articulos 29 y 30 de la Ley 1450 de
2011,

PARAGRAFO 2: Los documentos y obras, artes, creaciones, desarrollos, tomas fotograficas, disefios,
redaccion de textos, impresiones y en general todos aquellos que se elaboren durante el desarrollo
de las actividades efecto del presente contrato, serén de propiedad exclusiva de EL FONDO.

PARAGRAFO 3: Las invenciones realizadas por el CONTRATISTA le pertenecen a EL FONDO
siempre y cuando estas sean realizadas con ocasion y dentro de la ejecucion del contrato. También
lo son aquellas que se obtienen mediante los datos y medios conocidos o utilizados en razon de la
labor desempefiada.

CLAUSULA VIGESIMA. - HABEAS DATA: EL FONDO esta comprometido con &l tratamiento leal,
licito, legitimo y seguro de los datos personales contenidos en sus sistemas de informacion. En virtud
del presente contrato, para poder cumplir con las obligaciones legales, contractuales y misionales
adquiridas, la informacién entregada de parte del CONTRATISTA, con la finalidad de establecer una
relacion contractual, permanecera en la base de datos de EL FONDO mientras la misma sea necesaria
o durante el término que determine la ley. Al suscribir el presente contratoc EL CONTRATISTA
manifiesta que fue informado expresa y previamente por parte de EL FONDO, como responsable del
tratamiento de la informacion, de ias finalidades, obligaciones y deberes enmarcados en la ley de
proteccién de datos, asi como los derechos que le asisten, como lo son conocer, actualizar o rectificar
su informacion y ejercer los demas derechos previstos en la Ley 1581 de 2012 y complementarios,
segun la Politica de Tratamiento de Informacion, disponibie en: http://www.cancilleria.gov.co, en la
cual se indica los canales habilitados por EL FONDO para ejercerios.

CLAUSULA VIGESIMO PRIMERA. - CLAUSULA DE TRANSMISION DE LA INFORMACION: EL
FONDO como responsable del tratamiento y estando autorizado o legitimado para ello, suministra a
EL CONTRATISTA los datos personales contenidos en las bases de datos oficiales de EL FONDO
bajo las siguientes condiciones: '

El CONTRATISTA debera almacenar y usar los datos objeto de esta transmision Unicamente para los
fines descritos en el objeto contractual, relacionados con el cumplimiento de la mision de EL FONDO,
para ello tratar4 los datos en nombre de EL FONDO. No podra utilizar los datos transmitidos para fines
diferentes a los autorizados en este contrato o permitidos por la ley.

El tiempo durante el cual tratara los datos sera el pactado en el presente contrato, una vez vencido o
finalizado el mismo, debera dejar de utilizar los datos y suprimir definitivamente los mismos de sus
sisternas de informacion, bases de datos o archivos fisicos o electronicos, segun sea el caso. Para el
efecto, enviara una certificacion a EL FONDO indicando que los datos fueron eliminados y ha cesado
SU USO.

El CONTRATISTA debera cumplir sus deberes legales que le corresponden como Encargado del
Tratamiento y tratar los datos personales de manera leal, licita, confidencial y segura para los fines




autorizados, observando la Ley 1581 de 2012, sus decretos reglamentarios y eventuales instrucciones
que emita la Autoridad Colombiana de Proteccion de Datos.

En adicion a las obligaciones establecidas en el articulo 18 de la Ley 1581 de 2012, el CONTRATISTA
debera: (i) Cumplir las obligaciones que tenga con EL FONDO como responsable bajo la Politica de
Tratamiento de la Informacion, la cual hace parte de este contrato y es de obligatorio cumplimiento por
parte del Encargado; (i) Realizar el tratamiento de los datos de acuerdo con las finalidades que los
titutares hayan autorizado y con las leyes aplicables; (iii) Dar tratamiento a nombre de EL FONDO
conforme con los principios que los tutelan, especialmente los previstes en la Ley 1581 de 2012y la
Politica de Tratamiento de fa Informacion de EL FONDO; (iv) Guardar confidencialidad respecto del
tratamiento de los datos personales y adoptar, entre ofras, las medidas de naturaleza técnica, humana
0 administrativa que sean necesarias para otorgar seguridad a la informacion contenida en la base de
datos o archivo que se le suministra, evitando su adulteracion, pérdida, consuita, uso 0 acceso no
autorizado o fraudulento; y, {v) Respetar y garantizar los derechos de los titulares de los datos asi
como dar framite correcto y oportuno a sus quejas y reclamos;

El CONTRATISTA respondera frente al titular del dato, de las autoridades y de EL. FONDQ, por todo
dafio o perjuicio que cause por su dolo o negligencia en el cumplimiento de sus obligaciones legales
y contractuales o por el tratamiento indebido de los datos transmitidos.

PARAGRAFO. Si el CONTRATISTA captura informacién de los Titulares y hace tratamiento a nombre
de EL FONDO, le seran exigibles las anteriores obligaciones que sean aplicables. Asimismo, el
CONTRATISTA debera obtener, aimacenar y administrar las autorizaciones dentro del alcance del
presente contrato.

CLAUSULA VIGESIMO SEGUNDA. - CADUCIDAD: Si se presenta adgun hecho constitutivo de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa
Ja ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, EL FONDO por medio de
acto administrativo debidamente motivado podra decretar la caducidad y ordenar la liquidacion en el
estado en que se encuentre, todo de conformidad con lo previsto en el articulo 18 de la Ley 80 de
1993. EL FONDO hara efectiva la garantia pactada en el mismo, asi como el valor de la pena
pecuniaria, y procedera a su liquidacion. En el acta de liquidacion se determinaran las obligaciones a
cargo de las partes, teniendo en cuenta el valer de las sanciones por aplicar o las indemnizaciones a
cargo del CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar, y la fecha de pago.

CLAUSULA VIGESIMO TERCERA. - OTRAS FACULTADES EXCEPCIONALES: En caso de
presentarse cualquiera de las circunstancias establecidas en los articulos 15,16y 17 de la Ley 80 de
1993, debidamente establecidas y documentadas, el Ministerio y su Fondo Rotatorio podréan hacer uso
de las facuitades excepcionales alli previstas.

CLAUSULA VIGESIMO CUARTA. - MONEDA DEL CONTRATO: La moneda del presente contrato
es lalegal colombiana.

CLAUSULA VIGESIMO QUINTA. - REGIMEN LEGAL: Este contrato se regira por el Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Publica vigente y sus decretos reglamentarios, las leyes de
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presupuesto, en general las normas civiles y comerciales vigentes, las demas normas concordantes
que rijan los aspectos del presente contrato y las disposiciones de EL FONDO que apliquen.

CLAUSULA VIGESIMO SEXTA. - CESION Y SUBCONTRATOS: EL CONTRATISTA no podra ceder
ni subcontratar, total ni parcialmente, la ejecucion del presente contrato sin la autorizacion previa y
escrita de EL FONDO.

Si EL CONTRATISTA es una union temporal ¢ consorcio, no podra cambiar su composicion, sin contar
con autorizacion previa y escrita de EL FONDO.

CLAUSULA VIGESIMO SEPTIMA. - EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: Fn razon a que EL
CONTRATISTA ejecutara el objetc del presente contrato con plena autonomia técnica y
administrativa, queda entendido que no habra vinculacién laboral alguna entre EL FONDO, EL
CONTRATISTA y sus empleados.

CLAUSULA VIGESIMO OCTAVA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En el
evento de surgir diferencias referentes al desarrolio del contrato, o referentes a los actos de la
administracién que afecten la relacion contractual, las personas podran acudir al empleo de
mecanismos de solucién de controversias contractuales previstas en fa Ley 80 de 1993, a la
conciliacién, a la amigable composicién y a la transaccion.

CLAUSULA VIGESIMO NOVENA. - SUSPENSION. - La sjecucion del presente contrato podra ser
suspendida cuando se presenten circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o por mutuo acuerdo
enfre las partes, con la debida justificacion. Dicha suspensidn constara en un Acta de Suspension
debidamente suscrita por las partes, indicando la fecha de su reanudacion. Las partes se pondran de
acuerdo acerca de eventuales consecuencias o efectos de la suspension en la ejecucion contractual.

CLAUSULA TRIGESIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA
manifiesta bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad legal para suscribir el presente contrato.

PARAGRAFQ. - En caso de sobrevenir alguna inhabilidad e incompatibilidad con posterioridad, se
procedera en la forma establecida en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA TRIGESIMA PRIMERA. - RETENCIONES: Para cumplir con las obligaciones fiscales de
ley, EL FONDO efectuara las retenciones que surjan def presente contrato las cuales estaran a cargo
de EL CONTRATISTA, en los porcentajes fijados por la normatividad que los regula.

CLAUSULA TRIGESIMA SEGUNDA. - LIQUIDACION: El presente contrato se liquidara de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de

2007.

CLAUSULA TRIGESIMA TERCERA. - INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD DE LA
INFORMACION: En virtud del presente contrato, EL CONTRATISTA se obliga a no suministrar
informacion que obtenga o conozca con ocasién de la ejecucion de! presente contrato; asi como sobre
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los lugares a los cuales tenga acceso con ocasion de su desarrollo. Iguaimente, EL CONTRATISTA,
debe suscribir el COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, el cual hace parte integral del contrato.

CLAUSULA TRIGESIMA CUARTA. - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Para el
perfeccionamiento del presente contrato se requiere de las firmas de las partes. Para su ejecucion se
requiere la expedicion del correspondiente registro presupuestal y la aprobacion por parte de EL
FONDO de la garantia constituida por parte del CONTRATISTA. Una vez se cuente con registro
presupuestal y se apruebe la garantia, las partes suscribiran acta de inicio.

CLAUSULA TRIGESIMA QUINTA. - DOCUMENTOS: Entre ofros, los documentos que a
continuacion se relacionan se consideran para todos los efectos parte integrante del presente contrato
y en consecuencia producen sus mismos efectos u obligaciones juridicas y contractuales: 1.) Los
estudios previos, pliego de condiciones y sus anexos, adendas, formularios de preguntas y respuestas.
2.} Propuesta del contratista aceptada por EL FONDO. 3.) Demés documentos que suscriban las
partes.

CLAUSULA TRIGESIMA SEXTA. - DOMICILIO CONTRACTUAL.: Para todos los efectos legales y
contractuales, el domicilio de este confrato seré la ciudad de Bogota D.C.

12 JUN 2019
POR EL FONDO,
105 ROBRIGUES 5O
CARLOS R UEZ BOCANEGRA
Secretario General
POR EL CONTRATISTA,
Ceecl)” C
A
ELLA ROMERO ROJAS
Representante

Revisd: Melissa Johanna Montoya Quirama- Coordinadora del Grupe Interno de Trabajo de Licitaciones y Contratos N\
Elaboro: Karem Lorena Barrera Torres -Abogada del Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y Contratos.
GLC 22.87
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