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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
CONSULADO

El (la) judicante apoyard en el cumplimiento de exhortos y despachos comisorios proferidos por autoridades judiciales y administrativas colombianas, asi
como en el analisis de documentos, elaboracién de citaciones y solicitudes a empresas, de acuerdo con los requerimientos de las autoridades.

Afianzara los conocimientos para crear, traducir documentos y formatos para notificar asuntos del drea de cooperacién judicial internacional. Asimismo,
hara parte del apoyo logistico para adelantar diligencias judiciales, notificaciones, levantamiento de actas y desarrollo de audiencias a través de
videoconferencia.

Adquirird experiencia en la aplicacién de la Ley 1448 de 2011: Unidad para las Victimas y Restitucién de Tierras, en la toma de declaraciones, actualizacion
de datos y expedicion de certificados.

Apoyara en el desarrollo de proyectos del area de asistencia a connacionales y detenidos; contribuird en la investigacion de los sistemas de Estados Unidos
para obtener informacion sobre procesos de connacionales en prisiones estatales y federales. Asimismo, hard parte de las visitas a los centros de
detencién.

En el ambito consular, el (1a) judicante asistira en la inscripcion de cédulas para elecciones, apoyara a connacionales respecto a requisitos para tramites e
informacion general y en la organizacién de correspondencia oficial y documentos para la valija diplomatica. Igualmente, contribuira con la elaboracién de
pasaportes exentos por peticion de las autoridades migratorias estadounidenses y para connacionales en estado de vulnerabilidad.

CONSULADO GENERAL DE COLOMBIA EN ORLANDO, ESTADOS
UNIDOS DE AMERICA

N/A

Idioma
Opcional

Los estudiantes que se desempefien como judicantes en esta mision consular, apoyara el desarrollo de la politica exterior en materia migratoria, consular y
servicio al ciudadano que realiza el Consulado General de Colombia en Orlando, Estados Unidos de América, mediante la promocién y salvaguarda de los
intereses de los connacionales colombianos en el centro y norte del Estado de Florida, a saber: contribuir en la proyeccion de conceptos juridicos y
respuestas al ciudadano en las asuntos propios de la mision consular, apoyar la realizacidn de trdmites y servicios para los connacionales, apoyar la
atencion al publico que desarrolla el Consulado, coadyuvar a las labores administrativas propias de la sede consular, y las demas que disponga el Cénsul
General, propias del proceso de aprendizaje.

Consulado General de Colombia en Montreal

no requiere

Idioma
Opcional

Ta practica profesional en el Consulado Generar de Colombia en IVIontreal proporciona una experiencia INtegral qUe combina Ta administracion, 1a
comunicacion y la participacion en eventos significativos para la comunidad colombiana. El ambiente de trabajo fomenta la creatividad, la colaboracién y el
aprendizaje continuo en el contexto de las relaciones consulares. La practica laboral consiste principalmente en desempeifiar diversas funciones que
contribuyan al funcionamiento eficiente de la mision. Las responsabilidades abarcan un amplio espectro de tareas administrativas y de apoyo, destacando
habilidades en diferentes areas para fortalecer las operaciones consulares y la conexién con la comunidad colombiana en la circunscripcion consular.

1. Procesos Administrativos:

- Colaborar activamente en la ejecucion de procesos administrativos dentro del Consulado, proporcionando soporte a los funcionarios en la gestién de
documentos, archivo e inventarios.

-Participacion en la orientacién y realizacion de ciertos tramites de servicio al ciudadano, asegurando un servicio eficiente y orientado al usuario.
2 Elaboracién de documentos:

- Desarrollo de habilidades lingtisticas al realizar traducciones de documentos a inglés o francés, garantizando la comunicacion efectiva con ciudadanos
de habla no hispana.

- Contribucidn en la elaboracién de documentos de soporte, asegurando la precision y coherencia en la informacion presentada.
3. Apoyo logistico en eventos:

- Participacion en la logistica de eventos organizados por el Consulado, desde la planificacién hasta la ejecucion, asegurando el buen desarrollo de las
actividades.

- Coordinacion y colaboracion en la gestién de recursos necesarios para la realizacion de eventos exitosos.
4. Creacion de piezas graficas y contenido de redes sociales:

- Desarrollo de habilidades creativas al contribuir en la creacion de piezas gréficas para promocionar eventos y servicios consulares.

- Gestionar y generar contenido para las redes sociales del Consulado, fortaleciendo la presencia digital y la comunicacion efectiva con la comunidad.

Habilidades requeridas:

- Competencia bésicas en disefio de piezas grafica en power point o canva y manejo bésico de herramientas ofimdticas.
- Capacidad para seguir instrucciones y tener orientacién al logro.

- Capacidad para trabajar de manera auténoma y en equipo.

- Creatividad y habilidades comunicativas para la creacion de contenido atractivo en redes sociales.
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ID Dependencias Vacantes nes Aproximadas
Los judicantes apoyaran en la elaboracidn de insumos para respuestas de derechos de peticidn y eventuales tutelas. Bajo el acompafiamiento de la Cénsul
CONSULADO GENERAL DE COLOMBIA EN SAN FRANCISCO 2 INGLES Al General o la Vic.ecénsul, haran una rgYisién ?n(icial d‘e proyectos de escrituras pﬂt{|ic35 y de trémites.notariales ,V' en los casos que sea neces(ario, de(ex(h’ortus
y asuntos relacionados con cooperacién judicial. Brindaran apoyo en temas relacionados a asistencia a connacionales presos dentro de la circunscripcion
del consulado por delitos ordinarios o que estén en proceso de deportacion.
sBevision, redaccion y gestion de las acciones constitucionales que involucren al Consulado.
*Revision y apoyo en la gestion de los procesos de repatriacion, en el Marco de los Convenios Internacionales respectivos, de los ciudadanos colombianos
privados de la libertad en el Perd.
*Bestion y atencion a los derechos de peticién asignados al Consulado.
*Buando se requiera, apoyo en la emision de conceptos juridicos relativos al derecho consular, derecho constitucional, administrativo, procesal y penal.
CONSULADO GENERAL DE COLOMBIA EN LIMA, PERU 1 INGLES AL Lz ceaides s DR FOREES ) ) ) _
sRegistro en el SITAC -Sistema Integral de Tramites y Atencion al Ciudadano- de gestiones consulares a los connacionales privados de la libertad
*Apoyo logistico para el agendamiento, desarrollo de videollamadas y visitas consulares a connacionales privados de la libertad y autoridades peruanas.
ligenciamiento en formatos de gestion documental.
*Bpoyo en las gestiones y coordinaciones con las autoridades peruanas en las campafias de salud y en los programas de estudios dirigidos a los
connacionales privados de la libertad
1.Bpoyar en la planeacién de jornadas de consulado mévil a las islas de Ibiza, Formentera y Menorca;
2 Bsistir a los funcionarios consulares en la formulacién de proyectos para ser presentados al GIT de Colombia Nos Une;
3.Bsistir a los funcionarios del consulado y al asesor juridico en la resolucién de consultas de los usuarios sobre temas legales en Colombia y Espafia;
4.Bpoyar a los funcionarios consulares en las reuniones que se sostengan con autoridades locales; asociaciones y demas grupos de interés en las Islas
. Idioma Baleares;
CONSULADO DE COLOMBIA EN PALMA DE MALLORCA 2 ninguno . L, . L
Opcional 5.Bpoyar en la elaboracién de documentos, informes y comunicaciones;
6.Bsistir a los funcionarios consulares en la resolucion de peticiones por parte de usuarios y asociaciones de colombianos;
7.Bpoyar en los casos de asistencia a connacionales en estado de vulnerabilidad y connacionales inscritos en el Registro Unico de Victimas;
8.Apoyar en la elaboracién de informes sobre connacionales privados de la libertad;
9.Bpoyar en la planeacion de las actividades relacionadas con las jornadas de elecciones del 2026.
El judicante aplicara y ampliara sus conocimientos en derecho internacional publico y privado, asi como en administracién y derecho publico apoyando la
. . . Idioma realizacion de procesos consulares tales como la cooperacion judicial internacional, la orientacién en derecho migratorio, la realizacién de procesos
Consulado General de Colombia en Paris 3 Ninguno ) ) ) ) L ) . ) L. o,
Opcional documentales de registro, identidad y documentos de viaje, asistencia a connacionales victimas de trata de personas y otras formas de vulneracion de
derechos humanos y en proceso electoral en el exterior.
\dioma Apoyar el servicio prestado por la asesoria juridica a los ciudadanos, la gestién de las visitas a los centros penitenciarias y todos los temas relacionados con
CONSULADO GENERAL DE COLOMBIA EN BARCELONA 5 NO APLICA Opcional cooperacion judicial. Asi mismo, soportar la administracién y el archivo de los casos registrados de colombianos en temas judiciales. Asistir en todos los
demds temas de indole juridico o judicial en el Consulado.
Durante su pasantia en el Consulado de Colombia en Bilbao podra conocer el funcionamiento de un consulado que atiende a una gran poblacién
CONSULADO DE COLOMBIA EN BILBAO 2 no se requiere otro Idiorna colr?mbialna en el exter.i?r. Esto sle hard a través de dife.rlentes actiyidades lcorno lo son: apoyar al consulado en los casos de as'isFencia jun’dica'y trémlites de
idioma Opcional caracter judicial. También debera apoyar en la proyeccion de escrituras publicas y en los procesos que se adelantan con las victimas del conflicto ubicadas

en esta jurisdiccion. Adicionalmente, tendra la oportunidad de conocer y acompaiiar el proceso electoral que tendra lugar en 2026.
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ID Dependencias Vacantes oma Funciones Aproximadas
Funciones Judicantes
Apoyar el drea en el que se asignado(a), las cuales pueden ser:
*@sistencia a Connacionales y Cooperacién Judicial
sPocumentacion y Registro
eNotaria y Escrituras Publicas
sPasaportes, Visas y Nacionalidad
eBomunicaciones y Asuntos Culturales
sAdministracion
10{CONSULADO GENERAL CENTRAL DE COLOMBIA EN NUEVA YORK 3 INGLES B2
Participar de manera activa en la construccion, disefio e implementacion de estrategias y actividades que estén orientadas a dar respuesta a los diferentes
connacionales y usuarios en materia de trdmites consulares.
Proyectar oficios, memorandos y respuestas a correos electronicos de las dreas consulares donde preste apoyo, bajo la direccion del tutor asignado.
Brindar orientacion especifica sobre los tramites consulares que se elaboran en el area que sea asignado(a).
Brindar orientacion especifica en las consultas elevadas por los connacionales en el drea que sea asignado(a), bajo la direccion del tutor asignado.
Apoyar las labores de archivo y documentacidn de las areas de conformidad con la tabla de retencién documental vigente, segiin necesidad.
Las demds que se le asignen, acorde a la naturaleza de la practica laboral.
En el Consulado en Los Angeles el judicante estara abordando lo relativo a la temética migratoria. Apoyar las areas de asesoria juridica y social a los
Idioma connacionales. Conocerd también sobre trdmites notariales y registrales y aquellos propios de la Cancilleria que se prestan en el Consulado. Asimismo,
11|CONSULADO DE COLOMBIA EN LOS ANGELES 2 INGLES f : VI S ey B ! '
Opcional colaborard proyectando respuestas a PQRs y Derechos de Peticion. Tendra la oportunidad de interactuar con los connacionales en diferentes facetas del
trabajo consular.
(i) redaccion y revisién de comunicaciones institucionales a autoridades alemanas (p. ej., Bundespolizei, JVA, Standesamt);
(ii) sistematizacion y seguimiento de casos de proteccion;
(iili) investigacion normativa y elaboracién de notas/criterios breves en derecho colombiano (administrativo, familia, registro civil) y derecho aleman
rocedimental, registro civil — PStG, migratorio — AufenthG, FamFG, ZPO) y derecho internacional publico (p. ej., art. 36 WUK);
12|CONSULADO GENERAL EN FRANKFURT 1 INGLES y/o ALEMAN  |B2 (P tal, reglst g Al P (p-ej )
(iv) preparacion de minutas y formatos;
(v) apoyo en gestiéon documental y archivo;
(vi) traduccion funcional ES¢>DE/EN (no jurada) y elaboracién de resimenes bilingiies. Todas las actividades se desarrollan bajo supervision del tutor, sin
representacion ni emision de conceptos vinculantes.
Los documentos para elaborar son en espafiol y/o en inglés, segun se requiera, y las actividades estardn enmarcadas dentro de las siguientes funciones:
sBontribuir con el desarrollo de las funciones del Consulado, particularmente el fortalecimiento de las redes con nuestros connacionales y su
caracterizacion.
oyar en el disefio, implementacion y seguimiento de los proyectos del Consulado.
*Apoyar las actividades relacionadas con las actividades en el marco de Colombia Nos Une.
Bontribuir en la elaboracidn de documentos orientados al fortalecimiento de la asistencia consular.
*Apoyar en la atencion, orientacién en ventanilla.
13| Consulado General de Colombia en Boston 1 Ingles Al POy

*Bpoyar en los estudios de visa.

*Recolectar datos para la redaccién de los proyectos.

*Bpoyar los procedimientos para llevar a cabo renuncias y recuperaciones de nacionalidad.
*Alimentar y actualizar los casos de identificacion - Registraduria Nacional del Estado Civil.
*Bpoyar en la orientacion telefénica y presencial a los connacionales.

*Bemas funciones que sean requeridas por el Jefe de Mision.
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4|CONSULADO GENERAL DE COLOMBIA EN NEWARK 2
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1. Area Migratoria

*BApoyo en la atencidn de casos relacionados con permanencia, residencia, reagrupacion familiar y cambio de estatus migratorio.
*Bpoyo en la elaboracién de conceptos basicos sobre procesos de asilo politico o refugio.

*@sistencia en la gestion y seguimiento de casos de deportacién o detencidn por motivos migratorios.

*Apoyo en la orientacidn legal basica sobre derechos en centros de detencidon migratoria.

*Recoleccién de informacién y documentos para la expedicion de pasaportes exentos.

2. Detenidos y Extraditados
*Bpoyo en el seguimiento de personas privadas de la libertad o en proceso de extradicién.

*Bpoyo en la verificacién de condiciones de detencidn y garantia de derechos procesales y humanos.
sBlaboracién de informes de visitas consulares

*@Apoyo en la tramitacién de solicitudes o requerimientos legales de personas detenidas.

*Bpoyo en la asistencia juridica basica en casos especiales, con orientacién del asesor ju

3. Acceso a Derechos

*@Apoyo en orientacion juridica de casos relacionados con patria potestad, divorcios, y pensiones.
*Bpoyo en orientacién juridica basica en temas de derecho civil, penal y de familia.

*BApoyo en la preparacién de comunicaciones oficiales y seguimiento de casos juridicos abiertos.
*BUsqueda normativa y jurisprudencial segin lo requerido por el asesor juridico.

4. Otras Categorias

*Apoyo en la orientacion juridica de casos de emergencias médicas, retorno humanitario y migrantes varados.
*Bpoyo en la gestion de exhortos y despachos comisorios.

*Registro y seguimiento de solicitudes especiales de asistencia juridica o humanitaria.

-
[

CONSULADO GENERAL DE COLOMBIA EN RIO DE JANEIRO 2 Portugues

Idioma
Opcional

1. Asistencia en tramites juridicos y administrativos

*Brindar apoyo en la elaboracién y revision de documentos legales (poderes, declaraciones juradas, actas notariales, etc.).
istir en la tramitacion de autenticaciones, apostillas y legalizaciones.

sBolaborar en la gestidn de certificaciones consulares y constancias.

2.Apoyo en la orientacién y asesoria juridica bdsica a connacionales
*Broporcionar informacion juridica general sobre tramites migratorios, civiles, laborales, familiares, etc.
*Apoyar en la recepcion y sistematizacién de quejas o solicitudes legales de ciudadanos colombianos en el exterior.

3. Apoyo en temas de derecho internacional y migratorio

istir en la interpretacién de normas migratorias locales y su relacién con la normativa colombiana.

*BApoyo en la redacciéon de comunicaciones relacionadas con casos relacionados con: Retorno voluntario, Asistencia a detenidos, Repatriacion de restos
sParticipar en la revision de convenios o tratados internacionales que afecten a ciudadanos colombianos.

4. Apoyo en la elaboracién de informes juridicos o conceptuales
*BApoyo en la redaccién de informes juridicos, memorandos o conceptos sobre situaciones legales frecuentes.
sBpoyar en la sistematizacion de casos juridicos, registrando en las bases de los datos estadisticos de problemdticas comunes.

5.Apoyo en el seguimiento a procesos judiciales de connacionales.
6. Apoyo en labores de proteccion consular
sParticipar en estrategias de proteccion a migrantes en situacion de vulnerabilidad.

*BApoyar en campafias de prevencion de trata de personas, violencia de género o discriminacion.

7. Apoyo en las demas tareas asignadas por el superior jerdrquico y que estén asociadas con las funciones del Consulado.
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ID Dependencias Vacantes nes Aproximadas
1. Resolver consultas y brindar asistencia juridica sobre los temas bajo competencias del Consulado General Central de
Colombia en Madrid.
2. Apoyar el tramite de los exhortos, cartas rogatorias, suplicatorias y demas mecanismos propios de la cooperacién
judicial internacional.
3. Proyectar respuestas de derechos de peticidn y acciones de tutela.
4. Atender solicitudes y proyectar respuestas de las peticiones elevadas por los connacionales privados de la libertad
dentro de la circunscripcién de esta Oficina Consular.
\dioma 5. Asesorar a los ciudadanos colombianos que lo requieran sobre la Ley 1448 de 2011 "por la cual se dictan medidas de
16|Consulado General Central de Colombia en Madrid 5 Espafiol Opcional atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones”.
P 6. Brindar apoyo en la atencion a los connacionales respecto al estado actual del proceso de inclusién en el Registro
Unico de Victimas.
7. Revisar la capacidad de obrar del poderdante y el contenido de los poderes generales y especiales antes de la
solicitud y formalizacién del trémite de reconocimiento de firma y huella.
8. Realizar la solicitud y formalizacion del trdmite de reconocimiento de firmay huella.
9. Realizar la solicitud, formalizacién y la revisién del contendido del tramite de antecedentes penales.
10. Revision de los elementos bésicos de las escrituras publicas que se protocolizan en el consulado, previa a la
autorizacién y firma del cénsul.
T. Cooperacion Judicial Internacionar
Apoyar la tramitacion y seguimiento de exhortos, cartas rogatorias y demas solicitudes de cooperacién judicial recibidas por el Consulado.
Coordinar, cuando sea requerido, |a logistica necesaria para la participacion de connacionales en audiencias judiciales, asegurando el cumplimiento de los
requerimientos de autoridades colombianas.
2. Asesoria Juridica y Derecho Notarial
Asesorar al Cénsul en la elaboracién de respuestas a derechos de peticion y consultas juridicas.
Colaborar en la preparacién de escrituras publicas, poderes y demas actos notariales, de conformidad con las normas vigentes.
17|Consulado de Colombia en Ottawa 1 Inglés B2 L, L, .
Apoyar en la revision y redaccion de documentos legales que respalden las actuaciones del Consulado.
3. Orientacién y Atencién a la Comunidad
Canalizar a los usuarios hacia abogados u organizaciones especializadas en caso de requerir asesoria adicional.
Asistir a ciudadanos en situaciones de emergencia, arresto, hospitalizacion o fallecimiento en el exterior, coordinando con las autoridades locales y con el
Consulado.
4. Apoyo en el Marco Legal Consular
Redactar y gestionar correspondencia legal y administrativa.
Calah an la alah idn da inf, actac v damie dac ficial icl noar al Mini. in dn Dalaci C
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ID Dependencias Vacantes oma Funciones Aproximadas
ASESORIA A LA POBLACION COLOMBIANA RESIDENTE EN LA CIRCUNSCRIPCION CONSULAR, EN CONDICION DE VULNERABILIDAD Y EN TEMAS
RELACIONADOS CON LOS DERECHOS HUMANOS.
-BRINDAR ASESORIA EN RELACION CON LA LEY DEL RETORNO A LOS CONNACIONALES QUE DESEAN REGRESAR AL PAIS.
18|Consulado General de Colombia en Toronto 2 Ingles B2 -ASESORAR A LAS VICTIMAS RESIDENTES EN LA PROVINCIA DE ONTARIO EN RELACION CON LA LEY 1448 DE 2011.
-APOYAR A LOS FUNCIONARIOS ENCARGADOS DEL ESTUDIO DE SOLICITUDES DE VISA Y SOBRE LA NORMATIVIDAD EN LA MATERIA.
-ASESORAR A EN TEMAS RELACIONADOS CON EL DERECHO DE FAMILIA A LOS CONNACIONALES QUE LO REQUIERAN.
1.Bpoyar en la revisidn, andlisis y elaboracion de conceptos juridicos, documentos legales, contratos, comunicaciones y actos notariales.
2 Bsistir en la preparacion de respuestas a derechos de peticidn, tutelas, requerimientos judiciales o de érganos de control.
3.Realizar investigaciones juridicas sobre normatividad, jurisprudencia y doctrina aplicable a los casos que se estudian.
4.Bpoyar en la gestion documental de procesos juridicos o administrativos.
5.Participar en audiencias o diligencias, cuando sea autorizado.
6.Bolaborar en la actualizacion de bases de datos juridicas y en el seguimiento de procesos en curso.
7.Broyectar documentos relevantes de gestion.
Idioma . far | ivi isional iales.
15|CONSULADO DE COLOMBIA EN VALENCIA, ESPANIA 5 INGLES } 8Bcompafiar |as actividades misionales especiales
Opcional 9.Blaborar propuestas para la informacién interna y externa.
10.Bpoyar en todo lo referido al escritorio de Victimas.
11.Bpoyar en la notificacién de actos administrativos correspondientes al escritorio de victimas.
12 Brindar asesoria juridica a los ciudadanos colombianos que la soliciten.
13.@umplir con las normas éticas y de confidencialidad propias del ejercicio juridico en el sector publico.
El judicante desempefia un rol de apoyo fundamental que le permite poner en préctica sus conocimientos académicos, al tiempo que contribuye con el
cumplimiento de las funciones institucionales.
1. Contribuir en la revisién de derechos de peticion, tutelas, edictos y exhortos, entre otros documentos similares remitidos por autoridad competente al
Idioma Consulado.
20{CONSULADO DE COLOMBIA EN WASHINGTON DC 5 INGLES . S T, . . . . . . .
Opcional 2. Colaborar en la emisién de criterios juridicos en las diferentes areas de trabajo del Consulado, tales como asistencia a connacionales en el exterior,
Supernotariado y Registro, Registraduria Civil, entre otros.




