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Republica de Colombia
Ministerio de Relaciones Exteriores

211532012

Por la cual se reglamenta la prestacion del servicio de Auxiliar Juridico
Ad-Honorem en el Ministerio de Relaciones Exteriores

LA MINISTRA DE RELACIONES EXTERIORES
en uso de sus facultades legales y, en especial de las que le confiere el
articulo 61 de la Ley 489 de 1998, la Ley 1322 de 2009 y los numerales 8 y
17 del articulo 6° del Decreto 3355 de 2009, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1322 de 2009, autorizd la prestacion del servicio de Auxiliar
Juridico Ad Honérem en los organismos y entidades de la Rama Ejecutiva de
los 6rdenes nacional y territorial, en los niveles central y descentralizado, asi
como en sus representaciones en el exterior.

Que de conformidad con lo establecido en la Ley 1322 de 2009, quien sea
designado para prestar el servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondrem, deberd
regirse por los siguientes pardmetros legales:

La prestacion del servicio de auxiliar juridico ad hondorem sera de
dedicacién exclusiva y se ejercera de tiempo completo durante nueve (9)
meses, y servird como judicatura voluntaria para optar por el titulo de
abogado, en reemplazo de la tesis de grado.

Los Auxiliares Juridicos Ad Hondrem desempefiaran funciones en las
areas de naturaleza juridica que conforme a las actividades de cada
dependencia les asignen los respectivos jefes como superiores
inmediatos.

Cada trimestre, mediante certificacion, el superior inmediato del Auxiliar
Juridico Ad Honorem, evaluard el desempefio de las funciones que éste
ultimo desarrolle y dejard constancia de la prestacion del servicio
especificando el tiempo laborado y las tareas ejecutadas.

Para todos los efectos legales, las personas que presten el servicio
juridico voluntario tienen las mismas responsabilidades y obligaciones de
los servidores publicos de los respectivos organismos o entidades.

Quien preste el servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondrem no recibira
remuneracién alguna, ni tendrd vinculacién laboral con el Estado.
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Que las facultades de derecho de las universidades oficialmente reconocidas
remitiran los listados de los estudiantes con méritos académicos que aspiren a
prestar el servicio de Auxiliar Juridico Ad Honorem en este Ministerio.

Que se hace necesario reglamentar las condiciones de seleccién e ingreso
para prestacién del servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondrem, teniendo en i
cuenta que, la designacion es discrecional del Ministerio de Relaciones
Exteriores, dependiendo de la conveniencia y la necesidad que se evidencie.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Delegacion: Delegar en el Director de Talento Humano el
tramite correspondiente para convocar, seleccionar y aprobar los estudiantes
que deseen prestar el servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondérem en las
diferentes dependencias del Ministerio de Relaciones Exteriores y en sus
Misiones colombianas acreditadas en el exterior.

ARTICULO 2°.- Procedimiento: Para |Ia convocatoria, seleccion vy
aprobacion del servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondrem se seguird el siguiente
procedimiento:

1. Los Directores, Jefes de Oficina, Embajadores y Consules presentardn por
escrito al Director de Talento Humano la solicitud de contar con uno o mas
Judicantes durante el semestre inmediatamente siguiente, e indicando las
funciones juridicas que desempefiara.

2. La Direccién de Talento Humano remitird la solicitud a las Instituciones de
Educacién Superior oficialmente reconocidas, para que ellas envien a la
misma, las hojas de vida de los estudiantes interesados en presentarse al
proceso de seleccion.

3. Realizada una primera verificacion de la hoja de vida del estudiante por
parte de la Direccién de Talento Humano, la misma serd enviada a la
dependencia solicitante. |

4. El Jefe de la dependencia solicitante evaluard la hoja de vida y se
pronunciara al respecto, indicando si acepta al estudiante.

5. Aprobada la hoja de vida del estudiante, la Direccién de Talento Humano
enviara una comunicacién escrita a la Institucion de Educacién Superior
solicitando el envio de los documentos relacionados en el articulo 3° de ia
presente resolucion, para proceder a la designacién del servicio de Auxiliar
Juridico Ad Hondorem.

6. La Direccion de Talento Humano previo el cumplimiento de los requisitos
por parte del estudiante y con la respectiva aprobacion de la dependencia
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solicitante, realizard el acto administrativo de designacién del Auxiliar
Juridico Ad Hondrem para la correspondiente firma del Ministro de
Relaciones Exteriores.

7. Designado el Judicante, ia Direccién de Talento Humano comunicard al
interesado, al Jefe Inmediato y a la Institucién de Educacién Superior la
resolucién mediante la cual fue designado para prestar el servicio de
Auxiliar Juridico Ad Honorem.

8. La Direccién de Talento Humano expedird un carné o credencial que
acredita al Judicante que sea designado para prestar su servicio en la
planta interna, para ingresar a las instalaciones del Ministerio con vigencia
limitada por el término de nueve (9) meses. Documento que sera devuelto
por el estudiante al finalizar el servicio de Auxiliar Juridico Ad Honorem.

9. El Auxiliar Juridico Ad Hondrem tomard posesion ante el Director de
Talento Humano del Ministerio de Relaciones Exteriores antes de iniciar el
servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondrem.

10.El Jefe Inmediato suscribirda el Acta de Inicio del Servicio de Auxiliar
Juridico Ad Honorem, indicando las funciones juridicas que desarrollara el
Judicante.

11. El Jefe Inmediato evaluard cada trimestre las funciones suscritas en el Acta
de Inicio con el Auxiliar Juridico Ad Hondérem, en el formato que para tal fin
expida la Direccion de Talento Humano.

12.Una vez finalizados los nueve (9) meses del servicio de Auxiliar Juridico Ad
Honorem, la Direccién de Talento Humano expedira una certificacidon con
destino a la Institucién de Educacion Superior respectiva, en la cual dejard
constancia del término de duracién, horario laboral, dependencia en la que
adelanté la Judicatura, descripcibn de las funciones juridicas
desempefadas y calificaciones trimestrales obtenidas.

ARTICULO 30.- Requisitos: La Institucién de Educacién Superior debera
enviar para la designacién del Judicante, a la Direccién de Talento Humano del
Ministerio de Relaciones Exteriores, los siguientes documentos:

1. Carta de presentacién del estudiante por parte de la Institucidén de
Educacién Superior.

2. Certificaciéon Original de terminacién y aprobacion de las materias
correspondientes al pensum académico.

3. Certificacién Original de la terminacién y aprobacién del Consultorio
Juridico.

4. Certificacion Original del promedio académico.
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5. Manifestacién escrita del estudiante de su interés de realizar la Judicatura
en este Ministerio, indicando la dependencia en la cual desea adelantarla.

6. Hoja de Vida.
7. Dos fotos fondo blanco 3*4.

8. Fotocopia de la cédula de ciudadania. Con ésta se acredita la nacionalidad
colombiana y la mayoria de edad. No se aceptaran judicantes menores de
dieciocho (18) afios, ni de nacionalidad distinta a la colombiana.

9. Fotocopia de la Libreta Miliar o certificacién expedida por la autoridad
competente que acredite la situacion militar del estudiante.

10. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion.

11. Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de
la Repubiica.

12.Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por Ila autoridad
competente.

13. Certificacidn de que se encuentra afiiado a una Empresa Promotora de
Salud (EPS), en calidad de cotizante o beneficiario.

14.Carta informando los datos de domicilio y teléfono de la persona a
contactar en caso de emergencia.

Los Judicantes que prestaran el servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondérem en las
Misiones colombianas acreditadas en el exterior, ademas de los requisitos
mencionados deberan presentar:

1. Seguro Médico Internacional o Pdliza de Salud con amplia cobertura en ej
lugar donde se desarrollara el servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondrem, y
con una vigencia superior a quince (15) dias adicionales a los nueve (9)
meses de la Judicatura.

2. Fotocopia del Pasaporte vigente,

3. Fotocopia de la Visa vigente o situacién migratoria definida en el pais
donde realizar3 la Judicatura.

4. Tener conocimiento del idioma del pais receptor en un nivel intermedio-
alto, o en su defecto, tener conocimiento y dominio del idioma inglés en un
nivel alto. Lo cual acreditara con la presentacién de un certificado expedido
por la Institucion de Educacién Superior a la que pertenece el estudiante,
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ARTICULO 4°.- Deberes de las Instituciones de Educacién Superior:
Dada la connotacion publica que tiene la prestacion del servicio de Auxiliar
Juridico Ad Hondrem, las Instituciones de Educacion Superior deberan:

1. Designar una persona que sea el enlace entre el Ente Educativo vy el
Ministerio de Relaciones Exteriores, que mantenga permanentemente el
canal de comunicacion entre las dos entidades.

2. Enviar la documentacién prevista en el articulo 3° de la presente
resolucién, cuando la misma sea requerida por la Direccidén de Talento
Humano del Ministerio de Relaciones Exteriores.

3. Informar a la Direccién de Talento Humano del Ministerio de Relaciones
Exteriores cualquier situacién fuera de lo normal que afecte la designacién
del Judicante.

ARTICULO 5°.- Deberes de los Judicantes: Dada la connotacién publica
que tiene la prestacién del servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondrem, los
Judicantes deberdn mantener una  conducta ejemplar y asumir
responsablemente las funciones que le sean asignadas, cumpliendo con los
siguientes deberes: L

1. Cumplir con el horario que le sea asignado en la resolucién de designacion.

2. Desarrollar a cabalidad las funciones que le sean encomendadas por el Jefe
Inmediato.

3. Mantener siempre una excelente presentacion personal y un
comportamiento responsable, decoroso y respetuoso en el lugar de
realizacidén de la Judicatura.

4. Hacer uso adecuado a los elementos entregados para el desarrollo de ia
Judicatura.

5. Mantener la confidencialidad que exigen las actuaciones diplométicas y la
informaciéon que por razén de sus funciones produzca, reciba o tenga
conocimiento.

6. Solicitar autorizacion al Jefe Inmediato para utilizar las bases de datos y
archivos no publicos, y para tomar copia de documentos, archivos
digitales o magnéticos.

7. Respetar las normas internas del Ministerio de Relaciones Exteriores y del
Pais Receptor donde realice la Judicatura. El incumplimiento de este deber
es causal de terminacion del servicio de Auxiliar Juridico Ad Hondrem.

8. Abstenerse de recibir dadivas, obsequios o cualquier otra clase de
remuneracion en dinero o en especie por parte de terceros, de los usuarios
o finales receptores de los servicios o actividades desarrolladas.
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9. Hacer entrega de los bienes y elementos que le fueron entregados para el
desarrolic de sus actividades y del carné o credencial que lo acredita como
Judicante y le autoriza el ingreso a las instalaciones del Ministerio.

ARTICULO 6°.- Deberes del Ministerio de Relaciones Exteriores: A
través del Jefe Inmediato del Judicante se establecen los siguientes:

1. La Direccién de Talento Humano hard la apertura de una Historia Laboral
del Judicante de acuerdo con la Tabla de Retencién Documental y llevara
un registro completo del Auxiliar Juridico Ad Honérem, el cual deberd

contener:
a. Nombres y Apeliidos
b. Nimero del documento de identidad
c. Institucién de Educacién Superior a la cual pertenece
d. Dependencia del Ministerio donde estd realizando la Judicatura
e. Fecha de Inicio del Servicio y Fecha de Terminacién de! mismo L

f. Datos del Acto Administrativo de Designacion

g. Fecha de la Expedicion de la Certificacion de Terminacién de la
Judicatura

2. El Jefe Inmediato realizard una induccién al Auxiliar Juridico Ad Hondrem
sobre las actividades desarrolladas en la dependencia asignada, indicandole
Sus responsabilidades.

3. El Jefe Inmediato suministrara al Auxiliar Juridico Ad Hondrem los recursos
técnicos, tecnolégicos y  bibliograficos para que pueda dar cabal
cumplimiento a las funciones juridicas asignadas.

4. La Direccién de Talento Humano solicitara trimestralmente la evaluacion
del Judicante al Superior Inmediato.

5. El Jefe Inmediato evaluard oportunamente las funciones juridicas
asignadas al Auxiliar Juridico Ad Honérem en el Formato de Evaluacién
establecido por la Direccién de Talento Humano H

6. La Direccion de Talento Humano entregard al Auxiliar Juridico Ad Honérem
una vez finalice su Judicatura, los siguientes documentos:

a. Certificacion de Terminacién del Servicio Auxiliar Juridico Ad-Honorem

b. Copia Auténtica del Acto Administrativo de Designacién

c. Copia Auténtica del Acta de Posesién 1
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ARTICULO 13°.- |3 presente resolucion rige a partir de la fecha de su H
publicacion y deroga en todas sus partes la Resoluciéon 4254 del 30 de
septiembre de 2010.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a £ 0007012

/ RIXANG OLGUIN LUELLAR H

Ministra de Relaciones Exteriores

LEQOT f EASR / MMSM
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