RESOLUCION 3035 DE 2010

(Julio 19)

<Fuente: Archivo interno de la entidad emisora>
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Por la cual se reglamenta el procedimiento interno para la atencion de las acciones de tutela en el
Ministerio de Relaciones Exteriores

EL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES

En virtud de las facultades legales y constitucionales y en especial las conferidas por el Decreto
3355 de 2009, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 86 de la Constitucion politica establece que toda persona tendra derecho a
interponer accion de tutela para reclamar ante los jueces la proteccion de los derechos
fundamentales, cuando quiera que estos resulten vulnerados o amenazados por la omision de
cualquier autoridad publica.

Que teniendo en cuenta que la accion de tutela es un procedimiento preferente y sumario, en
ningun caso podran transcurrir mas de diez (10) dias entre la solicitud de tutela y su resolucion.

Que de conformidad con el articulo 3 del Decreto 2591 de 1991, el tramite de la accion de tutela
se desarrollara con arreglo a los principios de publicidad, prevalencia del derecho sustancial,
economia, celeridad y eficacia.

Que el articulo 19 del Decreto 2591 de 1991 faculta al juez para que solicite informes al 6rgano o
a la autoridad contra quien se hubiere hecho la solicitud y pedir el expediente administrativo o la
documentacion donde consten los antecedentes del asunto.

Que el plazo para informar sera de uno a tres dias, el que se fijara segun criterio del Juez de
conocimiento, basado en el derecho fundamental presuntamente vulnerado, la distancia y la
rapidez de los medios de comunicacion. Los informes se consideraran rendidos bajo juramento.

Que proferido el fallo que concede la tutela, la autoridad responsable del agravio debera
cumplirla sin demora. En caso contrario, el juez podra sancionar por desacato al responsable y al
superior hasta que cumplan su sentencia, sin perjuicio de la responsabilidad penal del funcionario
en su caso.

Que contra el fallo de tutela procede el recurso de impugnacion que deberé interponerse dentro
de los tres (3) dias siguientes a la notificacion, surtida por cualquier medio.

Que es indispensable mantener la unidad de criterio al responder las acciones de tutela
interpuestas contra el Ministerio de Relaciones Exteriores y, efectuar el control y seguimiento a
la atencion de las mismas.

Que por lo expuesto,

RESUELVE:



ARTICULO 1o0. OBJETO. El objeto de la presente resolucion es establecer el procedimiento
interno que se desarrollara en el Ministerio de Relaciones Exteriores, dirigido a atender las
acciones de tutela interpuestas contra esta entidad, sus dependencias, sus funcionarios o aquellas
que por su competencia le corresponda atender asi como las solicitudes de informacion que se
realicen en ejercicio de estas acciones.

Concordancias

Resolucion MINRELACIONES 7388 de 2014; Art. 3o.

ARTICULO 20. RADICACION. La Oficina de correspondencia del Ministerio de Relaciones
Exteriores, sera la encargada de remitir de manera inmediata a la dependencia competente la
accion de tutela.

ARTICULO 30. COMPETENCIA. Las diferentes dependencias del Ministerio de Relaciones
Exteriores, dentro del &mbito de sus competencias sefialadas en el Decreto 3355 de 2009, seran
las encargadas de atender y responder todas las acciones de tutela y las solicitudes de
informacion que se realicen a la entidad en ejercicio de estas acciones, asi como de notificarse de
los respectivos fallos.

Cada Director o Jefe de Oficina, dependiendo el asunto sobre el cual verse la accién de tutela,
designaré un (1) funcionario que en su dependencia seré el encargado de coordinar el
levantamiento de la informacion, obtencion de los soportes, elaboracion del proyecto de
respuesta, seguimiento a la accién instaurada; obtencion de copias de los fallos incluida la
revision constitucional si a ella hubo lugar; y del acto para el cumplimiento del respectivo fallo.

Cada Director o Jefe de Oficina sera el encargado de firmar y remitir las comunicaciones,
respuestas y recursos que se originen o interpongan en el tramite de las acciones de tutelas.

Doctrina Concordante MRE

Concepto MINRELACIONES 23808 de 2019

ARTICULO 40. PROCEDIMIENTO. Addptese el siguiente procedimiento para atender las
acciones de tutelas en las cuales el Ministerio de Relaciones Exteriores, funja como parte o deba
intervenir.

La recepcion, su registro en el sistema y el reparto, deben ser realizados de inmediato a su
Ilegada por la Coordinacién de Comunicaciones, de conformidad con el siguiente procedimiento:

a. Radicacion: La radicacion de las acciones de tutela se efectuaré registrando el ingreso de la
comunicacion judicial en el sistema de correspondencia del Ministerio de Relaciones Exteriores,
cualquiera que sea el medio por el cual lleguen.

Si las comunicaciones judiciales llegaren via fax o correo electrénico, a otra dependencia del
Ministerio, ésta procedera a enviarla, en forma inmediata a la Oficina de Correspondencia,
dejando la respectiva constancia de su entrega.

b. Reparto: El funcionario que recibe la comunicacién del respectivo despacho judicial mediante
el cual se remite la accién de tutela hara entrega inmediata a la dependencia competente para dar



respuesta, alli se dejara constancia de la fecha y hora de entrega y a través de un sello se indicara
la urgencia del tramite a la accion recibida.

A su vez en la respectiva dependencia en el menor tiempo posible se asignara al funcionario
encargado de la atencion de tutelas, dejando constancia de la fecha y hora de entrega. Si este
funcionario evidencia que el asunto de la Accién de Tutela no incorpora ni se relaciona con las
competencias asignadas a este Ministerio, lo remitira a la entidad que considere competente.

c. Tramite: Los funcionarios asignados en cada dependencia del Ministerio de Relaciones
Exteriores, de conformidad con el articulo 3 de la presente resolucion, seran los encargados de
realizar el tramite de respuesta, y para ello realizara las siguientes actividades:

» Obtener inmediatamente copia de la accién interpuesta, del auto admisorio de la accion si
los mismos no se anexan a la comunicacion.

« Verificar en el cuadro de seguimiento establecido por cada dependencia, si se trata de una
tutela nueva, el asunto de que verse y consignar la respectiva informacién, evaluando las
directrices de respuesta en casos similares.

o Proyectar la contestacion o el informe que debe rendirse dentro de la accion de tutela.

 EIl funcionario delegado por la dependencia tendra a cargo el seguimiento al caso para
que la respuesta y/o atencion de la tutela se efectle oportunamente dentro del término
concedido por el despacho judicial, el cual se contara a partir del recibo en la entidad de
la respectiva comunicacion.

 Igualmente el funcionario delegado por la dependencia, presentara a consideracion y
firma del Director o Jefe de Oficina, el proyecto elaborado y se encargara que la respuesta
firmada llegue a su destinatario dentro del término.

e En el evento en que el requerimiento judicial amerite un estudio especial o
interdependencias para su respuesta, el funcionario que tiene la accion de tutela, debera
informar a las mismas para que se reunan los funcionarios que se considere deben
conocer del caso, con el fin de proyectar la defensa del Ministerio de Relaciones
Exteriores en la referida accion.

« Las tutelas cuyos temas hayan sido debatidos y aprobados, seran atendidas directamente
por el designado en cada Direccion o Jefatura de Oficina, segun la naturaleza del asunto.

d. Cumplimiento de fallos. EI Director o Jefe de Oficina tendra a cargo la adopcion de las
medidas pertinentes para el cumplimiento de lo ordenado por el organismo judicial y hara el
seguimiento para que se cumpla dentro del término concedido. Si en cumplimiento a lo ordenado
se requiere el concurso de otra dependencia lo informara y adjuntara copia del respectivo fallo.
En los casos en que exista desacato, también se deberd informar a las dependencias involucradas.

e. Para el cumplimiento de fallos de tutela, el funcionario delegado de la respectiva dependencia,
llevara a cabo las siguientes actividades:

o Obtener inmediatamente copia del fallo emitido si los mismos no se anexan a la
comunicacion.

o Verificar en el cuadro de seguimiento establecido por cada dependencia, si se trata de una
tutela nueva, el asunto de que trate y consignar la respectiva informacién, evaluando las
directrices de respuesta en casos anteriores similares.

« Proyectar el cumplimiento del fallo y si hubiere lugar el respectivo escrito de
impugnacion.

« El funcionario delegado por la dependencia tendra cargo el seguimiento al caso para que



la accion dirigida al cumplimiento de tutela y/o la respectiva impugnacion se efectue
dentro de los tres (3) dias siguientes a la notificacion del fallo de tutela, el cual se contara
a partir del recibo en la entidad de la respectiva comunicacion.

 Igualmente el funcionario delegado por la dependencia, presentara a consideracion y
firma del Director o Jefe de Oficina, el proyecto elaborado y se encargara de que el
cumplimiento de la accion de tutela y si hubiere lugar a ello, la respectiva impugnacion,
debidamente firmada lleguen a su destinatario y/o despacho judicial dentro del término.

» En todo caso sera responsabilidad de la dependencia respectiva segun el asunto de que se
trate, dar cumplimiento al fallo judicial.

f. Archivo: El funcionario delegado por cada dependencia que conoci6 de la tutela debe constatar
en la copia del oficio enviado, que tenga el sello, fecha, hora y firma de recibido por parte del
organismo judicial respectivo, y procedera a diligenciar el cuadro correspondiente al registro de
tutelas. Posteriormente el oficio es archivado en el expediente correspondiente. El expediente de
cada tutela, debe ser archivado en la dependencia competente.

g. Registro de Seguimiento de Tutelas: De manera transitoria y hasta tanto no se habilite el
software para el registro y seguimiento de tutelas, dentro de los cinco (5) primeros dias de cada
mes, cada dependencia del Ministerio de Relaciones Exteriores, elaborard y enviara un informe a
la Oficina Asesora Juridica Interna y a Control Interno, en formato excel, en el cual incluiréa lo
siguiente:

 Fecha de recibo de la accion de tutela

» Despacho judicial de conocimiento

« Numero asignado a la accion de tutela en el respectivo despacho judicial

« Designacion de accionante y accionados

» Breve relato de los hechos formulados por el accionante e indicacion de los derechos
presuntamente vulnerados

« Fechay numero de contestacion o de rendicion del informe

» Fecha del fallo y de la notificacion del mismo, indicando si fue favorable o desfavorable

 Fecha de cumplimiento del fallo y sefialar si se impugnd

« Fecha del fallo proferido por la segunda instancia, o en revision y decision adoptada.
Concordancias

Circular MINRELACIONES 19 de 2012

ARTICULO 50. ASESORIA JURIDICA. La Oficina Asesora Juridica Interna del
Ministerio de Relaciones Exteriores, brindara asesoria, en el marco de sus competencias,
a las diferentes areas del Ministerio, cuando éstas asi lo requieran para la atencion,
cumplimiento e interposicion de recursos en las acciones de tutela. Tal asesoria debe ser
solicitada a la mayor brevedad a través de correo electronico a la Coordinacion del Grupo
Interno de Trabajo de Asuntos Legales y Procesos Juridicos, indicando la fecha y hora en
que fue recibida la accion de tutela o la solicitud de informacion.

ARTICULO 60. VIGENCIA. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE



19 JUL. 2010
JAIME BERMUDEZ MERIZALDE
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