CONCEPTO 95 DE 2020
(agosto 18)
<Fuente: Archivo interno entidad emisora>

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

PARA: JEFES MISIONES EN EL EXTERIOR
DE: CARLOS RODRIGUEZ BOCANEGRA
ASUNTO: Digitalizacién documentos contratos laborales locales

Estimados sefiores Embajadores, Jefes de Mision y Consules:

De manera atenta y con el fin de seguir con el perfeccionamiento en el manejo de los contratos
laborales locales, aprovechando las herramientas tecnoldgicas con las cuales cuenta el Ministerio
y siguiendo las recomendaciones de las auditorias internas y externas, para que la informacion
relacionada con esta modalidad de contratacion esté al alcance de las partes interesadas, se
solicitd a la Direccion de Gestion de Informacion y Tecnologia hacer un ajuste al Sistema de
Nomina para Personal Local en el Exterior (SINPLE).

Por lo anterior, se solicita de toda la colaboracion para llevar a cabo la digitalizacién en formato
PDF, de los documentos que se han generado durante la relacion con contrato laboral local, en
cada una de las misiones en el exterior y que esta en las carpetas que reposan en la embajada u
oficina consular respectiva.

El proceso se debe llevar a cabo en un periodo de 3 meses, que finalizara el 30 de noviembre de
2020, tanto de los contratos terminados como de los que estan vigentes y seguir actualizando
cada vez que se genere un nuevo documento, siguiendo el paso a paso descrito en la guia
establecida para tal fin que se encuentra publicada en la intranet.

Ingreso al Sistema

- Documentos Asociados

- Guia de Usuario Tipificacién de documentos de trabajadores en SINPLE

Asimismo, es importante sefialar que la Mision debe tener en cuenta las politicas establecidas en
el Procedimiento GH-PT-109 CONTRATACION, LIQUIDACION Y LEGALIZACION DE LA
NOMINA DE PERSONAL LOCAL EN EL EXTERIOR, que se encuentra en el Sistema
Maestro, entre las cuales esta la legalizacion de los recursos girados por concepto de némina
local.

“Las Misiones Diplomaticas y Oficinas Consulares de Colombia en el Exterior donde haya
contratos laborales locales, deberan relacionar los pagos del personal local en el exterior y
aportes realizados a través de la interfaz del Sistema SINPLE dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la terminacién del mes y finalizar la vigencia.

Las Misiones Diplomaéticas y Oficinas Consulares de Colombia en el Exterior donde haya
contratos laborales locales, deberan hacer la conciliacion de todos los pagos del personal local en
el exterior y aportes realizados dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la terminacion del
mes y finalizar la vigencia y digitalizarla junto con los extractos bancarios en el sistema



SINPLE”.
Cordialmente,
CARLOS RODRIGUEZ BOCANEGRA

SECRETARIO GENERAL
[]

Disposiciones analizadas por Avance Juridico Casa Editorial Ltda.

Normograma del Ministerio de Relaciones Exteriores

ISSN 2256-1633

Ultima actualizacion: 30 de septiembre de 2024 - (Diario Oficial No. 52.869 - 4 de septiembre de
2024)




