
CONSULADOS

Ministerio de Relaciones Exteriores

LUGAR
NÚMERO DE 

PRACTICANTES 
CARRERAS O PROGRAMA EDUCATIVO IDIOMA NIVEL DEL IDIOMA FUNCIONES  

CONSULADO GENERAL DE COLOMBIA EN TORONTO 

CANADA
2

ECONOMIA, ADMINISTRACION DE EMPRESAS, RELACIONES 

INTERNACIONALES, COMUNICACIÓN SOCIAL
inglés básico

Las actividades que desempeñará el practicante son las siguientes:

1.	Apoyar al Consulado brindando información a los connacionales sobre los requisitos necesarios para la obtención de todo tipo de documentos: pasaportes, Cédulas, tarjetas de identidad, autenticaciones y en general todas las actuaciones consulares que realiza la Oficina Consular.

2.	Brindar asistencia a connacionales y extranjeros que se acercan con dudas generales sobre procedimientos y visas. https://toronto.consulado.gov.co/newsroom/news/tramites-en-el-consulado-de-colombia-en-toronto

3.	Participar en el diseño de estrategias para optimizar el servicio que presta el consulado.

4.	Asistencia y planeación de eventos realizados por el Consulado

5.	Demás funciones afines que le sean asignadas vinculadas con el fortalecimiento de la capacidad institucional del Consulado, orientada a la oportuna atención al usuario.

CONSULADO DE COLOMBIA EN ESMERALDAS 1
TRABAJO SOCIAL, COMUNICACIÓN SOCIAL, PSICOLOGÍA, 

RELACIONES INTERNACIONALES 
NO N/A Funciones de apoyo y acompañamiento en áreas de comunicación institucional y redes sociales, actividades consulares, trabajo en territorio, asistencia social y atención a víctimas del conflicto armado. 

Consulado de Colombia en Newark 2
Psicologia, Administracion Publica, Marketing, Administracion 

de empresas.
Ingles basico basico

1.	Preparar y entregar los insumos que le sean requeridos para la elaboración de informes, ayudas memorias, presentaciones Power Point, fichas y otros.

2.	Prestar apoyo en la búsqueda de documentos relevantes que se necesiten para atender requerimientos propios del consulado.

3.	Apoyar en la organización de documentos, informes, elaboración de gráficas, proyecciones y/o similares que sirvan de soporte para la presentación de temas estratégicos del Consulado.

4.	Apoyar en la consecución de insumos, revisión de documentos base y propuestas de formulación de procedimientos propios del consulado.

5.	Apoyar en la logistica,  actividades y eventos del Consulado de Colombia en Newark 

6.	Colaborar y brindar acompañamiento activo al funcionario encargado de las áreas de atención y asistencia  a connacionales del Consulado 

Consulado de Colombia en Lima 2 sin preferencia. cualquiera no no

Apoyo al área de Colombia nos Une, desarrollo de proyectos que ayuden a la comunidad residente.

Apoyo general a los procesos en el consulado ( área social/ jurídica/ trámites).

Pasantía  práctica y proactiva.

CONSULADO GENERAL DE COLOMBIA EN ORLANDO 2

Derecho, ciencia política, gobierno y asuntos públicos, ciencias 

sociales, administración pública, relaciones internacionales, 

estudios globales y afines

inglés Básico

1.	Apoyar el desarrollo de las funciones misionales del Consulado en la promoción y salvaguarda de los intereses de los connacionales colombianos en el centro y norte del Estado de la florida.

2.	Acompañar la realización de trámites y servicios para los connacionales en la circunscripción consular.

3.	Dar apoyo la atención al público que desarrolla el Consulado y coadyuvar a las labores administrativas propias de la sede consular.

4.	Apoyar la respuesta a solicitudes de asesorías jurídicas, asistencias sociales, peticiones y solicitudes que reciba el Consulado.

5.	Asistir a los eventos consulares a los que sean convocado.

6.	Las demás que determine el cónsul general, y que sean propias de su cargo.

Consulado General de Colombia en Los Angeles 4

Derecho, Internacionalista, Lenguas Extranjeras, Gobierno, 

Ingeniería de Sistemas, Administración Empresas, 

Administración Pública, etc.

Inglés Intermedio / Avanzado

•	La prestación de la práctica es presencial

•	Proyección de correos a usuarios bajo supervisión del tutor

•	Actualización de bases de datos

•	Generación de informes y estadísticas

•	Investigación sobre perfil y necesidades de la comunidad colombiana en la circunscripción

•	Reporte de prensa

•	Apoyo en la orientación al ciudadano 

•	Colaboración en las actividades consulares móviles y sabatinas, culturales y demás que se programen para atención de la comunidad colombiana de la circunscripción

•	Las demás que les sean asignadas de acuerdo con el perfil del practicante y las necesidades de la Oficina Consular.

Consulado General de Colombia en Auckland 1

Gobierno y Relaciones Internacionales, Finanzas y Relaciones 

Internacionales, Ciencias Políticas, Economía, Relaciones 

Internacionales, Administración Pública

 ingles intermedio

1.	Apoyar al Consulado en el mejoramiento continuo de los procesos de atención a los connacionales en la oficina Consular.

2.	Apoyar al Consulado en el diseño de estrategias de conexión con las autoridades politicas, economicas, culturales y academicas del pais de destino.

3.	Apoyar al Consulado en la realización de eventos, talleres y demás actividades, tendientes a promover y fortalecer los vínculos con los colombianos en el exterior, difundir la cultura colombiana e integrar a segundas y terceras generaciones de migrantes

4.	Apoyar al Consulado en labores de investigación sobre las relaciones políticas, económicas, culturales y de cooperación entre Colombia y Nueva Zelanda.

5.	Apoyar al Consulado en labores relacionadas con el aseguramiento de la calidad de los servicios administrativos y el servicio al ciudadano. 

Consulado General de Colombia en Sídney 2
Comunicación social, ciencia política, derecho, relaciones 

internacionales, trabajo social, psicología y afines 
inglés. Intermedio Apoyo en la realización de eventos, trámites consulares y asistencia social. Relacionamiento con la comunidad de colombianos residentes en Australia. 

CONSULADO GENERAL DE COLOMBIA EN SHANGHAI 

REPUBLICA POPULAR CHINA
1

Relaciones Internacionales; Economía; Administración; 

Politología; Idiomas; y carreras afines.
Inglés Intermedio. 

El practicante tendrá la oportunidad de conocer y apoyar las labores que desarrolla un consulado de Colombia en todos sus facetas, desde las funciones notariales y de registro civil, hasta las labores de apoyo a la comunidad colombiana residente en la circunscripción. Además tendrá la oportunidad única de sumergirse en 

la cultura china y conocer la segunda ciudad más importante de este país. 

CONSULADO GENERAL DE COLOMBIA EN SEVILLA ESPAÑA 1
RELACIONES INTERNACIONALES, ECONOMIA, CIENCIA 

POLITICA, ADMINISTRACIÓN PUBLICA
INGLES INTERMEDIO

Brindar apoyo en la atención de consultas de los connacionales, bien sea en las jornadas de atención al público, mediante correo electrónico, escritas o telefónicas. En caso de requerir asesoría especifica deberá elevar la consulta a sus superiores jerárquicos para su concepto y revisión. 

Orientar al público en sala, realizando además el filtro documental que soporta los trámites y la verificación de poderes realizados por los connacionales.   

Apoyar y orientar a los connacionales para que realicen el registro consular en línea o de forma presencial en el consulado. 

Apoyar cuando sea necesario la preparación de visitas a centros penitenciarios, exhortos, oficios de citación y demás asuntos relacionados. 

Apoyar las actividades del Consulado en eventos con la comunidad residente y autoridades locales.  

Apoyar la elaboración de bases de datos de entidades locales específicas, así como de connacionales de especial interés para el Consulado, tales como privados de libertad, expulsiones, entre otros.  

Apoyar al colaborador del Consulado en la depuración de bases de datos de documentos de identidad de la Registraduría Nacional del Estado Civil. 

Apoyar las gestiones que sean necesarias de la Asistente Social y Multiplicadora de Colombia Nos Une. 

Todas las demás que se le asignen para apoyar la operación del Consulado, siempre que estén orientadas a reforzar su formación.  

CONSULADO GENERAL DE COLOMBIA EN LA HABANA 2
CONTABILIDAD, RELACIONES INTERNACIONALES, DERECHO, 

ECONOMIA. 
N/A N/A AUXILIAR DE CONTABILIDAD, AUXILIAR DE TRAMITES DE LEGALIZACIONES, RESPONDER PREGUNTAS DEL PUBLICO RELACIONADAS CON LOS PROCESOS DE VISAS, LEGALIZACIONES, PASAPORTES Y REGISTROS CIVILES. 

Consulado General de Colombia en Buenos Aires 3

Comunicación Social, Diseño Gráfico, Administración de 

Negocios Internacionales, Administración de Empresas, Trabajo 

Social, Psicología 

N/A N/A

COMUNICACIÓN SOCIAL

-Desarrollar estrategias de comunicación de la actividad consular.

-Redactar información y contenidos para redes sociales y canales de comunicación oficial del Consulado.

-Apoyo en la cobertura de eventos organizados por el Consulado o la comunidad colombiana, a través del programa Colombia Nos Une.

DISEÑO GRÁFICO

-Crear estrategias gráficas y visuales para los canales oficiales del Consulado que logren resolver problemas de comunicación

-Diseñar piezas gráficas en imagen y video para la divulgación de las actividades del Consulado.

-Desarrollar en el Consulado la identidad visual definida por el Gobierno Nacional, a través de la implementación del herramientas, modelos, plantillas y demás elementos que hacen

parte de la comunicación visual.

ADMINISTRACIÓN DE NEGOCIOS INTERNACIONALES/EMPRESAS

-Apoyo a la gestión administrativa y financiera del Consulado.

-Gestión e implementación de matrices de riesgo, evaluaciones y gestión de calidad de los procesos del Consulado.

TRABAJO SOCIAL O PSICOLOGÍA

-Apoyo en la asistencia a connacionales que se realiza desde el Consulado, a través de la asesorías social y jurídica.

-Apoyo en la revisión de documentación necesaria para los connacionales que atraviesan diversas condiciones en Argentina: precariedad económica, emergencia por salud,

detenidos, situaciones de emergencia.

CONSULADO GENERAL DE COLOMBIA EN PARÍS 2
Relaciones Internacionales, Ciencia Política, Trabajo Social, 

Derecho, Ciencias Sociales, Negocios Internacionales
Francés BÁSICO (deseable pero no obligatorio)

Apoyo a las diferentes áreas del Consulado particularmente al Programa Colombia Nos Une, a la sección de Asistencia Consular en Emergencias y al Área de Comunicaciones. El apoyo requerido será, entre otros, en el Diseño y Programación de Eventos para beneficiar a la diáspora colombiana en Francia, actividades 

asociadas a la implementación de la Política Integral Migratoria, Charlas informativas sobre los derechos de las y los colombianos, y en la gestión de los canales comunicativos del Consulado.

CONSULADO DE COLOMBIA EN WASHINGTON D.C. 5

COMUNICACION SOCIAL / CIENCIAS POLITICAS / RELACIONES 

INTERNACIONALES / HISTORIA / LENGUAS MODERNAS / 

DISEÑO 

INGLES INTERMEDIO

1. Apoyar en la planeación, logística y desarrollo de los eventos y actividades del Consulado (charlas, conversatorios, encuentros, entre otros).

2. Apoyar trámites de gestión consular.

3. Apoyar la creación de contenido para difusión a través de canales de comunicación digitales del Consulado.

4. Apoyar trámites de carácter notarial y de identificación.

5. Asistir en la actualización, mantenimiento y organización de los archivos físicos y digitales del Consulado.

6. Brindar apoyo administrativo bajo las directrices del Cónsul.

Consulado General de Colombia en San Francisco 2

Derecho, Trabajo Social, Economía, Relaciones Internacionales, 

Ciencia Política, Psicología, Humanidades, Derecho 

Internacional, Negociación Internacional

ingles Intermedio 
Apoyo en la atención consular a los connacionales en el exterior, interacción con autoridades relevantes en California, asistencia a reuniones y eventos, apoyo en Consulados móviles en otros Estados, organización de la logística para la atención al público, apoyo relacionado con temas notariales, sociales y jurídicos 

dependiendo de la formación del pasante.

CONSULADO GENERAL CENTRAL DE COLOMBIA EN NUEVA 

YORK
5

RELACIONES INTERNACIONALES, CIENCIA POLITICA, 

COMUNICACION SOCIAL Y ADMINISTRACION
INGLES INTERMEDIO

1. Apoyar las labores pertinentes del área donde sea asignado (a) en lo relacionado con la revisión de información para la realización de las actividades y trámites.

2. Participar de manera activa en la construcción, diseño e implementación de estrategias y actividades que estén orientadas a dar respuesta a los diferentes connacionales y usuarios en materia de trámites consulares, a través de correos electrónicos y oficios, así como en la publicación que se realiza de esta información. 

3. Elaboración del material visual para los diferentes canales de comunicación del Consulado.

4. Proyectar oficios, memorandos y respuestas a correos electrónicos de las áreas consulares donde preste apoyo. 

5. Apoyar las labores de archivo y documentación de las áreas de conformidad con la tabla de retención documental vigente, según necesidad.

6. Apoyar en las labores del área administrativa en los temas de archivo e inventario.

7. Las demás que se le asignen, acorde a la naturaleza de la práctica laboral.

Consulado de Colombia en Bilbao, España 2
Derecho, Ciencia Política, Relaciones Internacionales, 

Comunicación Social o carreras afines a las ciencias sociales
N/A N/A

Brindar orientación a los connacionales sobre requisitos y procedimientos de los diferentes trámites consulares. 

Apoyar en la actualización de información en las bases de datos sobre la prestación de asistencia consular.

Apoyar en la organización de actividades y eventos en beneficio de la comunidad colombiana residente en la circunscripción del Consulado.

CONSULADO DE COLOMBIA EN MADRID 5
PSICOLOGÍA, TRABAJO SOCIAL, PERIODISMO, COMUNICACION 

SOCIAL, MARKETING, ADMINISTRACION DE EMPRESAS.
NO N/A

1.	Brindar apoyo en la asistencia social especializada, requerida por los nacionales colombianos en materia de emergencia médicas, precariedad económica, necesidades de retorno voluntario, así como situaciones especiales como víctima de trata de personas, víctima de violencia de género, víctimas del conflicto armado o 

protección de menores, bajo las competencias del Consulado.

2.	Acompañamiento al área social del consulado cuando se requiera visitar a los colombianos que se encuentren recluidos en albergues, hospitales, de la Comunidad de Madrid.

3.	Apoyar el trámite de la repatriación de cenizas, acompañamiento al familiar del connacional fallecido y asesorar en materia de registro civil de defunción y demás trámites relacionados.

4.	Apoyo en las transmisiones de charlas informativas en vivo a través de Facebook Live in sobre temas jurídicos de interés para la población general

5.	Creación, diseño y difusión de pizas graficas informativas para ser infundido por los canales oficiales del consulado.

6.	Apoyar al consulado en el desarrollo de metodologías para la población colombiana residente en la circunscripción consular que los beneficien de acuerdo con la pautas establecidas por el cónsul

7.	Todas las demás funciones que le sean solicitadas por el tutor de la practica con forma a la naturaleza de la práctica.

CONSULADO DE COLOMBIA EN BOSTON 2
Relaciones Internacionales, Derecho, Comunicación Social, 

Ciencias Políticas, Administración Pública o afines
Inglés Intermedio

- Apoyo en el manejo de las redes sociales del Consulado de Colombia en Boston y seguimiento de sus métricas.

- Apoyo en la elaboración de informes, estadísticas, presentaciones y boletines que se requieran en el Consulado de Colombia en Boston

- Atención telefónica a los usuarios del Consulado de Colombia en Boston.

- Apoyo en los procesos de Atención al Ciudadano en materia de entrega de documentos, escrituras públicas, actos notariales, certificaciones de fe de vida y otros trámites.

- Acompañamiento de eventos realizados por la Oficina Consular.

Consulado General de Colombia en Quito 1 Comunicación Social y Periodismo N/A N/A
El Consulado General de Colombia en Quito busca un estudiante de Comunicación Social y Periodismo, apasionado por las redes sociales, las nuevas tecnologías e interesado en la diplomacia digital y servicio al ciudadano.  Sus funciones serán diseñar una propuesta de comunicaciones según las necesidades de la oficina, 

hacer cubrimientos de noticias y eventos; elaborar piezas informativas generadas por la actividad misional y redactar notas o mensajes para las páginas web y las redes sociales del Consulado.  



CONSULADOS

Ministerio de Relaciones Exteriores

LUGAR
NÚMERO DE 

PRACTICANTES 
CARRERAS O PROGRAMA EDUCATIVO IDIOMA NIVEL DEL IDIOMA FUNCIONES  

CONSULADO DE COLOMBIA EN ORANJESTAD-ARUBA 1
Ciencias sociales, Ciencias políticas, Relaciones Internacionales, 

Sociología y afines
Ingles Básico 

Experimenta de primera mano la experiencia de laborar en un Consulado colombiano en el exterior, durante tu practica universitaria en el Consulado de Colombia en Oranjestad-Aruba desarrollaras funciones como:

*Atención a población víctima del conflicto en el exterior

*Apoyo en la redacción de comunicaciones diplomáticas e intergubernamentales

*Apoyo en el manejo de las redes sociales del consulado 

*Acompañamiento a población privada de la libertad en el exterior

*Apoyo a población mayor, madres gestantes o con discapacidad para la realización de trámites notariales

*Asistencia a eventos consulares y diplomáticos

*Traducción

*Trabajo de archivo

Consulado de Colombia en Atlanta 1

economía, administración de empresas, lenguas modernas, 

derecho, ciencia política, matemáticas, estadística, ingeniería 

de sistemas, relaciones internacionales

Inglés b2 en adelante

Apoyar en las gestiones de organización administrativa del consulado

Apoyar en las actividades logísticas que realice el consulado con organizaciones o grupo clave para facilitar su funcionamiento.

Apoyar en las gestiones de atención al público del consulado

Apoyar en la realización de documentos temáticos o procedimentales del consulado

Apoyar en la organización de actividades sociales y comunitarias que realiza el consulado

Apoyar los trámites que realiza el consulado

Consulado de Colombia en Sao Paulo 1 Diseño gráfico, Marketing, Producción audiovisual No N/A

Producción de material gráfico y audiovisual de las actividades del consulado en Sao Paulo.

Diseño de estrategia comunicacional de actividades del consulado.

Creación de contenidos para mensajes masivos por SITAC, página web e instagram oficial del Consulado

Consulado General de Colombia en Montreal 1
ciencias sociales y afines: derecho, economía, administración, 

ciencia política, diseño, etc. 
inglés o francés intermedio

La práctica profesional en el Consulado General de Colombia en Montreal proporciona una experiencia integral que combina la administración, la comunicación y la participación en eventos significativos para la comunidad colombiana. El ambiente de trabajo fomenta la creatividad, la colaboración y el aprendizaje continuo 

en el contexto de las relaciones consulares. La práctica laboral consiste principalmente en desempeñar diversas funciones que contribuyan al funcionamiento eficiente de la misión. Las responsabilidades abarcan un amplio espectro de tareas administrativas y de apoyo, destacando habilidades en diferentes áreas para 

fortalecer las operaciones consulares y la conexión con la comunidad colombiana en la circunscripción consular.

1. Procesos Administrativos:

   - Colaborar activamente en la ejecución de procesos administrativos dentro del Consulado, proporcionando soporte a los funcionarios en la gestión de documentos, archivo e inventarios. 

   -Participación en la orientación y realización de ciertos trámites de servicio al ciudadano, asegurando un servicio eficiente y orientado al usuario.

2. Traducciones y elaboración de documentos:

   - Desarrollo de habilidades lingüísticas al realizar traducciones de documentos a inglés o francés, garantizando la comunicación efectiva con ciudadanos de habla no hispana.

   - Contribución en la elaboración de documentos de soporte, asegurando la precisión y coherencia en la información presentada.

3. Apoyo logístico en eventos:

   - Participación en la logística de eventos organizados por el Consulado, desde la planificación hasta la ejecución, asegurando el buen desarrollo de las actividades.

   - Coordinación y colaboración en la gestión de recursos necesarios para la realización de eventos exitosos.

4. Creación de piezas gráficas y contenido de redes sociales:

   - Desarrollo de habilidades creativas al contribuir en la creación de piezas gráficas para promocionar eventos y servicios consulares.

   - Gestionar y generar contenido para las redes sociales del Consulado, fortaleciendo la presencia digital y la comunicación efectiva con la comunidad.

Habilidades requeridas:

- Competencia básicas en diseño de piezas gráfica en power point o canva y manejo básico de herramientas ofimáticas.

- Fluidez en inglés o francés.

- Capacidad para seguir instrucciones y tener orientación al logro.

- Capacidad para trabajar de manera autónoma y en equipo.

- Creatividad y habilidades comunicativas para la creación de contenido atractivo en redes sociales.

Experiencia y formación:

Estudiantes universitarios en últimos semestres en áreas relacionadas con las ciencias sociales, administración, comunicación, diseño gráfico o campos afines. Se valora la experiencia previa en estas áreas.

Consulado General de Colombia en Houston 4
Relaciones Internacionales, Psicología, Derecho y 

Administración de Empresas 
Sí Inglés Apoyo en las actividades y proyectos especiales desarrollados por el consulado (iniciativas desarrolladas para la promoción de la comunidad colombiana residente en la circunscripción)

Consulado General de Colombia en Calgary 1

PSICOLOGÍA, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, RELACIONES 

INTERNACIONALES, SOCIOLOGÍA, DERECHO, ECONOMÍA, 

COMUNICACIÓN SOCIAL Y PERIODISMO, Y DEMÁS CARRERAS 

AFINES QUE PUEDAN APOYAR LAS LABORES CONSULARES

Inglés Intermedio

1. Apoyar la alimentación de las bases de datos del Consulado de Colombia en Calgary y actividades relacionadas con informes consulares y entrega de documentos para connacionales.

2. Apoyar en la orientación y suministro de información oportuna a los usuarios frente a los trámites que se realizan en el Consulado, tanto telefónicamente como en persona, así como apoyar el impulso del registro consular. Así mismo, apoyar en la proyección de respuesta a derechos de petición, acciones de tutela, 

exhortos, entre otros.

3. Participar en reuniones con comunidades y otros actores y apoyar en la realización de ayudas memoria y diligenciamiento de listado de asistencia de acuerdo con los formatos de la Cancillería.

4. Apoyar el diseño de mecanismos de información, así como de piezas gráficas con el fin de mantener las relaciones con la comunidad colombiana ubicada en la circunscripción del Consulado, siguiendo los lineamientos de comunicación de la Cancillería y el Consulado.

5. Apoyar en la formulación y ejecución de proyectos culturales, sociales y deportivos que fomenten la integración y desarrollo de los connacionales.

6. Brindar apoyo en la organización de eventos y actividades del Consulado.

Consulado General de Colombia en Chicago 5

Derecho, Comunicación Social, Relaciones Internacionales, 

Economía, Historia, Administración de Empresas, Ingeniería 

Industrial, Finanzas, Comercio Internacional y Mercadeo, 

Filosofía, Geografía, Sociología, Psicología, Estadística, Carreras 

Afines

Inglés BASICO O INTERMEDIO Apoyo en actividades consulares, estadísticas consulares, creación de contenidos, elaboración de documentos, proyección de informes, estructuración de proyectos, análisis de coyunturas, establecimiento de diagnósticos

CONSULADO EN MIAMI 5
Administración de Empresas, Relaciones Internacionales, 

Derecho, Economía, Comunicación Social y Ciencia Política
Ingles Basico

Buscamos practicantes de pregrado que deseen adquirir experiencia en un entorno diplomático dinámico y el servicio a la comunidad. Las actividades a desarrollar  incluyen el apoyo en la atención a connacionales, donde se integrarán en el área de cooperación judicial. Asimismo, los practicantes 
colaborarán en la gestión de trámites de pasaportes, contribuyendo a la entrega de documentos e identificación de manera eficiente y organizada. El apoyo en las funciones administrativas también será parte de su rol, lo que permitirá desarrollar habilidades en gestión y organización de consulado.


