
EMBAJADAS

Ministerio de Relaciones Exteriores

LUGAR
NÚMERO DE 

PRACTICANTES
CARRERAS O PROGRAMA EDUCATIVO IDIOMA NIVEL DEL IDIOMA FUNCIONES  

EMBAJADA DE COLOMBIA EN PERU 1

Relaciones Internacionales, Ciencia política, 

economía, comercio internacional, 

administracion publica, entre otras

no BASICO
Análisis sobre la situación política, económica y social del país anfitrión, monitoreo de noticias y eventos internacionales relevantes para las relaciones bilaterales, elaboración de informes políticos, económicos y culturales; apoyo en la organización de eventos y reuniones diplomáticas; y colaboración en la gestión 

administrativa entre otros.

Embajada de Colombia ante el Gobierno del Estado Plurinacional de 

Bolivia
1

 Ciencia Política, Relaciones Internacionales 

o áreas afines a las Ciencias Sociales
Ninguno N/A

a. Acompañar las reuniones de la Embajada para consolidar la información previa y posterior sobre estas, contribuyendo al seguimiento a los respectivos compromisos.

b. Apoyar en la generación de insumos que se soliciten a la Embajada, con relación a los asuntos de cooperación, cultura, comercio y actualidad del país.

c. Apoyar en la organización, gestión y respuesta, en caso de requerirse, de documentos y correspondencia oficiales que sean remitidos a la Embajada.

d. Apoyar la elaboración de reportes sobre los temas de actualidad en Bolivia

EMBAJADA DE COLOMBIA EN GUATEMALA 1

Comunicación Social, Mercadeo y 

Publicidad, Periodismo, Relaciones Públicas, 

Diseño Gráfico, Recursos Humanos, y 

Carreras Afines

NO N/A

-Apoyo en la estrategia de comunicación digital de la Embajada de Colombia en Guatemala

-Apoyo para la realización de los eventos culturales de la Embajada de Colombia Guatemala

-Apoyo en el manejo de redes sociales y canales de comunicación digitales de la Embajada de Colombia

-Apoyo en la organización y ejecución de los eventos sociales y empresariales de la Embajada de Colombia

-Apoyo en el análisis de medios de comunicación y estrategias de difusión de las actividades de la Embajada de Colombia

-Apoyo en las actividades de Relaciones Públicas de la Embajada de Colombia en Guatemala

EMBAJADA DE COLOMBIA ANTE EL REINO DE TAILANDIA 2

CIENCIA POLÍTICA, RELACIONES 

INTERNACIONALES, COMUNICACIÓN 

SOCIAL Y PERIODISMO, DISEÑO Y AFINES.

SI, INGLÉS INTERMEDIO, AVANZADO
PREPARACIÓN DE INSUMOS PARA COMUNICACIONES DIRIGIDAS A ENTIDADES LOCALES, INSUMOS Y ANÁLISIS PARA LA ELABORACIÓN DE INFORMES DE SEGUIMIENTO A LA SITUACIÓN DEL PAÍS, APOYO EN LA PREPARACIÓN Y EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES CULTURALES DEL PLAN DE PROMOCIÓN DE COLOMBIA EN EL 

EXTERIOR, CURSO DE ESPAÑOL, ACTIVIDADES COMERCIALES, DE COOPERACIÓN, ENTRE OTRAS. APOYO EN EL REGISTRO AUDIOVISUAL DE LAS ACTIVIDADES, ELABORACIÓN DE PIEZAS GRÁFICAS Y NOTAS DE PRENSA PARA DIFUSIÓN DEL TRABAJO QUE REALIZA LA EMBAJADA. 

Embajada de Colombia en Emiratos Árabes Unidos 4

Economía, Ciencia Política, Relaciones 

Internacionales, Periodismo, 

Administración, Negocios Internacionales

Inglés intermedio - avanzado

La Embajada de Colombia en los Emiratos Árabes te invita a participar en nuestra convocatoria de prácticas. Tendrás la oportunidad de adquirir experiencia en un entorno internacional y multicultural, contribuyendo a las relaciones bilaterales entre Colombia y Emiratos Árabes.

Áreas de Oportunidad:

Sección Consular: Atención a connacionales y apoyo en servicios consulares.

Embajada: Acompañamiento en la agenda diplomática y colaboración en labores administrativas.

Beneficios:

Posibilidad de interactuar con funcionarios diplomáticos y participar en eventos oficiales.

Apoyo en la ubicación del hospedaje durante tu estancia en Emiratos Árabes.

¡No dejes pasar esta oportunidad única para desarrollar tu carrera y representar a Colombia en el exterior!

Embajada de Colombia en Japón 2

Relaciones Internacionales, Derecho, 

Comunicación, Negocios Internacionales, 

Ciencia Política, otras afines

Inglés Intermedio - Avanzado

1. Apoyo al Jefe de Misión y funcionarios de la Embajada en todas las actividades relacionadas con el desarrollo de la gestión misional.

2. Apoyo en la elaboración de informes, reportes, comunicados, boletines, presentaciones e investigaciones de las áreas desarrolladas por la Embajada.

3. Colaborar en la organización y ejecución de eventos y actividades de la Misión Diplomática.

4. Apoyo en la actualización de bases de datos de la Misión.

5. Apoyo en la organización de archivos físicos y/o digitales.

6. Las demás actividades que designe el Jefe de Misión. 

Embajada de Colombia ante el Reino de Suecia 2
Relaciones internacionales, Comercio 

exterior, turismo y comercio entre otras
INGLES INTERMEDIO Y AVANZADO Apoyar a los funcionarios en todos los procesos que realiza la Embajada y su sección consular especialmente análisis de información, logística de actividades y realización de eventos de alto nivel y atención a connacionales y extranjeros en diferentes escenarios. 

Embajada de Colombia en Turquía 2

COMUNICACIÓN SOCIAL – GESTIÓN 

CULTURAL – DISEÑO -   ESTUDIANTE DE 

ÚLTIMO SEMETRE O PARA GRADO DE 

RELACIONES INTERNACIONES. 

CONOCIMIENTOS DE ECONOMIA, 

DERECHO /INTERNACIONAL SERIAN 

APRECIADOS. CAPACIDAD DE EXPRESION 

ESCRITA (REDACCION) FUNDAMENTAL.

INGLES AVANZADO

Colaborar en la preparación de informes, insumos temáticos, ayudas de memoria, minutas de trabajo, borradores de comunicaciones bajo la orientación del Ministro Plenipotenciario, en materias económica, política, social, ambiental, energética o institucional; apoyar el área de comunicaciones y la actualización de bases de 

datos; Apoyo al Seguimiento de medios de comunicación; brindar soporte en la organización logística y desarrollo de reuniones y eventos y en visitas de o bajo coordinación del Embajador; cooperar en el mantenimiento, actualización y organización de archivos físicos y electrónicos, que no cuentan con la reserva confidencial; 

servir de apoyo a la sección consular.

Embajada de Colombia en Brasil 2

Ciencia Política, Relaciones Internacionales, 

Gobierno, Derecho, Administración Pública, 

Comercio Internacional 

Portugués básico

1. colaborar en el mantenimiento y organización de archivos físicos del consulado.

2. colaborar en la actualización de la base datos de colombianos inscritos en el consulado

3. brindar apoyo administrativo, bajo instrucciones del supervisor inmediato

4. colaborar con la preparación de insumos para el boletín del consulado

5. Brindar soporte en la planeación logística y desarrollo de reuniones y eventos que desarrolle el Consulado

Embajada de Colombia en Ecuador
1 o 2 si hay 

interesados

Relaciones Internacionales, Derecho, 

Negocios Internacionales o afines
No N/A

Apoyo a la gestión de asuntos políticos de la Embajada.

Apoyo a la gestión de proyectos conjuntos de interés binacional Colombia-Ecuador.

Apoyo en el manejo de temas económicos, jurídicos, sociales, migratorios y ambientales.

Apoyo en la realización del Gabinete Binacional (seguimiento ejes, insumos, etc.).

EMBAJADA DE COLOMBIA ANTE EL GOBIERNO DE LA MANCOMUNIDAD 

DE AUSTRALIA
1

derecho, ciencias políticas, relaciones 

internacionales, comunicación, economía, 

administración de empresas, administración 

pública, finanzas, gobierno, ingienería 

ambiental, ingienería industrial

Ingles 
Intermedio, puede perfeccionarlo en 

Australia

-Preparar y entregar los insumos que le sean requeridos para la elaboración de informes, ayudas memorias, presentaciones, fichas y otros, ligados al cumplimiento de los objetivos de la EMBAJADA DE COLOMBIA EN AUSTRALIA de acuerdo al Plan de Acción.

-Hacer seguimiento a temas de actualidad en Australia, y Nueva Zelanda en las áreas política, económica, de medio ambiente y de ciencia.

-Colaborar en la construcción de un directorio de aliados gubernamentales, empresarios y académicos australianos y neozelandeses.

-Prestar colaboración en la logística de las actividades que organice la misión en Canberra.

-Monitorear el desarrollo de conferencias y eventos relevantes para los intereses de la misión de acuerdo a los lineamientos del jefe de misión.

-Colaborar con la estrategia de comunicación de la Embajada.

Embajada de Colombia en Uruguay 2

Ciencia política, relaciones internacionales, 

negocios internacionales, derecho, 

economía, comunicación social

No No

Pasante 1: Área de la Embajada: política, comercial, cooperación, cultural

•	Apoyar la elaboración de insumos para el monitoreo de prensa sobre el contexto económico, político y cultural en Uruguay.

•	Apoyar la elaboración de insumos sobre los perfiles de autoridades para las reuniones de la Embajada.

•	Brindar apoyo para la publicación de las actividades y eventos en las redes sociales de la Embajada.

•	Apoyar la preparación de las actividades culturales de la Embajada.

Pasante 2: Área consular

•	Apoyar la elaboración de análisis para la identificación de las necesidades de asistencia de los connacionales.

•	Apoyar la elaboración de insumos para las actividades y eventos dirigidos a la comunidad colombiana en Uruguay.

•	Apoyar las actividades de difusión de actividades dirigidas a la comunidad colombiana en Uruguay. 

Embajada de Colombia ante la Confederación Suiza y el Principado de 

Liechtenstein
3 TODAS LAS CARRERAS

Inglés y/o uno de los idiomas 

oficiales de la Confederación 

Suiza (alemán, francés o italiano)

Intermedio Apoyo en los temas de la Embajada y la Sección Consular, tales como la proyección de comunicaciones oficiales, redacción de textos, atención al público y preparación de eventos, entre otros.

Embajada de Colombia ante el Reino de Países Bajos 3
Derecho, relaciones internacionales y 

economía
Inglés Intermerio-avanzado

- Apoyar a los funcionarios de la embajada en el desarrollo de actividades a nivel de diplomacia bilateral (Países Bajos) y multilateral (tribunales y organizaciones internacionales basadas en La Haya).

- Apoyar a la Embajada en el proceso de actualización del archivo. 

Embajada de Colombia ante el Gobierno de la República de Popular 

China 

3 (dos para la 

Embajada y uno 

para la sección 

consular)

Relaciones Internacionales, Negocios 

Internacionales, Ciencia Política, Economía, 

Derecho

Si, Inglés Intermedio

Practicantes Embajada: Apoyo en la elaboración de informes, ayudas de memoria y documentos de apoyo, tanto temáticos como políticos. Adicionalmente prestara apoyo a temas y/o eventos culturales y visitas académicas que se realicen a la Embajada. (2 practicantes)

Practicante Sección Consular: Apoyo en la elaboración de informes, insumos, ayudas de memoria y documentos de apoyo sobre temas consulares, específicamente en la atención a los connacionales. El estudiante de pasantía asistirá al Encargado de Funciones consulares en las gestiones pertinentes a la atención a los 

colombianos residentes en China. (1 practicante)

Embajada de Colombia en Hungría 2 relaciones internacionales, derecho inglés avanzado

DESCRIPCIÓN 1: El practicante apoyará las funciones de los diplomáticos en la Embajada de Colombia en Hungría, concurrente ante los gobiernos de Serbia, Bosnia y Herzegovina, Macedonia del Norte y Montenegro, en materia política, con énfasis en las dinámicas propias de Europa Central y Oriental, así como de la Unión 

Europea. Lo anterior mediante la realización de investigaciones, la elaboración de documentos de apoyo, la proyección de comunicaciones, la organización logística de reuniones de trabajo, entre otros.

Modalidad de la práctica: presencial.

DESCRIPCIÓN 2: El practicante apoyará las funciones de los diplomáticos de la Embajada en materia de Asuntos Consulares y Culturales, en los países para los que es concurrente y tiene circunscripción (Serbia, Bosnia y Herzegovina, Macedonia del Norte y Montenegro). Lo anterior, mediante la elaboración de documentos de 

apoyo, la proyección de comunicaciones, la organización logística de reuniones de trabajo, el soporte a la realización de eventos culturales y consulares, entre otros.

Modalidad de la práctica: presencial.

Embajada de Colombia en Alemania 5

DERECHO, ECONOMIA, ADMINISTRACIÓN 

DE EMPRESAS, ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, 

CIENCIA POLÍTICA, RELACIONES 

INTERNACIONALES, NEGOCIOS 

INTENACIONALES, GOBIERNO Y GERENCIA 

PÚBLICA, COMUNICACIÓN SOCIAL Y 

PERIODISMO, ESTUDIOS Y GESTION 

CULTURAL, LENGUAS MODERNAS.

inglés y/o alemán
Inglés avanzado

alemán intermedio

Área temática 1: Paz Total, Política y Relaciones Internacionales

•	Apoyar la preparación de actas solicitadas por el área temática de la Embajada, así como la preparación, acompañamiento y seguimiento de visitas y reuniones.

•	Apoyar el seguimiento de las Resoluciones y demás documentos de posición que presente Alemania en diferentes marcos multilaterales.

•	Asistir en la recopilación de insumos para la elaboración de respuestas a las solicitudes y documentos relacionados con el área temática de la Embajada.

•	Colaborar con la gestión de formularios, procesos o labores diarias en apoyo a los diplomáticos de la Embajada.

•	Investigar, indagar y recopilar información relevante en el país acreditante para apoyar la gestión de los diplomáticos de la Embajada en los relacionado con la política exterior del país.

•	Apoyar y acompañar las actividades organizadas por las Embajada y asistir en el protocolo.

Área temática 2: Economía, Clima y Energía

•	Apoyar la preparación de actas solicitadas por el área temática de la Embajada, así como la preparación, acompañamiento y seguimiento de visitas y reuniones.

•	Asistir en la recopilación de insumos para la elaboración de respuestas a las solicitudes y documentos relacionados con el área temática de la Embajada.

•	Colaborar con la gestión de formularios, procesos o labores diarias en apoyo a los diplomáticos de la Embajada.

•	Investigar, indagar y recopilar información relevante en el país acreditante para apoyar la gestión de los diplomáticos de la Embajada en los relacionado con la política exterior del país.

•	Apoyar y acompañar las actividades organizadas por las Embajada y asistir en el protocolo. 

Área temática 3: Cooperación

•	Apoyar la preparación y desarrollo de las consultas y negociaciones intergubernamentales de cooperación entre Alemania y Colombia.

•	Apoyar la preparación de actas solicitadas por el área temática de la Embajada, así como la preparación, acompañamiento y seguimiento de visitas y reuniones.

•	Asistir en la recopilación de insumos para la elaboración de respuestas a las solicitudes y documentos relacionados con el área temática de la Embajada.

•	Colaborar con la gestión de formularios, procesos o labores diarias en apoyo a los diplomáticos de la Embajada.

•	Investigar, indagar y recopilar información relevante en el país acreditante para apoyar la gestión de los diplomáticos de la Embajada en los relacionado con la política exterior del país.

•	Apoyar y acompañar las actividades organizadas por las Embajada y asistir en el protocolo. 

Área temática 4: Educación y Cultura

•	Apoyar la preparación y desarrollo de las Consultas Técnicas en Educación, Ciencia y Tecnología entre Alemania y Colombia.

•	Apoyar la preparación de actas solicitadas por el área temática de la Embajada, así como la preparación, acompañamiento y seguimiento de visitas y reuniones.

•	Asistir en la recopilación de insumos para la elaboración de respuestas a las solicitudes y documentos relacionados con el área temática de la Embajada.

•	Colaborar con la gestión de formularios, procesos o labores diarias en apoyo a los diplomáticos de la Embajada.

•	Investigar, indagar y recopilar información relevante en el país acreditante para apoyar la gestión de los diplomáticos de la Embajada en los relacionado con la política exterior del país.

•	Apoyar y acompañar las actividades culturales organizadas por las Embajada y asistir en el protocolo. 

Área temática 5: Prensa y Comunicaciones

•	Apoyar la preparación de actas solicitadas por las diferentes áreas temáticas de la Embajada, así como la preparación, acompañamiento y seguimiento de visitas y reuniones.

•	Deseable contar con conocimiento en el manejo del leguaje de comunicación corporativa y redes sociales.  

EMBAJADA DE COLOMBIA EN ARGENTINA 2

ABOGADO, POLITOLOGO, 

INTERNACIONALISTA, ECONOMISTA, 

COMUNICADOR SOCIAL, FILÓSOFO, 

LITERATO.

NO NO

•Hacer seguimiento de la agenda cultural, educativa y medios de opinión locales, identificando los asuntos que repercuten en la relación bilateral.

•Apoyar a los funcionarios diplomáticos en la preparación de documentos técnicos en seguimiento de los instrumentos bilaterales y multilaterales vigentes.

•Apoyar al equipo diplomático en la organización de información para la ejecución de negociaciones o reuniones con los pares argentinos.

•Asistir en la preparación y logística de eventos culturales o deportivos que esté desarrollando la agregada cultural

•Acompañar al equipo diplomático de la embajada y de otros estamentos del gobierno colombiano en las reuniones con los pares argentinos con el fin de documentar los avances como insumo para los informes que presenta la Misión.

•Apoyar al área comercial de la embajada en el registro de información y organización de bases de datos de Colombia y Argentina.

•En caso de ser requerido por ausencia de personal, asistir en labores administrativas que se desempeñan en la embajada

•Hacer monitoreo de los medios de comunicación y redes sociales en Argentina y Colombia para preparar los insumos de los boletines noticiosos que correspondan para los diferentes grupos de interés de la Misión y los reportes a Cancillería.



EMBAJADAS

Ministerio de Relaciones Exteriores

LUGAR
NÚMERO DE 

PRACTICANTES
CARRERAS O PROGRAMA EDUCATIVO IDIOMA NIVEL DEL IDIOMA FUNCIONES  

Embajada de Colombia ante la República Francesa. 2

Ciencias Sociales y Humanas, Gobierno, 

Relaciones Internacionales, 

Comunicaciones, Periodismo, 

Derecho/Jurisprudencia, Ciencias políticas.

Francés Intermedio

Se espera que los estudiantes desarrollen y pongan en práctica su capacidad de análisis y redacción. La pasantía será una oportunidad para que adquieran y afiancen conocimientos en las áreas que maneja diariamente la Embajada, como: política, cooperación, cultura, educación, defensa, comercio, economía y comunicaciones. 

Entre las funciones que desempeñarán los estudiantes a lo largo de su práctica en la Embajada se encuentran: apoyar la organización de reuniones con empresas, gremios, centros de pensamiento, instituciones académicas, entidades gubernamentales y organizaciones profesionales; apoyar la recolección de contenidos para la 

página web y la cuenta Twitter de la Embajada; elaborar documentos de análisis sobre asuntos relacionados con las prioridades de Colombia en materia de política exterior; apoyar a la organización de los eventos de la Estrategia de Diplomacia Cultural de Colombia; apoyar la difusión del boletín mensual y la agenda cultural; 

apoyar las gestiones de naturaleza jurídica asignadas por el Ministerio de Relaciones Exteriores a la Embajada; entre otras. 

Embajada de Colombia en España 2
Ciencia Política, Relaciones Internacionales, 

Economía, Ciencias Sociales.  
Español / Inglés Español - Avanzado / Inglés  - Intermedio. 

El practicante brindará apoyo a la Embajada de Colombia en España en la gestión del área cultural, educación, cooperación y organismos internacionales, redactará documentos que sean requeridos en la Embajada y apoyará la planeación de los eventos y las actividades de cualquier otra índole que realice la Embajada. 

Asimismo, el practicante apoyará la gestión de comunicaciones institucionales, boletines informativos y redes sociales, promoviendo la publicación de información sobre las actividades de la Embajada, así como de los principales mensajes del gobierno y demás logros y avances del país en diversos ámbitos. El practicante debe 

tener un perfil dinámico, proactivo y con alta disposición para aprender y colaborar a la Embajada en las diversas actividades encomendadas. 

Embajada de Colombia en Canadá 2

Ciencia Política, Gobierno y Relaciones 

Internacionales, Finanzas y Relaciones 

Internacionales, Comunicación Social, 

Derecho

Inglés, Francés
Inglés, Avanzado - Francés, Básico-

intermedio

Recolección oportuna y precisa información para las diferentes secciones que componen la embajada: cultural, económica, derechos humanos, política y asuntos internacionales.

Proyección de informes de prensa políticos y económicos a través del seguimiento y análisis de indicadores, noticias y acontecimientos locales e internacionales relevantes para Colombia y Canadá.

Traducción de documentos de política pública internacional

Soporte a la sección consular de la embajada respecto a la atención al público, trámites de documentos, publicaciones en redes sociales, informes y registro de poderes.

Elaboración de informes de reuniones internas y con actores estratégicos para la Embajada.

Embajada de Colombia en Portugal 1 Relaciones internacionales Portugués basico Apoyo al área comercial y cooperación. 

Embajada en Austria (y su Sección Consular), y Misión Permanente ante 

las Organizaciones Internacionales en Viena
Cinco (5)

Comunicación Social, Periodismo; 

Relaciones Internacionales; Ciencia 

Política; Administración Pública o de 

Empresas; Economía, Finanzas, Comercio 

Exterior; Derecho; Ingeniería (Industrial / 

Nuclear / Espacial / Energía / Ambiental); 

Ecología; Diseño Gráfico; Lenguas; 

Psicología, Trabajo Social; Ciencias Sociales 

y afines.

Sí/ Español e Inglés 

(obligatorios), Alemán (opcional)

Sí/ Obligatorio: Español e Inglés (nivel 

avanzado), Opcional: Alemán (básico, 

intermedio o avanzado)

Apoyar las funciones diplomáticas en lo bilateral, multilateral y consular, desarrollando funciones como: Proyectar, revisar y analizar documentos, informes, comunicaciones, divulgación y boletines de prensa; Acompañar reuniones en las Organizaciones Internacionales en Viena y con autoridades locales; Ayudar en la realización 

de actividades, eventos, y reuniones; Apoyar las gestiones en materia de promoción económica y cultural; Apoyar la realización de trámites y servicios consulares; Hacer seguimiento de prensa; Apoyar la gestión documental y algunas tareas administrativas. Tenemos competencia en Austria, Croacia y Eslovaquia; y en temas 

multilaterales como drogas, delito y justicia penal, asuntos nucleares y del espacio ultraterrestre, desarrollo industrial, derecho mercantil, entre otros. 

Embajada de Colombia en República Dominicana 1

Ciencias Politicas, Relaciones 

Internacionales, Comunicación Social, 

Derecho, Negocios Internacionales.

Ingles Básico

Apoyar el desarrollo de las actividades culturales de la Embajada de Colombia bajo los lineamientos de la estrategia de diplomacia cultural en el exterior.

Apoyar la estrategia de comunicaciones internas y externas de la embajada de Colombia y los contenidos para redes sociales, según los lineamientos establecidos para tal fin.

Apoyar las gestiones administrativas de la embajada de Colombia en la República Dominicana, y su Sección Consular, de acuerdo con lo establecido por el jefe de misión.

Embajada de Colombia en Varsovia 2

Derecho, comunicación social y periodismo, 

ciencias políticas, relaciones 

internacionales, negocios internacionales, 

economia, historia y afines

Ingles Avanzado

1. Revisar y preparar respuestas de comunicaciones diarias de procesos dentro de la Embajada.

2. Apoyar la organización y clasificación del archivo de la Embajada.

3. Apoyar la preparación y ejecución de las actividades y encuentros culturales a realizarse durante el primer semestre de la vigencia 2025.

4. Apoyar la elaboración de memorandos, notas remisorias y demás comunicaciones a entidades colombianas y de los países de la circunscripción en español y en inglés.

5. Elaborar informes de coyuntura sobre las condiciones y evolución de la actividad política, económica, comercial y cultural.

6. Apoyar, bajo instrucciones del tutor, los casos diarios que se presenten en la Embajada.

7. Apoyar al Jefe de Misión para participar en la ejecución de programas y actividades para fomentar las relaciones políticas, económicas, comerciales y culturales, tanto con el gobierno de Polonia, como con sus concurrencias.

8. Demás funciones que pertenezcan a la naturaleza de la práctica laboral dentro de la Embajada de Colombia en Polonia.

EMBAJADA DE COLOMBIA EN LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS 3
Relaciones Internacionales, Ciencia Política 

y Comunicación Social
No N/A

1. Apoyo en la elaboración de informes, reportes, comunicados, boletines, presentaciones e investigaciones de las áreas desarrolladas por la embajada que sean solicitadas por la Jefe de Misión o el tutor.

2. Apoyo a las áreas temáticas y misionales de la embajada. 

3. Hacer seguimiento en medios impresos, electrónicos y en los demás que se le indique, a la coyuntura política interna de México, así como todo lo ateniente a su política exterior, entre lo cuales se destacan los asuntos económicos, migratorios, ambientales, sanitarios, etc. 

4. Apoyo en la organización de archivos físicos y digitales y en la elaboración de comunicaciones escritas y electrónicas.

5. Apoyo en la identificación y redacción de comunicaciones conmemorativas.

6. Apoyo a la realización de eventos

6.. Las demás actividades que designe el jefe de misión o el tutor.
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CIENCIA POLÍTICA, COMUNICACIÓN 

SOCIAL, DERECHO, ADMINISTRACIÓN DE 

EMPRESAS, RELACIONES 

INTERNACIONALES, GOBIERNO Y 

RELACIONES INTERNACIONALES, 

ECONOMÍA

SI, INGLÉS INTERMEDIO

1.	Colaborar en la recolección de insumos e información de coyuntura politica, económica, cultural y social de Corea del Sur en los medios de comunicación coreanos e internacionales. así como las secciones de prensa de las principales entidades públicas coreanas.

2.	Apoyar en la preparación de documentos y solicitudes de informes de la Embajada de Colombia en Corea del

Sur.

3.	Apoyar en la revisión y actualización de la oferta académica coreana para estudiantes colombianos y actualización de la sección de educación y becas de la página web de la Embajada de Colombia en Corea del

Sur.

4.	Apoyar en el mapeo y elaboración de perfiles de instituciones y actores relevantes para las relaciones de la

Embajada de Colombia en Corea del Sur.

5.	Apoyar en la traducción de documentos y perfiles que se elaboren en la Embajada de Colombia en Corea del

Sur.

6.	Apoyar en la coordinación logística y de protocolo de los eventos de la Embajada de Colombia en Corea del

Sur.

7.	Apoyar en la realización de informes relacionados con las actividades desarrolladas por la Embajada de

Colombia en Corea del Sur y el seguimiento a compromisos de su plan de acción.

8.	Participar en reuniones presenciales y Virtuales que sostengan los funcionarios de la Embajada de Colombia en Corea del Sur y apoyar en la realización de sus correspondientes actas.

9.	Apoyo en las demás funciones que se consideren necesarias durante el tiempo de su práctica laboral.
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Economía, administración de empresas, 

administración pública, ciencia política, 

relaciones internacionales, Negocios 

internacionales, gobierno y gerencia 

pública, comunicación social y periodismo, 

estudios y gestión cultural, lenguas 

modernas.

Si, de preferencia Alemán, 

obligatorio Inglés

Alemán Básico - Inglés Intermedio a 

Avanzado

Apoyar en la preparación de actas solicitadas por parte de la Ministra Plenipotenciaria y el Despacho de la Sra. Embajadora, así como en la preparación, acompañamiento, seguimiento de visitas y reuniones.  

Asistir en la elaboración de respuestas a las solicitudes y documentos relacionados con las diferentes áreas temáticas de la Embajada.  

Colaborar en la gestión de formularios, procesos o labores diarias que faciliten el funcionamiento de la Embajada.  

Apoyar y acompañar a la Ministra Plenipotenciaria y el Despacho de la Sra. Embajadora en los diferentes asuntos de la Embajada.  

Apoyar a las demás actividades realizadas y organizadas por la Embajada. 


