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1 Audiencia

Este documento es para uso de las misiones del sistema de protocolo.

2 Proposito
Indicar la forma de generar certificaciones a través del sistema de protocolo.

3 Procedimiento general

Para acceder a esta parte del sistema debe contar con un usuario y contrasefia proporcionado por el Ministerio de Relaciones Exteriores. Este usuario debe estar asociado
al perfil de “Misiones acreditantes”.
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3.1 Entrar al sistema

Permite validar las credenciales de entrada al sistema de consultas.

Acciones del usuario

Resultados del sistema

http://protocolo.cancilleria.gov.co/Protocolo/portalLogin.aspx

1. Digitar en el navegador web la direccion de ingreso al sistema:

Usuario Contrasena
a
Escriba el codigo de la imagen
i3yjxl
\
&5

2. Digitar informacién solicitada
e Usuario
e (Contrasefa

3. Pulsar sobre el boton “Ingresar”

en el sistema.

Si la informacion es correcta el sistema presentara un formulario las opciones disponibles
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3.1.1  Generar certificaciones tramites

Permite generar las diferentes certificaciones disponibles en el sistema

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada.

Acciones del usuario Resultados del sistema
1. Seleccione el menu de
documentos
= ™, 9 v n=
P o A=
Consultar Tramites Acr;sitar Novec.zcle_s'cle Térmmo_se_n‘_liswc’m Carné / Licencia
acreditacion funcienario
CDnSLIJtaIr otros Vehiculos Menaje Certificaciones
tramites
Notificaciones recibidas Motificaciones enviadas
Elabor6  Rodrigo Bocanegra FV: 05/09/16
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2. Seleccione cualquier de
las opciones de
certificaciones
presentadas.

e e— —

Término de mision P :
Carne J Licencia

funcionario
=9
I Representante legal
?I Acreditacion de funcionario
I r% Encargaduria de negocios
Wenzje Certifi [E Cupos

3. Diligencie los campos
que se presentan:

e |D. funcionario
e Titulo
e Texto

Pulse sobre el boton Ver
Certificacion.

Se presentara el siguiente formulario

ID. Funcienaric

A quién va dirigida la referencia

Sin titulo ¥ ( Q

ID Funcionario: |dentificacor del acreditado al cual se le va a generar la certificacion

Titulo: Seleccione el titulo, el cual sea acorde a quien va dirigida la certificacidn, en caso de que no tenga titulo deje la seleccion de “Sin

titulo”. Las posibles opciones son (sefior, sefiora y sefiores)

Digite el texto a quien va dirigida la certificacion Ejemplo “Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN
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4. Visualicé la informacion
es correcta y puse sobre
el boton “Descargar
Certificacion”

Se iniciar el proceso de
descarga en su navegador.

Adicionalmente le llegara al
correo electrénico del usuario
autenticado, la certificacion
como un archivo adjunto.

ID. Funcionario

L. ™™ 7

A guign va dirigida |a referencia

Sefiores v

Direccion de Impuesto y Aduanas Nacionales - DIAN

CANCILLERIA

Certificacién de Acreditacion

Direccion del Protocolo
Portal de Tramites

e8bfPcd2-0bSe-40c3-201d-002e0di7E352

Sefiores:
Direccién de Impuesto y Aduanas Nacionales - DIAN

EL DIRECTOR GENERAL DE LA DIRECCION DEL PROTOCOLO

HACE CONSTAR

Que el(@) sefior(@a) | «om. s meew e . 58 ENCUENERA acreditado(a) ante el Gobiemno de
Colombia - Ministerio de Relaciones Exteriores Direccidn del Protocolo - como MINISTRO
CONSEJERO de EMBAJADA EEUU, desde 10 de febrero de 2016 y se identifica con €l carnet
diplomatico N°. 777777 El(@) sefior@) | ... wavamen T goza de los privilegios e
inmunidades establecidos en la Convencion de Viena Sobre Relaciones Diplomaticas de 1961

(=

Elabor6  Rodrigo Bocanegra

FV: 05/09/16

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada.



