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I. Tramite automatico de Apostilla o Legalizacion
de registros civiles expedidos por los
consulados:

1. Registros civiles expedidos a partir del 21 de noviembre
de 2016:

« Tramite automatico:

o Ingresa al sitio web
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/solicit
ud/inicio.aspx

o Selecciona la opcién: “Documentos electronicos con
firma digital - Documentos firmados por Coénsul
Colombiano o Ministerio de Relaciones Exteriores”.

()
Cancilleria

Apostilla / Legalizacion

Crear solicitud - *Campos ohligatarios

Por esta opcion Unicamente puede Apostillar o Legalizar los siguientes documentos:

Documentos firmados a partir del 01 de julio de 2016:
+ Acta renuncia nacionalidad.
« Certificacion (Certificacion, Cert. existencia legal de sociedades, cert. fé de vida).
» Certificado de Nacionalidad.
+ Copia de registro civil
@ = Permiso salida menor{Autenticaciones de firma, Reconocimiento de firma).
. Visa.

Documentos firmados a partir del 12 de mayo de 2017:
+ Autenticacion de copia de documento
* Reconocimiento de firma (Ejemplo: Poder, contracto)

Para documentos firmados por Cénsul Colombiano o por la Cancillerfa, diferentes a los enunciados o firmados antes de las fechas
mencionadas, debe seleccionar la opcidn Documentos digitalizados.

Tipo de documento Documento o Entidad
Documentos electronicos con firma digital Documentos firmados por cénsul colombiane o Ministerio de Relacio..
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o Digita el codigo de verificacion que se encuentra en el
registro civil y la fecha de expedicion.

Canzi':len'a Apostilla / Legalizacion

Crear Solicitud - pocumento firmado por cénsul o Ministerio de Relaciones Exterioras

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos documento
Pais destino documento * Tramite *

EspafiA ® APOSTILLA

@ Los documentos que requieren ser presentados al pais ESPANA se APOSTILLA

o No necesita adjuntar ningiin documento.

o Recuerde verificar que los datos estén correctos, en el
paso 3 del tramite, antes de pagar. Una vez validado el
contenido del documento realice el pago en la pagina de la
Cancilleria, obtendra la apostilla o legalizacion de forma
inmediata. Si hay algun error, contacte a este Ministerio a
través de contactenos@cancilleria.gov.co

o Conserve el niumero de solicitud que empieza con 52

o Una vez validado el contenido del documento realice el pago
en la pagina de la Cancilleria, obtendra la apostilla o
legalizacion de forma inmediata.

I1. Registros civiles expedidos antes del 21 de noviembre de 2016:

o Paso 1: Escanee o digitalice en formato PDF el Registro Civil que
necesita apostillar o legalizar asegurandose que esté completo y sea
legible por ambas caras. (No debe superar 11 MG).
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Paso 2: Ingrese al sitio web
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/solicitud/ini
Cio.aspx

Selecciones la opcién “Documentos digitalizados - Otros
documentos”

Cancilleria Apostilla / Legalizacion

Crear solicitud -

Por esta opcién apostille o legalice los documentos que no se encuentran en el listado de “Documentos electrénicos con firma digital®
Antes de realizar su solicitud, si el documento esta firmado a mano alzada, tenga en cuenta lo siguiente:
= El documento para solicitar la expedicién de Apostilla o Legalizacion debe estar firmado por el funcionario publico de acuerdo con
@ los requisitos (haga clic aqui). La firma debe estar acompafiada del nombre, cargo, Entidad y fecha.
» El funcionario publico que firmo su documento debe estar registrado en el Ministerio de Relaciones Exteriores.
= Al escanear o digitalizar el documento, verifique que en el archivo PDF que va a enviar, se encuentre toda la informacion clara, legible

y completa.
Tipo de documento Documento o Entidad
Documentos digitalizados Otros documentos

Paso 3: Complete los datos:
o Ingrese el correo electrénico.
o Elija el pais de destino del documento
o Cargue el registro civil escaneado
o Conserve el nimero de solicitud que empieza con 52

Paso 4. Revise en su correo electronico o en el sitio web, en la
opcién “Consulte su tramite”:
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tr
amite.aspx, el resultado del estudio de su documento

Verifique que los datos estén correctos, si su documento fue
aprobado. El tiempo de respuesta de un tramite de apostilla o de
legalizacion en estudio, dependera del nimero de solicitudes en
espera, sin superar el término maximo de tres (3) dias habiles.

Paso 5: Una vez validados los datos del documento realice el pago
en la pagina de la Cancilleria, obtendra la apostilla o legalizacion

de forma inmediata.
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Si el registro civil expedido antes del 21 de octubre de 2016 fue
rechazado, cuenta con las siguientes opciones para realizar su
tramite.

Opcion 1: Solicite una copia auténtica en el consulado donde
realizd la inscripcion del registro y realice el tramite de apostilla o
legalizacion bajo la opcién: “Documentos electronicos -
Documentos firmados por Consul Colombiano o Ministerio de
Relaciones Exteriores”. (Ver Registros civiles expedidos a

partir del 21 de noviembre de 2016)

Opcion 2: Comuniquese con una Oficina de Registro Civil especial,
auxiliar o municipal mas cercana para solicitar una copia auténtica
de su registro civil. Realice los pasos descritos en Tramite
automatico de Apostilla o Legalizacion de registros civiles
expedidos por Registradurias
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