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57 REGISTROS Serie documental
El tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del
tramite. culminado este periedo se transfiere
al Archivo Cenfral para su conservacion y
. posterior eliminacion de los documentos
5753 REGISTROS DE BITACORAS DE 3 3 fisicos, a través de la técnica de picado,
: SEGURIDAD realizado por el GIT de Archivo, previa
elaboracion de Acta de Eliminacion. Debido a
gue se considera estos documentos cumplen
con una funcién especifica, pierden su
vigencia en el tiempo y no poseen valores
secundarios.
Control de registro de bienes, equipos de '
proveedores extemos para la prestacion del servicio X X
al interior del Ministeric de Relaciones Exteriores y
su Fondo Rotatorio
Control de Registro de Ingreso a eventos X X
Informe General de Encuestas de satisfaccion de X X i
los servicios de apoyo
Registro de Autorizacion entrada de personal X X
Registro de autorizacion salida de elementos de
propiedad de! Fondo Rotatorio del Ministerio de{ X X
Relaciones Exteriores.
Registro de Salicitud de ingreso al parqueadero X X
; = e
Registro de Supervision estado de vehiculos X X
47 PROCESOS Serie documental
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ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES SIGLA DE LA OFICINA: CT | Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: | DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DM-DSG-DIAF-GSA ' E | Eliminacién
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Tiempo de retencidn en el Archivo de Geslion
surte a partir de la terminacion del tramite,
culminado este pericdo se transfiere al
. Archivo Central para su conservacion y
47574 zgggggs%gejgitgmlz?g oY 5 20 X posterior eliminacion, a través de la técnica de

picado realizado por el GIT de Archivo previa
elaboracion de Acta de Eliminacién. Debido a
que los documentos originales se encuentran
en poder de la Aseguradora.

Copia del acta de seguimiento - Programa de

seguros de! Fondo X X
Informe trimestrat de gestién del intermediario de

: X X
pblizas
Liquidacién de indemnizacién de Siniestros X X
Péliza por cada ramo de seguro X X
Remisién documentos Indemnizacién de Siniestros X X

Jefe de la dependencia

Responsable del Grupo Intemo de Trabajo de Archivo
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