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Ministerio de Relaciones Exteriores

l;om:i%: Replblica de Colombia
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO cODIGO: GD-FO-003

NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL VERSION: 11

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNQ DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 1 de 15

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES . CT | Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: _ DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES S%CADMFDLI:C%FJEL%A E | Eliminacién
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO UNESCO S | Seleccion
sggmfoo RETENCION Dlsiﬁ‘sﬂf'o" REPRODUCCION | SERIE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TEC;‘;E,QLDE" oot PROCEDIMIENTO
R Papel Electrénico | ARCHIVO | ARCHIVO cT s E M/D / DIH
Pel | (extension) | GESTION | CENTRAL (M/0)
2 ACTAS ; Serie Documental -
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacion de! tramite,
ACTAS DE REUNIONES DE LA culminado este periodo se fransfieren los
" . documentos originales af Archivo Central para su
15 X " . \ f
243 ggg;ﬂgﬁggﬁ%gﬁiﬁ% NESCO 2 conservacion total. Constituye parte de! patrimonio
historico del Ministerio, debido a que permite
conocer las decisiones tomadas por la Comision
Nacional de Cooperacion con UNESCO.
Nota Verbal X X
Acta extema X X
Ayuda Memoria X X
Boletin UNESCO X X
Comunicaciones X X
Informe de la reunién X X
Nota diplomatica X X
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X
Relatoria de la reunidn X X
47 PROCESOS Serie Documental
L
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Ministerio de Relaciones Exteriores

;%i Repubtica de Colombia
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003

NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 2 de 15

CONVENCIONES 5]

ENTIDAD PRODUCTORA. MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES CT | Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: _ DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES g:\ﬁt@&%‘;&%ﬂg’é”‘: E_| Eliminacion
OFICINA PRODUCTORA: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO UNESCO S | Seleccion
P RETENCION D'sf,&‘:'f'o" REPRODUCCION | SERIE 5
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TEC;‘AE,QLDEL oobH PROCEDIMIENTO
Papel Electrénico | ARCHIVO | ARCHIVO cT S M/D) I DIH
Pel i (extensién) | GESTION | CENTRAL {
Tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
surte a parir de la terminacion del tramite,
3 culminado este periodo se transfieren los
PROCESOS DE LA PARTICIPACION EN documentos originales al Archivo Central para su
47.249 LA CONFERENCIA GENERAL DE 2 15 X conservacion total. Constituye parte de! patrimonio
UNESCO histérico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de la participacion en la
Conferencia General de la Comisién Nacional de
Cooperacion con UNESCO.
Ayuda Memoria X X
Acta extema X X
‘ Boletin infomativo X X
Comunicaciones X X
Informe de {a participacion X X
Nota diplomética X X
Nota Verbal X X
Registro de Acta reunién / Listado de asistencia X X
Relatoria de la reunion X X
Tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacion del tramite,
PROCESOS DE PARTICIPACION EN culminado este periodo se transfieren los
documentos originales al Archivo Central para su
47.269 CONVENCIONES DEL SECTOR 2 15 X conservacion total. Constituye parte del-patrimonio
CULTURA historico del Ministerio. La subserie incluye los
temas: Patrimonio Mundial, Patrimonio Inmaterial,
Canvenciones, Cuotas y Contribuciones.

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada



oy S8

\itenaty Gk

Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO . CODIGO:_ GD-F0-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 3 de 15
ENTIDAD PRODUCTORA: —__ MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES _ CT | Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: _ DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES g:%OAEfDLI:C%FJg\NCA- E_| Efiminacién
OFICINA PRODUCTORA: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO UNESCO S | Seleccion
PG RETENCION DISPOSICION | RepRoDUCCION | SERIE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TEGNICE™ | oon PROCEDIMIENTO
Papel Electrénico | ARCHIVO | ARCHIVO et | s M/D 1DIH
Pl | (extension) | GESTION | CENTRAL (M/D)
Comunicacion de Invitacién (cuando aplique) X X
Agenda del evento X X ;
Ayuda Memoria X X
Boletin informative X X
Comunicaciones X X
- Informe de {a participacion X X
Nota diplomatica X X
Nota Verbal X X
Registro de Acta reunitn / Listado de asistencia X X
Relatoria de la reunién X X
Tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacion del tramite,
) culminado este periodo se transfieren los
PROCESOS DE PARTICIPACION EN EL documentos originales al Archivo Central para su
47.275 CONSEJO EJECUTIVO DE LA 2 15 X conservacion total. Constituye parte del patrimonio
COMISION histérico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de la participacion en el
Consejo Ejecutivo de la Comision Nacional de
Cooperacion con UNESCO.
Ayuda Memoria X X
Acta externa X X
Boletin informative X X
Comunicaciones X X

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada



Ministerio de Relaciones Exteriores

e Repiblica de Colombia
TIPG DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003

NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja d de 15

" CONVENCIONES __ o

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES : . CT [ Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: _DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES A E_| Eliminacion
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO UNESCO S | Seleccion
SOPORTE O RETENCION DISPOSCION | RepRODUCCION | SERIE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES vl - PROCEDIMIENTO
Papel Electrénico | ARCHIVO | ARCHIVO et | s E M/D I DIH
Pel | (extension) | GESTION | CENTRAL (M/D)
Informe de la participacién X X
Nota diplomatica X X
"Nota Verbal X X
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X
Relatoria de la reunion X X
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacién del iramite,
culminado este periodo se transfieren los
PROCESOS DE SEGUIMIENTO A LOS documentos originales al Archivo Central para su
47.333 2 15 X : . 0
’ CENTROS DE CATEGORIAII conservacion total. Constituye parte del patrimonio
historico del Ministerio. La subserie incluye los
temas: Centro de Categoria, Cuotas y
Contribuciones.
X X
Acta extema X X
Ayuda Memoria X X
Boletin informativo X X
Comunicacionges X X
informe de la participacion X X
Nota diplomatica X X
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X ) X
Relatoria de la reunién X X

Una vez impreso este documente se considera copia no controlada



Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO - €ODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: ' GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 5 de 15

Conservacion Total

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES . CT
DEPENDENCIA JERARQUICA;  DIRECGION DE ASUNTQS CULTURALES g:V(I;l[‘)CA[r:dEDiI-:L%FLIJgX:,A E | Eliminacion
Of}QINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO UNESCO S [ Seleccion
R RETENCION DISPOSICION | RepRODUCCION | SERIE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TECHCAE | oonk PROCEDIMIENTO
: Papel Electronico | ARCHIVO | ARCHIVO et | s E M/D {DIH
Pel | (extension) | GESTION | CENTRAL MiD)
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacidn del tramite,
culminado este periodo se transfieren los
documentos originales al Archivo Central para su
47.338 :EggsE %?fégg OS EGUIMIENTO A 2 15 X conservacion total. Constituye parte del patrimonio
historico del Ministerio. La subserie incluye los
temas: Red de Escuelas Asociadas, Red de
Ciudades Creativas, Red de Catedra UNESCO,
Clubes UNESCO.
Nota Verbal X X
Ayuda Memoria X X
Boletin informativo X X
Comunicacién de seguimiento X X
Comunicaciones X X
Informe de la participacion X X
Nota diplomatica X X
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X
Relatoria de la reunién X X

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada



Ministerio de Relaciones Exteriores
Replblica de Colombia
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TiPQ DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPOQ INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 6 de 15
__ CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES ) CT | Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: __ DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES g:ﬁ'[-)CA?fD'T:C%FJg%A- E_| Eliminacion
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO UNESCC S | Seleccion
SOPORTED RETENCION DISPOSICION | epRoDUCCION | SEREE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TECNICADEL | oe, PROCEDIMIENTO
‘Papel Electronico | ARCHIVO | ARCHIVO o1 s E (M/0) /DI
Pel | (extension) | GESTION | CENTRAL
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn
surte a partir de la terminacion del tramite,
culminado este periodo se transfieren los
documentos originales al Archivo Central para su
conservacion total. Constituye parte del patrimonio
histérico del Ministerio. La subserie incluye fos
Al : -
47.345 ggg.? gg%?E?li ;ESG# ;:?{JEF? ;’I?ESL 2 15 X temas: Biosfera MAB, Sea Flower, Comision
Oceanogréfica Intergubernamental-CQl,
Programa Internacional de Geociencia y
Geoparques, Programa Internacional para las
Ciencias Basicas, Programa Mundial de
Evaluacion de los Recursos Hidricos ONU-WWAP
y Cuotas y Contribuciones.
Nota Verbal - X X
Agenda det evento X X
Ayuda Memoria X X
Boletin UNESCO Sector Ciencias Naturales X X
Comunicaciones X X
Informe de la participacion X X
Invitacién a reunion X X
Nota diplomatica X X
) Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X -
' Relatoria de la reunién X X

Una vez impreso este documento se considera-copia no controlada
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TIPO DE DOCUMENTO: FORMATQO CODIGO: GD-FO-003

NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPQ INTERNC DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 7 de 15

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES ' "CT | Conservacion Total
DEPENDENGIA JERARQUICA: _ DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES g;flﬁc&EDﬁ:C%ng%A' E_|Eliminacién
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO UNESCO T S | Seleccion
TS, RETENCION D's';mf'o" REPRODUCCION | SERIE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TEC;‘;gSIPEL | ooem PROCEDIMIENTO
Papel Electrénico | ARCHIVO | ARCHIVO cT s E M/D /DIH
Pel | (extension) | GESTION | CENTRAL (M/D)
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn
surte a partr de la terminacion del tramite,
culminado "este periodo se transfieren los
- PROCESOS DE SEGUIMIENTO AL documentos originales al Archivo Central para su
47.346 . SECTOR CIENCIAS SOCIALES Y 2 15 X conservacion total. Constituye parte del patrimonio
St HUMANAS histérico del Ministerio. La subserie incluye los
- temas: Biogtica (CIGB, CIB, COMEST), Comité
Intergubernamental de ta Educacion fisica y el
- Deporte -SIGPS, Cuota y Contribucicnes.
Nota Verbal X X
Agenda del evente X X .
Ayudé Memoria X X
Boletin UNESCO Sector Ciencias Sociales y X X
Humanas - - -
Comunicaciones X X
Informe de la participacion X X
Invitacidn a reunion X X
Nota diplomatica X X
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X
Relatoria de la reunion X X

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada



Ministerio de Relaciones Exteriores
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l\;’mf;: Republica de Colombia
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO €c6DIGO: GD-FO-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNQ DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 8 de 15
CONVENCIONES,
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES . CT [ Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: _DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES SIGLA DE LA OF ICINA: E_| Eliminacion
OFICINA PRODUCTORA: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO UNESCO S | Seleccion
PRER RETENCION DISPOSICION | pepRODUCCION | SERIE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TECNICADEL | oonh PROCEDIMIENTO
Papel Electronico | ARCHIVO | ARCHIVO cT s E M/D /DIH -
Pel | (extension) | GESTION | GENTRAL (M/D)
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacion del tramite,
culminado este periodo se transfieren los
PROCESOS DE SEGUIMIENTO AL documentos originales al Archivo Central para su
conservacion fotal. Constituye parte del patrimonio
47.347 SECTOR c%ﬁ‘l NICACIONES E 2 15 X historico del Ministerio. La subserie incluye los
INFORMAC temas: Programa Internacional para el Desarrollo
de las Comunicaciones- PIDC, Programa
Informacién para todos- PIPP, Programa Memoria
del Mundo- MOW, Cuotas y Contribuciones.
Nota Verbal X X i
Agenda del evento X X
Ayuda Memoria X X
Boletin UNESCO Sector Comunicaciones e X X
Informacion _ .
Comunicaciones X X
Informe de la parlicipaéién X X
Invitacidn a reunion X X
Nota diplomatica X X
Registro de Acta reunidn / Listado de asistencia X X
Relatoria de [a reunién X X

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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Ministerio de Relaciones Exteriores
Repablica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNQO DE TRABAJC DE ARCHIVO Hoja 9 de 15
= ,‘
SR CON VENCIONES RSN
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES ) CT | Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: _ DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES g:\%o&i';:c%ﬂ&?- E_| Eliminacion
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO UNESCO S | Seleccion
pEA RETENCION DISPOSICION. | RepRODUCCION | SERIE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TECHICADEL | oonk PROCEDIMIENTO
Pael Electrénico | ARCHIVO | ARCHIVO et | s E (M/D /DIH
Pel | (extension) | GESTION | CENTRAL )
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
surte a partir de fa terminacién del tramite,
culminade este periodo se fransfieren los
47.348 PROCESOS DE SEGUIMIENTO AL ) 1 X documentos originales al Archivo Central para su
T SECTOR CULTURA conservacion total. Constituye parte del patrimanio
e . histérico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion del seguimiento al Sector
Cultura.
Nota Verbal ) X X
Agenda del evento X X
Ayuda Memoria X X
Boletin UNESCO Sector Cultura X X
Comunicaciones X X
Documento de gestion del Sector Cultura X X
informe de la participacion X X
Invitacion a reunion X X
Nota diplomatica X X
Registro de Acta reunitn / Listado de asistencia X X
Relataria de la reunién X X

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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e ;}' Ministerio de Relaciones Exteriores
4 Repiblica de Colombia
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 10 de 15
[N CONVENCIONES _]
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXIERIORES S OFICINA: ‘CT_| Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: _ DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES D;ﬁlﬁoﬁoﬁc- GFJEL%A- E_| Eliminacion
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO UNESCC S | Seleccion
_ SOPORIED RETENCION D'S’,’:?NSAE'C’N REPRODUCCION | SERIE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TECP"'A‘;’QLDEL OOGH PROCEDIMIENTO
. Papel Electrénico | ARCHIVO | ARCHIVO cT s E (M70) [ DIH
PEL | (extension) | GESTION | CENTRAL
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacion del tramite,
cuminado este periodc se transfieren los
47.349 PROCESOS DE SEGUIMIENTO AL 2 " X documentos originales al Archivo Central para su
’ SECTOR EDUCACION conservacion total. Constituye parte del patrimonio
historico de! Ministerio, debido a que permite
conocer informacién del seguimiento al Sector
Educacion.
Nota Verbal X X
Agenda del evento X X
Ayuda Memoria X X
Boletin UNESCO Sector Educacitn X X
Comunicaciones X X
Informe de la participacion - X X
Invitacién a reunion X X
Nota diplomética X X
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X
Relatoria de la reunion X X

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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Ministerio de Relaciones Exteriores

Uberd e Repiblica de Colombia
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: A GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 11 de 15 }
SR CON VENCIONES N
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIQ DE RELACIONES EXTERIORES . CT | Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: _ DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES g;/(l;-IE)CA?fDIT:C%FJS\%A‘ E | Eliminacion
OFICINA PRODUCTORA: GRU\P‘_QMINTERNO DE TRABAJC U_I}ll?._SCO S |-Seleccion
SOOI RETENCION DISPOSICION | pepRODUCCION | SERIE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TEC':'A‘F;,‘;LDEL oOGH PROCEDIMIENTO
Pael Electronico | ARCHIVO | ARCHIVO cT s M/D {DIH
Pel | (extension) | GESTION | CENTRAL , {M/D)
El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion
surte a parlr de la terminacion del tramite,
cuiminado este periodo se ftransfieren los
documentos originales al'Archivo Central para su
47.470 Sﬁggggos DE CANDIDATURAS 4 12 X conservacion total. Constituye parte del patrimonio
' historico de! Ministerio, debido a que permite
conocer informacién del proceso de candidaturas
para la participacion de Colombia en las diferentes
instancias de UNESCO.
- Ayuda Memoria X X
Boletin informativo X X
Comunicacion de consulta de conveniencia X
Comunicacién de instruccion, manifestacion de X X B
interés o consulta
Comunicaciones X X
Nota diplomatica presentacion candidatura X X
Nota Verbal presentacion candidatura X X
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
surte a partr de la terminacion del tramite,
) culminado este periodo se fransfieren los
PROCESOS DE CONVOCATORIAS A’ documentos originales al Archivo Central para su
47.474 - 2 15 X - . e
‘ BECAS conservacion total. Constituye parte del patrimonio
historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion del proceso de convocatorias
______ para Becas - UNESCO.
Ayuda Memoria X X

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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Ministerio de Relaciones Exteriores

e Repiblica de Colombia
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPOQ INTERNQ DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 12 de 15
CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIOQ DE RELACIONES EXTERIORES A DE LA OFI . CT | Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA:  DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES [S):V?BV AM-DIA C%UEL%A- E | Eliminacién
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNQ DE TRABAJQ UNESCO S | Seleccion
S ORIED RETENCION D'simfm REPRODUCCION | SERIE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TEC;‘A‘;QLDE" ooeH PROCEDIMIENTO
~ Electrénico | ARCHIVO | ARCHIVO
Papel | tension) | GESTION | cenTRaL | ©T | S {M1D) /DIH
Boletin informativo X X
Comunicacidn de Invitacion X X
Comunicacion de solicitud de Divulgacion X X
Comunicaciones X X
Documento evidencia X X
Nota diploméica X X
Nota Verbal X X
Registro de Acta reunién / Listado de asistencia X X
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
surfe a partir de la terminacion del tramite,
culminade este periodo se ftransfieren los
PROCESOS DE CONVOCATQRIAS A documentos originales al Archivo Central para su
47.475 2 15 X ix i . .
: FONDOS conservacion total. Constituye parte del patrimonio
histérico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de las convocatorias a
Fondos UNESCO.
Ayuda Memoria X X
Boletin informativo X X
Comunicacién de Invitacion X X
Comunicacion de salicitud de Divulgacion X
Comunicaciones X
Documento evidencia X
Nota diplomatica X ;

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: Hoja 1-3 de 15

GRUPOQ INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES ) CT | Conservacidn Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: _ DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES g:ﬁhoA?fD%:C?GFl:g%A' E | Eliminacién
QFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO UNESCO S | Seleccién
T RETENCION D'szﬁﬂf'o" REPRODUCCION | SERIE
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TECRCE™ | oooH PROCEDIMIENTO
Papel Electronico | ARCHIVO | ARCHIVO cT s M/D /DIH
Pel | extension) | GESTION | CENTRAL )
Nota Verbal X X
Registro de Acta reunidn / Listado de asistencia X X
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacion del tramite,
culminado este periodo se transfieren los
PROCESOS DE CONVOCATORIAS A documentos originales al Archivo Central para su
47.476 2 15 X - . AR
- PREMIOS conservacion total. Constituye parte de! patrimonio
. histérico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacién de las convocatorias a
Premios UNESCO.
Ayuda Memoria X X
Boletin informativo X X
Comunicacion de Invilat;,ién X X
Comunicacion de solicitud de Divulgacion X X
Comunicaciones X X
Documento evidencia X X
Nota diplomatica X X
Nota Verbat X X
: Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X

“Una vez impreso este documento se considera copia no controlada



e

Ministerio de Relaciones Extériores
Republica de Colombia

Idepedy oz
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11

RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

GRUPQ INTERNO DE TRABAJQ DE ARCHIVO

Hoja 14 de 15

- CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIQ DE RELACIONES EXTERIORES ) CT | Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: _DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES OO o LR OF ICINA: E_| Eliminacion
OFICINA PRODUCTORA: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO UNESCO S | Seleccion
ng:ﬂfoo RETENCION D’siﬁﬂ?o" REPRODUCCION | SERIE
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TEC;"A,EQLDE" ooiH PROCEDIMIENTO
Panel Electronico | ARCHIVO | ARCHIVO cT S (M/D) /DIH
Pel | (extension) | GESTION | CENTRAL
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
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culminado este periodo se transfieren los
PROCESOS DE CONVOCATORIAS A documentos originales al Archivo Central para su
47.477 PROYECTOS DEL PROGRAMA DE 2 15 X conservacion total. Constituye parte del patrimonio
PARTICIPACION historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion del proceso de convocatorias
a Proyectos del Programa de Participacion
UNESCO.
Ayuda Memoria X X
Boletin informativo X X
Comunicacion de solicitud de Divulgacion X X
Comunicaciones X X
Documento evidencia T i X X _____________
Nota diplomatica X X
Nota Verbal X X
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X
54 PROYECTOS Serie documental
E) tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacion del framite,
culminado este periodo se transfieren los
documentos originales al Archivo Central para su
54.603 PROYECTOS ESPECIALES DE 2 15 X conservacion total. Constituye parte del patrimonio
) COOPERACION INTERNACIONAL historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de Proyectos Especiales de
Cooperacion Internacional. La subserie se
conforma con Proyectos que no corresponden ala
relacion de la Comision Nacional con fa UNESCO.
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Ayuda Memoria X X

Acuerdo Cooperacion Cultural Educativa y Deportiva X X

Boletin infomativo X X

Comunicaciones X X

Nota diplomética X X

Nota Verbal X X

Proyecto de cooperacion X X

Registro de Acta reunién / Listado de asistencia X X
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Firma:

/4

 Fecha de aprobacién:
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