kema y e

Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 1 de 4

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES SIGLA DE LA OFICINA:
DEPENDENCIA JERARQUICA:  DIRECCION DE ASUNTOS POLITICOS MULTILATERALES DM-DVAM-DIAPM-GARD E | Eliminacién
OFICINA PRODUCTORA: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS DROGAS S | Seleccion
SOPORTE O DISPOSICION
FORMATO REPENCION FINAL | REPRODUCCION | SEREE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TECP”X‘;QLDEL st PROCEDIMIENTO
Papsl Electrénico | ARCHIVO | ARCHIVO cT s E MID DIH
Pel | (extension) | GESTION | CENTRAL ™/0)
34 | INFORMES Serie documental
5 Subserie  documental, que agrupa la
correspondencia  que  la  dependencia
[ intercambia con las entidades de orden nacional
sobre asuntos que no son del ambito bilateral ni
multilateral. Una vez terminado el tramite, se
INFORMES A ENTIDADES conserva por cuatro afios en Archivo de Gestion,
34.169 NACIONALES RELACIONADOS CON 4 20 X luego se transfieren los documentos originales al
LAS DROGAS Archivo Central para su conservacion total.
| Conslituye parte del patrimonio historico del
- Ministerio, ya que permite conocer Informacion
| de Entidades Nacionales que afecta la politica
Exterior Colombiana en materia de asuntos
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X
i Ayuda Memoria X X
Informe asuntos relacionados con las drogas X X
| alfabéticamente. Una vez terminado el tramite,
|  se conserva por tres seis en Archivo de Gestion,
: - luego se transfieren los documentos originales al
INFORMES DE ASUNTOS - Archivo Central para su conservacion total.
34.185 | BILATERALES POR DIRECCION i 4 20 X - Constituye parte del patrimonio historico del

| GEOGRAFICA

- Ministerio, ya que permite conocer Informacion
- de asuntos bilaterales de América Latina y el
Caribe, Europa, Asia, Africa y Oceania que
- afectan la politica Exterior Colombiana en
- materia de asuntos relacionados con las Drogas.
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Agenda Tematica X X
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X
Ayuda Memoria X X
Copia informe asuntos relacionados con las drogas X X
Relatoria de la reunion X X 1
Comunicacién de seguimiento X X
47 PROCESOS Serie documental
Subserie documental que, una vez terminado el
tramite, se conserva por seis afios en Archivo de
Gestion, luego se transfieren los documentos
originales al Archivo Central para su
PROCESOS DE PARTICIPACION EN conservacion total. Constituye parte del
47.508 GRUPOS REGIONALES, FOROS Y 4 20 X  palrimonio historico del Ministerio, ya que
MECANISMOS BIRREGIONALES - permite conocer ¢l proceso de participacion en
- Grupos Regionales, Foros y Mecanismos
 Birregionales relacionados con la politica
Exterior Colombiana en materia de asuntos
______________________________________________________________________  relacionados con las Drogas.
Agenda Tematica X X |
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X
Relatoria de la reunion X X
Acta externa X X
Comunicacion de seguimiento X X
Nota diplomatica X X
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47.511

Ayuda Memoria

UNIDAS

Comunicacion de solicitud

PROCESOS DE PARTICIPACION EN LA
ORGANIZACION DE LOS ESTADOS
AMERICANOS

20
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Subserie documental que, una vez terminado el
tramite, se conserva por cinco afos en Archivo
: de Gestion, luego se transfieren los documentos
PROCESOS DE PARTICIPACION EN LA originales al Archivo Central para su
47.510 ORGANIZACION DE LAS NACIONES 4 20 X conservacion total. Constituye parte del

patrimonio histérico del Ministerio, ya que
permite conocer Informacion de la ONU, que
afecta la politica Exterior Colombiana en materia

tramite, se conserva por cinco afos en Archivo
de Gestion, luego se transfieren los documentos
originales al Archivo Central para su
conservacion total. Constituye parte del
patrimonio histérico del Ministerio, ya que
permite conocer el proceso de participacion en
la OEA que afecta la politica Exterior
Colombiana en materia de asuntos relacionados
con las Drogas.
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Comumcamon de solicitud

Ayuda Memona ’

Copia mforme asuntos relacronados con Ias drogas

Acta externa

\ Inv1tacxén a reunion

Nota Verbal

Nota d:ploménca

Comumcmnes

Nombre: GERMAN ANDRES CALDERON VEU\SQUEZ
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