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34 INFORMES Serie documental
Subserie documental generada de forma
electrénica a traves del aplicativo
InfoEmbajadas, cumplido el tiempo de
retencion en Archivo de Gestion se
transfieren los documentos originales al
34,262 :ENXFTOERRnlﬂgé DE LAS MISIONES EN EL 5 20 X Archivo Central para su conservacion
permanente.  Constituye  parte  del
patrimonio histérico del Ministerio ya que
permite conocer los Informes de Gestion de
las Misiones en el Exterior en Estados
Unidos y Canada.
Informe de Misiones en el Exterior X X
47 PROCESOS Serie documental
Terminado el tramite se conserva por cuatro
anos en el Archivo de Gestion, luego se
transfieren los documentos originales al
47335 PROCESOS DE MECANISMOS DE A 20 X Archivo Central para su conservacion total.
’ RELACIONAMIENTO Constituye parte del patrimonio historico del
Ministerio, ya que permite conocer
informacion relacionada con los Dialogos de
Alto Nivel con Estados Unidos.
Comunicacion de invitacion X X X
Nota Verbal X X X
Nota diplomatica X X X
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DEPENDENCIA JERARQUICA: _DIRECCION DE AMERICA e E_| Eliminacion
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Comunicaciones X X X
Agenda del evento X X X
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X X
Documento preparatorio X X X
Comunicado de prensa X X X
Declaracion del evento X X X
Acta extemna X X X
Ayuda memoria X X X
Relatoria del evento X X X
Terminado el tramite se conserva por cuatro
aios en el Archivo de Gestion, luego se
transfieren los documentos originales al
PROCESOS DE VISITAS, REUNIONES Y Archlvp Central para su Fongervgcnpq total.
47.582 4 20 X Constituye parte del patrimonio historico del
ENCUENTROS ST 2
Ministerio, ya que permite conocer
Informacion relacionada con las Visitas y
Encuentros con Estados Unidos.
Comunicacion de invitacion X X X
Nota Verbal X X X
Nota diplomatica X X X
Comunicaciones X X X
Agenda del evento X X X

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO ESTADOS UNIDOS Y CANADA S | Seleccion
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Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X X
Documento preparatorio de visitas, reuniones y X X X
encuentros
Comunicado de prensa X X X
Declaracion de resultados y compromisos X X X
Acta de visitas, reuniones y encuentros X X X
Ayuda memoria X X X
Relatoria del evento X X X
57 REGISTROS Serie documental
Terminado el tramite se conserva por dos
anos en el Archivo de Gestion, luego se
transfieren los documentos originales al
57187 REGISTROS DE ASUNTOS 9 3 X Archivo Central para su conservacion total.
’ CONSULARES Y MIGRATORIOS Constituye parte del patrimonio historico del
Ministerio, ya que permite conocer
informacion de asuntos Consulares y
Migratorios con Estados Unidos.
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X X
Nota Verbal X X X
Nota diplomatica X X X
Agenda del evento X X X
Ayuda Memoria X X X
Comunicacion de seguimiento X X X

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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Comunicaciones X X X
Subserie documental que una vez cumple el
tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion se transfieren los documentos
originales al Archivo central para su
conservacion total. Esta Subserie incluye
Instrumentos, las Peticiones  de
57.189 REGISTROS DE ASUNTOS DE 9 2 X Ciudadanos, Extradiciones y el asunto
’ COOPERACION "Lista Clinton". Constituye parte del
patrimonio historico del Ministerio, ya que
permite conocer los casos de Cooperacion
Judicial y Extradiciones en el marco del
desarrollo de la Politica Exterior con
Estados Unidos.
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X X
Nota Verbal X X X
Nota diplomatica X X X
Comunicaciones X X X
Agenda del evento X X X
Documento estratégico X X X
Documento preparatorio X X X
Ayuda Memoria X X X
Comunicacion de seguimiento X X X

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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Terminado el tramite se conserva por dos
anos en el Archivo de Gestion, luego se
transfieren los documentos originales al
REGISTROS DE ASUNTOS DE Archivo Central para su conservacion total.
57.190 DERECHOS HUMANOS, POBLACION 2 20 X Constituye parte del patrimonio historico del
’ VULNERABLE Y DERECHOS Ministerio, ya que permite conocer los casos
LABORALES de Derechos Humanos, poblacion
Vulnerable y Derechos Laborales en el
marco del desarrollo de la Politica Exterior
con Estados Unidos.
Informe del Mecanismo X X X
Nota Verbal X X X
Nota diplomatica X X X
Comunicaciones X X X
Terminado el tramite se conserva por dos
afos en el Archivo de Gestion, luego se
transfieren los documentos originales al
Archivo Central para su conservacion total.
57.193 ggg:ﬁ;ggg DEASUNTOSDE 2 20 X Constituye parte del patrimonio historico del
Ministerio, ya que permite conocer
informacion relacionada con los Dialogos de
Alto Nivel en Seguridad Estratégica y
Drogas con Estados Unidos.
Nota Verbal X X X
Nota diploméatica X X b
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"9.
e

Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

Lkored y Ster
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja6de7
CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES CT | Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA: _ DIRECCION DE AVERICA ikl E_| Eliminacion
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO ESTADOS UNIDOS Y CANADA S | Seleccion
EO DISP
sggg;m RETENCION SF%SA'CL'ON REPRODUCCION | SERIE
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TECF',"AK;QLDEL ooni | PROCEDIMEENTO
Papel Electrénico | ARCHIVO | ARCHIVO er !l s M/D) /DIH
3Pel | (extension) | GESTION | CENTRAL (
Comunicaciones X X X
Agenda del evento X X X
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia X X X
Documento preparatorio X X X
Documento estratégico X X X
Ayuda Memoria X X X
Comunicacion de seguimiento X X X
Terminado el tramite se conserva por dos
afos en Archivo de Gestion, luego se
transfieren los documentos originales al
57.194 gggﬁg;%%gi%%ﬁggg ALES 2 20 X Archivo Central para su conservacion total.
Constituye parte del patrimonio histérico del
Ministerio, ya que permite conocer
informacion de asuntos Econémicos y
Comerciales con Estados Unidos.
Nota Verbal X X X
Nota diplomatica X X X
Comunicaciones X X X
Comunicacion de seguimiento X X X

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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Terminado el framite se conserva por dos
anos en el Archivo de Gestion, luego se
transfieren los documentos originales al
- REGISTROS DE ASUNTOS , w | x e
: REGIONALES Y MULTILATERALES onstiluye parte gl patrimonio hislorico de
Ministerio, ya que permite conocer
informacion de Asuntos Regionales y
Multilaterales con Estados Unidos.
Nota Verbal X X X
Comunicaciones X X X

Jefe de la dependencia

Responsable del Grupo Interno de Trabajo de Archivo
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