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1 ACCIONES CONSTITUCIONALES

Serie documental

14 ACCIONES DE TUTELA

surte a partir de laterminacion del tramite,
transcurrido este periodo se envian los
documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total, debido a que
permite conocer la relacién entre los
ciudadanos y la Cancilleria en el ejercicio de
sus derechos fundamentales. Hace
referencia a las peticiones cursadas al
Grupo Interno de Trabajo en relacion con
los Tratados.

Tiempo de retencion en Archivo de Gestion |

Comunicacidn de soficitud

Comunicacion de respuesta

15 CERTIFICACIONES

Serie documenta!

15.61 CERTIFICACIONES TRATO NACIONAL

El tiempo de retencion en Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del
tramite. Transcurrido este periodo se envia
al  Archivo  Central para  su
conservacion y posterior eliminacion, a
través de la técnica de picado realizade por
el GIT de Archivo, previa elaboracion de
Acta de Eliminacion. Lo anterior, teniendo
en cuenta que la publicacion del certificado
es responsabilidad de Colombia Compra
Eficiente y los documentos que conserva la
Cancilleria atendiendo el Decreto 1510 de
2013 en su articulo 50, no poseen valores
secundarios.
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Nota verbal X X
Comunicaciones X X
Certificado trato nacionales compras piblicas X X
Documentoes soporte X X
34 INFORMES Serie documental
Tiempo de retencion en Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacion del tramite,
transcurrido este periodo se envian los
34477 INFORMES AL CONGRESO SOBRE 5 5 X documentos originales al Archivo Central
: EJECUCION DE TRATADOS para su conservacion total debido a que
permite conocer los Informes que se
entregan al Congreso sobre la Ejecucion de
Tratados. )
Informe sobre el Tratado X X X
65 SOLICITUDES Serie documental
Tiempo de retencior en Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacion del tramite,
transcurrido este pericdo se envia al
Archivo Central para su conservacion y
) posterior eliminacion, a través de la técnica
- de picado realizado por el GIT de Archivo,
65.173 SOLICITUDES DE INFORMACION 2 10 previa elaboracion de Acta de Eliminacion.
Debido a que contiene Comunicaciones con
Dependencias, Misiones Diplomaticas,
Organismos  Internacionales, Entidades
Nacionales, que no hacen parte del
Expediente def Tratado y no poseen valores
secundarios.
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Exequatur - Comunicacion de Soficitud Corte X X X
Suprema de Justicia
Comunicacion de solicitud juzgado Status de X X X
Tratados - Copia Certificada
Comunicacion de solicitud dependencias MRE X X X
Comunicacién de solicitud entidades del Estado X X X
Comunicacion de soficitud de Otros Instrumente Que X X X
No Sean Tratados i
Comunicacion de respuesta X X X
72 TRATADOS Serie Documental
El tiempo de retencion surte a partir de la
perdida de vigor de! Tratado, se conserva
por dos afios en Archivo de .Gestion y
posteriormente se entregan los documentos
originales en transferencia al Archivo
central para su conservacion total.
Constituye parte del patrimonio decumental
del Ministerio, debido a que permite conocer
712.746 TRATADOS BIL_ATERALES 2 8 X los Tratados bilaterales que ha suscrito
Colombia.
Cada tratado corresponde a un expediente
que en su ordenamiento interior refleja el
paso o etapa en que avanza por medio de
la produccion de los tipos documentales
tanto enviados como recibidos. Se ordenan
alfabéticamente por pais. :
Texto original y Copia del Texto X X X

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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Registro Lista de chequeo Tratados Bilaterales X X X

Registro de la negociacion X X X

Concepto Juridico X X X

Nota Verbal X X X

Nota diplomatica X X M e R

Proyecto de Acuerdo X X X

Documento de ia negociacion X X X

Comunicaciones X X X

Registro de tramite de suscripcion X “ X - X

Plenos poderes X X X

Registro Lista de chegueo plenos poderes X X X

Instrumento Refrendacion de firma X X X

Autorizacion plencs poderes X X X

Comunicaciones X X X

Registro de tramite intemo X X X

Consulta de conveniencia X X X

Proyecto de Ley X X X

Aprobacién Ejecutiva X X X
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Ley aprobatoria X X X
Publicacién del Diario Oficial X X X
Copia de Prueba X X X
Defensa de Constitucionalidad X X X
Copia de 1a Sentencia X X X
Registro de la Puesta en Vigor X X X
Nota diplomatica de Reserva o Declaracion
; X X X
Interpretativa
Consuita visto buenc X X X
Instrumento de ratificacion o adhesion X X X
Registro de la Lista de chequeo instrumento de X X X
ratificacion o adhesién
Nota diplomatica {Intercambio} X X X
Nota Verbal X X X
Aplicacion provisional X X X
Notificacion de autoridades competentes X X X
Decreto Promulgacion X X X
Certificacion de registro ante Naciones Unidas X X X
Enmiendas del tratade X X X
Consulta visto bueno X X X
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Concepto Juridico X X X
Nota diplomatica X X X
Proyecto de enmienda X X X
Documento del tramite Interno X X X .
Registro de gjecucion del Tratado - X X - X
Acta externa X X X
Notificacion de las paries X X X
Declaracion unilateral X X X
Comunicaciones X X X
Registro de terminacion y denuncia det Tratado X X X
Consulta visto bueno X X X
Nota Verbal X X X
Nota diplomatica X X X
Decreto Perdida de Vigencia Coxlox X
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El tiempo de retencion surte a partir de la
perdida de vigor del Tratado, se conserva
por dos afnos en Archivo de Gestion y
, posteriormente se entregan los documentos
originales en transferencia al Archivo
central para su conservacion total.
Constituye parte del patrimonio doecumental
: del Ministerio, debido a que permite conocer
?2‘747 TRATADOS DEPOSITABIOS 2 8 x los Tratados bilaterales que ha suscrito
Colombia. Cada tratado corresponde a un
expediente que en su ordenamiento interior
refleja el paso o etapa en que avanza por
medio de la produccién de los tipos
i documentales tanto enviados como
! recibidos. Se ordenan alfabéticamente por
Lpals.
Texto original y Copia del Texto X X X
Registro Lista de chequeo Tratados Bilaterales X X X
Registro de Enmiendas y Terminacion X. ! X X
Texto Qriginal Enmienda X - X X
Documento de la negociacion X X X
{nstrumento de Ratificacién, adhesion o aceptacion de X X _ X
la Enmienda o N L .
Nolificacion enfrada en vigencia X X X
Instrumento de Denuncia X X X
{ Acta Original de Terminacion X X - X
| Nota Verbal X X X
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Registro de Asambleas X X X
Texto Asamblea X X X
Informe resumen X X X
Registro de la Ejecucion del Tratado X X X
Comunicaciones X X X
Registro de Estados Participantes X X X
Acta de deposito X X X
Instrumento de ratificacion o adhesién X X X
Plenos poderes X X X
Notificacion de novedad X X X
Denuncia de retire o terminacion X X . X
Comunicaciones X ‘ X X
El “ﬁempo de retencién surte a partir de la
perdida de vigor del Tratado, se conserva
por dos afios en Archivo de Gestion y
posteriormente se entregan los documentos
originales en transferencia al Archiva
central para su conservacion total.
72.748 TRATADOS MULTILATERALES 2 8 X Constituye parte del patrimonio documental
del Ministerio, debido a que permite conocer
los Tratados bilaterales que ha suscrito
Colombia. Cada tratado corresponde a un
expediente que en su ordenamiento interior
refleja el paso o etapa en que avanza por
medio de la produgcgién de los
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Texto original y Copia del Texto X X X

Registro Lista de chequea Tratados Multilaterales X X X

Registro de la negociacion X X X

Concepto juridico X X X

Documento de la negociacion y Adopcion del Texto X X X

Registro de trdmite de suscripcion X X X

Plenos poderes X X X

Registro Lista de chequeo plenos poderes X X X

Instrumento Refrendacion de firma X X X

Autorizacion plenos poderes X X X

Comunicaciones X X X

Registro de framite interno X X X

Consulta de conveniencia X X X

Proyecto de ley X X X

Aprobacion Ejecutiva X X X

Ley aprobatoria . X X X

Publicacitn del Diaric Oficial X X X

Copia de Prueba X X X

2
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Defensa de Constitucionalidad X X X

Copia de la Sentencia X X X

Registro de la Puesta en Vigor X X X

Nota diplomatica de Reserva o Declaracion | X X X

Interpretativa B

Consulta visto bueno X X X

Instrumento de ratificacion o adhesion X X X

Registo de la Lista de bhéque;a instrumento de | X X

ratificacion o adhesion

Aceptacion del instrumento de ratificacion o adhesion X X X

Notificacién a autoridades competentes X X X o

Decreto de promulga—;:iarvlﬂ o X X X

Enmiendas del tratado X X X

Consulta visto bueno M X X X

Concepto juridico X X X

Instrumento de Ratificacion, Aceptacion, Adhesio X X X

Ja Enmienda b B

Registro de la Lista de chequeo instrumento de X X X

ratificacion o adhesion o

Proyecto de enmienda X X X

Documento del tramite Interno X X X

Registro de la Ejecucion del Tratado X X X

Acta externa X X X
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Resohucin del tratado X X X
Notificacion entrada en vigor X X X
Comunicaciones X X X
Dedlaracitn del tratado X X X
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