Ministerio de Relaciones Exleriores

o Repiblica de Colombia
(he%y v ddes
TIPO DE DOCUMENTO: o FORMATO CODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
| ResF Hoja 1 de 13

L

RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

 DEPENDENCIA JERARQUI

CA:

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS INTERNACIONALES

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO NATURALIZACION, RENUNCIA Y RECUPERACION DE LA

NACIONALIDAD

SIGLA DE LA OFICINA:

DM-DIAJI-GNRRN

CT

Conservacion Total

Eliminacion

Seleccion

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Papel

Electronico
(extension)

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT | § E

REPRODUCCION

TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE
DE
DDHH
I/ DIH

PROCEDIMIENTO

14

|

| ACTAS DE RECUPERACION DE
'NACIONALIDAD

10

10

20

| Gestion surte a partir de la terminacion
- del tramite, culminado este periodo se
 transfieren los documentos originales al
' Archivo Central para su conservacion
 total, debido a que permite conocer la
- relacion entre los ciudadanos y la
| Cancilleria en el ejercicio de sus

- electronicamente a través del SITAC y de
manera fisica, se conserva por un afo en
' Archivo de Gestion, luego se transfieren
los documentos originales al Archivo
- Central para su conservacion total.
| Constituye parte del patrimonio historico
del Ministerio, debido a que permite
- conocer los casos de Recuperacion de
- Nacionalidad. Las Actas de recuperacion
* de nacionalidad, que fueron recibidas en
transferencia primaria y se encuentran en
‘el Archivo Central, deben ser
. digitalizadas por el Grupo de Archivo, con
fines de consulta y conservacion
| documental.

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada




_ Ministerio de Relaciones Exteriores
BRES, i S Replblica de Colombia
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 2 de 13
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES T Conserv;;ci:éthxvfét‘al '
DEPENDENCIA JERARQUICA:  DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS INTERNACIONALES SIGLA DE LA OFICINA: E | Eliminacién
GRUPO INTERNO DE TRABAJO NATURALIZACION, RENUNCIA Y RE DM-DIAJI-GNRRN
OFICINA PRODUCTORA: ! Y CUPERACION DE LA S | Seleccion
NACIONALIDAD
SOPORTE O RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION | SERIE
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PAPEL DDHH PROCEDIMIENTO
papel Electrénico | ARCHIVO | ARCHIVO cT s E (M/D) I DIH
Pel | (extension) | GESTION | CENTRAL
Registro Lista de chequeo recuperacion de la M '
namonahdad colomblana 5
Registro de Notificacion de Acto Administrativo | X X
Comumcacnén de solucrtud de Recuperacuon de | . | ! _trr++rrrv 1r:r
la Nacionalidad Colombrana |
A ~ et e b Gl it
X X
_____________________________________________________ colombiana (cuando aplique) B B S
Fotocopia del registro civil de nacimi i
(Partida de bautismo antes de 1938) (cuando . X - X
S— T I , RN ONON NI S N
Certificado de antecedentes judiciales
............................................. S o
____________________________________ uando aplique) T,
 Proyecto de Acta de Recuperacmn de la
- ' nacionalidad colombiana con rabricas L IR T N " e (| — |
| Memorando remisorio al Despacho  del
........ MlnISerIa .
Copla PRy e e st e e e e —— ] s—————
_________  Ministrola o =
| Copia del aviso 0 ed|cto segun el caso (cuando X X {
. L) ) |
‘ Oficio dirigido a la Unidad Administrativa |
Especial Migracion Colombia y Registraduria ‘ X X
L | Nacional del Estado Civil.

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada



4

Ministerio de Relaciones Exteriores

Ry Republica de Colombia
| TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-003
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 3 de 13

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES CT | Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA:  DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS INTERNACIONALES SIGLA DE LA OFICINA: Eliminacion
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO NATURALIZACION, RENUNCIA Y RECUPERACION DE LA DM-DIAJI-GNRRN ——
NACIONALIDAD
SOPORTE O RETENCION REPRODUCCION | SERIE
FORMATO TECNICADEL | DE
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PAPEL DDHH PROCEDIMIENTO
Electrér}ico ARCHIVO | ARCHIVO oT M/D) /DIH
(extension) | GESTION | CENTRAL
 Serie  documental que se genera
i - electronicamente a través del SITAC y de
’; | manera fisica, se conserva por un afio en
| Archivo de Gestion, luego se transfieren
los documentos originales al Archivo
Central para su conservacion total,
Constituye parte del patrimonio histérico
4 'ACTAS DE RENUNCIA DE . | % % ¥ del Ministerio, debido a que permite
'NACIONALIDAD conocer los casos de Renuncia de
Nacionalidad. Las Actas de renuncia de
nacionalidad, que fueron recibidas en
\ transferencia primaria y se encuentran en
el Archivo Cenfral, deben ser
digitalizadas por el Grupo de Archivo, con
I fines de consulta y conservacion
............. ; e documental.
| Registro Lista de chequeo renuncia a la
_____ nacionalidad colombiana
Registro de Notificacion de Acto Administrativo |
Registro de ingreso de la solicitud por pago a X
__________________ travesdeSITAC ... . L. . . S |
Documento idénec por medio del cual se
demuestre que posee otra nacionalidad o que la X
estatramitando - N P U SN N U SN W
Comunicacion de solicitud de renuncia a la X
_________________________ nacionalidad colombiana R — -
‘Registro de Constancia de entrega de
documentos renuncia de la nacionalidad X
......... _ colombiana e ik - e
- Copia del Registro civil de nacimiento (cuando X
 aplique)

Una vez impreso este documento se considera copia no controfada



Iiterot ¢ lifer

Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO:

FORMATO

cODIGO: GD-FO-003

NOMBRE:

GESTION DOGUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 11

RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO

Hoja 4 de 13

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES CT | Conservacion Total
DEPENDENCIA JERARQUICA:  DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS INTERNACIONALES SIGLA DE LA OFICINA: E | Eliminacién
OFICINA PRODUCTORA: Szg:;% mgﬁgo DE TRABAJO NATURALIZACION, RENUNCIA Y RECUPERACION DE LA DM-DIAJI-GNRRN Seleccién
g RETENCION PIREDSIION REPRODUCCION | SERE
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES <l PROCEDIMIENTO
Papel Elec(rér}ico ARCHIVO | ARCHIVO cT s E (M/D) I DIH
(extension) | GESTION | CENTRAL
Fotocopia del documento de identificacion del X X
______ solicitante (cuando aplique) . S L
Fotocopia documento de identificacion de los i
padres o de quien ejerza la patria potestad del = X X
menor que se solicita renuncia
Copia del Pasaporte colombiano original (si lo X X """""""""""""""""
......................... tiene) R el I AR O — L S - S
Certificado de antecedentes judiciales X X ! I |
Constancia de que haya definido su situacion ’ |
militar de acuerdo con la ley vigente en: X X | [ |
Colombia, (cuando aplique) I B - ST . | TR U O )
i Certificado de la autoridad extranjera | '
competente si definio su situacion militar en el = X X
________________________________________ | pais de su ofra nacionalidad .
| Proyecto de Acta de Renuncia a la nacionalidad X X
| colombiana con ribricas S SVAEIS: IR SN () S (S S S
Memorando remisorio al Despacho del
St X X
________________________________________________ Min . SRR " R SR B
ton e i e e e
H X X
_____________ - Ministola 0 el sl
Oficio a la Unidad Administrativa Especial
Migracion Colombia Registraduria Nacional del | X X
Estado Civil y GIT Pasaportes ;

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada




G
itennd  lier

Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO:

FORMATO

cODIGO: GD-FO-003

NOMBRE:

GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 11

RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO

Hoja § de 13

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

DEPENDENCIA JERARQUICA:

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS INTERNACIONALES

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO NATURALIZACION, RENUNCIA Y RECUPERACION DE LA

NACIONALIDAD

SIGLA DE LA OFICINA:

DM-DIAJI-GNRRN

Conservacion Tota

Eliminacién

Seleccion

coDIGo

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATQ

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

Papel

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

Electronico
(extension)

CT | S E

REPRODUCCION

TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE
DE
DDHH
/DIH

PROCEDIMIENTO

14

CARTAS DE NATURALEZA

| colombiana por adopcion.

fecha de nacimiento del solicitante (Cuando aplique) |

Hoja de vida del extranjero a exonerar de réqdigi'tos
.....(Cuando aplique)

10

40

| conservacion documental.

El tiempo de retencion surte a partir de la
finalizacion del tramite, Serie documental
que se genera electronicamente a través
del SITAC y de manera fisica se ordena
por Carta de Naturaleza, se conserva por
un afio en Archivo de Gestion, se
transfieren los documentos originales al
Archivo Central para conservacion total.
Constituye parte del patrimonio histérico
del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de las cartas de
naturaleza relacionadas con la solicitud
de la nacionalidad colombiana por
adopcion. Las Cartas de naturaleza, que
fueron recibidas en transferencia primaria
y se encuentran en el Archivo Central,
deben ser digitalizadas por el Grupo de
Archivo, con fines de consulta y
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| Comunicacion de solicitud de la nacionalidad
| colombiana por adopeion.

Hoja de vida del extranjero a exonerar de reqmsnlos
(Cuando aplique) -

| Fo!ooopla de Ia visa de resrdente vigente

Fotocopla del documento udoneo que acredrle lugar y
fecha de nacimiento del solicitante (Cuando aphque)

Certificado o documento idoneo expedido por
autondad competente que acredlte profesion,

' Fotocopia del acta de grado 0 dlpioma que cemﬂque i

que el solicilante culmind estudios en Colombia

Examen de conocimientos efectuado por la
Gobemacion donde el extranjero esté domiciliado
(Cuando aplique)

X X ?
X X '
X X
X X ,
...... ; |
X X
X | X
X x|
X X
X

que permite conocer las Resoluciones
de inscripcion relacionadas con la

- salicitud de nacionalidad colombiana por
fadopcion.
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