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1 | ACCIONES CONSTITUCIONALES Serie documental
Subserie documental que corresponde a las
Tutelas no relacionadas con casos /o
expedientes. Una vez se da el fallo se conserva por
tres afios en el Archivo de Gestion, finalizado el
1.4 . ACCIONES DE TUTELA 3 10 X periodo de retencion se transfieren los documentos
: originales al Archivo Central para su conservacion
total, debido a que permite conocer la relacion
entre los ciudadanos y la Cancilleria en el ejercicio
de sus derechos fundamentales.
| Accitn de tutela X X | %
| Comunicaciones X X X
* Informe de seguimiento X X L X
2 'ACTAS
:  fisica. Una vez finalizado su tramite se conserva
: i ‘por un afio en el Archivo de Gestion vy
; i - posteriormente se realiza transferencia de los
ACTAS DE LA COM!SION_ ASESORA - documentos originales al Archivo Central para su
210 PARA LA DETERMINACION DE LA 10 0 X | conservacion fotal. En caso de cierre
CONDICION DE REFUGIADC - CONARE administrativo los expedientes pueden ser
transferidos al archivo central, cumplidos seis
' meses de la finalizacion del tramite, teniendo en
| cuenta la baja frecuencia de consulta y el alto
| volumen de produccion documental.
Convocaloria ala sesion de la CONARE X X X |
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Registro de Acta de reunion / Listado de Asistencia X X X :
18 - CONCEPTOS Serie documental
| Subserie documental que una vez finalizado su
i P i i : | trémite se conserva por un afio en el Archivo de
| | I | Gestion, finalizado el periodo de retencion se
: ' P i i - transfieren los documentos originales al Archivo
: b Central para su conservacion total. Constituye
18.74 CONCEPTOS EN MATERIA DE REFUGIO | 1 5 FX i  parte del patrimonio historico del Ministerio, debido

- a que permite conocer las decisiones tomadas en
| la Comision Asesora para refugiados en materia de
Determinacion de la Condicion del Refugiado.

| Los documentos son considerados de cardcter

Comunicacion de remision

47 PROCESOS

| ' tramite se conserva por un afo en €l Archivo de

_ 3 ! ;Gestién, finalizado el periodo de retencion se
PROCESOS DE PARTICIPACIONEN s x| R e o ko e bl
EENCUENTROS INTERNACIONALES ' Constituye parte del patrimonio histérico del
I : ! : ! | Ministerio, debido a que permite conocer
;informaci()n del proceso de Participacion en

47.353
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Invitacion a encuentro X X X
| Ayuda Memoria X ¥ | X
:Comunicaciones X X i | %
| Subserie documental que se genera de manera
fisica. Una vez finalizado su trdmite se conserva
ipor un afio en el Archivo de Gestion y
posteriormente se realiza transferencia de los
documentos originales al Archivo Central para su
| conservacion total. En caso de cierre
administrativo los expedientes pueden ser
| PROCESOS DE RECONOCIMIENTO DE : transferidos al archivo central, cumplidos seis
47.547 ! 1 50 X e 5 .
meses de la finalizacion del tramite, teniendo en

' LA CONDICION DE REFUGIADO

Acta de rechazo (cuando aplique)
Andlisis de la solicitud de refugio
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cuenta la baja frecuencia de consulta y el alto
volumen de produccién documental. Constituye
parte del patrimonio histérico del Ministerio, debido
a que permite conocer informacion del proceso de
reconocimiento de la condicion de Refugiado. Los
documentos se consideran de caracter reservado
y confidencial
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Papel Electrénico | ARCHIVO | ARCHIVO | o | o | (M/D) 1D
(extension) | GESTION | CENTRAL
Comunicacion de citacion a entrevista (cuando X X
 aplique) . O SR, | ST FORI UL N | . —
Comumcac:én de la decision dirigida al GIT szas e X X

- Inmigracion (cuando aplique)

Comunicacion de la decision dirigido a la Unidad
Administrativa Especial Migracién Colombia (cuando X X
_ ._aphque)

Copia de la Resolucion que Resuelve la Sohcuud de X X
Reconocimiento de la Condicién de Refugiado

opia Pasaporte y/o documento de identidad del pals

. de origen ° de re5|dencua habitual de Ios beneficiarios X X
X X
X X
- o | Documento de ratificacion oampluacnon (Cuando X E X """"""" - B o
= .. aplique) ; ~
Documento para estudlar la oesacxon de Ia condnm()n X X
Geigeag(uandoapine) 4 ¢ 4 L bbeedpeddesesnpalines devscinn s saae
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parentesco y la convivencia de los beneficiarios X
__________________________________________________________________________ (cuando aplique) s " o e
Documentos que respalden la sohcutud si Io tuviere X
e d||:gencsado"5e i S A et Lo o OO RTTRMIT: CHSTLTE L GTSTEY TN T O e (e S T s =
: Administrativa Especial Migracion Colombia (cuando X
=N _ aplique) : _ . .
Fotocopia del Pasaporte y/o ‘documento de identidad X X
........ B . del pa‘s de or 'Qe“ 0 de residencia habstual S
Proyecto de acta de rechazo (cuando aplique) Sl CS ¢
AT, ; Proyecto de R&olucuon e e e § x ......... S N . S A~ == . =i
______________ eleeoursoide spsiacion {Cuandoeplique) .. i - S

Proyecto de Resolucion mediante la cual se resuelve X X
el recurso de reposmnon (Cuando aphque)
Proyecto de resolucion para firma X X

Proyeclo de Resolucton revocatoria (Cuando aphque) X X

i Recurso de apelacuon |nterpuesto (Cuando aphque) X X

: | Recurso de reposicion interpuesto (Cuando aplique) X X

eglstro P z = x .................................................................................................. e
nocimiento de la condicion de refugiado. SR - SRS (S | W S | N o
Reg|slro de Informacnbn general solicitante de Refugio X X i
...... ando aplique) SR SR, - e W W . N

Reg|slro de Notificacion de acto administrativo al X | X
mteresadc i o )
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........................ Et"é;gluc:én mediante la cual se resuelve el ré.(.:.urvso‘ de X _ »
apelacmn (Cuando aplique)
R%oluc:bn mediante la cual se resuelve el recurso de X X
; reposrmbn (Cuando aplique)
Resolucnbn que resuelve la solicitud de aclaracion, X X
............................. modificacion o correccion (Cuando aplique) TR e B
Resolucion revocatoria (Cuando aplique) X X
........................................................... R&spuestaaderémo_sdeEehcxbnde e X X - S S N i T e e e T e e e e
.................................................. (cuandoaplique) e i .
Sentencias o Fallos Proferidos por jueces de fa X X
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"""""""""""""""" Solicitud dé";aaramén modificacion o comeccion de la X X -
- RBSOluaén ................................. s
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65 SOLICITUDES Sene documental
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Subserie documental que corresponde a las
solicitudes de informacién no relacionadas con
casos ylo expedientes. Una vez finalizado el
; | tramite se conserva en el Archivo de Gestion,
; finalizado el periodo de retencion se realiza
05113 ;SOLICITUDES HEINFCIMAGION . 10 X | transferencia &l Archivo Central para su
| conservacion y posterior eliminacion, a través de la

Derecho de Peticion

. |

X | :
Comunicacion de respuesta X l %
b . H e :
| Comunicaciones : X |

| técnica de picado realizado por el GIT de Archivo
 previa elaboracién de Acta de Eliminacion. Debido

pol

i Cargo: Coordinadora

et

Nombre: HIVON MARITZA SANABRIA

: Nombre: LUCY EDREY ACE

2910112025
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