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47 PROCESOS Serie documental
Ef tiempo de retencion en el Archivo de Gestién surte a partir
de la terminacidn de! tramite, cuiminado este periodo sa
transfieren los documentos originales al Archive Central para
su conservacién total. La inscripcidn de los aspirantes se
realiza de forma electrénica por plataforma digital, Una vez
publicada la lista final de admitidos al Curso de capaciiacion
Diplomatica, los documentos presentados por ios aspirantes
PROCESOS DE CONCURSO DE INGRESO no seloccionados permaneceran en ef Archivo de Gestion de
47.472 A LA CARRERA DIPLOMATICA Y 3 7 X la dependencia por un mes contado a partir de la fecha de
CONSULAR publicacion de tal lista. Transcurrido este periodo se efiminan

previa elaboracién del acta de eliminacién firmada por el
Director de la Academia Diploméatica y dos testigos. Se
procede a la eliminacion de los documentos aportados para
la Tnscripcién por los aspirantes no seleccionados en el
respectivo concurso y en concursos de ingreso anteriores, asi
como las respectivas pruebas escritas y los formatos
utilizados para las pruebas de ingreso.

Comunicacion a Secretarfa General/Talento Humano para | Papel - Electrénico -

la definicion de los cupos PDF/A
Concepto Juridico de Resolucién Convocatoria ;‘Sﬁk‘ Electronico -
Resolucién Convocatoria § gﬁk Electronico -
Manuales e instructivos E‘gﬁ\ Electronico -
Aviso de convocatoria iaDFl):E;IA Electronico -
Presentacion para Charlas informativas ;gﬁk Electronico -

Papel - Electronico -

Registro de Acta reunién / Listado de asistencia PDFIA
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Comunicacién Solicitud de Salones PDFIA

Solicitud de apayo Ministerio

Papel - Electrdnico -
PDF/A

Solicitud relacionada al aplicafivo

Papel - Electrdnico -
PDF/A

Inscripcion Concurse

Papel - Electronico -
POFIA

Solicitud revisién de inscripcién

Papel - Electrnico -
PDF/A

Solicitud de apoyo-ogistico para el desarrolio de pruebas
escritas

Pape! - Electronico -
PDF/A

Listado de asistencia a pruebas escritas

Papel - Electrénico -
POF/A

Listado de resultados de pruebas escritas

Papel - Electrénico -
PDF/A

Registro de revisién de pruebas escritas

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Publicacion resultados finales de pruebas
escritag y admifidos a segunda fase

Papel - Electronico -
PDF/A

Listado de presentacion entrevistas

Papel - Electrénico -
PDF/A

Comunicacion designacién de Jurados

Papel - Electronico -
PDF/A

Listado de Resultado de entrevistas

Papel - Electrénico -
PDF/A

Resultados Prueba Psicotécnica-Entrevista

Papel - Electrénico -
PDFIA

Registro de retirados Concurso de Ingreso

Papel - Electronico -
POFIA
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Informe de resultados finales del Concurso POF/A
Listado de admitidos al Curso de Capacitacidn
Diplomatica y Consular
53 PROGRAMAS Serie documental
....... i JFPREDSN SR R -
'
' El iempo de retencion en el Archivo de Gestidn surle a partir
PROGRAMAS DE SELECC ION, : de 1a terminacidn del tramite, culminado este periodo se
transfieren los documentos originales al Archivo Central para
§3.399 FORMACION' CAPACITACION' INDUCCION 4 6 X su conservacion fotal, debido a que permite conocer
Y REINDUCCION informacién de los programas de seleccion, formacion,
| | capacitacién, induccién y reinduccitn.
— i - ) -
Copia Cronograma Anual de inducciones y reinducciones I Egﬁ\ Elecironico -
- :
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia i gg’i):e/fa Blectiérico -

Convenclones: Elabore: H;\}OY\ ‘}Q.S m

CT = Conservacién Total Coo'rdinacién de Archivo
E = Eliminacidn -
M = Reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion, fotografia) -
N Y f
$ = Seleacidn Jefe de la Oficina =
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