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1 Solicitud

Guia de usuario realizada con el objetivo de facilitar el proceso de solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea, que consiste en la creacion de la solicitud, pago y entrega
del documento Apostillado o Legalizado al solicitante.

1.1 Solicitud Antecedentes Judiciales

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea del Certificado de Antecedentes Judiciales para colombianos, que consiste en la creacién de la solicitud, registro de datos
personales, confirmar fin del documento, verificacion de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario Resultados del sistema

1. Ingresea
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/sol (<' COLOMBIA
icitud/inicio.aspx ¢ VIDA

Apostilla / Legalizacién

Crear solicitud - Campos obligatarios

e Seleccione en el tipo de documento:
“Documentos electrénicos con firma

di italu Por esta cpcidn se pueden apostillar o legalizar unicamente el certificado de antecedentes de ciudadaneos colembianes, En caso de
g * @ requerir los antecedentes de extranjeros, lo invitamos a contactar a la SIJIN o DIJIN directamente en el correo electronico dijin.araic-
atc@pelicia.gov.co, adjuntando copia de su decumento de identificacién.

Tipo de documento Documento o Entidad

e Seleccione en Documento o Entidad:
“Certificado de antecedentes judiciales”.

Documentos electronicos con firma digital Certificado de antecedentes judiciales

Aviso de privacidad

o Revise el aviso de privacidad y de su inisteria de Relacianss Ex
consentimiento seleccionando la casilla de 6a
verificacion.

Fidel Suarez, PBX
del uso que se

ezca la ley. En es do, su informacién puede ser compartida con entidades de
citado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del

control que lo requieran y para la

e Haga clic en Continuar Imagen AJ 1. wrimice o service

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @

@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen AJ 1: Seleccion Tipo de documento / Documento o Entidad
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2. Mensaje Informativo

e Por esta opcidn, unicamente puede apostillar
0 legalizar certificado de antecedentes a los
ciudadanos colombianos.

Cerrar X

Por esta opcion se pueden apostillar o legalizar dnicamente el certificado de antecedentes de

ciudadanos colombianos. En caso de requerir los antecedentes de extranjeros, lo invitamos a
contactar a la SIJIN o DIJIN directamente en el correo electronico dijin.araic-atc@policia.gov.co,

adjuntando copia de su documento de identificacion.

Imagen AJ 2: Mensaje informativo

3. Datos personales

e Ingrese su numero de cédula de ciudadania.

e Reqgistre correctamente su correo electrénico
teniendo en cuenta que toda la informacion
del tramite serd notificada a este correo
electrénico. Ver Imagen AJ 3

e Seleccione el boton Continuar

Crear Solicitud - Antecedentes Judiciales *Campos obligatorios

o 2 3 4 5

Datos personales Confirmar fines Datos documento Forma de pago Datos pago
documento
Datos personales

Numero cedula de ciudadania *

123456789

@ Registre correctamente su correc electronico teniendo en cuenta que toda la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https://tramites.cancilleria.gow.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electrénico * Confirmacion correo electronico *

correo@gmail.com correo@gmail.com|

Esta aplicacion funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen AJ 3: Datos Personales
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4. Confirmar fines documento

e Si estda solicitando un certificado de
antecedentes judiciales con fin migratorio
elija la opcién SI. Ver Imagen AJ4

e Haga clic en el boton Acepto si estd de
acuerdo con los términos del Articulo 4 del
Decreto 3738.

e Para verificar su identidad ingrese la fecha de
expedicion de su cédula de Ciudadania

e Si estd solicitando un certificado de
antecedentes judiciales sin fin migratorio elija
la opcion NO.

Haga clic en Continuar.

Si la fecha de expedicion de su Cedula de
ciudadania no es correcta se visualiza el
siguiente mensaje Imagen AJ 5

Crear Solicitud - Antecedentes Judiciales

@ -} s : s

Datos personales confirmar fines Datos documento Forma de pago Datos pago
documento

Confirmar fines documento

:Requiere y autoriza la consulta y expedicion del CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES con fines migratorios? Marque Si cuando requiera
presentar el Certificado de Antecedentes en el Exterior.

®si QO No

De acuerdo con lo preceptuado en el articulo 42 del decreto 3738 de 2003, la Informacion scbre antecedentes penales es reservada; no obstante en
cumplimiento de la ley estatutaria 1581 de 2012, se le remite la informacion sobre sus antecedentes penales por ser usted el titular de la mismay
quien dispondra de ella.

Acepto *

Verificar identidad

@ Ingrese la fecha de expedicion de la cedula de ciudadania, esto permitira comprobar su identidad para poder tramitar su solicitud
de Apostilla o Legalizacion.

Fecha expedicion cédula *

04/05/2007

e ™
{ Regresar ) Continuar
\. v

Imagen AJ 4: Confirmar Fines Documento

® La fecha de expedicidn de la cédula de ciudadania no es valida.

Imagen AJ 5
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La validacion de identidad se realiza a través de
la Registraduria Nacional, si el servicio de la
Registraduria Nacional no se encuentra
disponible se visualiza el siguiente mensaje
Imagen AJ 6.

® No es posible validar su identidad en este momento, el semvicio de la Registraduria Macional no se encuentra disponible

Imagen AJ 6: Solicitud de registro de persona

Si la cedula tiene alguna restriccién, ante el
servicio de la registraduria Nacional visualiza el
siguiente mensaje

Imagen AJ 7.

® La cédula presenta una alerta en la base de datos de la Registraduria, no es posible continuar con el tramite, verifique su situacion ante
la Registraduria Nacional.

Imagen AJ 7: Alerta de la Registraduria

Datos Documento

Seleccione el pais de destino del documento, es
decir, el pais ante el cual va a presentar el
documento.

Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen AJ8

Haga clic en Continuar.

Crear Solicitud - Antecedentes Judiciales

o o

Datos personales

o : ;

Confirmar fines Datos documento Forma de pago

documento

Datos pago

Datos documento
Pais destino documento * Tramite *

APOSTILLA

8

ALBANIA

. Y
\ Regresar ) Continuar
‘o A

Imagen AJ8: Datos del documento




COLOMBIA
POTENCIA DE LA

(@ VIDA

APOSTILLA / LEGALIZACION

Verificar Identidad.

Verifique que los datos estén correctos, pues en
caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones Imagen AJ9.

Crear Solicitud - Antecedentes Judiciales

[ 1] o o : :

Datos personales Confirmar fines

documento

Datos documento Forma de pago Datos pago

Datos documento

@ Verifique que los datos del Certificado de Antecedentes Judiciales que va a apostillar/legalizar estan correctos, si los datos no estan
correctos y selecciona Si, el documento expedido no pedra ser corregido y no habra develucion.

Tipo documento: CERTIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES CON FINES MIGRATORIOS

Nombre titular: XOGOOOOOOM XOCOCOOOMX

Numero Documento: XXKXKKXX

Q Ne

:Los datos estan correctos? * @ si

N -~

Imagen AJ9: Verificar Identidad

7. Forma de Pago y Datos de Pago

En la seccidn pago, seleccione el medio de pago
y elija la opcion de pago preferida para el tramite
de Apostilla o Legalizacion.

Ver Imagen AJ10

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud. Si registro correo electronico le llegara
un mensaje con los datos de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud se le enviara un
mensaje al correo electrénico con el documento
apostillado, asi mismo, puede consultar el
estado de su tramite a través de la pagina
Consultar Tramite Solicitud

Pago

o -] o :

Datos Personales

Datos documento Forma de pago Datos pago

Forma de pago
Solicitud numereo: 5XCOOCOOMX
Conserve este numero de solicitud para consultar el estado de su tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

:iSeleccionar medio de pago? *
(® Enlinea () Presencial

PSE ®

-—D
A

|/ Regresar
hN _

Imagen AJ10: Medio de pago y Datos de Pago
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1.2  Solicitud Certificado de Nacionalidad - Registraduria Nacional Del Estado Civil

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea del Certificado de Nacionalidad expedido por la Registraduria Nacional del Estado Civil. El proceso consiste en el registro de
datos personales, datos y carga de documento a apostillar o legalizar, validacion de los documentos, pago del tramite y entrega del documento apostillado o legalizado al
solicitante.

Acciones del usuario Resultados del sistema

1. Ingrese a

. i 1 1 i COLOMBIA
Ihtltps.//trqm|tes.cancﬂlena.qov.co/mudadano/sol (@ COLOMEA Apostilla / Legalizacion
icitud/inicio.aspx VIDA
e Seleccione en el tipo de documento: Crear solicitud -
“Documentos electrénicos con firma
iai ”» Por esta opcion apostille o legalice el Certificado de Nacionalidad expedido por la Registraduria Nacional. Teniendo el codigo de
dlgltal ) @ verificacion y fecha, que encuentra en el documento.
Tipo de documento Documento o Entidad
o SeleCC|one en Documento 0 Entldad Documentos electrénicos con firma digital Certificado de Nacionalidad - Registraduria Nacional del Estado Civil
“Certificado de nacionalidad - Registraduria
Nacional del Estado Civil”. Aviso de privacidad

9 - 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, PEX
ar sus datos personales, del uso que se

e Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

le Datos P
les pueden ser t
juieran y para las entid

ezca la ley. En ese sentido, su informacio ser compartida con entidades de
o solicitado en cumplimiento de requi tificaciones sobre el estado o novedad del

icio.

° Cuando se VISU3|ICe el ICOﬂO haga C“C en Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.
Continuar Ver Imagen CNR 1.

Esta aplicacion funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Gaogle Chrome @ ﬂ
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen CNR 1: Seleccion Tipo de documento / Documento o Entidad
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2. Datos personales

o Registre  correctamente su  correo
electrénico teniendo en cuenta que toda la
informacién del tramite sera notificada a
este correo. Ver Imagen CNR2

e Haga clic en Continuar

Crear Solicitud - bocumentos Registraduria Nacional del Estado Civil

o :

Datos Personales

3 4 5

Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos personales

@ Registre correctamente su correo electrénico teniendo en cuenta que toda la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https:/tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electrénico * Confirmacion correo electrénico *

correo@gmail.com correo@gmail.com|

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome G‘
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen CNR2: Datos Personales

3. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va a presentar el
documento.

Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Ver Imagen CRN 3.

o Ingrese el cddigo de verificacion y la fecha de
expedicién que aparecen en su documento.

¢ Haga clic en Continuar

Crear Solicitud - pocumentos Registraduria Nacional del Estado Civil

@ o a : s

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos documento
Pais destino documento™

TRINIDAD Y TOBAGO

®
Tramite®

APOSTILLA

Codigo de verificacion™

Fecha expedicion™

04/24/1989

XXXKXKAXX

-
( Regresar
.

|
L
|

Imagen CNR 3: Datos del Documento
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Validar Documento

Es importante que verifique que todos los datos
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones. Ver Imagen CRN 4

Haga clic en Continuar

Crear Solicitud - pesumentos Registraduria Nagional del Estade Civil o

o -] o ‘ :

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Validar documento

Verifique que los datos correspondan al documento antes de continuar con Ia solicitud del tramite de LEGALIZACION, si registra su solicitud y
sus datos son incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEWVOLUCION

Tramite LEGALIZACION

Entidad REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
Tipo documento: CERTIFICADO NACIONALIDAD
Nombre titular. POCK OGO XHHHKHXK

Ndmero Documento a Legalizar:  CNRMOOOOXKN

Imagen CNR 4: Validar Documento
5. Forma de Pago y Datos de Pago
Dirijase a la seccion Pago para registrar los Pago

datos y la forma de pago del tramite de Apostilla
0 Legalizacién.

Se muestra el mensaje de éxito con el numero
de solicitud Ver Imagen RNS. Si registré correo
electronico le llegara un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud a su correo
electronico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud

o © o :

Datos Personales Datos documento Forma de pago Datos pago

Forma de pago

Solicitud numero: §XXXXXXXXXX
Conserve este niumero de solicitud para consultar el estado de su tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Imagen CNR 5: Creacion y asignacion exitosa de numero de solicitud
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1.3  Solicitud Documento INVIMA

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea INVIMA que cumplan con los criterios de validez electrénica. El proceso consiste en el registro de datos de la solicitud y
carga de documentos a apostillar, validacién de los documentos, pago del trdmite y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante.

Acciones del usuario Resultados del sistema

6. Ingresea
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/sol (« COLOMERA
icitud/inicio.aspx

Apostilla / Legalizacion

e Seleccione en el tipo de documento: Crear solicitud - e o
“Documentos electronicos con firma
digital”. Por esta opcidn Unicamente puede Apostillar o Legalizar los siguientes documentos:

« Certificado de venta libre.

» Certificado inspeccidn sanitaria.

. . = Notificacion sanitaria obligatoria.

* SeIeCCIone en Documento 0 Entldad CERTIFICACION de Documentos firmados a partir del 30 de junio de 2017:
“INVIMA”. » Certificade de Autorizacion de comercializacion.

@ » Certificado de Requiere / No requiere Registro Sanitario.

CERTIFICACION de Documentos firmados a partir del 17 de julio de 2017:

e Revise el aviso de privacidad y de su + Certificado de Comercializacion.
consentimiento  seleccionando la casilla de oo Etuetas
verificacion. + Certificados de OMS.
Para cualquier otro INVIMA o firmado antes de las fechas mencionadas debe seleccionar la opcidn Documentos digitalizados, con firma a
e Haga clic en Continuar Ver Imagen INV 1. rane aizaga que suscribe el documento.
Tipo de documento Documento o Entidad
Documentos electrénicos con firma digital INVIMA

Aviso de privacidad

5 - 51 Palacio de San Carlos, Direccion correspondencia Carrera 5
ncilleria.gov.co Bagotd D.C., Colombia, es responsable d

ificio Marco Fidel Sudrez, PBX
os personales, del uso gue se

s y no podra
rio de Relac

que la requieran y para las entidades que intervengan con el trimite o servicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad dsl

te o servicio.

Consiento gque mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

Imagen INV 1: Seleccién Tipo de documento / Documento o Entidad
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7. Datos personales

e Registre  correctamente  su  correo
electrénico teniendo en cuenta que toda la
informacién del tramite sera notificada a
este correo electronico

e Haga clic en Continuar

Crear Solicitud - INVIMA

° 2 3 4 5

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos personales

@ Registre correctamente su correc electronico teniende en cuenta que toda la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https:/tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electronico * Confirmacion correo electrénico *

correo@gmail.com correo@gmail.com

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen INV2: Datos Personales

8. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va a presentar el
documento.

Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Ver Imagen INV3.

o Cargue el documento de Invima correspondiente
en su solicitud.

¢ Haga clic en Continuar

Crear Solicitud - INVIMA

@ @

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos documento

Pais destino documento * Tramite *

MEXICO ®  apostiLLa

@ Adjunte el documento que va a ega i en fo f con tamafio maximo de 11 Megabyte (MB). El
documento digitalizado debe = y las firmas.

Cargar documento *

Elegir archivo | INVIMA.pdf

Regresar

Imagen INV3: Datos del Documento
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9. Validar Documento

Es importante que verifique que todos los datos
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones. Ver Imagen INV4

Haga clic en Continuar

Crear Solicitud - INVIMA

o [ 2] © ‘

Datos Personales Validar documento Forma de pago

(]

Datos documento Datos pago

Validar documento

verifigue que los datos correspondan al documento que va a apostillar/legalizar, si registra su solicitud y sus datos son incorrectos el
documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION
Tramite: APOSTILLA
Entidad: INVIMA
Tipo documento: CERTIFICADO INSPECCION SANITARIA
Mombre titular: COLOMEBINA SA

Numero Documento a Legalizar: BU-X3OOCCOOOO(

A v

Imagen INV4: Validar Documento

10. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los
datos y la forma de pago del tramite de Apostilla
o Legalizacién.

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero
de solicitud Ver Imagen INV5. Si registré correo
electronico le llegara un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud se le enviard un
mensaje a su correo electronico con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud

Pago
Datos Personales Datos documento Forma de pago Datos pago

Forma de pago

Solicitud numero: XXXXXXXXX
Conserve este nUmero de solicitud para consultar el estado de su tramite en hitp://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

¢Seleccionar medio de pago? *

)

() Enlinea () Presencial

7
BANCO AGRARIO @

s habilitadas para pago en Banco Agrario son: Valledupar (Cesar), San Andrés, Quibdé (Chocs), Mocoa (Putumayo), Arauca

Imagen INV5: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud
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1.4  Solicitud Ministerio de Relaciones Exteriores y Consulados de Colombia

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos firmados por el Ministerio de Relaciones Exteriores y Consulados de Colombia con los criterios de validez
electrénica. El proceso consiste en el registro de datos personales, datos y carga de documento a apostillar o legalizar, validacion de los documentos, pago del tramite y

entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante.

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1.

Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/sol

icitud/inicio.aspx

Seleccione en el tipo de documento:

“Documentos electronicos con firma
digital”.

Seleccione en Documento o Entidad:
“Documentos  Firmados por cénsul

colombiano o ministerio de relaciones
exteriores”.

Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

Haga clic en Continuar Imagen DC1.

Apostilla / Legalizacién

(( COLOMBIA
POTENCIA DE u.

Crear solicitud - Camnpos ohligatarios

Por esta opcion unicamente puede Apestillar o Legalizar los siguientes decumentos:

Documentos firmados a partir del 01 de julic de 2016:
* Acta renuncia nacionalidad.
s Certificacion (Certificacion, Cert. existencia legal de sociedades, cert. fé de vida).
« Certificado de Nacionalidad.
s Copia de registro civil

@ * Permiso salida menar{Autenticaciones de firma, Reconocimiento de firma).

« Visa.

Documentos firmados a partir del 12 de mayo de 2017:
s Autenticacion de copia de documento

* Recenocimiento de firma (Ejemplo: Poder, contracto)

Para documentos firmados por Cénsul Colombiano o por la Cancilleria, diferentes a los enunciados o firmados antes de las fechas

mencionadas, debe seleccionar la opcion Documentos digitalizados.

Tipo de documento Documento o Entidad

Documentos electrénicos con firma digital Doecumentos firmados por cénsul colombiano o Ministeric de Relacinmes

Aviso de privacidad

Marco Fidel Sudrez, PEX
personales, del uso que se

5 No 9 - 03 Edificio
r sus datos

es, con dom cilio en l“ Calle 0 No 5 - 51 Palacio de San Carlos, Direccion correspondencia Carr

ompartida con entidades de

a ley. En
bre el estado o novedad del

licitado en cumplimiento de re.

ue lo |e<u.e an
tréamite o servicio.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

Imagen DC 1: Seleccione tipo de Documento / Documento o Entidad
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Datos personales

Registre correctamente su correo electrénico
teniendo en cuenta que toda la informacion del
tramite sera notificada a este correo Ver Imagen
DC2

Haga clic en Continuar

Crear Solicitud - pocumente firmado por cénsul o Ministerio de Relaciones Exteriores

o 2 3 4 5

Datos Personales Datos documento Validar documente Forma de pago Datos pago

Datos personales

@ Registre correctamente su correo electrénico teniendo en cuenta que toda la informacién del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https:/tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electronico * Confirmacion correo electranico *

correo@gmail.com correo@gmail.com

Esta aplicacion funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen DC 2: Datos Personales

Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual presentarda el
documento,

e Segun la eleccidn se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Ver Imagen DC3.

e Ingrese el codigo de verificacion y la fecha de
expedicion que aparecen en su documento.

¢ Haga clic en Continuar

Crear Solicitud - bocumento firmado por cénsul o Ministerio de Relaciones Exteriores

o © : ‘ °

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos documento
Pais destino documento®

TRINIDAD ¥ TOBAGO

®
Tramite™

APOSTILLA

Codigo de verificacion®

Fecha expedicion™

06/09/2022

KOO KKK

o -
iy

|'/ Regresar
A

Imagen DC3: Datos del Documento
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Validar Documento.

Es importante que verifique que todos los datos
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones 0
devoluciones. Ver Imagen DC4.

Haga clic en Continuar

Crear Solicitud - ocumento firmado por consul o Ministerio de Relaciones Exteriores

0 0 & ; :

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago
validar documento
Verifique que los datos correspondan al documento que va a apostillar/legalizar, si registra su solicitud y sus datos son incorrectos el

documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION

Tramite: LEGALIZACION

Entidad MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Tipo documento: CERTIFICACION

Nombre fitular. 000K 000X X000CKK

Numero Documento a Legalizar. CNATXQ0000C

Imagen DC4: Validar Documento

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o
Legalizacién

Se muestra el mensaje de éxito con el numero de
solicitud Ver Imagen DC5. Si registrd correo
electrénico le llegara un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud se le enviard un
mensaje a su correo electrénico con el
documento apostillado, asi mismo, podra
consultar el estado de su trdmite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud

Pago

o 2]

Datos Personales

o :

Datos documento Forma de pago

Datos pago

Forma de pago

Solicitud nimero: SXXOOCMXXXX
Conserve este numero de solicitud para consultar el estado de su tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Imagen DC5: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud
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1.5 Solicitud Informe General del Conductor - Ministerio de Transporte

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos expedidos por el Ministerio de Transporte, que consiste en la creacion de la solicitud, registro de datos
personales, confirmar fin del documento, verificacion de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1.

Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/sol

icitud/inicio.aspx

Seleccione en el tipo de documento:
“Documentos electronicos con
digital”.

firma

Seleccione en Documento o Entidad:
“Informe general del conductor — Ministerio
de trasporte”.

Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

Haga clic en Continuar Imagen MTO01.

Crear solicitud - -

Apostilla / Legalizacion

@ Por esta opcion apostille o legalice el Informe General del Conductor, expedido por el Ministerio de Transporte, ingresando el codigo de
verificacion que se encuentra en la parte superior del documento que le fue remitido al correo electrénico.

Tipo de documento Documento o Entidad

Documentos electrénicos con firma digital Informe general del conductor - Ministerio de Transporte

Aviso de privacidad

Marco Fidel Suarez, PEX
personales, <IEL uso gue se

l"u steric de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 51 Palacio (|E San Carlos, Direccion correspondencia Carrera 5 No 9 - 03 Edificio

de recolectar sus datc

ad del servicio que le
deben

cion por usted solicitados y para evaluar la
=5 datos person ientificacién, nombres y apellido us datos
Los derschos pusden ser gjercidos a través de los canales dispues:

or deber Le;
r el ministeric

es ""\E"\CIC"\aC\C» requerimos obtener los sigui

tro ) in lo establezea la ley. En ese sentida, su acidn pusde ser compartida con entidades de
jue int: Elwang‘aﬁ can el tramite o servicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del

0! ue lo requieran y para las entidades g
tramite o servicia.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos gue sefiala el presente aviso de privacidad.

Esta aplicacion funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @

@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen MTO01: Seleccion tipo de documento / Entidad
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2. Datos personales

e Registre correctamente  su  correo
electrénico teniendo en cuenta que toda la
informacién del tramite sera notificada a su
correo.

e Haga clic en el boton Continuar

Crear Solicitud - Informe General del Conductor

o 2 3 4 5

Datos Personales Datos documento Validar documente Forma de pago Datos pago

Datos personales

@ Registre correctamente su correo electronico teniendo en cuenta que toda la informacidn del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https:/tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electrdnico * Confirmacion correo electrénico *

correo@gmail.com correo@gmall.com

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @

{@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen MT02: Datos Personales

3. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va a presentar el
documento.

e Segun la eleccién se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen MT03

o Diligencie el nimero de documento.

¢ Haga clic en el boton Continuar

Crear Solicitud - Informe General del Conductor -

o o 2 :

Datos Personales

o

Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos documento

Pais destino documento * Tramite *

CANADA LEGALIZACION

8O

Numero de documento *

XXXXXXXXXj

7~ ™
| Regresar | Continuar
e A

Imagen MT03: Datos del Documento
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Validar Documento.

Si el documento es validado exitosamente, se
muestran los datos de confirmacion Imagen
MT04 Es importante que verifique que todos los
datos estén correctos antes de continuar, pues
en caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones

Haga clic en el botén Continuar.

Crear Solicitud - Informe General del Conductor

o @

Datos Personales

o 4 5

Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Validar documento

Verifique que los datos correspondan al documento que va a apostillar/legalizar, si registra su solicitud y sus datos son incorrectos el
documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION
Tramite LEGALIZACION
Entidad: MINISTERIO DE TRANSPORTE

Tipo documento: INFORME GENERAL DEL CONDUCTOR

Nombre titular: 00000 X 000X

Nimero Documento a Legalizar: CNATXO0080X

Regresar

Imagen MTO04: Validar Documento

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o
Legalizacién.

Se muestra el mensaje de éxito con el numero de
solicitud Ver Imagen MT05. Si registré correo
electrénico le llegara un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud se le enviara un
mensaje con el documento apostillado, asi
mismo, puede consultar el estado de su tramite
através de la pagina Consultar Tramite Solicitud

Pago

© ©

Datos Personales

o .

Datos documento Forma de pago Datos pago

Forma de pago

Solicitud numero: 5XXXXXXXXXX
Conserve este numero de solicitud para consultar el estado de su tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Imagen MTO05: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud
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1.6 Solicitud ICFES

APOSTILLA / LEGALIZACION

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos expedidos por el ICFES, que consiste en la creacion de la solicitud, registro de datos personales,
confirmar fin del documento, verificacion de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1.

Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/sol

icitud/inicio.aspx

Seleccione en el tipo de documento:
“Documentos electronicos con
digital”.

firma

Seleccione en Documento o Entidad:
“|CFES”.

Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

Haga clic en Continuar Imagen IC01.

Apostilla / Legalizacion

Crear solicitud - “Carnpos ohligatorios

Los documentos que se pueden realizar de forma automatica son los siguientes:
A partir del segundo semestre de 2014 en adelante:

* Resultados de las pruebas Sabern®
= Presaber 11°

@ = Validacion del Bachillerato

Documentos primer semestre 2016 en adelante

» Resultados de las pruebas Saber TyT
* Resultados Saber Pro

Cargue el archive PDF emitido por el ICFES. Los documentos que no aparezcan en las descripciones anteriores se deberan solicitar a
través de la opcion Documentos digitalizados, con firma a mano alzada que suscribe el documento..

Documento o Entidad

ICFES

Tipo de documento

Documentos electrénicos con firma digital

Aviso de privacidad

Ministeric de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 - 51 Palacio de San Carlos, Direccién correspondencia Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, PBX
ri lombia, es responsable de recolectar sus datos personales, del usa que se

mencionad
de datos de tramit:

En ese sentido, su informacion puede ser compartida con entidades de

s persenales tral la
o solicitado en cumplimiento de reguisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del

control que lo requieran y para las enti
tramite o servicio.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

Imagen IC01: Seleccion Tipo de documento / Documento o Entidad
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2. Datos personales

e Registre correctamente  su  correo
electrénico teniendo en cuenta que toda la
informacién del tramite sera notificada a
este correo.

e Haga clic en el boton Continuar

Crear Solicitud - ICFES

o 2 3 4 5

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos personales

@ Registre correctamente su correo electronico teniendo en cuenta que teda la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https:/tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electronico * Confirmacion correo electrénico *

correoc@gmail.com correc@gmail.com

Esta aplicacion funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome G‘
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen 1C02: Datos Personales

3. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va a presentar el
documento.

e Segun la eleccidn se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen 1C03

¢ Adjunte el documento en formato PDF certificado
y firmado digitalmente por el Ministerio de
Transporte

e Haga clic en el botén Continuar

Crear Solicitud - ICFES

@ ® s :

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos documento
Pais destino documento * Tramite *

ALBANIA APOSTILLA

Cargar documento *

Elegir archivo |lcfes.pdf
h S

Imagen 1C03: Datos del Documento
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Validar Documento.

Si el documento es validado exitosamente, se
muestran los datos de confirmacion Imagen
IC04 Es importante que verifique que todos los
datos estén correctos antes de continuar, pues
en caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones

Haga clic en el botén Continuar.

Crear Solicitud - ICFES

@ 2 ) :

Datos Personales

Datos documento Validar documento

Forma de pago Datos pago

Validar documento

® verifique que los datos correspondan al documento que va a Legalizar, si registra su solicitud y sus datos son incorrectos el documento
expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION

Tramite: APOSTILLA

Entidad: CFES

Tipo decumento: DIPLOMA DE GRADO BACHILLER

Nombre titular: SOOOOOOOOOOOC XXX

Mimero documento a Legalizar: VG XMXKOOOXXXX

AN ./

Imagen 1C04: Validar Documento

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccién Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o
Legalizacién.

Se muestra el mensaje de éxito con el numero de
solicitud Ver Imagen MTO05. Si registr6 correo
electrénico le llegara un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud se le enviara un
mensaje con el documento apostillado, asi
mismo, puede consultar el estado de su tramite
através de la pagina Consultar Tramite Solicitud

Pago

[ ] 2]

Datos Personales Datos documento

© ‘
Forma de pago Datos pago

Forma de pago

Solicitud numero: SXXKKKXKKKX
Conserve este nimero de solicitud para consultar el estado de su tramite en http:/fverificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Imagen MTO05: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud
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1.7 Solicitud Ministerio Educacion Nacional

Solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea de los documentos expedidos por el Ministerio de Educacién Nacional, que consiste en la creacion de la solicitud, registro de

APOSTILLA / LEGALIZACION

datos personales, confirmar fin del documento, verificacién de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1. Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

e Seleccione en el tipo de documento:
“Documentos electrénicos con
digital”.

firma

e Seleccione en Documento o Entidad:
“Ministerio de Educacion Nacional”.

o Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

e Haga clic en Continuar Imagen MEO1.

Apostilla / Legalizacién

Crear solicitud -

® Por esta opcidn apostille o legalice los documentos certificados por el Ministerio de Educacién MEN. Teniendo el ndmero de radicado,
que encuentra en la certificacion emitida por el MEN.

Tipo de documento Documento o Entidad

Documentos electrénicos con firma digital Ministerio de Educacion Nacional

Aviso de privacidad

| Suarez, PBX
, del uso que ==

Ministerio de Relaci del
3814000 - Fax 3

ledéalosm

amiento de Datos Personales.

solicitudes de informacién por u:
personales: identificacién, n
= derechos pusden ser ejercido

ad del servicio que le
ales por deber legal deben
stos por el ministerio en la

iones Exterier
v fuera del pa
2n con el tramite o serv

blezca la ley. En ese sentido, su informacién puede ser compartida con entidades de
licitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del

tramite o servicio.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

Esta aplicacion funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen MEO1: Seleccion tipo de documento / Entidad



https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/solicitud/inicio.aspx
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/solicitud/inicio.aspx

APOSTILLA / LEGALIZACION

2. Datos personales

e Registre correctamente  su  correo
electrénico teniendo en cuenta que toda la
informacién del tramite sera notificada a
este correo.

e Haga clic en el boton Continuar

Crear Solicitud - Ministerio de Educacion

o 2 3 4 5

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos personales

@ Registre correctamente su correo electronico teniendo en cuenta que toda la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https:/tramites.cancilleria.gow.co/fapostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electronico * Confirmacién correo electrénico *

correo@gmail.com correo@gmail.com

Esta aplicacion funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen ME02: Datos Personales

3. Datos documento

e  Seleccione el pais de destino del documento,
es decir el pais ante el cual va a presentar el
documento.

e  Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Ver Imagen ME3.

Crear Solicitud - Ministerio de Educacion

@ @ : :

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago

Datos documento
Pais destino documento * Tramite *
APOSTILLA

Imagen MEO03: Datos del Documento

MEXICO

Datos pago
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Para solicitar la Apostilla y/o Legalizacién de un
Certificado de Programa o un Certificado de
Existencia 'y Representacion Legal
seleccione la opcion Si. Ver Imagen ME4.

Adjunte el documento en formato PDF
certificado y firmado digitaimente por el
Ministerio de Educacion Nacional

Si selecciona la opcion No Ingrese el codigo de
verificacion que aparece en su documento Ver
Imagen MES.

Haga clic en Continuar.

i El Documento expedido por el Ministerio de Educacion Macional es un Certificado de
Programa o un Certificado de Existencia y Representacidn Legal?

@ Si (O No

Cargar documento *

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

Imagen ME04

iEl Documento expedido por el Ministerio de Educacidn Macional es un Certificado de
Programa o un Certificado de Existencia y Representacion Legal?

(O Si (@ Mo
® Ingrese el Ndmero de radicade del documento expedido por el Ministerio de Educacidn Macional

Mimero de radicado del documento *

Imagen ME05
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Validar Documento.

Si el documento es validado exitosamente, se
muestran los datos de confirmacion Imagen
MEO06 Es importante que verifique que todos los
datos estén correctos antes de continuar, pues
en caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones

Haga clic en el botén Continuar.

Crear Solicitud - Ministerio de Educacion

@ 2

Datos Personales

Datos documento Validar documento Forma de pago

Datos pago

Validar documento

®

Verifique que los datos correspondan al documento que va a Legalizar, si registra su solicitud y sus datos son incorrectos el documento

expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION
Tramite LEGALIZACION
Entidad MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Tipo documento! DIPLOMA DE GRADO PREGRADO INGENIERIA DE SISTEMAS

Nombre titular XK XXX JHXXXXXKX

Numero Documento a Legalizar:  X000000000XXX

Imagen MEO06: Validar Documento
5. Forma de Pago y Datos de Pago
Dirfjase a la seccion Pago para registrar los datos | p.o

y la forma de pago del tramite de Apostilla o
Legalizacion.

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen MEO7. Si registro correo
electronico le llegara un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud se le enviara un
mensaje con el documento apostillado, asi
mismo, puede consultar el estado de su tramite
a través de la pagina Consultar Tramite Solicitud

o o

Datos Personales

Datos documento Forma de pago Datos pago

Forma de pago

Solicitud numero: SXXXXXXXXXXXX
Conserve este niumero de solicitud para consultar el estado de su tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Imagen MEO7: Creacién y asignacion exitosa de numero de solicitud



https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/Consulta/tramite.aspx

1.8
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COLOMBIA
POTENCIA DE LA

VIDA

Solicitud resolucion DIMAR

APOSTILLA / LEGALIZACION

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos de resolucién DIMAR; el proceso consiste en la creacion de la solicitud, registro de los datos del
documento o documentos, pago, verificacién en oficina y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante.

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1.

Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/sol

icitud/inicio.aspx

Seleccione en el tipo de documento:
“Documentos electrénicos con
digital”.

firma

Seleccione en Documento o Entidad:
“Resolucion - DIMAR”.

Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

Haga clic en Continuar Imagen DIM1.

Crear solicitud -

Apostilla / Legalizacién

@ Por esta opcidn apostille o legalice las Resolucion expedidas por la DIMAR, cargando el documento que le emitio esa Entidad.

Tipo de documento Documento o Entidad

Documentos electrénicos con firma digital Resolucién - DIMAR

Aviso de privacidad

idel Suarez, PEX
, del uso que se

ireccién correspondencia Carrera 5 No % - 03 Edifici

10 No & - 51 Palacio
os@cancilleria.gov.co 4 D.C., Colombia, es responsable de recolectar sus datos p
miento de Datos sonales.
s olicitudes de informacion per us
ersonales: identificacion, nomb

licitados y para evaluar la calidad del servicio que le
pellides. Sus datos persenales por deber legal deben
vés de los canales dispuestos por el ministerio en la

Su informacion personal serd uti
brindames. Para los fines ar
permanecer en
Politica de Tra
Sus dat
control que L u
tramite o servicio.

eric de Relaciones Exteriore:
tro v fuera del pais segun lo establezca la ley. En ese sentido, su informacién puede ser compartida con entidades de
engan con el trdmite o servicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome f
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen DIM1: Seleccién Tipo de documento / Documento o Entidad



https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/solicitud/inicio.aspx
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COLOMBIA ,
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VIDA

2. Datos personales

o Registre  correctamente su  correo Crear Solicitud - Resoluciéon DIMAR
electrénico teniendo en cuenta que toda la
informacién del tramite sera notificada a o
este correo.

2 3 4 5
Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos personales

e Haga clic en Continuar

@ Registre correctamente su correo electrdnico teniendo en cuenta que toda la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https:/tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electronico * Confirmacion correo electrénico *

correo@gmail.com correo@gmail.com

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @
{@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen DIM2: Datos Personales




COLOMBIA
POTENCIA DE LA

(@ VIDA

APOSTILLA / LEGALIZACION

3. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va a presentar el
documento.

Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen DIM 3

e Haga clic en Elegir archivo para cargar el
documento digitalizado en formato PDF, tenga
en cuenta que los sellos, firmas y contenido del
documento debe ser perfectamente legibles.

¢ Haga clic en el boton Continuar

Crear Solicitud - Resolucion DIMAR

Datos Personales Datos documento

Datos documento
Pals destino documento *

“EC

ALEMANIA

Cargar documento *

Elegir archivo | Dimar.pdf
e ™
. A

Validar documento

3 4

o

Forma de pago Datos pago

Tramite *

APOSTILLA

Imagen DIM3: Datos del Documento

4. Validar Documento.

Si el documento es validado exitosamente, se
muestran los datos de confirmacion ver Imagen
DIM4 Es importante que verifique que todos los
datos estén correctos antes de continuar, pues
en caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones

Haga clic en el botén Continuar.

Crear Solicitud - Resolucion DIMAR

o o

Datos Personales Datos documento

Validar documento

®

Tramite:

expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION

APOSTILLA
Entidad: DIRECCION GENERAL MARITIMA - DIMAR
Tipo docurmento: RESOLUCION
Nombre titular: XOOOOGOOOOONC XOCOOCOOOMMX

Numero documento a Legalizar: XOOOCOOOOCN

- ~
| Regresar ) Continuar
. -

o : :

Validar documento

Forma de pago Datos pago

verifigue que los datos correspondan al documento que va a Legalizar, si registra su solicitud y sus datos son incorrectos el documento

Imagen DIM4: Creacion y asignacion exitosa de numero de solicitud




APOSTILLA / LEGALIZACION

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccidn Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o
Legalizacion.

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen DIM5. Si registrd correo
electronico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud se le enviara un
mensaje al correo electronico con el documento
apostillado, asi mismo, puede consultar el
estado de su trdmite a través de la péagina
Consultar Tramite Solicitud

Pago

o o o ‘

Datos Personales Datos documento Forma de pago Datos pago

Forma de pago

Solicitud ndmero: 5 XXOOOOOOOKXX

Conserve este nimero de solicitud para consultar el estade de su tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Imagen DIMS: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud



https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/Consulta/tramite.aspx
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1.9 Solicitud Apostilla o Legalizacion del Pasaporte

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los pasaportes colombianos que cumplan con los criterios de validez electrnica. El proceso consiste en el registro de
datos personales, datos y carga de documentos a apostillar, validacién de los documentos, pago del tramite y entrega del documento apostillado o legalizado al
solicitante.

Acciones del usuario Resultados del sistema
1. Ingresea (( COLOMBIA ‘ o
. o . o CTRICADELA Apostilla / Legalizacién
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/sol ¢ VIDA P €

icitud/inicio.aspx

Crear solicitud -

e Seleccione en el tipo de documento:

Tipo de documento Documento o Entidad

“ o] .
Documentos electronicos con firma
- Documentos electronicos con firma digital Pasaporte
”
digital”.
Aviso de privacidad
: . . Ministerio de Rela 0 Mo & - 51 Palacio de San Carlos n correspondencia Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, PBX
e Seleccione en Documento o Entidad: 814000 - Fax 3 s@cancillaris.govco ogota o s responeable de recolectar sue datos pe o eo que o
” le dé a los mismos tamiento de Datos Personales.
“PASAPORTE . Su informacién personal olicitudes de informacién por u
brindas los ersonales: identificacion, n
a b: derechos pueden ser ejer

lezca la ley. En ese sentido, su informacidn puede ser compartida con entidades de
citado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado ¢ novedad del

o Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento  seleccionando la casilla de
verificacion.

Consiente que mis datos personales sean transferidos en los terminos que sefiala el presente aviso de privacidad.

e Haga clic en Continuar Ver Imagen PAS1.

@2023 Ministerio de Relaciones Exteriares

Imagen PAS 1: Seleccion Tipo de documento / Documento o Entidad

Esta aplicacion funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @ n



https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/solicitud/inicio.aspx
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APOSTILLA / LEGALIZACION

2. Datos personales

e Seleccione su Tipo de Documento de
identificacion e ingrese el nlUmero
correspondiente de documento y el nimero
del pasaporte.

e Registre correctamente su  correo
electrénico teniendo en cuenta que toda la
informacion del tramite serd notificada a
este correo.

e Haga clic en Continuar.

Crear Solicitud - Pasaporte

@ z a

Datos Personales Datos documento Validar documento

Datos personales
Tipo de documento *

CEDULA DE CIUDADANIA

NUmero documento *

OO XK

MNumero de pasaporte a Apostillar o Legalizar®

OO XK

4 5

Forma de pago Datos pago

@ Registre correctamente su correo electronico teniendo en cuenta que toda la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electronico *

correo@gmail.com

Confirmacion correo electrénico *

correo@gmail.com

Esta aplicacion funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome e‘

@2023 Ministerio de Relaciones Exteriares

Imagen PAS 2: Datos Personales




APOSTILLA / LEGALIZACION

Datos documento

Seleccione el pais de destino del documento, es

Crear Solicitud - Pasaporte

o o : :

o

deCIr el pais ante el Cual va a presentar el Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago
documento Ver Imagen Pas3

Datos documento
Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite | = #==ire Secumente - framie
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o SRI LANKA @ LEGALIZACION
legalizacion.
Haga clic en Continuar

Imagen PAS 3: Datos del Documento

Validar Documento. Crear Solicitud - Pasaporte
Es importante que Veriﬁque que todos los datos Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones 0
devoluciones. Ver Imagen PAS4.

Haga clic en Continuar.

Validar documento

@ Verifique que los datos correspondan al documento antes de continuar con la solicitud del tramite de LEGALIZACION, si registra su solicitud y

sus datos son incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION

Tramite LEGALIZACION

Entidad: CONSULADO EN WASHINGTON (ESTADOS UNIDOS)
Tipo documento. PASAPORTE EJECUTIVO
Nombre titular. XXX XXXXX XXHKXXX

Namero Documento a Legalizar. XXOXXXX

Imagen PAS 4: Confirmacion de datos




COLOMBIA .
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5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccidn Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o | Pago

Legalizacion. o o 0

Se muestra e| mensaje de éxito con e| nl]mero de Datos Personales Datos documento Forma de pago Datos pago
solicitud Ver Imagen PAS 5. Si registrd correo |  rorma de pago

electronico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud. Solicitud ndmero: SXXXXXXXXXXXX

Conserve este numero de solicitud para consultar el estado de su tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla
Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electronico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede y , o ) o
consultar el estado de su tramite a través de la Imagen PAS 5: Creacion y asignacion exitosa de numero de solicitud

pagina Consultar Tramite Solicitud



https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/Consulta/tramite.aspx
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1.10 Solicitud Sena

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos del SENA que cumplan con los criterios de validez electrénica. El proceso consiste en el registro de datos
personales, datos y carga de documentos a apostillar, validacion de los documentos, pago del tramite y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante.

Acciones del usuario Resultados del sistema
1. Ingrese a (< cowomea . N
. o . * U Apostilla / Legalizacién
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/sol ¢ VIDA
icitud/inicio.aspx

Crear solicitud -
e Seleccione en el tipo de documento:
“Documentos electréonicos con firma Q) or esta opeién se pusden apostillar o Legaizar los documentos expedios por ol SENA
digital”' Tipo de documento Documento o Entidad

Documentos electronicos con firma digital SENA

e Seleccione en Documento o Entidad:
“SENA” Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exi Fidel Suarez, PBX

del uso que se

s, con domicilio en la Calle 10 No 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccién correspondencia Carrera 5 No 9 - 03 Edificio
ncilleria.gov.co Bogota Colombia, =s responsable de recolectar sus dato
amiento de Datos Personales.

rvicios o solicitudes de informacién por usted solicitados y para evaluar la calidad del servicio gque le
equerimos cbtener los siguien os personales: identificacién, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal deben
os y no podrdn ser suprimidos. Los dereches pueden ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en la
erio de Relaciones Exterior

e Revise el aviso de privacidad y de su | e
consentimiento seleccionando la casilla de | cowetaue o eoueran v pare

0n lo establezea la ley. En ese sentide, su informacién puede ser compartida con entidades de
s entidades que intervengan con el tramite o servicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del

s .y
verificacion. ‘ , _ - ) ‘ .
Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

e Haga clic en Continuar Ver Imagen SENA1.

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @

@2023 Ministeric de Relaciones Exteriares

Imagen SENA1: Seleccion Tipo de documento / Documento o Entidad



https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/solicitud/inicio.aspx
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APOSTILLA / LEGALIZACION

2. Datos personales

e Se recomienda tener un correo electronico
para mayor agilidad en el tramite.

e Registre correctamente su  correo
electrénico teniendo en cuenta que toda la
informacién del tramite sera notificada en
este correo.

e Haga clic en Continuar.

Crear Solicitud - SENA

o 2 3 4 5

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos personales

@ Registre correctamente su correo electronico teniendo en cuenta que teda la informacion del tramite serd notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https:/tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electrénico * Confirmacion correo electronico *

correo@gmail.com correo@gmail.com

Esta aplicacion funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome F
@2023 Ministeric de Relaciones Exteriores

Imagen SENA2: Datos Personales




COLOMBIA ,
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Datos documento Crear Solicitud - SENA Can
Seleccione el pais de destino del documento, es o 2] ! : §
deCII' eI pais ante el Cual va a presentar el Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

documento Ver Imagen SENA3
Datos documento

SegUn la eleccion se muestra el tipo de tramite | 7= ==ene secumente ” Tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o SINGAPUR ® APOSTILLA
legalizacion.

Cargar documento *

Haga clic en Elegir archivo para cargar el | Etegir archivo | SENA. pdf
documento digitalizado en formato PDF, tenga | N
en cuenta que los sellos, firmas y contenido del F“—‘

documento debe ser perfectamente legibles. Imagen SENA3: Datos del Documento

Haga clic en Continuar

Validar Documento. Crear Solicitud - SENA “Campos cbii
g o o : :
Es importante que verifique que todos los datos | pates rersonates Datos documento validar documento Forma de pago patos pago

estén correctos antes de continuar, pues en | validar documento
caso de error No se aceptan correcciones 0

deVO|UCIOneS Ver Imagen SENA4- ® verifique que los datos correspondan al docurmento que va a Legalizar, si registra su solicitud y sus datos son incorrectos el documento
expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION

Haga clic en Continuar. Tramite: APOSTILLA
Entidad: SENA

CERTIFICADO DE COMPETENCIA LABORAL EN INTERVENIR EL SISTEMA DE REFRIGERACION SEGUN MANUALES DE BUENAS
Tipo documento: PRACTICAS EN REFRIGERACION Y TIPO DE REFRIGERANTE / REFRIGERANTES NO INFLAMABLES, NO TOXICOS - NIVEL INTERMEDIO

Nombre titular: KAXKRAKKAXK 2000O0000CK

Namero documento
a Legalizar: JOOOOOMXXXXX XOXOCOORXNXX

. S

Imagen SENA4: Confirmacién de datos
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(«_ FOTNOA DE LA APOSTILLA / LEGALIZACION

VIDA

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccidn Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o | Pago

Legalizacion.
: @ o B

Datos Personales Datos documento Forma de pago Datos pago

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen SENAS. Si registro correo |  Formade pago
electronico le llegard un mensaje con los datos

de |a SOliCitUd Solicitud numero: BXXXXXXXXXXXX

Conserve este nimero de solicitud para consultar el estado de su tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electronico se le enviard un mensaje con el Imagen SENAS: Creacion y asignacion exitosa de numero de solicitud
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud



https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/Consulta/tramite.aspx

COLOMBIA
POTENCIA DE LA

(@ VIDA

1.11  Solicitud DIAN

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos de la direccidn de impuestos y aduanas nacionales DIAN que cumplan con los criterios de validez
electrénica. El proceso consiste en el registro de datos personales, datos y carga de documentos a apostillar, validacion de los documentos, pago del tramite y entrega del

documento apostillado o legalizado al solicitante.

APOSTILLA / LEGALIZACION

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1. Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/sol

icitud/inicio.aspx

e Seleccione en el tipo de documento:
“Documentos electronicos con
digital”.

firma

e Seleccione en Documento o Entidad:
“Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales - DIAN”.

o Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

e Haga clic en Continuar Ver Imagen DIAN1.

Crear solicitud -

Apostilla / Legalizacién

Por esta opcion unicamente puede Apostillar o Legalizar los siguientes documentos:
@ « Certificacion de acreditacion de residencia fiscal.
« Certificacian scbre situacion Tributaria.

Tipo de documento Documento o Entidad

Documentos electrénicos con firma digital Direccion de Impuestos y Aduanas Macionales - DIAN

Aviso de privacidad

M

ccion correspondencia C
olombia, es re: ak

con entidades de
tado o novedad del

ablezca la ley. En ese sentido,
solicitade en cumplimiento de requis

acion puede ser comparti
o notificaciones sobre el est

b
P
P
c
t
Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente avise de privacidad.

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen DIAN1: Seleccion Tipo de documento / Documento o Entidad



https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/solicitud/inicio.aspx
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APOSTILLA / LEGALIZACION

2. Datos personales

e Registre correctamente  su  correo
electrénico teniendo en cuenta que toda la
informacién del tramite sera notificada a
este correo.

e Haga clic en Continuar.

Crear Solicitud - DIAN

Datos Personales

Datos personales

Datos documento

2 3 4

Validar documento Forma de pago

5

Datos pago

@ Registre correctamente su correc electronico teniendo en cuenta gque toda la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https:/tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electronico *

Confirmacion correo electrdnico *

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome G
@2023 Ministeric de Relaciones Externores

Imagen DIAN2: Datos Personales

3. Datos documento

e Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va a presentar el
documento Ver Imagen DIAN3

Segun la eleccién se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion.

¢ Digite el namero del certificado correspondiente
al documento.

e Haga clic en Continuar

Crear Solicitud - DIAN

Datos Personales

Datos documento

Pais destino documento™

ALEMANIA

o : :

Datos documento Validar documento Forma de pago

Tramite™

@ APOSTILLA

Numero del certificado™

MO KR KK

)

Imagen DIAN3: Datos del Documento

5

Datos pago




APOSTILLA / LEGALIZACION

Validar Documento.

Es importante que verifique que todos los datos
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones 0
devoluciones. Ver Imagen DIAN4.

Haga clic en Continuar.

Crear Solicitud - DIAN

Campos obligatorios
n o o - 5

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Validar documento

@ verifique que los datos correspondan al documente que va a apostillar/legalizar, si registra su solicitud y sus datos son incorrectos el
documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION

Tramite: APOSTILLA

Entidad: DIAN

Tipo documento: CERTIFICACION SOBRE SITUACION TRIBUTARIA
Nombre titular: XHKNCHHKK

Numero Documento a Legalizar: XG0

N -/

Imagen DIAN4: Confirmacion de datos
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5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccidn Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o | Pago

Legalizacion.
: @ o B

Datos Personales Datos documento Forma de pago Datos pago

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen PAS 5. Si registr6 correo | Formade pago

electronico le llegard un mensaje con los datos
d | | t d Solicitud numero: BXXXXXXXXXXXX
€ la solicitud. Conserve este nimero de solicitud para consultar el estado de su tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electronico se le enviard un mensaje con el Imagen PAS 5: Creacion y asignacion exitosa de numero de solicitud
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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1.12 Solicitud Documentos de Notarias Colombianas

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos de Notarias y Superintendencia de Notariado y Registro, que cumplan con los criterios de validez
electrénica. El proceso consiste en el registro de datos personales, datos y carga de documentos a apostillar, validacion de los documentos, pago del tramite y entrega del

documento apostillado o legalizado al solicitante.

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1. Ingrese a

https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/sol

icitud/inicio.aspx

e Seleccione en el tipo de documento:
digital”.

e Seleccione en Documento o Entidad:

colombianas”.

verificacion.

e Haga clic en Continuar Ver Imagen SNR1.

“Documentos electronicos con firma

“Documentos firmados por Notarias

e Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de

Apostilla / Legalizacién

Crear solicitud -

Por esta opcidn Unicamente puede Apostillar o Legalizar los siguientes documentos electronicos:
* Documentos auterizados directamente por las Notarias.
« Documentes privados con reconocimiento de firmay contenido.
+ Documentos permitidos con autenticacién de copia. Por favor revisar el listado en Requisitos - seccién “Autenticacién de copia o a la

vista” https:#/www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/apostilla_legalizacion_en_linea/requisitos

® Para mas informacion sobre el listado y procedimiento de los documentos notariales, consulte en Requisitos - seccién “Documentos
expedidos o firmados en Notarias colombianas™
https:/www.cancilleria.gov.cof/tramites_servicios/apostilla_legalizacion_en_linea/requisitos. Nota: Antes de realizar la solicitud de
Apostilla o de Legalizacion en linea, consulte y descargue su documento firmado digitalmente por la Notaria en la pagina de la

Superintendencia de Notariado y Registro en el siguiente enlace: https:/servicios.supernotariado.gov.co/radicado_apostilla.html para
verificar que el documento se encuentre correcto en el sistema y que contenga firma digital del notario titular o encargado que lo firmé
Tipo de documento Documento o Entidad

Documentos electrénicos con firma digital Documentos firmados en Notarias colombianas

Aviso de privacidad

Fidel Suarez, PBX
s, del uso gue se

Ministerio de Rela , con domicilio en

illeria.

de informacién por usted solicit ra lidad del servicio que le
os personales: identificacién, no rsonales por deber legal deben
. Los derechos pueden ser gjercidos spuestos por el ministerio en la

zca la ley. En ese sentido, su informacién puede ser compartida con entidades de
licitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del

Consiente gue mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

Imagen SNR1: Seleccion Tipo de documento / Documento o Entidad
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2. Datos personales

e Registre correctamente  su  correo
electrénico teniendo en cuenta que toda la
informacién del tramite sera notificada a
este correo.

e Haga clic en Continuar.

Crear Solicitud - SuperNotariado s ol
o 2 3 4 5
Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos personales

@ Registre correctamente su correo electrénico teniendo en cuenta gue toda la informacién del tramite serd notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electronico * Confirmacion correo electronicoe *

correo@gmail.com correo@gmail.com

Esta aplicacion funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome G
@2023 Ministeric de Relaciones Exteriores

Imagen SNR2: Datos Personales
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Datos documento

Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va a presentar el
documento Ver Imagen SNR3

Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion.

Digite el nimero del certificado correspondiente
al documento.

Haga clic en Continuar

Crear Solicitud - SuperNotariado

Datos Personales Datos documento

Datos documento

Pais destino documento *

UCRANIA

3 4

o

Validar documento Forma de pago Datos pago

Tramite *

APOSTILLA

g

codigo de verificacion®

XXKXXXKXX

hN v

Imagen SNR3: Datos del Documento

Validar Documento.

Es importante que verifique que todos los datos
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones 0
devoluciones. Ver Imagen SNR4.

Haga clic en Continuar.

Crear Solicitud - SuperNotariado

o o

Datos Personales

Validar documento

®

Tramite: APOSTILLA
Entidad:

Tipo documento:
Nombre titular: HOOOOCXXK

Numero Documento a Legalizar:  XXCOGCOOOKK

oo
A

Regresar

Datos documento

@ : s

Validar documento Forma de pago Datos pago

Verifique que los datos correspondan al documento que va a apostillar/legalizar, si registra su solicitud y sus datos son incorrectos el
documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO

CERTIFICADO DE LIBERTAD ¥ TRADICION

Imagen SNR4: Confirmacion de datos
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5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccidn Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o | Pago

Legalizacion.
: @ o B

Datos Personales Datos documento Forma de pago Datos pago

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen SNR5. Si registré correo | Formade pago
electronico le llegard un mensaje con los datos

de |a SOliCitUd Solicitud numero: BXXXXXXXXXXXX

Conserve este nimero de solicitud para consultar el estado de su tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electronico se le enviard un mensaje con el Imagen SNRS5: Creacidn y asignacion exitosa de numero de solicitud
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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1.13 Solicitud Documentos Colpensiones

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos de Colpensiones, que cumplan con los criterios de validez electronica. El proceso consiste en el registro
de datos personales, datos y carga de documentos a apostillar, validacion de los documentos, pago del tramite y entrega del documento apostillado o legalizado al
solicitante.

Acciones del usuario Resultados del sistema

1. Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadan ( ;S . iacis
o/solicitud/inicio.aspx « VIDA Apostila f Legalizacton

Crear solicitud - -

e Seleccione en el tipo de documento: Gampos oblgatoios
“Documentos electronicos con firma
. . ) Por esta opcion Unicamente puede Apostillar o Legalizar los siguientes documentos:
dlgltal . . Certificados de afiliacién

« certificados de pension y no pension.

+ Informe de semanas cotizadas.
@ * Resoluciones.

i SeIeCCIOne en Documento o Entldad En caso de presentar inconvenientes para realizar el tramite o si existe algun error en la informacion cargada en el sistema, favor
“COlpensiones” contactar a Colpensiones a través de los canales de atencién presencial y no presencial, ingresando a www.colpensiones.gov.co seccion
Sede Electronica, para reportar la incidencia e iniciar de nuevo el tramite.
Tipo de documento Documento o Entidad
Documentos electrénicos con firma digital Colpensiones

o Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de Aviso de privacidad

f .y Ministerio de Relaciones Exteriores, con damicilio en la Calle 10 Mo 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccion carrespondencia Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, PEX
Verl ICﬁCIOﬂ 3814000 - Fax 3814 cancilleria.gov.co - contactenos cills V.CO Bogot: smbia, es 1 de rec sus datos personales, del uso que se
! o 1 a Politica de ien 0

4n por usted
ntificacion, noi

citados y para evaluar
lidas. Sus datos per:
e L les dispues

ada para pi
antes mencionados,

e Haga clic en Continuar Ver Imagen CLP1.

cion puede
itos o notificaciones sobre el es

lo requieran y para las entidade
rvicia.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

Imagen CLP1: Seleccién Tipo de documento / Documento o Entidad
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2. Datos personales

e Registre correctamente  su  correo
electrénico teniendo en cuenta que toda la
informacién del tramite sera notificada a
este correo.

e Haga clic en Continuar.

Crear Solicitud - Colpensiones

° 2 3 4 5

Datos Personales Datos documento Validar documente Forma de pago Datos pago

Datos personales

@ Registre correctamente su correo electronico teniende en cuenta que toda la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electronico * Confirmacion correo electranico *

correo@gmail.com correo@gmail.com

Esta aplicacion funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @
@2023 Ministeric de Relaciones Exteriores

Imagen CLP2: Datos Personales
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Datos documento

Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va a presentar el
documento Ver Imagen CLP3

Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion.

Digite el nimero del certificado correspondiente
al documento.

Haga clic en Continuar

Crear Solicitud - colpensiones

o -] : :

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago

wm

Datos pago

Datos documento

Pais destino documento * Tramite *

URUGUAY @ APOSTILLA

Cargar documento *

Elegir archivo | COLPENSIONES.pdf
s ™
. A

Imagen CLP3: Datos del Documento

Validar Documento.

Es importante que verifique que todos los datos
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones 0
devoluciones. Ver Imagen CLP4.

Haga clic en Continuar.

Crear Solicitud - Colpensiones

[ ] o o : :

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Validar documento

@ verifique que los datos correspondan al documento que va a apostillar/legalizar, si registra su solicitud y sus datos son incorrectos el
documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION

Tramite: APOSTILLA

Entidad: COLPENSIONES

Tipo documento: CERTIFICADO DE APORTES A PENSION
Nombre titular: HHXXHKXNKXK

Numero Documento a Legalizar: XO0COMCKK

—_—
{ Regresar ) Continuar
N

Imagen CLP4: Confirmacion de datos
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5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccidn Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o | Pago

Legalizacion.
: @ o B

Datos Personales Datos documento Forma de pago Datos pago

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen CLP5. Si registro correo | Formade pago
electronico le llegard un mensaje con los datos

de |a SOliCitUd Solicitud numero: BXXXXXXXXXXXX

Conserve este numero de solicitud para consultar el estado de su tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electronico se le enviard un mensaje con el Imagen CLP5: Creacion y asignacion exitosa de numero de solicitud
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud



https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/Consulta/tramite.aspx

2

Consultar Tramite Solicitud

APOSTILLA / LEGALIZACION

Guia de usuario realizada con el objetivo de facilitar el proceso de solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea, que consiste en la creacién de la solicitud, pago y entrega

del documento Apostillado o Legalizado al solicitante.

21  Consultar Solicitud
Consulta de la solicitud del tramite de apostilla o legalizacion en linea. La consulta permite efectuar el proceso de pago con el nimero de solicitud y/o consultar el estado
de la solicitud.
Acciones del usuario Resultados del sistema
H Y COLOMBIA
1. Consultar solicitud (@ ;;idK Apostilla / Legalizacién
e Ingrese al aplicativo:

https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/soli

citud/inicio.aspx

Ingrese el numero de solicitud y correo
electronico.

Desarrolle el CAPTCHA (validacion de
seguridad).

Haga clic en el boton Continuar. Ver
ImagenCS1

Consultar solicitud

Numero solicitud*

XEXXXKHXXKXRXKRK

Correo electrénico *

correo@gmail.com|

g ™
( Limpiar )EetlUHTEN
. v

Esta aplicacian funciona

mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome [ ] n

@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen CS 1: Consulta numero Solicitud
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2. Estado Solicitud

Solicitud en estudio: o )
(D Su solicitud se encuentra en estudio .
Si la solicitud se encuentra en estudio el sistema

presenta el SigUiente mensaje Ver ImagenCSZ. Imagen CS2: Mensaje Estudio Solicitud

Solicitud Rechazada:

Si la solicitud se encuentra rechazada el sistema
presenta el o los motivos de rechazo de la
solicitud Ver ImagenCS3

® Estimado usuario por favor verifique los motivos de rechazo y realice una nueva solicitud.

Maotivo rechazo

Haga clic en el icono | para visualizar el 1. DOCUMENTO EXPEDIDO CON FIRMA MECANICA:

documento que fue rechazado. Debe dirigirse al Ministerio de Educacion para que un servidor piblico, registrado en el Ministerio de O
Relaciones Exteriores, firme el documento a mano alzada. Segin el Aricule 5° de la Resolucion A

Para consultar otra solicitud haga clic en el boton 10547 de 2018, los documentos con firma mecénica no son validos para este tramite. Gracias.

“Nueva consulta”.

Nueva consulta

ImagenCS3: Mensaje Solicitud rechazada
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Solicitud Aprobada:
o Verificar Documento

Si el documento fue expedido por la
Registraduria Nacional del estado civil el sistema
solicita el Pais de destino del documento Ver
ImagenCS4, de lo contrario presenta la
informacion con la cual se aprob6 el documento.

Verifique que la informacién esté correcta Ver
ImagenCS5

FPais destino documento * Tramite *

TRINIDAD ¥ TOBAGO v @ APOSTILLA v

ImagenCS4: Validar Documento

@ Antes de continuar verifique que los datos sean correctos, si registra el pago y sus datos son incomrectos,
el documento expedido NO PODRA SER CORREGIDO y NO habra lugar a DEVOLUCION.

Tramite: APOSTILLA

Autoridad: LSS0 000.0.0.4

Entidad: NOTARIAS CUNDINAMARCA

Tipo documento: CARTA RESPOMSABILIDAD ECOMOMICA
Nombre titular: PSSO TS LIS

Numero Documento a Apostillar:

Hojas: 2
Fecha Documento: 21/06/2019
iLos datos estan correctos? = Si Mo

Regresar Continuar

ImagenCS5: Validar informacién
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Si los datos estan incorrectos seleccione “No”

El sistema despliega un mensaje ImagenCS6
haga clic en el link Cerrar X

Si la solicitud permite correccién el sistema
solicita la informacion a corregir Ver
ImagenCS7, de lo contrario se presenta un
mensaje indicando que la solicitud no permite
correccion.

Dirijase a la Entidad que expidi6 el documento y
solicite la correccion de la informacion.

Haga clic en el boton “Solicitar Correccion”.

Cerrar X

Solicite su correccién solamente sobre los datos que lo afecten, teniendo en
cuenta que emitimos las apostillas y legalizaciones, con base en las directrices
institucionales que maneja esta Coordinacion

ImagenCS6

i Los datos estan correctos? * S No'®

Solicite su correccion solamente sobre los datos que lo afecten, teniendo en cuenta que emitimos las
apostillas y legalizaciones, con base en las directrices institucionales que maneja esta Coordinacion

Informacién a corregir:

Regresar Solicitar comreccion

ImagenCS07
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Si los datos estan correctos seleccione el botdn ] .
“Si” y haga clic en el boton Continuar Ver ¢Los datos estan correctos? = S No
ImagenCS7

El sistema lo dirige a la seccion de Pago Regresar Continuar

ImagenCS7: Validar datos

3. Solicitud con varios documentos Documentos Aprobados
¢ Solicitud con varios documentos: ;
Documento Titular Codigo Hojas FECha_ . Autoridad Tramite it Opcién
expedicion pago
Se visualizan los documentos aprobados de la
siguiente manera Ver ImagenCS8 1 CEDULA DE EXTRANJERIA XOOKKK | 1022417644 1 18/07/2018  300000CKK  APOSTILLA No @
= CERTIFICADO MOVIMIENTOS . @
_ . VIGRATORIOS XHXXKKKX | 852742 1 180722017 XXXCOOXKX | LEGALIZACION | No
Haga clic en el icono
. o - . TRADUCCION CEDULA DE o @
El sistema lo d|r|ge a la seccion verificar 3 e e e XOOOOOOK. ABME216 1 18/06/2019 HOOOOOOK LEGALIZACION  No
documento para solicitar correccién o confirmar
la informacion con la cual se aprob6 el TRADUCCION CERTIFICADO =
documento. OVIMIENTOS MIGRATORIOS XRXXHKXKX | 1565161 1 18/0612019  X00COOKKX | LEGALIZACION | No G;

Regresar

Imagen CS8: Verificar Documento
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Y

El sistema presenta el icono - ** ' para el
documento que fue verificado y se confirmé que
la informacién esta correcta

\\
Haga clic en el icono - ** | para agregar el

documento al proceso de pago. Ver
ImagenCS9

El sistema presenta el icono por cada
documento que se encuentre agregado al
proceso de pago.

Nota: Tenga en cuenta que debe agregar todos
los documentos al carro para continuar con el
pago de la Apostilla/Legalizacién.

Haga clic en el botdn “Carro”, para visualizar el
valor a pagar.

Documentos Aprobados

Documento Titular

1 | CEDULA DE EXTRANJERIA HOOCKKHKK

CERTIFICADO MOVIMIENTOS
2 MIGRATORIOS HOOOOOX

TRADUCCION CEDULA DE
EXTRANJERIA

TRADUCCION CERTIFICADO
MOVIMIENTOS MIGRATORIOS

Cedigo Hojas ::Ez:icién
1022417644 1 1810772018
852742 1 1810772017
43416216 1 18106/2019
1565161 1 18106/2019

Autoridad

HOOCKKHKK

HOOCKKHKK

HOOCKKHKK

HOOCKKHKK

Imagen CS9: Verificar Documento

Documentos Aprobados

Documento Titular

1 | CEDULA DE EXTRANJERIA JOOKCHKKHKX,

CERTIFICADO MOVIMIENTOS

MIGRATORIOS SO
TRADUCCION CEDULA DE
EXTRANJERIA JoOOoOX
TRADUCCION CERTIFICADO

XK,

MOVIMIENTOS MIGRATORIOS

Regresar Carro

Cedigo Hojas ::Ez:icién
1022417644 1 1810772018
852742 1 1810772017
43416216 1 18106/2019
1565161 1 18106/2019

ImagenCS10

Autoridad

HOOCKKHKK,

HOOCKHKHHKK,

HOOCKKHKK,

HOOCKHKHHKK,

Tramite

APOSTILLA

LEGALIZACION

LEGALIZACION

LEGALIZACION

Tramite

APOSTILLA

LEGALIZACION

LEGALIZACION

LEGALIZACION

Registro
pago

No

No

No

No

Registro
pago

No

No

No

No

@

.
»

@

.
»

.
»

Opcién
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Haga clic en el boton Registrar Pago.

El sistema lo dirige a la seccién de pago. Ver
ImagenCS11, para seleccionar el lugar y medio
de pago

Documentos Aprobados

Documento

1 | CEDULA DE EXTRANJERIA

CERTIFICADO MOVIMIENTOS
MIGRATORIOS

TRADUCCION CEDULA DE
EXTRANJERIA

TRADUCCION CERTIFICADO
MOVIMIENTOS MIGRATORIOS

RegiStrar Fe8e

Titular

HOOCKKHKK

HOOCKKHKK

Cedigo Hojas ::Ez:icién
1022417644 1 1810772018
852742 1 1810772017
43416216 1 18106/2019
1565161 1 18106/2019

ImagenCS11

Autoridad

HOOCKKHKK

HOOCKKHKK

HOOCKKHKK

HOOCKKHKK

Tramite

APOSTILLA

LEGALIZACION

LEGALIZACION

LEGALIZACION

Valor

32000

22000

22000

22000

Opcién




3 Pago

Esta guia de usuario ha sido realizada con el objetivo de facilitar el proceso de solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea, que consiste en la creacion de la solicitud, pago

y entrega del documento Apostillado o Legalizado al solicitante.

3.1 Forma de pago

APOSTILLA / LEGALIZACION

En esta seccion se detalla el proceso para registrar los datos y forma de pago del tramite de apostilla y legalizacién

Acciones del usuario

Resultados del sistema

Indique si el pago se efectuara en linea o presencial.
Si selecciona en Linea el sistema habilita los medios
disponibles para pago en Colombia. Ver Imagen
PG1

 PSE

e Tarjeta de Crédito

Si selecciona presencial el sistema habilita los
medios de pago disponibles. Ver Imagen PG2.

e Consulado

e  Sucursal Banco Agrario

e Sucursal Banco Sudameris o Cajero
Servibanca.

:Seleccionar medio de pago? *
(® Enlinea (O Presencial

SELECCIOMNE... @

PSE

TARJETA DE CREDITO '

Imagen PG1

cSeleccionar medio de pago? *
O Enlinea (@) Presencial

SELECCIONE... @

BANCO AGRARIO
BANCO SUDAMERIS O CAJERDO SERVIBANCA
CONSULADO

SELECCIONE...
Imagen PG2




APOSTILLA / LEGALIZACION

1. Medios de Pago

PAGO EN LINEA

PSE
A través del Proveedor de Servicios
Electronicos PSE, tenga en cuenta que debera
tener una cuenta en Colombia habilitada con el
servicio para pagos en linea.

Verifique el costo del tramite. Ver Imagen PG3

Indique si el pago del documento seré efectuado
por el titular.

Si es el mismo solicitante seleccione Sl los datos
correspondientes se cargaran automaticamente,
ingrese el numero de teléfono del depositante.

Si es otra persona seleccione NO y registre los
datos que se le solicitan.

Haga clic en Continuar.

Pago electronico PSE

Tramite

Costo del tramite

El pago en linea se realizara a través del Proveedor de Servicios Electronicos PSE. @

@ Diligencie la informacién del titular de la Tarjeta - Tarjetahabiente, con la siguiente informacion se realizara la expedicion de la factura

electrénica la cual se enviara al correo electrénico.

Tipe de documento *

CEDULA DE CIUDADANIA

Numero documento identificacion *

OOOOCCHK XN

Nombre completo *

JOOCOCOCK

Teléfono depositante *

HOOOOCCKNX

Correo electronico *

correo@gmail.com

Confirmacion correo electronico *

correo@gmail.com

Ver Imagen PG3




(@ E\O/?E'i?g[?f APOSTILLA / LEGALIZACION

Pago electronico PSE

Tramite

Numero de referencia Costo del tramite
Seleccione el Banco y el Tipo de Persona
El pago en linea se realizara a través del Proveedor de Servicios Electronicos PSE. @
Haga clic en el botén pagar, el cuallo | " it
redirige al sistema de pagos PSE. Ver Imagen EENcarons NATURAL

PG4

Imagen PG4 Botén pagar

Siel serwglo de Ipa.go PSE no egta dISponIble se ® Por favor intente mas tarde, si el problema persiste comuniquese con el administrador del sistema.
presentard el siguiente mensaje. Ver Imagen

PG3 Imagen PG3




APOSTILLA / LEGALIZACION

TARJETA DE CREDITO

El sistema muestra un mensaje en la cual se
especifican las Tarjetas de crédito con las
cuales se puede realizar el pago

A través del comercio de recaudo de pago con
Tarjeta de crédito

verifique el costo del tramite y la moneda, el pago
por Tarjeta de crédito tiene un valor de comision
bancaria por $2.700 pesos, diligencie los datos
del titular de la tarjeta de Crédito-
Tarjetahabiente, solicitados en el formulario. Ver
Imagen PG4

Haga clic en el boton Continuar

Pago con tarjeta de crédito

Tramite Costo del tramite Comisién bancaria *

@ Diligencie la informacion del titular de la Tarjeta - Tarjetahabients, con la siguiente informacion se realizara la expedicién de la factura
electronica la cual se enviara al correo electronico.

Tipo de documento * Numero documento identificacion *
CEDULA DE CIUDADANIA MERETRTOECE
Nombre completo * Teléfono depositante *

SOOI KK P eesety
Correo electrénico * Confirmacién correo electrénico *
correo@gmail.com correo@gmail.com

Imagen PG4




APOSTILLA / LEGALIZACION

e-Co Paga Aqui
Haga clic en el bot6n S para

continuar con el pago del tramite Ver Imagen
PG5

Pago con tarjeta de credito

Tramite

Comision bancaria *

Cancelar -go |
CredibanCo

Numero de referencia

Ver Imagen PG5

Costo del tramite

*Campos obligatorios




APOSTILLA / LEGALIZACION

Datos de Facturacion

Se despliega una nueva ventana de Credibanco,
diligencie los datos solicitados del titular de la
tarjeta de Crédito -Tarjetahabiente

Ver Imagen PG6

e-Co Paga Aqui
Haga clic en el boton S—

Datos Referencia de Pago

':lU'a valores estan axprasados an pesos colombianos)
Clionte Identificacién Referencia de Pago Costo del trémite Valor comisién
CC 2000000 070040008455494 $31.000,00 $223542

Datos de facturcacion

Email Teléfono [ Phone Pais [ Country

correo@gmail.com Colomb... = | XXX Colombia v
Departamento [ Department Ciudad [ City Direccién [ Address

Amazonas v

Cédigo Postal [ Postal Code

e-Co PagaAqui
@ ceonmce

Cancelar

Imagen PG6




APOSTILLA / LEGALIZACION

Se despliega una nueva ventana de Credibanco, la
cual presenta el formulario para diligenciar los datos
del titular de la tarjeta - tarjetahabiente y datos de la
tarjeta de crédito con la cual va a realizar el pago.

Se presentan dos botones Regresar y Pagar:

e Haga clic en el boton Pagar para continuar
con el proceso de pago.

e Haga clic en el botén Regresar para
regresar y finalizar.

Ver Imagen PG7

COL'recl-::n'I:o

Pl e et IENSTHES [ 485245 -
D0 - RECALLIO 1C A [ILLA - DIIODI0EALS. .
Tolal: 33 235.42 COP

MNimero de Cuotas

1
Metodo de pago

TEE wrsA

correa@grmailoom

Colombia

medelin
CALLE 20000 MUMERO 30000(

SO

HOHRBOCHHN

CALLE X000 NUMERD XX0000K
CORREM@grrmilzam

= ST 23456759

Imagen PG7




APOSTILLA / LEGALIZACION

Al hacer clic en el boton Pagar si la transaccion fue
exitosa se genera el comprobante para el pago
realizado Ver Imagen PG8

Haga clic en el botén Finalizar para terminar el
proceso.

(:f El pago fue rezlizado exitosamente

R

165414000000063.pdf

&
<
w7 O

RECIBO ELECTRONICO DE TRANSACCION

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Cadigo dnico
Terminal

Namero de
Transaccién

Fecha de Transaccién
Hora de Transaccién
Tarjeta

Namero Cuotas
Nombre

Moneda

Valor trimite

C omision

Valor Total
Respuesta

Namero de
Autorizacion
Referencia

Concepto de pago

016587057
00040282

75
13-06-2019

16:57:11

JORRET*44+**2135

001

JOSE DAVID CUERVO GOMEZ
COoP

S103.500

§2.200

$ 105700

Aprobada

93087

002005005185133
RECAUDO TC M - TRABAJADOR

Ver Imagen PG8




APOSTILLA / LEGALIZACION

Si la transaccion no fue exitosa, el sistema muestra
el siguiente mensaje Ver Imagen PG09

Transaccion negads. Comuniguese con suU hanco para validar si el pago fue procesado correctamente.

Imagen PG09
Si desea cancelar el pago del Tramite haga clic en _
el botén Regresar. Ver Imagen PG10

Imagen PG10
Si el servicio no esta disponible se visualiza el
siguiente mensaje: Imagen PG11

.\ —~aa E

Lo sentimos.
Le rogamos que vuelva nuevamente a colocar sus datos
de manera correcta.
Mil Gracias.

Sorry.
Please send your data again correctly.
Thanks.

Cerrar/Close
Imagen PG11




APOSTILLA / LEGALIZACION

PRESENCIAL

SUCURSAL BANCO SUDAMERIS O CAJERO
SERVIBANCA

Podra efectuar el pago utilizando la referencia
Unica de pago en cualquiera de las sucursales
del Banco Sudameris en Colombia o a través de
la red de cajeros Servibanca en Colombia.

Verifique el costo del tramite. Ver Imagen PG12

Indique si el pago del documento seré efectuado
por el titular.

Si es el mismo solicitante seleccione Sl los datos
correspondientes se cargaran autométicamente,
ingrese el numero de teléfono del depositante.

Si es otra persona seleccione NO vy registre los
datos que se le solicitan.

Haga clic en Continuar.

Pago

Dator Personales

Datos pago

CORREG@gmailcom

:.' iz ol

o ]

Forma de pago Datos page

CORAREOHgmailoom

Imagen PG12




APOSTILLA / LEGALIZACION

Se genera un numero de referencia que podra
ser utilizado en las sucursales del banco para
realizar el pago. Ver Imagen PG13

Pago

o o o o

Datos Personales Datos documento Forma de pago Datos pago

Informacién importante

Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Apestilla, el numero de solicitud es XXXXXXXXXXXXXXXX con el cual podra consultar
su tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

@ Para realizar el pago en cualquier cajero automatico de REDEBAN o banco GNBSUDAMERIS en Colombia, presente la siguiente
referencia Unica de pago: 1021110483627
Esta referencia aplicara para todos les tramites que ha realizado y estdn pendientes de pago.

Terminar

Imagen PG13 Referencia de Pago

SUCURSAL BANCO AGRARIO

Las sucursales habilitadas para pago en Banco
Agrario son: Valledupar (Cesar), San Andrés,
Quibd6é (Choco), Mocoa (Putumayo), Arauca
(Arauca), Leticia (Amazonas). Ver Imagen PG14

® Las sucursales habilitadas para pagoe en Banco Agrario son: Valledupar (Cesar), San Andrés, Quibdd (Chocd), Mocoa (Futumaye), Arauca
{Arauca), Leticia (Amazonas)

Imagen PG14




APOSTILLA / LEGALIZACION

Verifique el costo del tramite. Ver Imagen PG15

Indique si el pago del documento seré efectuado
por el titular.

Si es el mismo solicitante seleccione Sl los datos
correspondientes se cargaran autométicamente,
ingrese el numero de teléfono del depositante.

Si es otra persona seleccione NO y registre los
datos que se le solicitan.

Haga clic en Continuar.

Pago
Datos Personales Datos documento Forma de pago Datos pago
Datos pago

® Diligencie los datos de pago. El titular del pago puede ser distinto al titular del documento

Costo del tramite Moneda de Recaudo
$31.000 PESO COLOMBIANO
Tipo de documente * Numero documento identificacion *
CEDULA DE CIUDADANIA XXHXXKXX
Nombre completo * Telefono depositante *
XXX P 0006964

:Tiene cuenta de carreo electronico? *

®si QNe
Correo electrénico * Confirmacion correo electronico *
CORREO@gmail.com CORREO@gmail.com

Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

/'7'\_

Imagen PG15




APOSTILLA / LEGALIZACION

(< COLOMBIA
( POTENCIA DE LA
' VIDA
Se genera el recibo de pago correspondiente al Pago
tramite. Ver Imagen PG16 o P o o
Datos Personales Datos documento Forma de pago Datos page

Impresién recibo de pago
Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Apestilla, el nimero de solicitud es XXXXXXXXXXXX con el cual podra consultar su

tramite en http:/fverificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

= R =

Para realizar el pago en el Banco Agrario de Colombia presente el siguiente recibo de pago.

| v ~

= 1 del Q - + " &
@ RECIBO DE PAGO BANCO AGRARIO Ministerio de Relaciones Exteriores
3 APOSTILLA Repiblica de Colombia
sl e Fecha: 20/09/2022 Teléfono: No. I 1 No. Recibo: 0000000000000
Nombre: No. Ientificacion: CC XX0000000000000
CONCEPTO MONEDA TARIFA MONEDA RECAUDO
APOSTILLA CoF 31.000,00 coe 000,00

Ares exclusiva pars uso del Banco
VALOR A PAGAR COP 31.000.00
Fecha mixima de page: 20/19/2022

VALOR TOTAL

HOOOOD0O0OCN000 000

Imagen PG16 Recibo de Pago Banco Agrario




APOSTILLA / LEGALIZACION

Pago
CONSULADO o o o @
S| usted se encuentra en eI extenor podré Datos Personales Datos documento Forma de pago Datos pago
Datos pago

realizar el pago en el Consulado de Colombia
ma&s cercano a su residencia.

En todos los casos se le notificara por correo el
estado de su solicitud o podra consultarla en la
pagina Consultar Tramite Solicitud mediante el
numero de solicitud

Verifique el costo del tramite. Ver Imagen PG17

Indique si el pago del documento seré efectuado
por el titular.

Si es el mismo solicitante seleccione Sl los datos
correspondientes se cargaran autométicamente,
ingrese el numero de teléfono del depositante.

Si es otra persona seleccione NO vy registre los
datos que se le solicitan.

Haga clic en Continuar.

® Diligencie los datos de pago. El titular del pago puede ser distinto al titular del documento

El costo de la Apostilla corresponde al consulado donde realice el pago:

@ « Pago en consulado en Europa y Cuba 7 euros.
= Pago en cualquier otro consulado 10 dolares.

Tipo de documente *

CEDULA DE CIUDADANIA

Numero documente identificacion *

KHKKKKK

Nombre completo *

JOGOOOCOOCO!

Telefono depositante *

OO

:Tiene cuenta de correo electrénico? *
@s Qe
Correo electrénico *

CORREO@gmail.com

Confirmacion correo electronico *

CORREO@gmail.com

Autorizo el uso de mi correo electrénico para recibir notificaciones del tramite™

Imagen PG17




COLOMBIA ,
(<(. CoLoMaIA APOSTILLA / LEGALIZACION

VIDA

PagO *Campos obligatorios

o o o o

Datos pago

Se visualiza un mensaje en el cual se informa el
numero de la apostilla que corresponde y donde
realizar el pago Ver Imagen PG18 Informacién importante

Datos Personales Datos documento Forma de pago

Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Apoestilla, el numero de solicitud es XXXXXXXXXXXXX con el cual podra consultar su

tramite en http://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Para realizar el pago en cualquier consulado de Colombia, consulte con la oficina consular el medio de pago, y presente el nimero de

solicitud XXXXXXNXXXXXXX

Terminar

Imagen PG18




4.1

Solicitud documentos digitalizados

Documento con fines mercantiles o aduaneros

APOSTILLA / LEGALIZACION

Acciones del usuario

Resultados del sistema

Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano

[solicitud/inicio.aspx

Seleccione en el tipo de documento:
“Documentos digitalizados”.

Seleccione en Documento o Entidad:
“Documentos con fines mercantiles o
aduaneros”.

Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

Haga clic en Continuar.

COLOMBIA
(«- viﬁ’& Apostilla / Legalizacién

Crear solicitud - pocumento con Fines Mercantiles o Aduaneros

Tipo de documento

Documentos digitalizados

Documento o Entidad

Documento con fines mercantiles o aduaneros

Aviso de privacidad

ais

rvicio.

tervengan con el trdmite o servicio solicitado en cumplimiento de requ

stablezca la ley. En ese sentid

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @

@2023 Ministerio de Relaciones Extericres

Imagen DD1

Direccion correspondencia Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, PBX
C. lombia, es responsable de recolectar sus datos personales, del uso que se

on entidades de

re el estado o novedad del



https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/solicitud/inicio.aspx
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/solicitud/inicio.aspx

APOSTILLA / LEGALIZACION

2. Datos personales

e Registre correctamente su correo
electrénico teniendo en cuenta que toda
la informacion del tramite sera
notificada a este correo.

e Haga clic en Continuar.

Crear solicitud - pocumento con Fines Mercantiles o Aduaneros cCampos obliga
o 2 3 4 ]
Datos Personales Datos documento validar documento Forma de pago Datos pago

Datos personales

® Registre correctamente su correo electronico teniendo en cuenta que toda la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https:/tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electrénico * Confirmacién correo electrénico *

correo@gmail.com correo@gmail.com

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome G
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen DD2




COLOMBIA
POTENCIA DE LA

(@ VIDA

APOSTILLA / LEGALIZACION

3. Datos documento
e  Seleccione el pais de destino del
documento, es decir ante el cual va a
presentar el documento.

Segun la eleccidn se muestra el tipo de
tramite que aplica para ese pais, ya
sea apostilla o legalizacion.

e Haga clic en seleccionar archivo para
cargar el documento digitalizado en
formato PDF, tenga en cuenta que los
sellos, firmas y contenido del
documento debe ser perfectamente
legibles.

e Haga clic en el botdn agregar para
crear el registro del documento.

o Puede agregar hasta 10 documentos
por solicitud.

o Verifique que todos los documentos
que se van a apostillar o legalizar
hayan sido registrados correctamente
mediante la opcion de consulta. En
caso de error puede eliminar y volver a
crear el registro.

e Haga clic en el botdén Registrar
Solicitud.

Crear solicitud - pocumento con Fines Mercantiles o Aduaneros

® ® s :

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago

Datos documento

Pais destino documento * Tramite *

8 ®

@ Los documenos a presentar al pais YEMEN requieren LEGALIZACION

SELECCIONE...

Tipo documento *

SELECCIONE...

5

Datos pago

Adjunte el documento que va a apostillar o legalizar digitalizado en formato pdf con tamafio maximo de 11 Megabyte (MB). EL
documento digitalizado debe ser completamente legible incluyendo los sellos y las firmas.

Cargar documento

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Documentos cargados

Tramite Pais destino Opcién

@ ®

1 LEGALIZACION YEMEN

| Agregar |

Registrar solicitud

Imagen DD3




APOSTILLA / LEGALIZACION

Se visualiza el mensaje de éxito con el
numero de solicitud

Al correo electrénico le llegara un mensaje
con los datos de la solicitud.

Guarde el nimero de solicitud para
consultas y pago de su tramite.

Crear solicitud - pocumento con Fines Mercantiles o Aduaneros

o o : : :

Datos Personales Datos documento Validar decumento Forma de pago Datos pago

Solicitud nimero ooooaxxxie fue registrada exitosamente. Conserve este numero para consultar el estado del tramite.

La solicitud serd estudiada y el resultado se notificara dentro del término maximeo de 3 dias habiles siguientes al registro. Si no
registro correc electrénico, consulte el estado del tramite con el numero de solicitud en
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx.

Terminar

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @

@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen DD4




COLOMBIA
((. POTENCIA DE LA
VIDA

4.2 Otros documentos

APOSTILLA / LEGALIZACION

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1.

Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/solicitud/inicio.asp

X

Seleccione en el tipo de documento:
“Documentos digitalizados”.

Seleccione en Documento o Entidad:
“Otros documentos”.

Revise el aviso de privacidad y de su consentimiento
seleccionando la casilla de verificacion.

Haga clic en Continuar.

COLOMBIA
POTENCIA DE LA

Apostilla / Legalizacién
DA P g

¢

Crear solicitud - .

Por esta opcién apostille o legalice los documentos que no se encuentran en el listado de “Documentos electronicos con firma digital”.
Antes de realizar su solicitud, si el documento est4 firmado a mano alzada, tenga en cuenta lo siguiente:
« Eldocumento para solicitar la expedicién de Apostilla o Legalizacién debe estar firmado por el funcionario publico de acuerdo con
@ los requisitos (haga clic aqui). La firma debe estar acompafada del nombre, cargo, Entidad y fecha.

El funcionario publico que firmd su documento debe estar registrado en el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Al escanear o digitalizar el documento, verifique que en el archivo PDF que va a enviar, se encuentre toda la informacién clara, legible
y completa

Tipo de documento Documento o Entidad

Documentos digitalizados otros documentos

Aviso de privacidad

ficio Marco Fidel Sudrez,
personales, del

blezca La ley

k partida con entidades de
icitado en cumplirr s

1o o novedad del

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

Imagen OD1



https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/solicitud/inicio.aspx
https://tramites.cancilleria.gov.co/ciudadano/solicitud/inicio.aspx

COLOMBIA .,
((. POTENCIA DE LA APOSTILLA / LEGALIZACION

VIDA

2. Datos personales

Crear solicitud - Campos obligatorios

L Reg|Stre CorreCtamente Su Correo eIeCtrénICO tenlendo en Por esta opcion apostille o legalice los documentos que no se encuentran en el listado de “Documentos electronicos con firma digital”.
Cuenta que toda |a informacién del trémite Seré notiﬁcada a este Antes de realizar su solicitud, si el documento esta firmado a mano alzada, tenga en cuenta lo siguiente:

El documento para solicitar la expedicién de Apostilla o Legalizacién debe estar firmado por el funcionario publico de acuerde con
Correo ® los requisitos (haga clic aqui). La firma debe estar acompafiada del nombre, cargo, Entidad y fecha.

+ Elfuncionario publico que firmo su documento debe estar registrado en el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Al escanear o digitalizar el documento, verifique que en el archivo PDF que va a enviar, se encuentre toda la informacién clara, legible

y completa.

e Haga clic en Continuar. (] 2 5 Z 5

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Datos personales

@ Registre correctamente su correo electrénico teniendo en cuenta que toda la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Podra consultar el estado de su tramite en el enlace: https:/tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

Correo electronico * Confirmacion correo electrénico *

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @

@2023 Ministeric de Relaciones Exteriores

Imagen OD2




APOSTILLA / LEGALIZACION

Datos documento

Seleccione el pais de destino del documento, es decir ante el
cual va a presentar el documento.

Segun la eleccidn se muestra el tipo de tramite que aplica para
ese pais, ya sea apostilla o legalizacion.

Haga clic en seleccionar archivo para cargar el documento
digitalizado en formato PDF, tenga en cuenta que los sellos,
firmas y contenido del documento debe ser perfectamente
legibles.

Haga clic en el boton agregar para crear el registro del
documento.

Puede agregar hasta 10 documentos por solicitud.

Verifique que todos los documentos que se van a apostillar o
legalizar hayan sido registrados correctamente mediante la
opcién de consulta. En caso de error puede eliminar y volver a
crear el registro.

Haga clic en el boton Registrar Solicitud.

Crear solicitud -

o o : : :

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago
Datos documento
Pais destino documento * Tramite *
SELECCIONE.... @
@ Los documenos a presentar al pais TRINIDAD Y TOBAGO requieren APOSTILLA
@ Adjunte el documento gue va a apostillar o legalizar digitalizado en formate pdf con tamafio maximo de 11 Megabyte (MB). EL
documento digitalizado debe ser completamente legible incluyendo los sellos y las firmas.
Cargar documento Documentos cargados
Sin archivos seleccionados Tramite Pais destino Opcién
APOSTILLA TRINIDAD Y TOBAGO
p @ ®
( Agregar |
\ /
Registrar solicitud
Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores




APOSTILLA / LEGALIZACION

Se visualiza el mensaje de éxito con el nimero de solicitud

Al correo electrénico le llegara un mensaje con los datos de la
solicitud.

el nimero de solicitud para consultas y pago de su tramite.

Crear solicitud -

@ o a ; s

Datos Personales Datos documento Validar documento Forma de pago Datos pago

Solicitud numero X0OCOCOMMX fue registrada exitosamente. Conserve este numero para consultar el estado del tramite.
La solicitud sera estudiada y el resultado se notificara dentro del término maximo de 3 dias habiles siguientes al registro. Si no

registro correc electronico, consulte el estado del tramite con el ndmero de solicitud en
https://tramites.cancilleria.gov. F illalegali; ftramite.aspx.

Esta aplicacién funciona mejor en Mozilla Firefox @ o Google Chrome @
@2023 Ministerio de Relaciones Exteriores

Imagen OD4




