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1 Solicitud

Guia de usuario realizada con el objetivo de facilitar el proceso de solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea, que consiste en la creacion de la solicitud, pago y entrega
del documento Apostillado o Legalizado al solicitante.

1.1 Tipo Documento

Solicitud de apostilla o legalizacion de documentos digitalizados y electronicos.

Acciones del usuario Resultados del sistema

1. Ingrese a .
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali Crear solicitud -
zacion/solicitud/inicio.aspx

® Selecione el tipo de documento que va a Apostillar y/o Legalizar
e Seleccione el tipo de documento que va

Apostillar o Legalizar: Tipo de documento
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS 0 SELECCIONE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
DOCUMENTOS ELECTRONICOS

SELECCIONE...
Si selecciona Documentos Digitalizados el sistema
habilita los tipos de documento disponibles. @ Selecione el tipo de documento que va a Apostillar y/o Legalizar
+ Documentos Con Fines Mercantiles o Aduaneros Tipo de documento Documento o Entidad
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS SELECCIONE...

+ Otros Documentos DOCUMENTO CON FINES MERCANTILES O ADUANEROS
OTROS DOCUMENTOS
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Si selecciona Documentos electronicos el sistema
habilita los tipos de documento disponibles.

e Certificado De Antecedentes Judiciales

e |Invima

e Documentos Firmados Por  Consul
Colombiano O Ministerio De Relaciones
Exteriores De Colombia

e Pasaporte

o (Certificado De Nacionalidad - Registraduria
Nacional Del Estado Civil

e Documento Superintendencia De Industria
Y Comercio

o Certificado De Antecedentes Disciplinarios

e Ministerio De Educacion Nacional

Informe General Del Conductor - Ministerio

De Transporte

Icfes

Sena

Resolucion - Dimar

Dian

Tipo de documento

DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Documento o Entidad

SELECCIONE...

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

CERTIFICADO DE NACIONALIDAD - REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
DIAN

DOCUMENTO SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO

DOCUMENTOS FIRMADOS POR CONSUL COLOMBIANO O MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES DE COLOMBIA
ICFES

INFORME GENERAL DEL CONDUCTOR - MINISTERIO DE TRANSPORTE

INVIMA

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

PASAPORTE

RESOLUCION - DIMAR

SENA
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1.2 Solicitud Antecedentes Judiciales

Solicitud de Apostilla o Legalizacidn en linea del Certificado de Antecedentes Judiciales para colombianos, que consiste en la creacion de la solicitud, registro de datos
personales, confirmar fin del documento, verificacién de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario Resultados del sistema
2. Ingresea Crear solicitud - “Gampos obligatorios
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx Tipo de documento / Entidad
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES A
e Seleccione en el tipo de documento:
“CERTIFICADO DE  ANTECEDENTES Aviso de privacidad
JUDICIALES”. Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 — 51 Palacic de San Carlos, Direccién

corespondencia Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, PBX 3814000 — Fax 3814747 www.cancilleria.gov.co -
contactenos@cancilleria.gov.co Bogota D.C., Colombia, es responsable de recolectar sus datos personales, del uso
. . . . gue se le dé a los mismos y de su proteccidn conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales.
e Revise el aviso de prlvaC|dad y de su Su informacién personal serd utilizada para proveer los tramites, semicios o solicitudes de informacién por usted
soAl . H solicitados y para evaluar |a calidad del servicio que le brindamos. Paralos fines antes mencionados, requerimos obtener
Consentlmlento Se|eCC|0nand0 |a caS|IIa de los siguientes datos personales: identificacion, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal deben
verificacion. permanecer en la base de datos de trdmites y servicios y no podran ser suprimidos. Los derechos pueden ser ejercidos a
través de los canales dispuestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos Personales del Ministerio de
Relaciones Exteriores.
. .y Sus datos personales pueden ser transferidos y tratados dentro y fuera del pais segun lo establezca |a ley. En ese sentido,
[ Desarrolle el CAPTCHA (Va||daC|0n de su informacién puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que intervengan con el

Seguridad). tramite o senvicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del tramite o senvicio.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de

e Cuando se visualice el icono ¥ haga clic en privacidad.

Continuar Imagen AJ 1.
™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ No soy un robot

Imagen AJ 1: Seleccion tipo de doucumento / Entidad
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3. Datos personales

e Ingrese su numero de cédula de ciudadania.

e [Es recomendado tener un correo de
electrénico para mayor agilidad en el tramite.

e Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacion y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electrénico. Ver Imagen AJ 3

e De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Seleccione el boton Continuar

Datos personales

Namero cédula de ciudadania *

20000000

@ Si tiene correo electrnico registrelo correctamente, la informacion del tramite sera notificada a este correo. Si NO tiene correo
electronico debera consultar el estado del tramite en https:/ftramites_cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite aspx

¢ Tiene cuenta de correo electronico? *

Osi Qo
Correo electronico * Confirmacion correo electronico *
COITe@Cormeo.com COITEn@COorreo.com

Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Imagen AJ 3: Datos Personales
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Confirmar fines documento

solicitando un certificado  de
antecedentes judiciales con fin
migratorio elija la opcién SI. Ver
Imagen AJ4

Si esta

Haga clic en el boton Acepto si estd de acuerdo
con los términos del Articulo 4 del
Decreto 3738.

Para verificar su identidad ingrese la fecha de
expedicion de su cédula de
Ciudadania

solicitando un certificado  de
antecedentes judiciales sin fin
migratorio elija la opcién NO.

Si  esta

Haga clic en Continuar.

Si la fecha de expedicion de su Cedula de

ciudadania no es correcta se visualiza el
siguiente mensaje Imagen AJ 5

Confirmar fines documento

iRequiere v autoriza la consulta y expedicion del CERTIFICADO DE ANTECEDEMNTES JUDICIALES con fines
migratorios? Margue Si cuando requiera presentar el Cenificado de Antecedentes en el Exterior.

@ Si (O No

De acuerdo con lo preceptuado en el articulo 4° del decreto 3738 de 2003, |a Informacion sobre antecedentes
penales es reservada; no obstante en cumplimiento de |a ley estatutaria 1581 de 2012, se le remite |a
informacidn sobre sus antecedentes penales por ser usted el titular de la misma y quien dispondra de ella.

Acepto ™

Verificar identidad

®

Fecha expedicidn cédula *

Ingrese la fecha de expedicion de la cédula de ciudadania, esto permitira comprobar su
identidad para poder tramitar su solicitud de Apostilla o Legalizacion.

22/01/2011

Continuar

Imagen AJ 4: Confirmar Fines Documento

Regresar

® La fecha de expedicidn de la cédula de ciudadania no es valida.

Imagen AJ 5
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La validaciond e identidad se realiza a través de
la Registraduria Nacional, si el servicio de la
Registraduria Nacional no se encuentra
disponible se visualiza lel siguiente mensaje
Imagen AJ 6.

® No es posible validar su identidad en este momento, el semvicio de la Registraduria Macional no se encuentra disponible

Imagen AJ 6: Solicitud de registro de persona

Verificar Identidad.

Verifique que los datos esten correctos, pues en
caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones Imagen AJ 7

Verificar identidad

® Verifique que los datos del Certificado de Antecedentes Judiciales gue va a apostillar/legalizar estan correctos, si los
datos no estan correctos y selecciona Si, el documento expedido no podra ser corregido y no habra devolucidn.

Tipo documento: CERTIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES COMN FINES MIGRATORIOS

Mombre titular: HOOCOH HO000K KOO0

MNimero Documento: 30000

() No

iLos datos estan correctos? * @ Si

Continuar

Regresar

Imagen AJ 7: Confirmacion de datos

6. Datos Documento

Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen AJ8

Haga clic en Continuar.

Datos documento
Tramite *

LEGALIZACION

Pais destino documento *

VEC

WALLIS Y FUTUNA

Continuar

Imagen AJ8: Datos del documento

Regresar
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7. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos o
y la forma de pago del tramite de Apostilla o | Informacién importante
Legalizacion.

Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Legalizacién, el ndmero de solicitud es Sxooooc con el cual podra consultar su trdmite en
@ http:/iverificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Se .m.ueStra el mensaje de éXitO (.;On ell numero de Para realizar el pago en cualguier consulado de Colombia, consulte con la oficina consular el medio de pago, y presente el nimero de solicitud
solicitud Ver Imagen AJ 9. Si registr6 correo 50000

electrénico le llegard un mensaje con los datos

de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registré su correo Imagen AJ9: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud
electronico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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1.3 Solicitud Certificado de Nacionalidad - Registraduria Nacional Del Estado Civil

Solicitud de Apostilla o Legalizacidn en linea del Certificado de Nacionalidad expedido por la Registraduria Nacional del Estado Civil. El proceso consiste en el registro de
datos personales, datos y carga de documento a apostillar o legalizar, validacion de los documentos, pago del tramite y entrega del documento apostillado o legalizado al
solicitante.

Acciones del usuario Resultados del sistema

1. Ingresea Crear solicitud -
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

*Campos obligatorios

Los documentos que puede apostillar o legalizar son:

G) « Certificado de Nacionalidad.

o Seleccione en el tipo de documento:
“CERTIFICADO DE NACIONALIDAD - Tipo de documento / Enfidad
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL".

CERTIFICADO DE NACIONALIDAD - REGISTRADURIA NACIO... v

. . o Aviso de privacidad
e Revise el aviso de privacidad y de su viso ce privacica

consentimiento seleccionando la casilla de Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccidn
o oy correspondencia Carrera 5 Mo 9 - 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, PBX 3814000 — Fax 3814747
VerIfICaCIOH. www.cancilleria.gov.co - contactenos@cancilleria.gov.co Bogotd D.C., Colombia, es responsable de
recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccién conforme ala Politica de

. ., Tratamiento de Datos Personales.
o Desarrolle el CAPTCHA (Va'ldaCIOn de Su informacién personal serd utilizada para proveer los tramites, senvicios o solicitudes de informacién por usted
se uridad) solicitados y _par_a evaluar la calidad del s_ervici_o que_z'le prindamos. F'arq los fines antes mencionados, requerimos
g . obtener los siguientes datos personales: identificacion, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal

deben permanecer en la base de datos de tramites y sernvicios y no podran ser suprimidos. Los derechos pueden
ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos

(] Cuando se visualice el icono haga clic en Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores.
. Sus datos personales pueden sertransferidos y tratados dentro yfuera del pais seqgun lo establezca la ley. En ese
Contmuar Ver Imagen CNR 1 sentido, su informacidn puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que

intervengan con el tramite o semnicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o
novedad del tramite o sernvicio.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso
de privacidad.

Fop |
\/ No soy un robot

Imagen CNR 1: Seleccion tipo de doucumento / Entidad

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones:
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2. Datos personales

e Se recomienda tener un correo electronico
para mayor agilidad en el trdmite.

e Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electrénico. Ver Imagen CNR2

e De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Trémite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en Continuar

Datos personales

Si tiene correo electronico registrelo correctamente, la informacion del tramite sera nofificada a este correo.

Si NO tiene correo electronico debera consultar el estado del tramite a través de la opcion

https:/itramites.cancilleria.gov.co/ApostillaLegalizacion/consultaitramite_ aspx

¢ Tiene cuenta de correo electronico? *

®si QO No
Correo electronico *

COIMMen@coren.com

Confirmacion correo electronico *

COIMMen@coren.com

Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Imagen CNR2: Datos Personales

3. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Ver Imagen CRN 3.

¢ Ingrese el cddigo de verificacién y la fecha de
expedicion que aparecen en su documento.

¢ Haga clic en Continuar

Datos documento

Pais destino documento®

TRINIDAD Y TOBAGO

Tramite*

@ LEGALIZACION

Codigo de verificacion®

0000000000

Fecha expedicion®

2210712014 B3

Regresar

Imagen CNR 3: Datos del Documento
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4. Validar Documento

Es importante que verifique que todos los datos | Validar documento
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones 0
devoluciones. Ver Imagen CRN 4

@ Verifique que los datos correspondan al documento antes de continuar con la solicitud del tramite de LEGALIZACION, si registra su solicitud y
sus datos son incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION.

Tramite: LEGALIZACION
H H Entidad: REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
Haga clic en Continuar
Tipo documento: CERTIFICADO NACIONALIDAD
MNombre titular: OO0 20000 X000

Numero Documento a Legalizar:  CHRIOOOOMX

Imagen CNR 4: Validar Documento

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccién Pago para registrar los

datos Y_|a ff),rma de pago del tramite de Apostilla Ha sido registrada exitosamente |a solicitud de Legalizacién, el nimero de solicitud es
o Legalizacion. 520142412918 con el cual podra consultar su framite en hitp-//verificacion cancilleria.gov.co/apostilla
Se muestra el mensaje de éxito con el nimero Imagen CNR 5: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud

de solicitud Ver Imagen RNS5. Si registré correo
electrénico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registr6 su correo
electrénico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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1.4  Solicitud Documento Superintendencia de Industria y Comercio

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea del Certificado de Existencia y Representacion Legal firmado por la Superintendencia de Industria y Comercio que cumplan
con los criterios de validez electrénica. El proceso consiste en el registro de datos personales, datos y carga de documentos a apostillar, validacién de los documentos,
pago del trdmite y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante.

Acciones del usuario Resultados del sistema

1. Ingrese a ) o . , Crear solicitud -
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali

zacion/solicitud/inicio.aspx

*Campos obligatorios

Los documentos que puede apostillar o legalizar son:
. . ® » Certificado de existencia y representacion legal.
e Seleccione en el tipo de documento:

“DOCUMENTO SUPERINTENDENCIA DE
INDUSTRIA'Y COMERCIO”.

Tipo de documento / Entidad

DOCUMENTO SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA'Y CO

o Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de Aviso de privacidad

VerIfICaCIOH. Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 Mo 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccion
correspondencia Carrera 5 MNo 9 — 03 Edificio Marco Fidel Suarez, PBX 2814000 — Fax 3814747
www.cancilleria.gov.co - contactenos@cancilleria.gov.co Bogotda D.C, Colombia, es responsable de

L4 Desarroue el CAPTCHA (Va||daC|0n de recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccién conforme ala Politica de
rld d Tratamiento de Datos Personales.
segurida _ o son - . . _ .
Su informacion personal sera utilizada para proveer los tramites, servicios o solicitudes de informacion por usted

solicitados y para evaluar la calidad del servicio que le brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos
: . . f obtener los siguientes datos personales: identificacidn, nombres y apellidos. Sus datos personales por deberlegal
L4 Cuando se VISU3|ICe el Icono haga CI|C en deben permanecer en la base de datos de tramites y servicios yno podran ser suprimidos. Los derechos pueden
Continuar Ver |magen S|C1 ser ejercidos a .tre.wés. de los c:a.nales disguestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos
Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Sus datos personales pueden sertransferidos ytratados dentro y fuera del pais segin lo establezca la ley. En ese
sentido, su informacidn puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que
intervengan con el tramite o sewvicio solicitado en cumplimiento de requisitos o nofificaciones sobre el estado o
novedad del tramite o servicio.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso
de privacidad.

™

reCAPTCHA
Privacidad - Condiciones

\/ No soy un robot

Imagen SIC1: Seleccién tipo de doucumento / Entidad
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2. Datos personales

e Se recomienda tener un correo electronico
para mayor agilidad en el trdmite.

e Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién vy
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electrénico. Ver Imagen SIC2.

e De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Trémite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en Continuar

Datos personales

Si tiene correo electronico registrelo correctamente, la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Si NO tiene correo electronico debera consultar el estado del tramite a través de la opcidn
https:/ftramites.cancilleria.gov.co/ApostillaLegalizacion/consulta/tramite aspx

i Tiene cuenta de correo electronico? *

@®si QMNo
Correo electronico * Confirmacion correo electrénico *
COIMMeo@CoIreo.com COMMeo@COorren.com

Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir nofificaciones del tramite*

Imagen SIC2: Datos Personales

3. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual presentarda el
documento, y visualizara el tramite que aplica
para el pais seleccionado, ya sea apostilla o
legalizacion. Ver Imagen SIC3.

o Ingrese el cddigo de verificacion en el campo
codigo de verificacion que corresponde al
numero dado por la Superintendencia de
Industria y Comercio al igual la Fecha de
expedicion.

e Haga clic en Continuar

Datos documento

Pais destino documento* Tramite*

TRINIDAD Y TOBAGO ® LEGALIZACION
Codigo de verificacion” Fecha expedicion®

X000000000K 22/07/2014 &

Imagen SIC 3: Datos del Documento
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Validar Documento.

Es importante que verifique que todos los datos
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones 0
devoluciones. Ver Imagen SIC4.

Haga clic en Continuar

Si no esta disponible la consulta en linea con la
Super Intendencia se mostrara el mensaje de
error Ver Imagen SIC5.

Validar documento

® Verifique que los datos correspondan al documento antes de continuar con la solicitud del tramite de LEGALIZACION, si registra su solicitud y
sus datos son incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION.

Tramite: APOSTILLA

Entidad: SUPERINTENDEMNCIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO
Tipo documento: CERTIFICADO DE EXISTENCIA

Nombre fitular: ORI ROROROGCK OO

NUimero Documento a Legalizar:  XOO00C00000K

Imagen SIC 4: Confirmacion de datos

® Lo sentimos en este momento el servicio de la Superintendencia de
Industria y Comercio no se encuentra disponible, intente mas tarde.

Imagen SIC 5: Mensaje de verificacion no exitosa

Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del trdmite de Apostilla o
Legalizacion.

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen SIC6. Si registrd correo
electrdnico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

@ Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Legalizacion, el nimero de solicitud es
520142412918 con el cual podra consultar su tramite en http:/iverificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Imagen SIC 6:Creacion y asignacion exitosa de numero de solicitud
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Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos expedidos por el INVIMA, que consiste en la creacién de la solicitud, registro de datos personales,
confirmar fin del documento, verificacién de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1. Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

e Seleccione en el tipo de documento:
“INVIMA”.

o Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

e Desarrolle el CAPTCHA (validaciéon de
seguridad).

e Cuando se visualice el icono v/ haga clic en
Continuar Imagen INV1.

Crear solicitud - *Campos obligatorios

Por esta opcién Gnicamente puede Apostilar o Legalizar los siguientes documentos:
« Certificade de venta libre.
» Certificado inspeccion sanitaria.
» Notificacién sanitaria obligatoria
CERTFICACION de Documentos firmados a partir del 30 de junic de 2017
+ Certificado de Autorizacidn de comercializacion.
« Certificado de Requiere / Mo reguiere Registro Sanitario.

CERTFICACION de Documentos firmados a partir del 17 de julio de 2017:
« Certificado de Comercializacion.
«» Certificado Exportacion.
» Certificacion Informacion de Etiquetas
 Certificados de OMS.

Para cualouier otro INVIMA o firmado antes de las fechas mencionadas debe seleccionar la epcion
OTROS DOCUMENTOS

Tipo de documento / Entidad

INVIMA

Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en |a Calle 10 No 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccidn
correspondencia Carrera 5 Mo 9 — 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, PBX 23814000 - Fax 3814747
www.cancilleria.gov.co — contactenos@cancilleria.gov.co Bogotd D.C, Colombia, es responsable de
recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccidn conforme a la Politica de
Tratamiento de Datos Personales

Su informacién personal serd utilizada para proveer los tramites, sernvicios o solicitudes de informacidn por usted
solicitados y para evaluar la calidad del servicio que le brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos
obtener los siguientes datos personales: identificacidn, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal
deben permanecer en la base de datos de trdmites y senicios y no podrdn ser suprimidos. Los derechos pueden
ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos
Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transferidos y tratados dentra yfuera del pais seguin lo establezca la ley En ese
sentido, su informacidn puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que
intervengan con el tramite o senvicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o
novedad del framite o servicio.

Consiento gue mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso
de privacidad.

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ No soy un robot

Imagen INV 1: Seleccion tipo de doucumento / Entidad
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2. Datos personales

Se recomienda tener un correo electrénico
para mayor agilidad en el trdmite.

Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electronico. Ver Imagen INV2

De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

Haga clic en el boton Continuar

Datos personales

Si tiene correo electronico registrelo correctamente, 1a informacion del tramite sera notificada a este correo.
Si NO tiene correo electronico debera consultar el estado del tramite a través de Ia opcién
hitps:/ftramites.cancilleria.gov.co/ApostillaLegalizacion/consulta/tramite. aspx

¢ Tiene cuenta de correo electronico? *
® S QMo

Correo electronico * Confirmacidn correo electronico *

COMmeo@cormen.com COMMeo@Cormen.com

Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Imagen INV 2: Datos Personales

3. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

e Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen INV 3

o Adjunte el documento en formato PDF certificado
y firmado digitalmente que le fue otorgado por el
INVIMA.

¢ Haga clic en el botdon Continuar

Datos documento

Pais destino documento* Tramite*

TRINIDAD ¥ TOBAGO LEGALIZACION

B0

® Adjunte el documento que va a apostillar o legalizar digitalizado en formato pdf con tamafio maximo de 11
Megabyte (MB). El documento digitalizado debe ser completamente legible incluyendo los sellos y las firmas.

Cargar documento *
Examinar... = Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

Imagen INV 3: Datos del Documento
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4. Validar Documento. Validar documento
S| e| documento es Va”dado exitosamente’ se ® Verifique que los datos correspondan al documento antes de continuar con la solicitud del tramite de LE('BAL\ZACION‘ si registra su solicitud y
muestran IOS datOS de ConﬁrmaCién Imagen sus datos son incorrecios el documenio expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION.

INV4 Es importante que verifique que todos 10 | 1anite LEGALIZACION.

datos estén correctos antes de continuar, pues

. Entidad: INVIMA
en caso de error No se aceptan correcciones o
deVOlUCiones Tipo documento: NOTIFICACION SANITARIA OBLIGATORIA
Nombre titular: IRKIROK OO RN

Namero Documento a Legalizar: 0000000000

Haga clic en el botén Continuar.

Imagen INV 4: Validar Documento

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos

y la f_ormla, de pago del tramite de Apostilla o Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Legalizacién, el nimero de solicitud es
Legalizacion. 520142412918 con el cual podra consultar su tramite en hitp//verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Se muestra el mensaje de exito con el nimero de Imagen INV 6: Creacion y asignacion exitosa de ntimero de solicitud
solicitud Ver Imagen INV 6. Si registré correo

electrdnico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electrénico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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1.6  Solicitud Ministerio de Relaciones Exteriores y Consulados de Colombia

Solicitud de Apostilla o Legalizacidn en linea de los documentos firmados por el Ministerio de Relaciones Exteriores y Consulados de Colombia con los criterios de validez
electrénica. El proceso consiste en el registro de datos personales, datos y carga de documento a apostillar o legalizar, validacion de los documentos, pago del tramite y
entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante.

Acciones del usuario Resultados del sistema

1. Ingresea
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
ZaCiOﬂ/SOliCitUd/iniCio.aSpX Documentos firmados a partir del 01 de julio de 2016

« Acta renuncia nacionalidad.
+ Cerificacion (Cerfificacion, Cert. existencia legal de sociedades, cert. fé de vida).
« Certificado de Nacionalidad.

e Seleccione en el tipo de documento: - oo st
“DOCUMENTO FIRMADO POR CONSUL 0 @ . P.ermiso salida menor(Autenticaciones de firma, Reconocimiento de firma).
MINISTERIO DE RELACIONES . Visa
EXTERIORES" Documentos firmados a partir del 12 de mayo de 2017:

« Autenticacion de copia de documento
= Reconocimiento de firma (Ejemplo: Poder. contracto)

Por esta opcion (nicamente puede Apostillar o Legalizar los siguientes documentos:

Para cualquier otro DOCUMENTOS FIRMADOS POR CONSUL COLOMBIANG O MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES DE COLOMBIA 0
firmado antes de las fechas mencionadas debe seleccionar la opcu')n OTROS DOCUMENTOS.

Tipo de documento / Entidad

DOCUMENTOS FIRMADOS POR CONSUL COLOMB\ANO

Imagen DC 1: Seleccion tipo de doucumento / Entidad
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Revise el aviso de privacidad y de su consentimiento
seleccionando la casilla de verificacion.

Desarrolle el CAPTCHA (validacién de seguridad)

Cuando se visualice el icono haga clic en Continuar
Imagen DC1.

Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccidn
corespondencia Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, PBX 23814000 — Fax 3814747
www.cancilleria.gov.co - contactenos@cancilleria.gov.co Bogota D.C., Colombia, es responsable de
recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos vy de su proteccidn conforme a la Politica de
Tratamiento de Datos Personales.

Su informacion personal sera utilizada para proveer los tramites, senicios o solicitudes de informacidn por usted
solicitados y para evaluar la calidad del servicio gue le brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos
obtener los siguientes datos personales: identificacion, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal
deben permanecer en la base de datos de tramites y senicios y no podran ser suprimidos. Los derechos pueden
ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en la Poliica de Tratamiento de Datos
Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden sertransferidos y tratados dentro y fuera del pais segun lo establezca la ley. En ese
sentido, su informacidn puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que
intervengan con el trdmite o semnvicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o
novedad del trdmite o semvicio.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso
de privacidad.

P ]

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones.

\/ No soy un robot

2. Datos personales

Se recomienda tener un correo electrénico para
mayor agilidad en el tramite.

Si lo tiene seleccione la opcion Sl en la pregunta
“¢ Tiene Correo Electrénico?”, ingrese el correo y la
confirmacion y finaimente active la casilla de
verificacion para autorizar la notificacién por correo
electronico. Ver Imagen DC2

De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo implica
tener que usar la funcionalidad Consultar Tramite
Solicitud para verificar el estado de la solicitud y el

pago.

Haga clic en Continuar

Datos personales

Si tiene correo electronico registrelo correctamente, la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Si NO tiene correo electronico debera consultar el estado del tramite a través de 1a opcion
https:/ftramites.cancilleria.gov.co/ApostillaLegalizacion/consultatramite. aspx

¢ Tiene cuenta de correo electronico? *
®si QN

Correo electronico * Confirmacion correo electronico *

COIMen@Corren.com COIeEn@CoIren.com

Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Imagen DC 2: Datos Personales
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3. Datos documento Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es Pais destino documento* Tramite*

decir el pais ante el cual presentara el @

documento TRINIDAD Y TOBAGO LEGALIZACION
e Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite Codigo de verificacion* Fecha expedicion®

que Iapllclzla para ese pais, ya sea apostilla o 2910712014 o

legalizacion. Ver Imagen DC 3.

o Ingrese el cddigo de verificacién y la fecha de

expedicién que aparecen en su documento. Regresar

e Haga clic en Continuar Imagen DC 3: Datos del Documento

4. Va|idal’ Documento- Validar documento

ES importante que Veriﬁque que tOdOS IOS datos ® Verifiqgue que |L.)5 datos correspondan al documento antes f:le tunlinu@r con la snlicil’ud del tramite de LE('BAL\ZACION‘ si registra su solicitud y
, . sus datos son incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION.

estén correctos antes de continuar, pues en

caso de error No se aceptan correcciones 0 Tramite: LEGALIZACION

devoluciones. Ver Imagen DC 4.

Entidad: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
. . Tipo documento: CERTIFICACION
Haga clic en Continuar
Nombre titular: FOOOOK 200000 2000000

Namero Documento a Legalizar: CNATXOO00X

Imagen DC 7: Validar Documento
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5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos @ Ha sido registrada exitosamente |a solicitud de Legalizacién, el nimero de solicitud es

y la forma de pago del trdmite de Apostilla o 520142412918 con el cual podra consultar su framite en hitp-//verificacion cancilleria.gov.co/apostilla
Legalizacion
Imagen DC 8: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud
Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen DC5. Si registrd correo
electrénico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electronico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, podra
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos expedidos por el Ministerio de Transporte, que consiste en la creacién de la solicitud, registro de datos

APOSTILLA / LEGALIZACION

Solicitud Informe General del Conductor - Ministerio de Transporte

personales, confirmar fin del documento, verificacién de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario

Resultados del sistema

Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

Seleccione en el tipo de documento:
“Certificado de Licencia de Conduccién-
Ministerio de Transporte”.

Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

Desarrolle el CAPTCHA (validacién de
seguridad).

Cuando se visualice el icono ¥ haga clic en
Continuar Imagen MT01.

Crear solicitud -

Tipo de documento / Entidad

INFORME GENERAL DEL CONDUCTOR - MINISTERIO D.

Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 Mo 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccidn
correspondencia Carrera 5 Mo 9 — 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, PBX 3814000 — Fax 3814747
www.cancilleria.govco — contactenos@cancilleria.gov.co Bogota D.C., Colombia, es responsable de
recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccidn conforme ala Politica de
Tratamiento de Datos Personales.

Su informacién personal serd utilizada para proveer los tramites, senvicios o solicitudes de informacion por usted
solicitados y para evaluar la calidad del servicio que le brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos
obtener los siguientes datos personales: identificacidn, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal
deben permanecer en la base de datos de tramites v senicios y no podran ser suprimidos. Los derechos pueden
ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos
Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden sertransferidos ytratados dentro y fuera del pais segun lo establezca 13 ley. En ese
sentido, su informacidn puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que
intervengan con el tramite o senicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o
novedad del rAmite o semvicio.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso
de privacidad.

™
\/ Mo soy un robot

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

Imagen MTO01: Seleccion tipo de documento / Entidad
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2. Datos personales

e Se recomienda tener un correo electronico
para mayor agilidad en el trdmite.

Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién vy
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electronico. Ver Imagen MT02

e De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en el botén Continuar

Datos personales

Si tiene correo electronico registrelo correctamente, la informacion del tramite sera nofificada a este correo.
Si NO tiene correo electronico debera consultar el estado del tramite a través de la opcion
https:/itramites.cancilleria.gov.co/ApostillaLegalizacion/consulta/tramite_aspx

¢ Tiene cuenta de correo electrénico? *

®si QO MNo
Correo electronico * Confirmacion correo electronico *
COres@Ccorreo.com corren@Ccorren.com

Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Imagen MT02: Datos Personales

3. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

e Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen MT03

e Adjunte el documento en formato PDF certificado
y firmado digitalmente por el Ministerio de
Transporte

o Haga clic en el botén Continuar

Datos documento

Pais destino documento® Tramite*

TRINIDAD Y TOBAGO @ LEGALIZACION

® Adjunte el documento que va a apostilar o legalizar digitalizado en formato pdf con tamafio maximo de 11
Megabyte (MB). El documento digitalizado debe ser completamente legible incluyendo los sellos y las firmas.

Cargar documento *

Examinar... | No se ha seleccionado ningldn archivo.

Imagen MTO03: Datos del Documento
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4. Validar Documento. Validar documento
Si el documento es validado exitosamente’ se @ Verifique que los datos correspondan al documento antes Eje continuar con la so\icil’ud del tramite de LEGALIZACION, si registra su solicitud y
muestran los datos de confirmacion Imagen sus datos son incorrectos el documento expedido no podré ser corregido y no habré lugar a DEVOLUCION.

MTO04 Es importante que verifique que todos los Tramite: LEGALIZACION

datos estén correctos antes de continuar, pues

\ Entidad: MINISTERIO DE TRANSPORTE
en caso de error No se aceptan correcciones o
. Tipo documento: INFORME GENERAL DEL CONDUCTOR
devoluciones
Nombre titular SRR OO RO

Namero Documento a Legalizar: CNATXCO000(

Haga clic en el botén Continuar.

Imagen MT04: Validar Documento

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del trdmite de Apostilla o

o Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Legalizacion, el nimero de solicitud es
Legalizacion.

520142412918 con el cual podra consultar su tramite en hitp:/iverificacion cancilleria gov.co/apostilla

Se muestra el mensaje de exito con el nimero de Imagen MTO5: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud
solicitud Ver Imagen MTO5. Si registré correo

electronico le llegara un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electrénico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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Solicitud ICFES

APOSTILLA / LEGALIZACION

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos expedidos por el ICFES, que consiste en la creacion de la solicitud, registro de datos personales,
confirmar fin del documento, verificacién de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario

Resultados del sistema

Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

Seleccione en el tipo de documento:
“ICFES”.

Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

Desarrolle el CAPTCHA (validacion de
seguridad).

Cuando se visualice el icono v haga clic en
Continuar Imagen 1C01.

® Por esta opcion se pueden apostillar o Legalizar los documentos expedidos por el ICFES

Tipo de documento / Entidad

ICFES

Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccion
correspondencia Carrera 5 Mo 9 — 03 Edificic Marco Fidel Sudrez, PBX 3814000 — Fax 3814747
www.cancilleria.gov.co — contactenos@cancilleria.gov.co Bogota D.C., Colombia, es responsable de
recolectar sus datos personales, del uso gue se le dé a los mismaos y de su proteccion conforme a la Politica de
Tratamiento de Datos Personales.

Su informacién personal sera utilizada para proveer los tramites, senvicios o solicitudes de informacidn por usted
solicitados y para evaluar |a calidad del servicio que le brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos
obtener los siguientes datos personales: identificacidn, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal
deben permanecer en la base de datos de tramites y senvicios y no podran ser suprimidos. Los derechos pueden
ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos
Personales del Ministerio de Relacionas Exteriores.

Sus datos personales pueden sertransferidos y tratados dentro y fuera del pais segln lo establezca |a ley. En ese
sentido, su informacidn puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que
intervengan con el tramite o senvicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o
novedad del tramite o semvicio.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso
de privacidad.

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ No soy un robot

Imagen IC01: Seleccion tipo de documento / Entidad
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7. Datos personales

Se recomienda tener un correo electrénico
para mayor agilidad en el trdmite.

Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electrénico. Ver Imagen 1C02

De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

Haga clic en el boton Continuar

Datos personales

Si tiene correo electronico registrelo correctamente, la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Si NO tiene correo electronico debera consultar el estado del tramite a través de la opcidn
https:/ftramites_cancilleria.gov.co/ApostillaLegalizacion/consulta/ftramite.aspx

¢ Tiene cuenta de correo electronico? *
®si Q No

Correo electronico * Confirmacion correo electronico *

COIreo@Corren.com COMEo@Correo.com

Autorizo el uso de mi correo electrénico para recibir nofificaciones del tramite*

Imagen 1C02: Datos Personales

8. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

e Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen 1C03

e Adjunte el documento en formato PDF certificado
y firmado digitalmente por el Ministerio de
Transporte

e Haga clic en el botén Continuar

Datos documento
Pais destino documento® Tramite*

TRINIDAD Y TOBAGO LEGALIZACION

®

Cargar documento *

o

Adjunte el documento que va a apostillar o legalizar digitalizado en formato pdf con tamafo maximo de 11
Megabyte (MB). El documento digitalizado debe ser completamente legible incluyendo los sellos y las firmas.

Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

Imagen IC03: Datos del Documento
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9. Validar Documento.

Si el documento es validado exitosamente, se
muestran los datos de confirmacion Imagen
IC04 Es importante que verifique que todos los
datos estén correctos antes de continuar, pues
en caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones

Haga clic en el botén Continuar.

Validar documento

Verifigue que los datos correspondan al documento antes de continuar con la solicitud del tramite de LEGALIZACION, si registra su solicitud y
sus datos son incorrectos el documento expedido no podrd ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION.

Tramite: LEGALIZACION

Entidad: ICFES

Tipo documento: INFORME INDIVIDUAL DE RESULTADOS PRESABER
Nombre titular: ORI OGO

Mumero Documento a Legalizar:  X30000000C00C

Imagen 1C04: Validar Documento

10. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del trdmite de Apostilla o
Legalizacion.

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen MTO5. Si registré correo
electrdnico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electrénico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud

Ha sido registrada exitosamente |a solicitud de Legalizacién, el nimero de solicitud es
520142412918 con el cual podra consultar su tramite en hitp://verificacion cancilleria.gov.co/apostilla

Imagen MTO05: Creacidn y asignacion exitosa de numero de solicitud
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1.9 Solicitud Ministerio Educacion Nacional

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos expedidos por el Ministerio de Educacion Nacional, que consiste en la creacion de la solicitud, registro de
datos personales, confirmar fin del documento, verificacion de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario Resultados del sistema

11. Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

Crear solicitud -

® Por esta opcidn se pueden apostillar o Legalizar los documentos expedidos por el Ministerio de Educacion

e Seleccione en el tipo de documento:

RS . .y . » Tipo de documento / Entidad
Ministerio de Educacion Nacional”.

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
o Revise el aviso de privacidad y de su AVIBU US p1vasuau

consentimiento seleccionando la casilla de Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en |a Calle 10 No 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccidn
'f' e comespondencia Carrera 5 Mo 9 — 03 Edificioc Marco Fidel Suarez, PBX 3814000 - Fax 3814747

vericacion. - e : )
www.cancilleria.gov.co - contactenos@cancilleria.gov.co Bogotd D.C., Colombia, es responsable de
recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos v de su proteccion conforme ala Politica de

H 4 Tratamiento de Datos Personales.

° Desar_ro"e el CAPTCHA (vallda0|on de Su informacidn personal serd utilizada para proveer los tramites, senvicios o solicitudes de informacidn por usted
segurldad). solicitados y para evaluar la calidad del servicio que e brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos

obtener los siguientes datos personales: identificacidn, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal
deben permanecer en la base de datos de tramites y servicios y no podran ser suprimidos. Los derechos pueden
° Cuando se visualice eI iCOﬂO \/ haga C"C en ser ejercidos a .tre_wés. de los ca.nales dispuestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos
. Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Continuar Imagen MEO1. Sus datos personales pueden sertransferidos vy tratados dentro v fuera del pais segtn lo establezca 13 ley. En ese
sentido, su informacidn puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que
intervengan con el trdmite o senvicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o
novedad del tramite o senicio.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso
de privacidad.

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ No soy un robot

Imagen MEO1: Seleccion tipo de documento / Entidad
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12. Datos personales

Se recomienda tener un correo electrénico
para mayor agilidad en el trdmite.

Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electronico. Ver Imagen MEO02

De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

Haga clic en el boton Continuar

Datos personales

Si tiene correo electronico registrelo correctamente, la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Si NO tiene correo electronico debera consultar el estado del tramite a través de Ila opcion
https:/itramites.cancilleria.gov.co/ApostilaLegalizacion/consulta/tramite aspx

¢ Tiene cuenta de correo electronico? *
@S QMo

Correo electronico * Confirmacion correo electronico *

COmeo@cormen.com COIMMen@Cormeo.com

Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Imagen MEO02: Datos Personales

13. Datos documento

e  Seleccione el pais de destino del documento,
es decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

e  Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Ver Imagen ME3.

Datos documento

Pais destino documento* Tramite*

LEGALIZACION

Vle

TRINIDAD Y TOBAGO

Imagen MEO3: Datos del Documento
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Para solicitar la Apostilla y/o Legalizacion de un
Certificado de Programa o un Certificado de
Existencia 'y Representacion Legal
seleccione la opcion Si. Ver Imagen ME4.

Adjunte el documento en formato PDF
certificado y firmado digitalmente por el
Ministerio de Educacion Nacional

Si selecciona la opcién No Ingrese el codigo de
verificacién que aparece en su documento Ver
Imagen MES.

Haga clic en Continuar.

& El Documento expedido por el Ministerio de Educacidn Macional es un Certificado de
Programa o un Certificado de Existencia y Representacidn Legal?

@S O No

Cargar documento *

Bxaminar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

Imagen ME04

AEl Documento expedido por el Ministerio de Educacidn Macional es un Cerificado de
Programa o un Certificado de Existencia y Representacion Legal?

() Si (e Mo
@ Ingrese el Nimero de radicado del documento expedido por el Ministerio de Educacion Macional

Mimero de radicado del documento ®

Imagen MEOQ5
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14. Validar Documento.

Si el documento es validado exitosamente, se
muestran los datos de confirmacion Imagen
MEO06 Es importante que verifique que todos los
datos estén correctos antes de continuar, pues
en caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones

Haga clic en el botén Continuar.

Validar documento

Verifique que los datos correspondan al documento antes de continuar con la solicitud del tramite de LEGALIZACION, si registra su solicitud y
sus datos son incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION.

Tramite: LEGALIZACION

Entidad: MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Tipo documento: DIPLOMA DE GRADO PREGRADO INGENIERIA DE SISTEMAS
Nombre titular: FO000C 0000 000000

Nimero Documento a Legalizar: 3000000000000

Imagen ME06: Validar Documento

15. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del trdmite de Apostilla o
Legalizacion.

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen MEOQ7. Si registré correo
electronico le llegara un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electrénico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud

Ha sido registrada exitosamente |a solicitud de Legalizacién, el nimero de solicitud es
520142412918 con el cual podra consultar su tramite en hitp://verificacion cancilleria.gov.co/apostilla

Imagen MEOQ7: Creacion y asignacion exitosa de numero de solicitud
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1.10 Solicitud SENA

Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos expedidos por el SENA, que consiste en la creacion de la solicitud, registro de datos personales,
confirmar fin del documento, verificacién de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario Resultados del sistema

6. Ingrese a Crear solicitud - Campos obligatorios
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

Tipo de documento / Entidad

SENA

. . Aviso de privacidad
e Seleccione en el tipo de documento:
MSENA!! Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 - 51 Palacio de San Carles, Direccién correspondencia Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel
. Suarez, PBX 3814000 - Fax 3814747 www.cancilleria.gov.co - contactenos@cancilleria.gov.co Bogota D.C., Colombia, es responsable de recolectar sus datos
personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccién conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales.
Su informacién personal sera utilizada para proveer los tramites, servicios o solicitudes de informacion por usted solicitados y para evaluar la calidad del servicio que
le brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos obtener los siguientes datos personales: identificacion, nombres y apellidos. Sus datos personales por

° Rewse el aV|SO de pnvaCldad y de su deber legal deben permanecer en la base de datos de tramites y servicios y no podrin ser suprimidos. Los derechos pueden ser ejercidos a través de los canales
dispuestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Consent|m|ento Selecc|onand0 Ia Cas”la de Sus datos personales pueden ser transferidos y tratados dentro y fuera del pais segun lo establezca la ley. En ese sentido, su informacién puede ser compartida con
entidades de control que lo requieran y para las entidades que intervengan con el trdmite o servicio solicitade en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre
Venﬂcamén . el estado o novedad del tramite o servicio.

@ Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que senala el presente aviso de privacidad.

e Desarrolle el CAPTCHA (validaciéon de ~
seguridad). e

e Cuando se visualice el icono v/ haga clic en M

Continuar Imagen 1. Imagen 1: Seleccion tipo de doucumento / Entidad
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7. Datos personales

Se recomienda tener un correo electrénico
para mayor agilidad en el trdmite.

Si lo tiene seleccione la opcion Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmaciéon y
finalmente active la casilla de verificacién
para autorizar la notificacion por correo
electrénico. Ver Imagen 2

De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Trémite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

Haga clic en el boton Continuar

Datos personales

Si tiene correo electronico registrelo correctamente, la informacion del tramite sera
notificada a este correo. S5i NO tiene correo electronico debera consultar el estado del
tramite en https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite.aspx

;Tiene cuenta de correo electrénico? *
©si QO No

Correo electronico * Confirmacién correo electronico *

correo@correo.com correo@correo.com

9 Autorizo el uso de mi correo electrénico para recibir notificaciones del tramite*

Imagen 2: Datos Personales

8. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

e Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen 3

o Adjunte el documento en formato PDF certificado
y firmado digitalmente que le fue otorgado por el
SENA.

¢ Haga clic en el botdon Continuar

Datos documento

Pais destino documento * Tramite *

v @ 4
TRINIDAD Y TOBAGO APOSTILLA

Adjunte el documento que va a apostillar o legalizar digitalizado en formato pdf con tamafio maximo de T
Megabyte (MB). El documento digitalizado debe ser completamente legible incluyendo los sellos y las firmas.

Cargar documento *

Creore ) (D

Imagen 3: Datos del Documento
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9. Validar Documento.

Si el documento es validado exitosamente, se
muestran los datos de confirmacién Imagen 4
Es importante que verifique que todos los datos
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones 0
devoluciones

Haga clic en el botén Continuar.

Datos documento

Pais destino documento * Tramite *

A% @ A%
TRINIDAD Y TOBAGO APOSTILLA

Validar documento

@ Verifique que los datos correspondan al documento que va a apostillar/legalizar, si registra su solicitud y
sus datos son incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION

Tramite: APOSTILLA
Entidad: SENA
Tipo documento: CERTIFICADO INTENSIDAD HORARIA Y CALIFICACION TECNICO EN SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS.
Nombre titular: 2O0COK KOO XXX

Namero Documento a
Legalizar: OOOOOOOOOK

Imagen INV 4: Validar Documento

10. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del trdmite de Apostilla o
Legalizacion.

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electronico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su trdmite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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1.11 Solicitud Documentos Digitalizados

Solicitud de Apostilla o Legalizacidn en linea de los documentos no incluidos en la lista de Tipo de documento; el proceso consiste en la creacion de la solicitud, registro

APOSTILLA / LEGALIZACION

de los datos del documento o documentos, pago, verificacién en oficina y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante.

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1. Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

e Seleccione en el tipo de documento:
“Documentos Digitalizados”.

e Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

e Desarrolle el CAPTCHA (validacion de
seguridad).

e Cuando se visualice el icono " haga clic en
Continuar Imagen OD1.

Crear solicitud -

Tipo de documento / Entidad

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en 13 Calle 10 No 5 - 51 Palacio de San Carlos, Direccion
correspondencia Camera 5 No 9 - 03 Edifico Marco Fidel Suarez PBX 3814000 - Fax 3814747
www.cancllieria. gov.co - contactenos@cancilieria. gov.co Bogotd D.C. Colombia, es responsable de
recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccidn conforme 3 la Politica de
Tratamiento de Datos Personales

Su informacion personal sera utilizada para proveer los tramites, senvicios o solictudes de informacion por usted
soficitados y para evaluar |3 calidad del senvicio que le brindamos. Para los fines antes mencionados, requenmos
obtener ios siguientes datos personales. identificacién, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal
deben permanecer en la base de datos de tramites y senicios y no podran ser suprimidos. Los derechos pueden
Ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en 13 Politica de Tratamiento de Datos
Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores

Sus datos personales pueden ser transferidos y tratados dentro y fuera del pais segun lo establezca 1a ley En ese
sentido, su informacion puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que
intervengan con el tramite o sendcio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o
novedad del tramite o semicio

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefala el presente aviso
de privacidad

&

reCAPTCHA
Prvatided « Condicones

\/ No soy un robot

Continuar

Imagen OD 1: Seleccion tipo de doucumento / Entidad
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2. Datos personales

Se recomienda tener un correo electrénico
para mayor agilidad en el trdmite.

Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electrénico. Ver Imagen OD2

De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Trémite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

Haga clic en Continuar

Datos personales

Si tiene correo electronico registrelo correctamente, la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Si NO tiene correo electronico debera consultar el estado del tramite a través de la opcion
https:/itramites.cancilleria. gov.co/ApostilaLegalizacion/consultaftramite aspx

¢ Tiene cuenta de correo electronico? *
@S OMNo

Correo electronico * Confirmacion correo electronico *

COITED@COITen.com COMren@corren.com

Autorizo el uso de mi correo electrénico para recibir notificaciones del tramite*

Imagen OD 2: Datos Personales
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3. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

Segun la eleccion se muestra el tipo de trdmite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen OD 3

o Registre el numero de hojas total que tiene el
documento fisico, tenga en cuenta que una hoja
son dos paginas.

e Haga clic en Seleccionar archivo para cargar el
documento digitalizado en formato PDF, tenga
en cuenta que los sellos, firmas y contenido del
documento debe ser perfectamente legibles.

e Haga clic en el boton Agregar para crear el
registro del documento.

e Puede agregar hasta 10 documentos por
solicitud.

o Verifique que todos los documentos que se van
a apostillar o legalizar hayan sido registrados
correctamente mediante la opcién de consulta.
En caso de error puede eliminar y volver a crear
el registro.

¢ Haga clic enel boton Registrar Solicitud

Datos documento

Pais destino documento * Tramite * NOmero hojas *

g © ®

SELECCIONE...

Adjunte el documento que va a apostillar o legalizar digitalizado en formato pdf con tamafio maximo de 11 Megabyte (MB). El documento
digitalizado debe ser completamente legible incluyendo los sellos y las firmas.

Cargar documento

Documentos cargados

Examinar... | No se ha seleccionado ningn archivo.

Tramite Pais Numero Opcién
destino hojas
Agregar 1 LEGALIZACION  YEMEN 1 @

Registrar solicitud

Imagen OD 3: Datos del Documento
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¢ Se visualiza el mensaje de éxito con el nimero
de solicitud Imagen OD 4.

e Si registr6 correo electronico le llegara un
mensaje con los datos de la solicitud.

e Guarde el numero de solicitud para consultas y
Pago del tramite.

Solicitud numero XXXXXX registrada exitosamente, conserve este nimero para consultar el estado del
tramite.

La solicitud sera verificada en 3 dias habiles y se nofificara el resultado al correo electronico registrado, si
no lo registro consulte el estado del tramite con el nimero de solicitud.

Imagen OD 3: Creacidn y asignacion exitosa de numero de solicitud

4. Analisis del Documento

A partir de la creacion de la solicitud debera esperar
el estudio de los documentos enviados.

5. Consulta del Tramite

Consulte el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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1.12 Solicitud Apostilla o Legalizacion del Pasaporte

Solicitud de Apostilla o Legalizacidn en linea de los pasaportes colombianos que cumplan con los criterios de validez electronica. El proceso consiste en el registro de
datos personales, datos y carga de documentos a apostillar, validacion de los documentos, pago del tramite y entrega del documento apostillado o legalizado al

solicitante.

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1. Ingresea
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

e Seleccione en el tipo de documento:
“PASAPORTE”.

o Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

o Desarrolle el CAPTCHA (validacion de
seguridad).

e Cuando se visualice el icono haga clic en
Continuar Ver Imagen PAS1.

Crear solicitud -

Tipo de documento / Entidad

PASAPORTE ﬂ

Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 Mo 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccidn
correspondencia Carrera 5 Mo 9 — 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, PBX 3814000 — Fax 3814747
www.cancilleria.gov.co — contactenos@cancilleria.gov.co Bogotd D.C, Colombia, es responsable de
recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccidn conforme a la Politica de
Tratamiento de Datos Personales.

Su informacidn personal sera utilizada para proveer los tramites, servicios o solicitudes de informacidn por usted
solicitados y para evaluar la calidad del servicio que le brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos
obtener los siguientes datos personales: identificacidn, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal
deben permanecer en la base de datos de tramites y servicios vy no podran ser suprimidos. Los derechos pueden
ser egjercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos
Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden sertransferidos ytratados dentro v fuera del pais seqgun lo establezca 13 ley. En ese
sentido, su informacidn puede ser compartida con entidades de control gue lo requieran y para las entidades que
intervengan con el tramite o senvicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o
novedad del tramite o semvicio.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso
de privacidad.

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ Mo soy un robot

Imagen PAS 1: Seleccion tipo de doucumento / Entidad
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2. Datos personales

e Seleccione su Tipo de Documento de
identificacion e ingrese el numero
correspondiente.

e Se recomienda tener un correo electrénico
para mayor agilidad en el tramite.

e Si lo tiene seleccione la opcion Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electronico. Ver Imagen PAS2

e De lo contrario seleccione NO. Esto Ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en Continuar.

Datos personales

Tipo de documento * NOmero documento * NOmero de pasaporte®

CEDULA DE CIUDADANIA 00000000 20000000

@ Si tiene correo electronico registrelo correctamente, la informacion del tramite sera notificada a este correo. Si NO tiene correo electronico
debera consultar el estado del tramite en hitps://ftramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/tramite. aspx

¢ Tiene cuenta de correo electronico? *

® si QMNo
Correo electronico * Confirmacion correo electronico *
COMMEQ@CoMen.com COMes@Ccorreo.com

Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Continuar

Imagen PAS 2: Datos Personales

3. Datos documento

Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento Ver Imagen Pas3

Segun la eleccién se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion.

Haga clic en Continuar

Datos documento

Pais destino documento® Tramite*

TRINIDAD Y TOBAGO @ LEGALIZACION

Imagen PAS 3: Datos del Documento
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4. Validar Documento.

Es importante que verifique que todos los datos
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones. Ver Imagen PAS4.

Haga clic en Continuar.

Validar documento

Verifiqgue que los datos correspondan al documento antes de continuar con la solicitud del framite de LEGALIZACION, si registra su solicitud y
sus datos son incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION.

Tramite: LEGALIZACION

Entidad: CONSULADO EN WASHINGTON (ESTADOS UNIDOS)
Tipo documento: PASAPORTE EJECUTIVO

Nombre titular: 00000 NN 00K

NOmero Documento a Legalizar X000

Imagen PAS 4: Confirmacion de datos

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del trdmite de Apostilla o
Legalizacion.

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen PAS 5. Si registro correo
electrénico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electronico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su trdmite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud

Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Legalizacién, el nimero de solicitud es
520142412918 con el cual podra consultar su tramite en hitp:/iverificacion.cancilleria gov.co/apostilla

Imagen PAS 5: Creacidn y asignacion exitosa de numero de solicitud
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Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos expedidos por la Dimar, que consiste en la creacidn de la solicitud, registro de datos personales,
confirmar fin del documento, verificacién de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario

Resultados del sistema

16. Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

e Seleccione en el tipo de documento:
“RESOLUCION - DIMAR”.

o Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

e Desarrolle el CAPTCHA (validacién de
seguridad).

e Cuando se visualice el icono " haga clic en
Continuar Imagen DIMO1.

Crear solicitud -

Tipo de documento / Entidad

RESOLUCION - DIMAR

Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en |a Calle 10 No 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccion
correspondencia Camera 5 No 9 - 03 Edificdo Marco Fidel Sudrez. PBX 3814000 - Fax 3814747
www.cancllleria. gov.co - contactenos@cancilieria. gov.co Bogotd D.C, Colombia, es responsable de
recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccion conforme ala Politica de
Tratamiento de Datos Personales

Su informacdidn personal sera utilizada para proveer los tramites, senicios o solicitudes de informacion por usted
solicitados y para evaluar 13 calidad del senicio que le brindamos. Para los fines antes mencionados, requermos
obtener ios siguientes datos personales. [dentificacién, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal
deben permanecer en la base de datos de rdmites y senicios y no podran ser suprimidos. Los derechos pueden
ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en 13 Politica de Tratamiento de Datos
Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores

Sus datos personales pueden ser tfransferidos y tratados dentro y fuera del pais segun lo establezca Ia ley En ese
sentido, su informacion puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que
intervengan con el tramite o sendcio solicitado en cumplimiento de requisitos ¢ notificaciones sobre el estado o
novedad del tramite o senidio

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso
de privacidad

%y

reCAPTCHA
Prvatided « Condcones

\/ No soy un robot

Continuar

Imagen DIM01: Seleccion tipo de documento / Entidad
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17. Datos personales

Se recomienda tener un correo electrénico
para mayor agilidad en el trdmite.

Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electronico. Ver Imagen DIMO02

De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

Haga clic en el boton Continuar

Datos personales

Si tiene correo electronico registrelo correctamente, la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Si NO tiene correo electronico debera consultar el estado del tramite a través de la opcidn
https:/ftramites_cancilleria.gov.co/ApostillaLegalizacion/consulta/ftramite.aspx

¢ Tiene cuenta de correo electronico? *
®si Q No

Correo electronico * Confirmacion correo electronico *

COIreo@Corren.com COMEo@Correo.com

Autorizo el uso de mi correo electrénico para recibir nofificaciones del tramite*

Imagen DIM02: Datos Personales

18. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

e Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen DIM03

e Adjunte el documento en formato PDF certificado
y firmado digitalmente por el Ministerio de
Transporte

e Haga clic en el botén Continuar

Datos documento
Pais destino documento® Tramite*

TRINIDAD Y TOBAGO LEGALIZACION

®

Cargar documento *

o

Adjunte el documento que va a apostillar o legalizar digitalizado en formato pdf con tamafo maximo de 11
Megabyte (MB). El documento digitalizado debe ser completamente legible incluyendo los sellos y las firmas.

Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

Imagen DIM03: Datos del Documento
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19. Validar Documento.

Si el documento es validado exitosamente, se
muestran los datos de confirmacion Imagen
DIMO04 Es importante que verifique que todos los
datos estén correctos antes de continuar, pues
en caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones

Haga clic en el botén Continuar.

Validar documento

@ Verifique que los datos correspondan al documento que va a Legalizar, si registra su solicitud y sus datos son incorrectos el
documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION

Tramite: LEGALIZACION

Entidad: DIRECCION GENERAL MARITIMA - DIMAR
Tipo documento: RESOLUCION

Mombre titular: OO0 MO0 WO YO

Numero documento a Legalizar: X3XX-2020

Imagen DIM04: Validar Documento

20. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del trdmite de Apostilla o
Legalizacion.

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen DIMO05. Si registré correo
electronico le llegara un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electrénico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud

Ha sido registrada exitosamente |a solicitud de Legalizacién, el nimero de solicitud es
520142412918 con el cual podra consultar su tramite en hitp://verificacion cancilleria.gov.co/apostilla

Imagen DIM05: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud
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Solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea de los documentos expedidos por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales , que consiste en la creacién de la
solicitud, registro de datos personales, confirmar fin del documento, verificacion de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado

al solicitante

Acciones del usuario

Resultados del sistema

21. Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

e Seleccione en el tipo de documento:
“DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS
NACIONALES - DIAN”.

o Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

e Desarrolle el CAPTCHA

seguridad).

(validaciéon  de

e Cuando se visualice el icono % haga clic en
Continuar Imagen MEO1.

Crear solicitud -

Tipo de documento Documento o Entidad

DOCUMENTOS ELECTRONICOS DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES - DIAN

Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 - 51 Palacio de San Carlos, Direccion correspondencia Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez,
PBX 3814000 - Fax 3814747 www.cancilleria.gov.co - contactenos@cancilleria.gov.co Begota D.C., Colombia, es responsable de recolectar sus datos personales,
del uso que se le dé a los mismos y de su proteccion conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales.

Su informacién personal serd utilizada para proveer los tramites, servicios o solicitudes de infermacién por usted solicitados y para evaluar la calidad del servicio que le
brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos obtener los siguientes datos personales: identificacion, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber
legal deben permanecer en la base de datos de tramites y servicios v no podran ser suprimidos. Los derechos pueden ser ejercidos a través de los canales dispuestos por
el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transferidos y tratados dentro y fuera del pais segln lo establezca la ley. En ese sentido, su informacién puede ser compartida con
entidades de control que lo requieran y para las entidades que intervengan con el tramite o servicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el
estado o novedad del tramite o servicio.

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

\/ No soy un robot

Imagen MEO1: Seleccion tipo de documento / Entidad
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22. Datos personales

e Se recomienda tener un correo electronico
para mayor agilidad en el trdmite.

Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electronico. Ver Imagen MEO02

e De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en el botén Continuar

Datos personales

Si tiene correo electronico registrelo correctamente, la informacion del tramite sera notificada a este correo.
Si NO tiene correo electronico debera consultar el estado del tramite a través de Ila opcion
https:/itramites.cancilleria.gov.co/ApostilaLegalizacion/consulta/tramite aspx

¢ Tiene cuenta de correo electronico? *

@si QMo
Correo electronico * Confirmacion correo electronico *
COME0@COoImen.com COITEQ@COITen.com

Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Imagen ME02: Datos Personales

23. Datos documento

e  Seleccione el pais de destino del documento,
es decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

e  Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Ver Imagen ME3.

Datos documento

Pais destino documento* Tramite*

TRINIDAD Y TOBAGO @ APOSTILLA

Imagen MEO3: Datos del Documento
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e Ingrese el codigo de verificacion que aparece
en su documento Ver Imagen MES5.

Haga clic en Continuar.

Pais destino documento* Tramite*

TURKMEKISTAN @  LEcALIZACION

Codigo de verificacion*

3801033000 6]

24, Validar Documento.

Si el documento es validado exitosamente, se
muestran los datos de confirmacién Imagen
MEO06 Es importante que verifique que todos los
datos estén correctos antes de continuar, pues
en caso de error No se aceptan correcciones 0
devoluciones

Haga clic en el botdn Continuar.

Validar documento

® Verifigque que los datos correspondan al documento que va a apostillar/legalizar, si registra su solicitud y sus datos son

incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION

Tréamite:
Entidad:
Tipo documento:

Nombre titular:

LEGALIZACION
DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES - DIAN
CERTIFICACION DE ACREDITACION DE RESIDENCIA FISCAL

MARTINEZ YOO X000 MO0

Numero documento a Legalizar: 137910X0O00XXX

Regresar

Imagen MEQ6: Validar Documento
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25. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o
Legalizacion.

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen MEO7. Si registré correo
electronico le llegara un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electronico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su trdmite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud

©

Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Legalizacién, el nimero de solicitud es
520142412918 con el cual podra consultar su trémite en hitp-//verificacion_cancilleria.gov.co/apostilla

Imagen MEO7: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud
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2 Consultar Tramite Solicitud

Guia de usuario realizada con el objetivo de facilitar el proceso de solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea, que consiste en la creacion de la solicitud, pago y entrega
del documento Apostillado o Legalizado al solicitante.

2.1 Consultar Solicitud

Consulta de la solicitud del tramite de apostilla o legalizacion en linea. La consulta permite efectuar el proceso de pago con el nimero de solicitud y/o consultar el estado
de la solicitud.

Acciones del usuario Resultados del sistema
1. Consultar solicitud

CD”SUltar SD||C|tUd *Campos obligatorios
e Ingrese al aplicativo:
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegaliz Numero solictud™
acion/Consulta/tramite.aspx.

5019612QGPPWJ
e Ingrese el numero de solicitud
e Desarrolle el CAPTCHA (validacién de P
seguridad). \/ Mo soy un robot
reCAPTCHA
e Haga clic en el boton Continuar. Ver Privacidad - Candiciones

ImagenCS1

Imagen CS 1: Consulta numero Solicitud
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2. Estado Solicitud

Solicitud en estudio:
Si la solicitud se encuentra en estudio el sistema
presenta el siguiente mensaje Ver ImagenCS2.
Solicitud Rechazada:
Si la solicitud se encuentra rechazada el sistema

presenta el o los motivos de rechazo de la
solicitud Ver ImagenCS3

Haga clic en el icono . *, para visualizar el
documento que fue rechazado.

Para consultar otra solicitud haga clic en el botén
“Nueva consulta”.

@ Su solicitud se encuentra en estudio .

Imagen CS2 : Mensaje Estudio Solicitud

® Estimado usuario por favor verifique los motivos de rechazo y realice una nueva solicitud.

Motivo rechazo

1. DOCUMENTO EXPEDIDO CON FIRMA MECANICA:
Debe dirigirse al Ministerio de Educacion para que un servidor publico, registrado en el Ministerio de
Relaciones Exteriores, fime el documento a mano alzada. Segun el Ariculo 5° de la Resolucion
10547 de 2018, los documenteos con firma mecanica no son validos para este tramite. Gracias.

Mueva consulta

ImagenCS3: Mensaje Solicitud rechazada

a
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Solicitud Aprobada:
Verificar Documento

Si el documento fue expedido por la
Registraduria Nacional del estado civil el sistema
solicita el Pais de destino del documento Ver
ImagenCS4, de lo contrario presenta la
informacién con la cual se aprobé el documento.

Verifique que la informacion esté correcta Ver
ImagenCS5

FPais destino documento * Tramite *

TRINIDAD ¥ TOBAGO v APOSTILLA v

ImagenCS4: Validar Documento

@ Antes de continuar verifique que los datos sean correctos, si registra el pago y sus datos son incorrectos,
el documento expedido NO PODRA SER CORREGIDO y NO habra lugar a DEVOLUCION.

Tramite: APOSTILLA

Autoridad: LSS0 000004

Entidad: NOTARIAS CUNDINAMARCA

Tipo documento: CARTA RESPOMSABILIDAD ECOMOMICA
Nombre titular: PSSO TS LIS

Numero Documento a Apostillar:

Hojas: 2
Fecha Documento: 21/06/2019
iLos datos estan correctos? = Si Mo

Regresar Continuar

ImagenCS5: Validar informacion
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Si los datos estan incorrectos seleccione “No”
Cerrar X

El sistema despliega un mensaje ImagenCs6 Solicite su correccion solamente sobre los datos que lo afecten, teniendo en
haga clic en el link Cerrar X q :

cuenta que emitimos las apostillas y legalizaciones, con base en las directrices
institucionales que maneja esta Coordinacién

ImagenCS6
i Los datos estan correctos? * S No'®
Si la solicitud permite correccidn el sistema
solicita la informacion a corregir Ver
ImagenCS7, de lo contrario se presenta un Solicite su correccion solamente sobre los datos que lo afecten, teniendo en cuenta que emitimos las
mensaje indicando que la solicitud no permite apostillas y legalizaciones, con base en las directrices institucionales que maneja esta Coordinacion

correccion.
Informacion a corregir:
Dirijase a la Entidad que expidié el documento y
solicite la correccion de la informacion.

Haga clic en el botén “Solicitar Correccion”.

Regresar Solicitar comreccion

ImagenCS07
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Si los datos estan correctos seleccione el boton
“‘Si” y haga clic en el boton Continuar Ver
ImagenCS7

El sistema lo dirige a la seccion de Pago

i Los datos estan correctos? * gi®

Mo

Regresar Continuar

ImagenCST7: Validar datos

3. Solicitud con varios documentos
¢ Solicitud con varios documentos:

Se visualizan los documentos aprobados de la
siguiente manera Ver ImagenCS8

Haga clic en el icono

El sistema lo dirige a la seccion verificar
documento para solicitar correccion o confirmar
la informacion con la cual se aprobd el
documento.

Documentos Aprobados

Documento Titular Cadigo Hojas

1 | CEDULA DE EXTRANJERIA KOOOKKKX 1022417644 1
CERTIFICADO MOVIMIENTOS
MIGRATORIOS gs2raz !
TRADUCCION CEDULA DE
EXTRANJERIA KOOOKKKX 48416216 1

TRADUCCION CERTIFICADO
MOVIMIENTOS MIGRATORIOS

Regresar

KOOCOKHKXX. 1565161 1

Fecha
expedicion

18/07/2018

18/07/2017

18/06/2019

18/06/2019

Autoridad

Imagen CS8: Verificar Documento

Tramite

APOSTILLA

LEGALIZACION

LEGALIZACION

LEGALIZACION

Registro
pago

No

No

Opcion

R R R
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\\7
El sistema presenta el icono para el

documento que fue verificado y se confirmé que
la informacidn esta correcta

\\/}

Haga clic en el icono , para agregar el

documento al proceso de pago. Ver
ImagenCS9
El sistema presenta el icono m por cada

documento que se encuentre agregado al
proceso de pago.

Nota: Tenga en cuenta que debe agregar todos
los documentos al carro para continuar con el
pago de la Apostilla/Legalizacién.

Haga clic en el boton “Carro”, para visualizar el
valor a pagar.

Documentos Aprobados

Documento

1 | CEDULA DE EXTRANJERIA

CERTIFICADO MOVIMIENTOS
MIGRATORIOS

TRADUCCION CEDULA DE
EXTRANJERIA

TRADUCCION CERTIFICADO
MOVIMIENTOS MIGRATORIOS

Documentos Aprobados

Documento

1 | CEDULA DE EXTRANJERIA

CERTIFICADO MOVIMIENTOS
MIGRATORIOS

TRADUCCION CEDULA DE
EXTRANJERIA

TRADUCCION CERTIFICADO
MOVIMIENTOS MIGRATORIOS

Titular Cadigo Hojas ::;::icién Autoridad
XO000KK | 1022417644 1 181072018 XOO00OKX
XOOOOXX | 852742 1 181072017 XOO000KX
XOO0OXX | 48416216 1 1810672019 XOO00OXX
XXO000XX | 1565161 1 1810672019 XOO00OXX
Imagen CS9: Verificar Documento
Titular Cadigo Hojas ::;::icién Autoridad
XOCO0CKKK | 1022417644 1 181072018 XOOO0KKX
XOCOOKKKK | 852742 1 1810772017 XOO00KKX
XCOOCKKK | 48416216 1 1810672018 XOOOCKKX
XOCOOCKK | 1565161 1 1810672018 XOOO0KKX

Regresar Carro

ImagenCS10

Tramite

APOSTILLA

LEGALIZACION

LEGALIZACION

LEGALIZACION

Tramite

APOSTILLA

LEGALIZACION

LEGALIZACION

LEGALIZACION

Registro
pago

No

No

No

Registro
pago

No

No

No

@

@

Opcién
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Documentos Aprobados
Haga clic en el botén Registrar Pago.
Documento Titular Codigo Hojas Fecha. . Autoridad Tramite Valor Opcién
. .. oy expedicion
El sistema lo dirige a la seccién de pago. Ver
ImagenCS11, para seleccionar el lugar y medio
de pago 1 CEDULA DE EXTRANJERIA FOOOOOOL 1022417644 1 18/07/2018 KOO APOSTILLA 32000 m
CERTIFICADO MOVIMIENTOS
2 MIGRATORIOS KOO0, 852742 1 18/07/2017 XXX LEGALIZACION 22000 m
TRADUCCION CEDULA DE
3 EXTRANJERIA KOO 48416216 1 18/06/2019 XOOOXXX  LEGALIZACION | 22000 m
TRADUCCION CERTIFICADO
4 MOVIMIENTOS MIGRATORIOS XHKHXXXK 1565161 1 18/06/2019 FOOOXX LEGALIZACION - 22000 m
ImagenCS11
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3 Pago

Esta guia de usuario ha sido realizada con el objetivo de facilitar el proceso de solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea, que consiste en la creacion de la solicitud, pago
y entrega del documento Apostillado o Legalizado al solicitante.

3.1 Forma de pago

En esta seccion se detalla el proceso para registrar los datos y forma de pago del tramite de apostilla y legalizacion

Acciones del usuario Resultados del sistema
Indique si el pago se efectuara en linea o presencial. Forma de pago
Si selecciona en Linea el sistema habilita los medios ¢Seleccionar medio de pago? *
disponibles para pago en Colombia. Ver Imagen @® Enlinea (O Presencial
PG1
Pagoen* pgg (D)
e PSE
o Tarjeta de Credito TARIJETA DE CREDITO
SELECCIONE...
Imagen PG1
Si selecciona presencial el sistema habilita los Forma de pago
medios de pago disponibles. Ver Imagen PG2. ;Seleccionar medio de pago? *
O Enlinea (8 Presencial
e Consulado
. Pagoen®  SELECCIONE..
e  Sucursal Banco Agrario
BANCO AGRARIO
o Sucursal Banco Sudameris o Caiero BANCO SUDAMERIS O CAJERO SERVIBANCA
Servibanca. CONSULADO
Imagen PG2
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1. Medios de Pago

PAGO EN LiNEA

PSE
A través del Proveedor de Servicios
Electrénicos PSE, tenga en cuenta que debera
tener una cuenta en Colombia habilitada con el
servicio para pagos en linea.

Verifique el costo del tramite. Ver Imagen PG3

Indique si el pago del documento ser4 efectuado
por el titular.

Si es el mismo solicitante seleccione Sl los datos
correspondientes se cargaran automaticamente,
ingrese el numero de teléfono del depositante.

Si es otra persona seleccione NO y registre los
datos que se le solicitan.

Haga clic en Continuar.

Datos pago

@ Diligencie los datos de pago. El titular del pago puede ser distinto al titular del documento

Costo del tramite Moneda de Recaudo

$31.000 PESO COLOMBIANO

:El pago sera efectuado por el titular del documento? *

@si QNo
Nombre completo * Tipo de decumento *

XXXX XXXXXX XXXXXX SELECCIONE...
Numero documento identificacién * Teléfono depositante *

:Tiene cuenta de correo electrénico? *
®Si (Q No

Correo electrénico * Confirmacion correo electrénico *

Autorizo el uso de mi correo electrénico para recibir notificaciones del tramite®

Ver Imagen PG3
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Seleccione el Banco y el Tipo dePersona

Haga clic en el icono el cual lo
redirige al sistema de pagos PSE. Ver Imagen
PG4

Si el servicio de pago PSE no esta disponible se
presentara el siguiente mensaje. Ver Imagen
PG3

Para realizar el pago por PSE asegurese de tener una cuenta en un
banco de Colombia habilitada con el servicio para pagos en linea.

Banco* Tipo de Persona*

BANCO DE BOGOTA NATURAL

La opcién TRAMITE EN LINEA (PAGO PSE) se realizara a través del Proveedor de Servicios Electrénicos PSE. @

Imagen PG4 Botoén para pago por PSE

® Por favor intente mas tarde, si el problema persiste comuniguese con el administrador del sistema.

Imagen PG3
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TARJETA DE CREDITO

El sistema muestra un mensaje en la cual se
especifican las Tarjetas de crédito con las
cuales se puede realizar el pago

A través del comercio de recaudo de pago con
Tarjeta de crédito

verifique el costo del tramite y la moneda, el pago
por Tarjeta de crédito tiene un valor de comision
bancaria por $2.200 pesos, diligencie los datos
del titular de la tarjeta de Credito-
Tarjetahabiente, solicitados en el formulario. Ver
Imagen PG4

Haga clic en el botén Continuar

Pago en linea
Tramite

ORDINARIO

Costo del tramite

$ 103.500 COP

@

Imagen PG4

MNumero de referencia

002005005185133

Comision Bancaria *

$2200 COP

Ver Imagen PG5

*Campos cbligatorios
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e-Co Paga Aqui
Haga clic en el boton S para

continuar con el pago del tramite Ver Imagen
PG5

Datos de Facturacion

Se despliega una nueva ventana de Credibanco,
diligencie los datos solicitados del titular de la
tarjeta de Credito -Tarjetahabiente

Ver Imagen PG6

e-Co Poga Aqui
Haga clic en el boton S—

Datos Referencia de Pago

Cliente

000K K000 X0 000000
Valor comisidn
$2.200,00

Datos de facturacion

3814000

Amoazonas o

identificocién  Referencia dePogo  Costo del tndmite
MOOOOO 002005005185133 $103500.00

XXNCNXNXNED XXX €0 Colombia -

e-Co Paga Aqui
(B cmonwia

Imagen PG6
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Se despliega una nueva ventana de Credibanco, la
cual presenta el formulario para diligenciar los datos
del titular de la tarjeta - tarjetahabiente y datos de la
tarjeta de crédito con la cual va a realizar el pago.

Se presentan dos botones Cancelar y Pagar:

e Haga clic en el botén Pagar para continuar
con el proceso de pago.

e Haga clic en el boton Cancelar para
regresar y finalizar.

Ver Imagen PG7

@) CredibanCo ﬁ

Tolal a Pagar

$105.700

Medio de pago

Tipo de documento *
Numero de documento *
Seleccione a forma de pago *
Seleccione tarjeta *
Numero de tarjeta *
Codgo de seguridad *

Fecha de vencamento *

* CAMPOS REQUERDOS

Tarjeta de Crédeto

=REQUERIDO $IN GUIONE S, PUNTO S, COMA S U OTRO CARACTER EN ESPECIAL

Powered by qvpos’

Imagen PG7
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Al hacer clic en el botdn Pagar si la transaccion fue
exitosa se genera el comprobante para el pago
realizado Ver Imagen PG8

Haga clic en el boton Finalizar para terminar el
proceso.

() Elpago iue reaiizado exitosamente
</

165414000000063.pdf

> ~
27
ez 7 O

E 3 ; RECIBO ELECTRONICO DE TRANSACCION

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Cadigo dnico
Terminal

Namero de
Transaccién

Fecha de Transaccién
Hora de Transaccién
Tarjeta

Namero Cuotas
Nombre

Moneda

Valor trimite

C omision

Valor Total
Respuesta

Namero de
Autorizacion
Referencia

Concepto de pago

016587057
00040282

75
13-06-2019

16:57:11

JORRET*44+**2135

001

JOSE DAVID CUERVO GOMEZ
COoP

S103.500

§2.200

$ 105700

Aprobada

93087

002005005185133
RECAUDO TC M - TRABAJADOR

Ver Imagen PG8
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Si la transaccion no fue exitosa, el sistema muestra
el siguiente mensaje Ver Imagen PG09

Si desea cancelar el pago del Tramite haga clic en
el boton Cancelar. Ver Imagen PG10

Si el servicio no esta disponible se visualiza el
siguiente mensaje: Imagen PG11

® Transaccion negads. Comuniguese con suU hanco para validar si el pago fue procesado correctamente.

Imagen PG09
==
Porsetied by #V_PQS‘

Imagen PG10

Lo sentimos.
Le rogamos que vuelva nuevamente a colocar sus datos
de manera correcta.

Mil Gracias.

Sorry.
Please send your data again correctly.
Thanks.

Cerrar/Close
Imagen PG11
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PRESENCIAL

SUCURSAL BANCO SUDAMERIS O CAJERO
SERVIBANCA

Podra efectuar el pago utilizando la referencia
Unica de pago en cualquiera de las sucursales
del Banco Sudameris en Colombia 0 a través de
la red de cajeros Servibanca en Colombia.

Verifique el costo del tramite. Ver Imagen PG12

Indique si el pago del documento ser4 efectuado
por el titular.

Si es el mismo solicitante seleccione Sl los datos
correspondientes se cargaran automaticamente,
ingrese el numero de teléfono del depositante.

Si es otra persona seleccione NO y registre los
datos que se le solicitan.

Haga clic en Continuar.

Datos pago

® Diligencie los datos de pago. El titular del pago puede ser distinto al titular del documento

Costo del tramite Moneda de Recaudo

$31.000 PESO COLOMBIANO

£ El pago sera efectuado por el titular del documento? *
® 5 NO

Nombre completo * Tipo de documento =

$0.0.0.0.0.0.9.9.0.0.0.4 CEDULA DE CIUDADANIA

Teléfono depositante *

3814000

¢ Tiene cuenta de correo elecirénico? = Correo electronico *

® s No :
correo@gmail.com

¥ Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Regresar Continuar

Imagen PG12

NUmero documento identificacién *

v | 111111

Confirmacion correo electrénico *

carreo@gmail.com
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Se genera un numero de referencia que podra
ser utilizado en las sucursales del banco para
realizar el pago. Ver Imagen PG13

Informacién importante

® Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Apostilla, el nimero de solicitud es $19626WDPXFTK con el cual podra consultar su
tramite en http:/iverificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Para realizar €l pago en cualquier cajero automatico de REDEBAN o banco GNBSUDAMERIS en Colombia, presente la siguiente

referencia unica de pago: 111111111111
Esta referencia aplicara para todos los tramites que ha realizado y estan pendientes de pago.

Terminar

Imagen PG13 Referencia de Pago
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SUCURSAL BANCO AGRARIO

Las sucursales habilitadas para pago en Banco
Agrario son: Valledupar (Cesar), Sincelejo
(Sucre), Riohacha (Guajira), San Andrés, Yopal

(Casanare), Quibdd  (Chocd),  Mocoa
(Putumayo),  Arauca  (Arauca), Leticia
(Amazonas). Ver Imagen PG14

Verifique el costo del tramite. Ver Imagen PG15

Indique si el pago del documento sera efectuado
por el titular.

Si es el mismo solicitante seleccione Sl los datos
correspondientes se cargaran automaticamente,
ingrese el numero de teléfono del depositante.

Si es otra persona seleccione NO vy registre los
datos que se le solicitan.

Haga clic en Continuar.

@ Las sucursales habilitadas para pago en Banco Agrario son: Valledupar (Cesar), Sincelejo (Sucre), Riohacha
(Guajira), San Andrés, Yopal (Casanare), Quibdd {Chocd), Mocoa (Putumayo), Arauca (Arauca), Leticia (Amazonas)

Imagen PG14

Datos pago
® Diligencie los datos de pago. El titular del pago puede ser distinto al titular del documento

Costo del tramite Moneda de Recaudo

$31.000 PESO COLOMBIANO

£ El pago sera efectuado por el titular del documento? *
® s NO
Nombre completo *

Tipo de documento = Numero documento identificacion *

b0 0.0.0.0.0.9.9.0.0.0.4 CEDULA DE CIUDADANIA ~ | 111111111

Teléfono depositante *

3814000

Correo electronico * Confirmacion correo electrdnico *

i Tiene cuenta de correo electronico? *

® 5 No

correo@gmail.com correo@gmail.com

¥ Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Regresar Continuar

Imagen PG15
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Se genera el recibo de pago correspondiente al
tramite. Ver Imagen PG16

Impresién recibo de pago

Ha sido registrada exitosamente Ia solicitud de Apostilla, el nimero de solicitud es $196260EUIYHY con el cual podra consultar su
tramite en http:/iverificacion.cancilleria. gov.co/apostilla

Para realizar €l pago en el Banco Agrario de Colombia presente el siguiente recibo de pago.

070040006597707.pdf

RECIBO DE PAGO BANCO AGRARIO
APOSTILLA - LEGALIZACION

Fecha: 26/06/2019  No. Recibo: 070040006597707
Nombre: HERNANDEZ VARGAS DANIEL FELIPE No. Identificacion: 1022417644

Ministerio de Relaciones Exteriores
Repiblica de Colombia
Legalizacidn: ()

Tipo ID: CEDULA DE CIUDADANIA

sty Ovfn

Teléfono: Apostilla: |

CONCEPTO MONEDA TARIFA MONEDA RECAUDO
APOSTILLA COF  31.000,00 cap  31.000,00
LEGALIZACION coe 0,00 cop 0,00
an
ar
VALOR TOTAL CoOF  31.000,00 CoF  31.000,00
Area exclusiva para wso del Banco

VALOR A PAGAR COP 3100000 +
Fecha maxima de pago: 26/06/201%

96) 20190626

(415)77 D0

Terminar

Imagen PG16 Recibo de Pago Banco Agrario
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CONSULADO

Si usted se encuentra en el exterior podra
realizar el pago en el Consulado de Colombia
mas cercano a su residencia.

En todos los casos se le notificara por correo el
estado de su solicitud o podra consultarla en la
pagina Consultar Tramite Solicitud mediante el
numero de solicitud

Verifique el costo del tramite. Ver Imagen PG17

Indique si el pago del documento sera efectuado
por el titular.

Si es el mismo solicitante seleccione Sl los datos
correspondientes se cargaran automaticamente,
ingrese el numero de teléfono del depositante.

Si es otra persona seleccione NO y registre los
datos que se le salicitan.

Haga clic en Continuar.

Datos pago
® Diligencie los datos de pago. El titular del pago puede ser distinto al titular del documento

Costo del tramite Moneda de Recaudo

$31.000 PESO COLOMBIANO

£ El pago sera efectuado por el titular del documento? *

® 5 NO
MNombre CO[ﬂplElO = Tipo de documento * MUmero documento identificacion *
05 00.0.0.0.9.0.0.0.4 CEDULA DE CIUDADANIA  ~ | 111111111

Teléfono depositante *

3814000
¢ Tiene cuenta de correo electronico? = Correo electronico * Confirmacion correo electrénico *
[ ] -
Si No . .
correo@gmail.com carreo@gmail.com

¥ Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Regresar Continuar

Imagen PG17
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Se visualiza un mensaje en el cual se informa el
costo de la apostila que corresponde al
Consulado donde realice el pago Ver Imagen
PG18

Datos pago
® Diligencie los datos de pago. El titular del pago puede ser distinto al titular del documento

@ El costo de la Apostilla corresponde al consulado donde realice el pago:
« Pago en consulado en Europa y Cuba 7 euros.
+ Pago en cualguier otro consulado 10 dolares.

Imagen PG18




