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GESTION CENTRAL
65 SOLICITUDES Serie documeniaf
Subserie documental generada de forma electronica a fravés
del aplicative SITAC. Ef tiempo de refencion surte a partir de
la finalizacion de la vigencia del documento. Constituye parte
del patrimonio historico def Ministerio, debido & que permite
65 583 SOLICITUDES DE VISAS 10 10 X conacer informacitn relacionada con fa expedicion de Visas.
Los documentos contienen Informacion pubiica Clasificada
de acuerdo a lo establecido en la Constitucidn Politica de
Celombia. Articulo 15, Ley Csiatutaria 1581 de 2012, Ley
1286 de 2008, Ley 1712 de 2014 y el Decreto 103 de 2015,
Comunicacion de solicitud de visa Tipo documental electrénice en formato PDF/A
Docume;mo que pompruebe los requisitos de acuerdo con la Tipo documental electrénico en formato PDE/A
categoria de Ia visa
Copia de la Pagina ce datos biogréaficos def pasaporte Tipo documental electrbnico en formato PDF/A
Copia Pagina que contenga la Gitima visa colombiana si la fuviere Tipo documental electronico en formato PDF/A
gopw‘a Plégina que contenga Jltimo sello de ingreso o salida de Tipe documental electranico en formato PDF/A
olombia, seglin el caso
Subserie documentzl generada de forma electronica a traves
del aplicativo SITAC. Constituye parte dei patrimonio historico
65 654 SOLICITUDES DE AUTORIZACIONES DE VISAS 20 10 X del Ministeric, debido a que permite conocer informacion de
PARA CONSULADOS Solicltudes y Autorizaciones a Consulados relacionada con
Visas e Inmigracion.
Comunicacion de solicfiud de autorizacion de visas Tipo documental electrénico en formate PDF/A
Subserie decumental que se elimina una vez cumpla el
A tiempo en el Archiva de Gestion previa elaboracion def acta
65 653 SOLICITUDES DE AUTORIZACION 1 0 X de eiminacién porque se considera que han perdide su valor
SALVOCONDUCTOS administrative, El tramile éstd a cargo de Migracion
Colombia,
Comunicacian de solicitud FTjigg‘f&}:{l\o::urnental en soporte papel yio electrénico en formato
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SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO ARCHIVO
SEREE SUB SERIE GESTION CENTRAL CT| E | s
Comunicacion de respuesia Tipo documental en soparte papel /o slectronico en formato
POFIA
Subserie documental Una vez cumplido el tramite en Archivo
de Gestion se ftransfere al Archivo Central para su
65 687 SOLICITUDES TERMINACION DE VISAS 1 4 X conservacion total, debido a que permite conocer informacion
de los procescs de  ferminacién  de  visas.
La informacion no se encuentra en el aplicativo SITAC
Comunicacion al solicitante Tipo documentat en soporte pape! y/o electronico en formato
PDF/A
Comunicacion de Citacion Tipo documental en soporte papel yio electranico en formato
PDF/A
Acla de terminacion de Vigencia Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
PDF/A
Acta de nofificacion Personai Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formaio
PDF/A
e ; Tipo documental en soporte pape! ylo electrnico en formato
fi
Notificacion por Aviso PDFIA
Notificacion a Migracion Colombia Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF{A
‘El tiempo- de -retencion- surte a- partir de la-ferminacion -del-{.. . - -
A {ramite, culminadc este periodo se conserva por un afio en el
65 655 SOLICITUDES DE CANCELACION DE VISAS ! 4 X Archivo de Gestion v posteriormente se transfiere af Archivo
Central para su conservacion totaf.
Comunicacién al solicitante Tipo documental en soporte papel yio electeenico en formato
POFA
Comunicacién de Citacion Tipo docurnental en soporte papel vio electrénico en formato
: PDEIA
Acta de terminacior: de Vigencia Tipo documental en soporte papel yfo electrdnico en formato
: POFiA
" Actade nofificacian Personal Tipa documental en soporte papel y/o electrénico en formate
) L PDFIA
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Notficacion por Aviso Tipo documental en soporte papet yfo electronice en formato
FDFIA
Notificacién a Migracion Colombia ;Egﬁocumenlal en soporte papel yo eiectrdnico en formato
Subserie documentai generada de forma electronica a iravés
del apiicativo SITAC. Constituye parte del patrimonio historico
65 656 SOLICITUDES DE DOCUMENTOS DE VIAJE 20 10 X del Ministerio, gebido a que permite conocer informacién del
tramite de soficitudes de Documentos de Viaje.
Comunicacidn de solicitud documento de viaje Tipo documental electronico en formato PDF/A
Dogumento que justifigue la expedicion de la libreta Tipo documental electronico en formato PDF/A
34 INFORMES Sertie documental
Ei tiempo de retencion surte a partir de la finalizacion del
tramite. Subserie documenial generads de forma electronica
RMES D a lraves del aplicalivo SITAC, Constituye parte dei patrimonio
34 246 ;y:é)l ON ALESE IMPEDIMENTOS ENTIDADES 1 10 X historice del Ministerio, debido 2 que pemnite conocer
informacion de Impedimentos en materia de Visas e
Inmigracion. Se debe aplicar el mismo tiempo de retencion a
Ios sopories de impedimenics en fisico.
Registro de Creacién del impedimento 'Fr)igglincumental en soporte pape! y/o electénico en formato
Documento soporte Tipo ’documental en soporte papel y/o electranico en formato
PDFA
1 ACCIONES Y RECURSQS Serie gocumental
Tiempo de retencion en Archivo de Gestion surte a partir de
la ferminacicn del tramite, culminade este perfedo se
transfiere al Archivo Cenfral para su conservacion total,
1 4 ACCIONES DE TUTELA 3 10 X debido a que permite conocer la relacion entre los ciudadanos
y & Cancilleria en el ejerciclo de sus derechos
fundamentales.
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Auto Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formate
PDF{A
Tutela Tipo documental en soperie papel y/o electrénico en formato
PDF/A
Notificacian Tipo documental en soporte papel yo electrdnico en formato
POFIA
Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
Prueba
PDFIA
Contestacion Tipo documenta! en soporte papel ylo elecironico en formato
PDFiA
F Tipe documentat en seporte papel /o electrénico en formato
allo
PDFIA
Impugnacion Tipe documental en soparte papel yfo electronico en formate
POFIA
Incidente Desacato gggliocumemal en soporie papel yo electranico an formato

Convenciones: ..
CT = Conservacion Total

E = Eliminacién
I = Imagen

S = Seleccion
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