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2 ACTAS Serie documental
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a
partir de la terminacién del tramite, culminado este
periodo se transfieren los documentos originales al
Archivo Central para su conservacion total. Constituye
parte del patrimonio histérico del Ministerio, debido a
que permite conocer las decisiones y acciones tomadas
, por el Comité de Asistencia a Connacionales en el
2.20 ACTAS DEL COMITE DE ASISTENCIA A Papel - Electronico - 5 20 X Exterior, creado por Resolucion 326 de 2001, para
' CONNACIONALES EN EL EXTERIOR PDF/A evaluar y analizar la situacion y necesidades de los
connacionales en el exterior, con el fin de adoptar las
decisiones correspondientes a la asignacion y cuantia de
las partidas que se deben otorgar a cada Oficina
Consular o en las Misiones donde haya un funcionario
encargado de funciones consulares, para el logro de una
efectiva e idonea asistencia a los colombianos en el
exterior.
N o Papel - Electronico -
Comunicacion de Citacion PDF/A
Acta del Comité de Asistencia a Connacionales en el Exterior gg‘l)??IA Eleatronico -
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a
partir de la terminacion del tramite, culminado este
- o periodo se transfieren los documentos originales al
2.27 ACTAS DEL COMITEODELSFONDO ESPECIAL gg‘:ﬁk lpapien:- 5 20 X Archivo Central para su conservacion total. Constituye
PARA LAS MIGRACIONE parte del patrimonio histérico del Ministerio, debido a que
permite conocer las decisiones y acciones por el Comité
del Fondo Especial para las Migraciones.
—_— o Papel - Electronico -
Comunicacion de Citacion PDF/A
o : - Papel - Electronico -
Acta del Comité del Fondo Especial para las Migraciones PDF/A
34 INFORMES Serie documental
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El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a
partir de la terminacion del tramite, culminado este
periodo se transfieren los documentos originales al
INFORMES DE LAS MISIONES EN EL Papel - Electrénico - Archivo Central para su conservacion total. Constituye
34.262 5 20 X
' EXTERIOR PDF/A parte del patrimonio histérico del Ministerio, debido a que
permite conocer los informes Juridicos y Sociales de las
Misiones en el Exterior, en materia de Asistencia a
Connacionales.
Registro del Informe Mensual de Asesoria Juridica y Asistencia | Papel - Electronico -
Social PDF/A
Registro del Concepto de Interventoria Consular sobre el Papel - Electronico -
contrato de asesoria juridica. PDF/A
Registro del Concepto de Interventoria Consular sobre Papel - Electrénico -
contrato de Asistencia Social PDF/A
- Papel - Electrénico -
Comunicaciones PDF/A
47 PROCESOS Serie Documental
Subserie documental electronica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
: generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
PROCESOS DE ATENCION EN CASO,S DE Pape! - Electronico - retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
47.440 PERSONAS OBJETO DE TRAFICO ILICITO DE PD’|)=/A 2 20 X terminacion del tramite, culminado este periodo se
MIGRANTES transfieren los documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio histérico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion del os procesos de Asistencia a
Connacionales en el Exterior en los casos de Trata de
Personas.
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Comunicacién de solicitud de Asistencia IES‘I):?L\ Eieoatnicy
; Papel - Electronico -
Registro de Reporte de Casos de Trata de Personas PDF/A
Documento de Identificacion del Afectado RapeioEbouane:.
PDF/A
S - Papel - Electrénico -
Documento de acreditacion de parentesco del solicitante PDF/A
) . . Papel - Electronico -
Comunicacion de solicitud PDF/A
. " ) Papel - Electrénico -
Comunicacion de Informacion al Usuario PDF/A
Comunicacion de Informacion de la Gestion EaDFEL EhdmnEes
Comunicacion de respuesta al Usuario EaD[l)-‘?IA- Elsionies.
Subserie documental electronica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
o retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
47 455 PROCESOS DE ASISTENCIA A D E;%?L Eleptranico™ 2 20 X terminacion del tramite, cuminado este periodo se
CONNACIONALES EN CASOS DE DETENIDOS transfieren los documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de los procesos de Asistencia a
Connacionales en el Exterior que se encuentran
Detenidos.
Comunicacion de solicitud de Asistencia gg;l):e/IA Elecianicg s
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Registro de Asistencia a Connacionales ES%?IA Blectinioa -
—— Papel - Electronico -
Documento de Identificacion del Afectado PDF/A
_ - Papel - Electronico -
Documento de acreditacion de parentesco del solicitante PDF/A
Comunicacién de solicitud E?)II):;IA BisStTaniog
Comunicacion de Informacion al Usuario EaD[;;IL\ Blectrénico -
o - - Papel - Electronico -
Comunicacion de Informacion de la Gestion PDF/A
Comunicacion de respuesta al Usuario Egﬁk Rleeiraric -
Informe de asistencia Egﬁ\ Elgatronico -
Subserie documental electrénica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
PROCESOS DE ASISTENCIA A generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
Papel - Electronico - retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
47.456 CONNACIONALES EN CASOS DE PDF/A 2 2 & terminacion del tramite, culminado este periodo se
FALLECIMIENTO transfieren los documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio histrico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de los procesos de Asistencia al
Fallecimiento de Connacionales en el Exterior.
Comunicacion de solicitud de Asistencia ESF::;’A Electronico -
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; ; ; ; Papel - Electronico -
Registro de Asistencia a Connacionales PDF/A
Documento de Identificacion del Afectado PApBIERLIONI0 -
PDF/A
" - Papel - Electronico -
Documento de acreditacion de parentesco del solicitante
PDF/A
- - Papel - Electronico -
Comunicacion de solicitud PDF/A
P i ; Papel - Electrénico -
Comunicacion de Informacion al Usuario PDF/A
P % ” Papel - Electronico -
Comunicacion de Informacion de la Gestion PDF/A
—— . Papel - Electrénico -
Comunicacion de respuesta al Usuario PDF/A
Subserie documental electronica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
PROCESOS DE ASISTENCIA A generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
Papel - Electronico - retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
41.451 CONNACIONALES EN ,CASOS DE PDF/A ) 2 5 terminacion del tramite, culminado este periodo se
PRECARIEDAD ECONOMICA transfieren los documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de los procesos de Asistencia por
Precariedad Econdmica a Connacionales en el Exterior.
N - . . Papel - Electronico -
Comunicacion de solicitud de Asistencia PDF/A
: : . ; Papel - Electronico -
Registro de Asistencia a Connacionales PDF/A
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DE ACCESO A DERECHOS MIGRATORIOS

PDF/A

cODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES SOPORTE 0
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CcT E M S
Documento de Identficacion del Afectado Flapel : Eledirorion-
PDF/A
— w Papel - Electronico -
Documento de acreditacion de parentesco del solicitante PDF/A
_ e Papel - Electronico -
Comunicacion de solicitud PDF/A
b " ; Papel - Electronico -
Comunicacion de Informacion al Usuario PDF/A
. L . Papel - Electronico -
Comunicacion de Informacion de la Gestion PDF/A
Co : Papel - Electrénico -
Comunicacion de respuesta al Usuario PDF/A
Subserie documental electronica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
PROCESOS DE ASISTENCIA A Papel - Electronico - retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
47.458 CONNACIONALES EN CASOS DE SOLICITUD pol- Elentionice 2 20 X terminacion del tramite, culminado este periodo se

transfieren los documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de los procesos de Asistencia con
Solicitudes de Acceso a Derechos Migratorios de
Connacionales en el Exterior.

Comunicacion de solicitud de Asistencia

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Asistencia a Connacionales

Papel - Electrénico -
PDF/A

Documento de Identificacion del Afectado

Papel - Electronico -
PDF/A
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o - Papel - Electrénico -
Documento de acreditacion de parentesco del solicitante PDF/A
. - Papel - Electrénico -
Comunicacion de solicitud PDF/A
- o ; Papel - Electronico -
Comunicacion de Informacién al Usuario PDE/A
Comunicacion de Informacién de la Gestion Papbl =Reiofilo -
PDF/A
P ; Papel - Electrénico -
Comunicacion de respuesta al Usuario PDF/A
Subserie documental electronica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
PROCESOS DE ASISTENCIA A Pael - Electrénico - retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
47.459 CONNACIONALES EN CASOS DE SOLICITUD PD% A 2 20 X terminacion del tramite, culminado este periodo se
DE LOCALIZ ACI()N EN EL EXTERIOR transfieren los documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de los procesos de Solicitud de
Asistencia para Localizacion de Connacionales en el
Exterior.
L . . . Papel - Electronico -
Comunicacion de solicitud de Asistencia PDF/A
Registro de Asistencia a Connacionales Papel -~ Electronico~
PDF/A
" Papel - Electronico -
Documento de Identificacion del Afectado PDF/A
— - Papel - Electronico -
Documento de acreditacion de parentesco del solicitante PDF/A
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DE LOCALIZACION EN COLOMBIA

PDF/A
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) FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
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" . Papel - Electrénico -
Comunicacion de solicitud PDF/A
I 3 ! Papel - Electronico -
Comunicacion de Informacion al Usuario PDF/A
- - o Papel - Electronico -
Comunicacion de Informacion de la Gestion PDF/A
S . Papel - Electronico -
Comunicacion de respuesta al Usuario PDF/A
Subserie documental electrénica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
PROCESOS DE ASISTENCIA A Papel - Electronico - retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
47.460 CONNACIONALES EN CASOS DE SOLICITUD | [ae - Electronico 2 20 X terminacion del tramite, culminado este periodo se

transfieren los documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio histérico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de los procesos de Asistencia a
Solicitudes de asistencia a Connacionales en el Exterior
para la Localizacion de Familiares en Colombia.

Comunicacion de solicitud de Asistencia

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Asistencia a Connacionales

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de Identificacion del Afectado

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de acreditacion de parentesco del solicitante

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de solicitud

Papel - Electronico -
PDF/A
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Comunicacion de Informacién al Usuario

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de Informacion de la Gestion

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de respuesta al Usuario

Papel - Electronico -
PDF/A

47.461

PROCESOS DE ASISTENCIA A
CONNACIONALES EN CASOS DE TRATA DE
PERSONAS

Papel - Electrénico -
PDF/A

20

Subserie documental electronica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
terminacion del tramite, culminado este periodo se
transfieren los documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion del os procesos de Asistencia a
Connacionales en el Exterior en los casos de Trata de

Personas.

Comunicacion de solicitud de Asistencia

Papel - Electrénico -
PDF/A

Registro de Reporte de Casos de Trata de Personas

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de Identificacion del Afectado

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de acreditacion de parentesco del solicitante

Papel - Electrénico -
PDF/A

Comunicacion de solicitud

Papel - Electrénico -
PDF/A

Comunicacion de Informacion al Usuario

Papel - Electronico -
PDF/A
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SERIES SOPORTE 0

SUBSERIES
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GESTION | CENTRAL T E " 8

PROCEDIMIENTO

et el Ly - Papel - Electrénico -
Comunicacion de Informacion de la Gestion PDF/A

o s . Papel - Electronico -
Comunicacion de respuesta al Usuario PDF/A

47.462

PROCESOS DE ASISTENCIA A g
CONNACIONALES EN CASOS DE papo.-Electronco- | 0 | X
VULNERACION AL DERECHO DE FAMILIA

Subserie documental electronica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
terminacion del tramite, culminado este periodo se
transfieren los documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio histérico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de los procesos de Asistencia por la
Vulneracion al Derecho de Familia de los Connacionales
en el Exterior.

Papel - Electronico -

Comunicacion de solicitud de Asistencia PDF/A

Papel - Electronico -

Registro de Asistencia a Connacionales PDF/A

Papel - Electronico -

Documento de Identificacion del Afectado PDF/A

Papel - Electronico -

Documento de acreditacion de parentesco del solicitante PDF/A

I v Papel - Electrénico -
Comunicacion de solicitud PDF/A

Papel - Electronico -

Comunicacion de Informacion al Usuario PDF/A

Papel - Electronico -

Comunicacion de Informacion de la Gestion PDF/A

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE ASUNTOS MIGRATORIOS, CONSULARES Y SERVICIO AL CIUDADANO SIGLA OFICINA: DM-DSG-DIMCS-GAICE
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ASISTENCIA A CONNACIONALES EN EL EXTERIOR
cODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERES SOPORTE O
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT E M S
__ ; Papel - Electrénico -
Comunicacion de respuesta al Usuario PDF/A
Subserie documental electronica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
PROCESOS DE ASISTENCIA A generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
47.463 CONNACIONALES EN CASOS DE Papel - Electronico - 9 20 X reterycmr?,en el Arc’hw.o de Gegtlbn surte a parpr de la
5 PDF/A terminacion del tramite, culminado este periodo se
EMERGENCIA MEDICA transfieren los documentos originales al Archivo Central

para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de los procesos de Asistencia a
Emergencias Médicas de Connacionales en el Exterior.

Comunicacion de solicitud de Asistencia

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Asistencia a Connacionales

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de Identificacion del Afectado

Papel - Electrénico -
PDF/A

Documento de acreditacion de parentesco del solicitante

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de solicitud

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de Informacion al Usuario

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de Informacion de la Gestion

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de respuesta al Usuario

Papel - Electronico -
PDF/A
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DEPENDENCIA JERARQUICA:

DIRECCION DE ASUNTOS MIGRATORIOS, CONSULARES Y SERVICIO AL CIUDADANO

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ASISTENCIA A CONNACIONALES EN EL EXTERIOR

SIGLA OFICINA: DM-DSG-DIMCS-GAICE

CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
L SOPORTE 0
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT E M S
Subserie documental electronica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
PROCESOS DE ASISTENCIA A generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
CONNACIONALES EN CASOS DE Papel - Electrénico - retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
47.464 SITUACIONES EXEPCIONALES Y/O P 2 20 X terminacion del tramite, culminado este periodo se

DESASTRES NATURALES Y CAUSADOS POR
EL HOMBRE

PDF/A

transfieren los documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de los procesos de Asistencia a
Situaciones Excepcionales y/o Desastres Naturales que
afectan a Connacionales en el Exterior.

Comunicacion de solicitud de Asistencia

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Asistencia a Connacionales

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de Identificacion del Afectado

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de acreditacion de parentesco del solicitante

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de solicitud

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de Informacion al Usuario

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de Informacion de la Gestion

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de respuesta al Usuario

Papel - Electrénico -
PDF/A

Informe de asistencia

Papel - Electronico -
PDF/A

Elabor6: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ASISTENCIA A CONNACIONALES EN EL EXTERIOR
cODIGO TIEMPO DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
SERIED SOPORTE O
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT E M S
Subserie documental electrénica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
PROCESOS DE ASISTENCIA A Papel - Electrénico - retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
47.465 CONNACIONALES EN CASOS DE SOLICITUD P 2 20 X terminacion del tramite, culminado este periodo se
PDF/A
DE ACCESO A DERECHOS transfieren los documentos originales al Archivo Central

para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de los procesos de Asistencia con
Solicitudes de Acceso a Derechos de Connacionales en
el Exterior.

Comunicacion de solicitud de Asistencia

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Asistencia a Connacionales

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de Identificacion del Afectado

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de acreditacion de parentesco del solicitante

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de solicitud

Papel - Electrénico -
PDF/A

Comunicacion de Informacion al Usuario

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacién de Informacion de la Gestion

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de respuesta al Usuario

Papel - Electrénico -
PDF/A

Elaboro: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo
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FV: 01/11/2019




Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

tibarted y e
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 10

I-RESPONSABILIDAD-PORAPLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 14 de 17

REPATRIADOS

PDF/A
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ASISTENCIA A CONNACIONALES EN EL EXTERIOR
cODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES SOPORTE O
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
: FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT E M S
Subserie documental electrénica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
PROCESOS DE ASISTENCIA A Paosl - Eleatrénico retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
47.706 CONNACIONALES EN CASOS DE DETENIDOS P 2 20 X terminacion del tramite, culminado este periodo se

transfieren los documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de los procesos de Asistencia a
Connacionales en el Exterior que se encuentran
Detenidos Repatriados.

Comunicacion de solicitud de Asistencia

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Asistencia a Connacionales

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de Identificacion del Afectado

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de acreditacion de parentesco del solicitante

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de solicitud

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de Informacion al Usuario

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de Informacion de la Gestion

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de respuesta al Usuario

Papel - Electronico -
PDF/A

Informe de asistencia

Papel - Electronico -
PDF/A

Elaboré: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo
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DEPORTADOS

PDF/A

DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE ASUNTOS MIGRATORIOS, CONSULARES Y SERVICIO AL CIUDADANO SIGLA OFICINA: DM-DSG-DIMCS-GAICE
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ASISTENCIA A CONNACIONALES EN EL EXTERIOR
cODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
RaliEs SOPORTE O
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CcT E M S
Subserie documental electronica de acuerdo con la
circular C-DSG-14-000066 de 2 de julio de 2014 en el
aplicativo SITAC. Para las solicitudes recibidas de forma
fisica papel, la respuesta se realiza de forma fisica papel
PROCESOS DE ASISTENCIA A generando una carpeta fisica de archivo. El tiempo de
47.709 CONNACIONALES EN CASOS DE Papel - Electronico - 9 2 X retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la

terminacion del tramite, culminado este periodo se
transfieren los documentos originales al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de los procesos de Asistencia a
Connacionales en el Exterior en casos de Deportados.

Comunicacion de solicitud de Asistencia

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Asistencia a Connacionales

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de Identificacion del Afectado

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento de acreditacion de parentesco del solicitante

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de solicitud

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de Informacion al Usuario

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de Informacion de la Gestion

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de respuesta al Usuario

Papel - Electronico -
PDF/A

Informe de asistencia

Papel - Electronico -
PDF/A
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ASISTENCIA A CONNACIONALES EN EL EXTERIOR
CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES SOPORTE 0
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT E M S
65 SOLlClTUDES Serie Documental
Subserie documental relacionada con requerimientos de
entes externos que no corresponden a procesos de
asistencia a connacionales. El tiempo de retencion en el
B Panal = Eleetriiies - Archivo de Gestion surte a partir de la terminacion del
65.173 SOLICITUDES DE INFORMACION PD‘f)-'/A 2 10 X trémite, culminado este periodo se transfiere al Archivo
Central donde se elimina al culminar el tiempo de
retencion, a través de la técnica de picado realizado por
el GIT de Archivo previa elaboracion de Acta de
Eliminacion. Debido a que no posee valores secundarios.
- i Papel - Electronico -
Comunicacion de Solicitud PDF/A
i Papel - Electronico -
Comunicacion de respuesta PDF/A
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a
partir de la terminacion del tramite, culminado este
periodo se transfieren los documentos originales al
i i Archivo Central para su conservacion total. Constituye
65.684 SOLICITUDES LEY DE VICTIMAS Y Papel- Elecirénico 5 20 X parte del patrimonio historico del Ministerio, debido a que

RESTITUCION DE TIERRAS

PDF/A

permite conocer informacion de las solicitudes en
materias de Ley de Victimas y Restitucion de tierras
relacionada con la Asistencia a Connacionales en el
Exterior.

Comunicacion de solicitud

Papel - Electronico -
PDF/A

Proyecto de inversion

Papel - Electronico -
PDF/A

Derecho de peticion

Papel - Electronico -
PDF/A

Accion de Tutela

Papel - Electronico -
PDF/A
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CcODIGO TIEMPO DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
:lEngSEEsRIES SOPORTE O PROCEDIMIENTO
FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO

SERIE - SUBSERIE

Tipos Documentales

GESTION | CENTRAL

CT | E M S

Plan de accion

Papel - Electrénico -
PDF/A

Registro Eventos de Conmemoracion

Papel - Electrénico -
PDF/A

Documentos complementarios del contexto de la solicitud de
asistencia

Papel - Electronico -
PDF/A

Informe Mesa de Participacion

Papel - Electrénico -
PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electrénico -
PDF/A

Convenciones:
CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M = Reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S = Seleccion

Elaboré: Natalia Muiioz Gomez / Edier Perdomo
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