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SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CT| E | S
36 INSTRUMENTOS DE CONTROL Serie documental
Subserie documental que una vez cumplido el tiempo de
i retencion y finalizado el tramite se procede a eliminar atraves
36 116 COgTSROL%SUDRaT RAMITES ANTE LA 2 0 X de la técnica de picado realizado por el funcionario designado
REGISTRA previa elaboracion de Acta de Eliminacion. Debido a que
corresponde a un instrumento de control.
Control de material decadactilar EggfdAommenlal en soporte papel y/o electronico en formato
Cailinicaciti de solibtii Egg{dAocumental en soporte papel y/o electronico en formato
ST A T Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
P PDF/A
e T T Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
P PDF/A
; Subserie documental que una vez cumplido el tiempo de
CONTROLES DE TRAMITES ANTE LA SUPER retencion y finalizado el tramite se procede a eliminar atraves
36 17 INTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO Y 2 0 X de la téenica de picado realizado por el funcionario designado
NOTARIAS previa elaboracion de Acta de Eliminacion. Debido a que
corresponde a un instrumento de control.
Comunicacion de salicitud Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato
PDF/A
Comunicacibn de respuesta Eggliommenlal en soporte papel y/o electronico en formato
Tipo documental en soparte papel y/o electrénico en formato
Documento soporte PDF/A
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DIRECCION DE ASUNTOS MIGRATORIOS, CONSULARES Y SERVICIO AL CIUDADANO

SIGLA OFICINA: GACCJ

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ASUNTOS CONSULARES Y COOPERACION JUDICIAL
cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE S5 SERIE SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHIVO el sl g PROCEDIMIERTC
GESTION CENTRAL
Subserie documental que una vez cumplido el tiempo de
A retencion y finalizado el ramite se procede a eliminar fravés
36 118 CONTROLES DE TRAMITES ANTE MIGRACION 2 0 X de la técnica de picado realizado por el funcionario designado
COLOMBIA previa elaboracion de Acta de Eliminacién. Debido a que
corresponde a un instrumento de control.
e oo Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Comunicacion de solicitud PDF/A
— Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Comunicacion de respuesta PDF/A
Documento soports ;lgg;\ow mental en soporte papel y/o electronico en formato
47 PROCESOS Serie documental
El tiempo de retencion surte a partir del cierre de funciones
del Consulado Remunerado, se conservard un afo en el
- Archivo de Geslion y luego se transferiran los documentos
47 447 PROCESOS DE ACREDITACION DE 1 0 originales al Archivo Central para su conservacion total.
CONSULADOS REMUNERADOS Constituye parte del patrimonio documental del Ministerio
debido a que pemite conocer informacion de los procesos de
acreditacion de Consulados Remunerados.
‘ Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Decreto de Nombramiento PDF/A
Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Letra patente PDF/A
Comunicacion de nombramiento del Consul remunerado ;_'Bg Iiocumental en soporte papel y/o eleckbnico en formato
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cODIGO

SERIE SUB SERIE

SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT| E I S

PROCEDIMIENTO

47 479

PROCESOS DE COOPERACION JUDICIAL

20

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la finalizacion de las actuaciones del instrumento, segin
el procedimiento DP-PT-126. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central se eliming, atraves de la técnica
de picado realizado por el funcionario designado previa
elaboracion de Acta de Eliminacion. Debido a que la
prescripcidn ordinaria del proceso es de diez afos. Los
documentos originales reposan en el juzgado de
reconocimiento y hacen parte del proceso judicial del titular
de la informacion.

Exhorto

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Carta Rogatoria

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Nota Suplicatoria

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Nota Verbal

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

47 556

PROCESOS ELECTORALES EN EL EXTERIOR

Subserie documental que una vez terminado el tramite se
conserva cuatro afios en Archivo de Gestion y luego se
elimina atraves de la técnica de picado realizado por el
funcionario designado previa elaboracion de Acta de
Eliminacion. Debido a. Se trata de un proceso que se
adelanta juntamente con la Registraduria Nacional del
Estado Civil en el cual se emiten instrucciones compartidas,
de acuerdo con las funciones los documentos pueden
reposar en ambas entidades.

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con entidades extemas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
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Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Ayuda Memoria

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Comunicacién de solicitud Consulados

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Comunicacion DIVIPOL

Tipo documental en soporte papel y/o electrdnico en formato
PDF/A

Registro de Estadisticas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro del Censo Electoral

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de la Inscripcion de Cédulas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documento Instrucciones a Consules

Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato
PDF/A

Presupuesio

Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato
PDF/A

Comunicaciones del Convenio

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Convenio Registraduria {copia)

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Comisiones

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Copia Resolucion

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Instructivo

Tipo documental en soparte papel y/o electronico en formato
PDF/A
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SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO
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Tipo d | it | y/o electroni format
Gl oopio) PuS(F)Mommenla en soporte papel y/o electronico en formato
. Tipo documental en soporte papel y/o electranico en formato
Presentacion PDF/A
Ti | lectroni f
Coviliniatite e asarpaNaitiants Pleg‘liowmental en soporte pape! y/o electronico en formato
) | - |
Comunicacion de remision de quejas o denuncias a la Registraduria ;ggfiommenta S acpone: pepe; yio slectmalco en.fomalto
Ti tal rt | lectroni fi
Comunicacion de remision de resultados a Consulados PISI? Iiommen HigITSopertE prest Y/ Sriakh e el
i | | y/o electroni fi
Liquidacibn del Convanio (copia) ngpgliommenta en soporte papel y/o electronico en formato
El tiempo de retencion surte a partir del cierre de funciones
del Consulado, se conservara un afo en el Archivo de
i Gestion y luego se transferiran los documentos originales al
47 562 PROCESOS PARA EL TRAMITE DE CONSULADOS 1 10 X Archivo Central para su conservacion total. Constituye parte
HONORARIOS del patimonio documental del Ministerio debido a que
pemite conocer informacion de los procesos de creacion y
cierre de Consulados Honorarios.
Tipo d ntal lo electroni format
Bloctati dis Naribsraniisnt Plggmowme en soporte papel y/o electrénico en formato
i Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
Documento de requisilos PDFI/A de acuerdo a los requisitos del Decreto 1067 de 2015.
Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Letra Patente PDF/A
. . T‘ P
Comunicacion de nombramiento del Cénsul Honorario plgg jdAuwrnenta! en soporte papel y/o electronico en formato
57 REGISTROS Serie documental
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Subserie documental que contiene los documentos de
preparacion y proyeccion del Certificado de no objecion con
: destino a la Mision diplomatica o Consulado que lo requiera.
57 625 REGISTROS DE LA PROYECClQN DE 1 0 X Una vez cumplido el tiempo de relencion y finalizado el
CERTIFICADOS DE NO OBJECION ramite se procede a eliminar atraves de la técnica de picado
realizado por el funcionario designado previa elaboracion de
Acta de Eliminacion.
Documents soporte glggldAowmental en soporte papel y/o electrénico en formato
s RS Tl B ;'lggldAocumental en soporte pape! ylo electronico en formato
Comunicacion de iespuests Eng&owmental en soporte papel ylo electronico en formato
Somunioatibn par sciiu de e Eggjiommental en soporte papel y/o electronico en formato
p— -— ; — Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Comunicacion de remision de Certificado de No Objecion PDE/A
65 SOLICITUDES Serie documental
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la teminacion del tramite, culminado este periodo se
2 transfiere al Archivo Central para su conservacion y posterior
65 652 SOLICITUDES CONSULADOS MOVILES - 10 A eliminacién, atraves de la técnica de picado realizado por el
funcionario designado previa elaboracion de Acta de
Eliminacion.
Registro de Solicitud de Comision de Servicio -Fr,‘gg Iiowmenia! en soparte papel yfo electronioo en formato
Registro de Solicitud Consulados Mviles ;lggliommenlal en soporte papel y/o electronico en formato
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El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacién del tramite, culminado este periodo se
65 664 SOLICITUDES DE ENTIDADES EXTERNAS CASO 5 10 X transfiere al Archivo Central para su conservacion y posterior

SIN EXPENDIENTE

eliminacion, atraves de |a técnica de picado realizado por el
funcionario designado previa elaboracion de Acta de
Eliminacion.

Comunicacion de solicitud

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Comunicacién de respuesta

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Convenciones:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacion
I = Imagen

S = Seleccién

Elabord: Natalia Muiioz Gomez / Edier Perdomo

Elaboro: Coordinacién de Archlvo
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