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34 IN FORMES Serie documental
Subserie documental que 5e genera a través del apiicativo
SISE. £l tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn surte
a partir de Ia ferminacion del tramite, culminado este periodo
34 224 INFORMES DE CUENTAS DEL EXTERIOR ! 20 X se transfiere al Archivo Central para su conservacion y
poesterior eliminacion, dando cumplimiento a lo estabiecido en
el Cadigo del Comercio.
Factura Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en fermato
PDF/A
Recibo de pago Tipo documental en soporte papel yio electronico en fermato

PDF/A

Comunicacion de observaciones

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDFIA

Comunicacion de aceptacion

Tipo documental en soporte papel vio elacirdnico en formato
PDF/A

informe general consolidado en moneda de giro

Tipo documental en soporie papel Yo electronico en formato
PDF/A

Informe general detallado en moneda de giro

Tipe documental en soporte papel yie electronico en formato
POFIA

informe general consolidado en moneda local

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Informe general defaliado en moneda local

Tipo documental en soporte papel yo electrénico en formato
POFIA

Reparte de conciliaciones bancarias mensuaies

Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato
PRFIA

Comunicacion de finalizacion

Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato
POFA

Etabord: Natala Murioz Gomez / Brayan Wilches
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DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

QFICINA PRODUCTORA:

GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE SERVICIOS AL EXTERIOR

SIGLA OFICINA: GSE

cODIGO

SERIE SUB SERIE

SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO ARCHIVQ
GESTION CENTRAL

CT{ E | S

PROCEDIMIENTO

34 371

INFORMES GASTOS DE REPRESENTACION

Sunserie documenial que se genera a través del aplicativo
SISE. Los soportes de la legalizacibn se conservaran en el
Archivo de Gestion de fa Embajada y se transferran al
Archiva Central de acuerdo a las fechas establecidas en la
circutar anual de descongestion de archivos. Se aplicaran los
tiempos de retencion establecidos en la Tabla de Retencién
de Servicios al Exterior.

Factura

Tipo documental en soporte pape! yfo eleciranico en formato
PDF/A

Recibo de pago

Tipo documenta! en soporte papel yio elecironico en formato
PDF/A

Comunicacion de chservaciones

Tipo documental en soporie papel y/o electronico en formaic
PDFIA

Comunicacion de aceptacin

Tipo documenta! en soporte panel yo electronico en formato
PDFA

Comunicacién de finalizacion

Tipo documental en soporie papel yio electronico en formato
PDFIA

65

|SOLICITUDES

| Seriedocumental

65 857

SOLICITUDES DE GIROS PERIODICOS Y/O
OCASIONALES

El tiempo de retencion en el Archive de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite, culminade este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion y posterior
eliminacidn, dando cumplimiento a lo establecide en el
Codigo del Comercio.

Comunicacidn de solicitud

Tipo documental en saporte papel ylo electronice en formato
POF/A

Certificado de disponibilidad presupuestal CDP

Tipo documental en soporte papel yfo electronico en formate

| PDFIA

:.Natalia Mufioz Gb_rﬁe'z I Brayan V__V_i!_f:h_f}‘s.'

- FV: 20/05/2018.
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GESTION CENTRAL

Copia Resglucidn

Tipo documental en soporte papel vio electronico en formato
PDFfA

Comunicacién de asignacion de partidas

Tipo documentsi en soporte papel yfo slectrénico en formate
PDF/A

Convenciones:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacion
I =Imagen

5 = Seleccion

Elabord: Natalia Mufioz Gdmez / Brayan Wilches

Elabord: Coordinacion de Archivo ‘ﬁi{

PO

Jefe de la Oficina

—_—
Secretario (a} General
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