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CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES SOPORTE O
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
! FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
. Tipos D I
SERIE - SUBSERIE ipos Documentales GESTION | CentRAL | €T | B | M | S
45 ] PLANES Serie documental
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a
Panel - Electrénico - partir de la terminacion del tramite, una vez este finaliza,
45727 PLANES ANUALES DE VACACIONES : PD‘I):/A 5 5 X se transfiere al Archivo Central donde se conservara
totalmente, debido a que estos documentos permiten
conocer los Planes de vacaciones anuales.
; Papel - Electrénico -
Plan Anual de vacaciones PDF/A
; ; Papel - Electrénico -
Registro Listado de chequeo de novedades PDF/A
A5 CERTIFICACIONES Setle Documertal
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a
partir de la terminacion del tramite, culminado este
2 periodo se transfiere al Archivo Central para su
15.62 CERTIFICACIONES CUPO DE IMPORTACION | Papel - Electronico - 1 2 X conservacion total. Para el caso de funcionarios se
' DE VEHICULO, EQUIPAJE Y MENAJE PDF/A archiva una fotocopia en la historia laboral. En esta serie
se debe archivar una copia de los Certificados expedidos
a personal diferente a funcionarios del Ministerio.
El Documento original se entregara al beneficiario.
Registro de Solicitud para Certificado de Importacion de Papel - Electronico -
Vehiculo y Menaje PDF/A

_ Registro del Personal Adscrito a las Misiones Diplomaticas y Papel - Electronico -
. Consulares de la Republica PDF/A

Papel - Electronico -

Copia de la Certificacion de vehiculo y menaje PDF/A
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Comunicacién de negacion

Papel - Electrénico -
PDF/A

Certificacion anulada

Papel - Electronico -
PDF/A

Convenciones:
CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M = Reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacién, fotografia)

S = Seleccion
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