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cODIGO

SERIE SUB SERIE

SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSIQI_ON F_I‘NAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

S

PROCEDIMIENTC

64

RESOLUCIONES

20

Se conserva en el Archivo de Gestion por cinco afios
considerando que son los originales que sirven para soporte
en la autenticacion. Una vez cumplido el tiempo en el Archivo
de Cestion se lransfieren al Archivo Central para
conservacion tolal, debido a que permite conocer los Actos
Administrativos que produce la Cancilleria.

Resolucion

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

26

DECRETOS

20

Se conserva en el Archivo de Gestion por cinco afos
considerando que son los originales que sirven para soporte
en la autenticacion. Una vez cumplido el tiempo en el Archivo
de Gestion se ftransfieren al Archivo Central para
conservacion total, debido a yue permite conocer los Actos
Administralivos que produce la Cancilleria.

Decreto

Tipo documental en soparte papel ylo electronico en formato
PDFIA

32

HISTORIAS

Serie documental

32 153

HISTORIAS DE PASANTES

Una vez el pasante finaliza su periodo de pasantia se
conservan los documentos por dos afios en el Archivo de
Gestion, culminado este periodo se transfiere al Archivo
Central para su conservacion y posterior eliminacion.

Comunicacion de convocatorias

Tipo documental en soperte papel y/o electronico en formato
PDFIA

Carta de presentacién de la universidad

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

Certificacion de promedio académico acumulado

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

Formato Hoja de vida del Ministerio de Relaciones Exteriores

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Fotocopia de la cedula de ciudadania

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

Certificado de Antecedentes Judiciales, expedidos por la
autoridad competente.

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

Certificado de Antecedentes de la Contraloria.

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria

Tipo documental en soporte papel y/o electranico en formato
PDF/A ;
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