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TIPO DE DOCUMENTO: FORMATC cODIGO: GD-FO-03
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DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE ASUNTCS CULTURALES SIGLA OFICINA: UNESCO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPC INTERNO DE TRABAJO DE UNESCO
CODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE SUB SERIE SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARcHIVO | arcHvo | | . | | | ¢ PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
2 ACTAS Serig Documental
E! tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion surte a partir
de fa terminacidn del tramite, culminade esie periodo se
) 15 ACTAS DE REUNIONES DE LA COMISION » " X fransfiere al Archivo Central para su conservacion total.
NACIONAL DE COOPERACICN CON LA UNESCO Constiluye parie de! patimonio historico def Ministerio, debido
a que permite conocer las decisiones fomadas por la
Comision Naciona! de Cooperacion con UNESCC,
Nata Verbal Tipo decumental en soporte papel o electrénico en formato
PDF/A
i . Tipo documental en soparte papel yio electrénico en formaio
Nota diplomatica PDE/A
Documants senorle Tipe documental en soporte papel o electronico en formato
p POF/A
) Tipo dosumental en soporte papel yo electronico en formato
Ayuds Memoria POFIA
Acta Tipo documental en soporie papel vio elschrbnico en formato
PDF/A
Relstoria Tipo documental en soporte papel yio electronico en formate
PDF/A
Boletin LNESCO Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato
PDF/A
Registre ge Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;ggfiocumenial en soporte papel ylo eectrénico en formato
Registro de Controt de Asistenciz y Seguimients 2 Compromisos Tipo documental en soporie papel y/o electrénice en formaio
con entidades extemnas PDF{A
Tipo documental en soporte pape! yio elecirdnico en formato
informe POE/A
47 PROCESQOS Serie Documental

Elabero: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches
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Ministerio de Relaciones Exferiores

u;;ﬁﬁm Repiiblica de Colombia
TIPO BE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 8
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Heja 2 de 17
DEPENDENCIA JERARQUICA: DIREGCION DE ASUNTOS CULTURALES SIGLA OFICINA: UNESCO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE UNESCO
cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CT | E H S
Tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de
la terminacion del tramite, culminado este periodo se
transfiere al Archivo Ceniral para su conservacion total,
47 275 E?ED é::.g\?ngg ‘:Elggﬁg%?ﬁ EN EL CONSEJO 2 15 X Constiiuye parte del patrimenio historico de! Ministerio, debido
a que permite conocer informacion de la participacion en et
Consejo Ejecutivo de ia Comision Nacional de Cooperacién
con UNESCO.
Ayuda Memeria Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato
POF/A
Nota Vertal 'FI;iDp;!iocu mental en soporte papel yio electronico en formaio

Tipo documentai en soporte pape! e elecirdnico en formate

Nota diplomatica POF/A

Tipo documental en soporte papel yfo elecirénico en formato

Registro de Conirol de Asistencia y Segulmtento a Compromisas PDFIA

Registro de Contro! de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporte papel y/o electrbnico en formato
con entidades extemas POF{A

Acta Tipo documental en soporte papel yio slectroniso en formato
PDF/A

Re|ator'ga e . DU SR o o - e Tipo decumentat en.soporte.papei yfo.electrdnico en formato..| ... .

POF/A

informe Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

’ . Tipo documental en soporte papel /o electronico en formato
Boletin POFIA

Tipo documenital en soporte papel yio electronico en formatc

Documento soporie PDFIA

*:Natafia Muﬁqz‘_Gémez_ 13 Brayar_i _V_V_ilc_h'es_ FV 29{05/2018




Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO COBIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL VERSION: 8
RESPONSAEBILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 3 de 17
DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES SIGLA OFICINA: UNESCO
QOFICINA PRODUCTORA: GRUPQ INTERNO DE TRABAJQ DE UNESCO
cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL cr E H 5
Tiempe de retencion en el Archivo de Gestion surts a partir de
la terminacion del iramite, culminado este periodo se
A transfiere al Archivo Cenfral para su conservacion total.
47 248 PROCESOS DE LA PARTICIPACION EN LA 2 15 X Constituye parte del patrimonio histbrice del Ministerio, debido

CONFERENCIA GENERAL DE UNESCO

a oue permite conocer informacion de la participacion en ia
Conferencia General de la Comision Nacional de Cooperacitn
con UNESCO.

Ayuda Memoria

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Nota Verhal Tipo documental en soporte pape! yio electrénice en formato
PDF/A
Nota diplomtica Tipo documentat en soporte papel y/o electrénico en formaio

POFA

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporte papel y/o electranico en formato
PDF/A

Regisiro de Control de Asisiencia y Seguimiento a Compromisos
con entidades externas

Tipo documental en soparte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Acta Tipo documental en soporte papet yfo electronico en formato
PDF{A

Relateria Tipo documentat en soporte papel v/o electronico en formato
PDFIA

informe Tipo docurnental en soporte papel yio electrénico en formato
POF/A

Bolatin Tipo documental en soporte papel yio electrénico en formato

PDFIA

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Elabord: Natalia Muficz Gdmez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 29/05/2018
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Ministerio de Relacicnes Exteriores
Repiiblica de Colombia

TIPC DE DOCUMENTO: FORMATO cODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOGUMENTAL / TABLA DE RETENCIGON DOCUMENTAL VERSION: 8
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 4 de 17

DEPENDENCIA JERARGUICA: DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES SIGLA OFICINA: UNESGCO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE UNESGCO
coDIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHIVO
SE Y
RIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CT E | 8
Ei tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite, culminado esfe pericdo se
47 333 PROCESOS DE SEGUIMIENTO A LOS CENTROS 5 5 X transfiere al Archivo Cenlral para su conservacion total.

DE CATEGORIA I

Consfituye parte del pafrimonic historico def Ministeric. La
subserie incluye los temas: Centro de Categoria, Cuotas y
Contribuciones.

Tipo documental en scporte papel y/o electronico en fermato

Nota Verbal PO
Nola diplomatica 'PriDpt;’iocumental en soporte papel yio electronico en formato
Documento soporta Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato

PDFIA

Ayuda Memaoria

Tipo documental en soperte papel y/o electrénico en formato
PDFIA

Tipo documental en soporie papel v/o electronico en formato

A
o FOFIA
Relatoria Tipo documental en soporte papel yic electronico en formato
PDF/A
. |Inf&ﬁ;é. o “Tipo documental en soporte papal y/d électnico en formato

PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
POF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguirniento a Compromisos
con enfidades exiernas

Tipo documental en soperte pape! y/o electronico en formato
PDF/A

Boletin

Tipo documental en soporie papel yio eleclrénico en formato
PDFIA

.- Efabord: Natalia Mufioz Gamez / Brayan Wiiches

.- Una vez impreso este documento se considera copia no con
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Ministeric de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL ! TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: §
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPQ INTERNO DE TRABAJQ DE ARCHIVO Hoja 5 de 17

DEPENDENGIA JERARQUICA: DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES SIGLA OFICINA: UNESCO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE UNESCO
CODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE SUB SERIE SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHVO | archive | [ [, T ¢ PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a padir
de la terminacién del trémite, ciminado este periodo se
transfiere al Archive Cenlral para su conservacidn iotal.
Constituye parte del patrimonio historico del Ministerio. La
47 345 PROCESGCS DE SEGUIMIENTO AL SECTOR ) 15 X subserie incluye los temas; Biosfera MAB, Sea Flower,

CIENCIAS NATURALES

Comisicn Oceanografica intergubernamental-COi, Programa
internacional de Geociencia y Geoparques, Programa
Intemnacional para las Cienclas Basicas, Programa Mundial de
Evaluacion de los Recursos Hidricos ONU-WWAP y Cuotas y
Contribuciones.

Nota Verbal

Tipo documental en soporte pape! yio electrdnico en formato
PDF/A

Noia diplomatica

Tipo documentat en soporte papet ylo electrdnice en formato
PDF/A

Invitagion ;giﬂg\owmemal en soporte papel y/o electrénico en formato
Agenda Tipo documental en soporie papel y/o electronico en formato

PDF/A

Ayuda Memoria

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

Tipo documentat en soporie papel y/o electronico en formato
Informe

PDF/A
Relatora Tipo documental en soporte papel yo electronico en formato

POFA

Dacumento saporte

Tipo documental en soparte papet yio electrénico en formato
PDF{A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporie papel ylo electrénico en formato
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con entidades exiernas

Tipo documental en soporte papel o electrbnico en formato
PDREA

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV. 29/05/2018




Ministerio de Relaciongs Exleriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO cODIGO: GD-F0-03
NOMERE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 8
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPC INTERNOC DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja & de 17

DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES SIGLA OFICINA: UNESCO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE UNESCO
CODIGC TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHIVO
ERIE H
s SUB SERIE GesTION | centraL | ST | B | 1 ]S
Boletin UNESCO Sector Ciencias Naturales Tipo’documental en soporte papel vlo electrénico en formato
PDFIA
El tiempo de retencion an el Archive de Gestion surte a partir
de ia terminacion del trdmite, culminado este periodo se
PROCE transfiere al Archivo Central para su conservacion total.
47 346 SOS DE SEGUIMIENTO AL SECTOR 2 15 X Constituye parte del patimonio historico del Ministerio. La

CIENCIAS SOCIALES Y HUMANAS

subserie incluye los temas: Bioética (CIGB, CIB, COMEST},
Comite Intergubsmamental de la Educacion fisica y el
Deporte -SIGPS, Cuota y Contrbuciones.

Neta Verbal

Tipo documental en soporte pape! ylo electrdnico en formato
PDFIA

Nela diplomatica

Tipo documenial en soporte papel vio eiectrénico en formate
PDF/A

fnvitacion

Tipo documernital en seporte papet y/o electronico en formato
PDFIA

Agenda

Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato
POFIA

Ayuda Memoria

Tipe documental en soporte papel y/o electranico en formato
PDF/A

Informe

“Tipo documentat en soporte papel v elecironico en fofmato

PDE/A

Relatoria

Tipo documental en soporte pape! yic electrénice en formato
PDFIA

Documento soporte

Tipo documental en seporte papet yio electrénico en formato
PDFiA

Registro de Controf de Asistencia y Seguimiento a Compromises

Tipo documental en seporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Regisiro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con enfidades exiemas

Tipo documental en soporte papel vio electrénico en formato
PDF/A

... Elahord: Natalia Mufioz Gémez / Brayan Wilches

..Una vez impreso este documento se considera copia no confrolada.

. FV: 20052018
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Ministerio de Relaciones Exteriores
Replblica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATC cODIGO; GD-FO-03
NOMERE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 8
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNG DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 7 de 17
DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES SIGLA OFICINA: UNESCO
OFCINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE UNESCO
cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE SUB SERIE SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHIVO | oo [ ¢ | | | & FROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
Boletin UNESCO Sector Ciencias Scciales y Hurmanas 'Pl'iga;ldAocumemlal én soporie papel y/o eleclrénico en formato
£l tiempe de retencion en st Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite, culminade este periodo se
47 348 PROCESQS DE SEGUIMIENTC AL SECTOR 2 15 X transfiere al Archivo Central para su conservacion total,

CULTURA

Constituye parte del patrimonio historico del Ministerio, debido
a que permite conocer informacion del sequimiento &l Sector
Cultura.

Nota Verbal

Tipo documental en soportes papel yio electronico an formato
PDF/A

Nota diplomética

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Invitacion Tipo documental en soporte pape! y/o electrénico en formato
POFA
Agenda Tipe documental en soporte papel ye electranico en formato

POF/A

Ayuda Memoria

Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato
PDF/A

Informe ;g;&ocumental en soporte papel ylo electronice en formato
Relatoria Tipo documental en soporte papel yo electronico en formate

PDFIA

Documento de gestion del Sector Cuftura

Tipo documental en soporie papel yio electrénico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papsi ylo electronico en formato
PDF/A

Registro de Controt de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporie papel vo electrénico en formato
PDF/A

Elabord, Nataiia Mufioz Gamez / Brayan Wiiches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 29/05/2018




Ministerio de Relaciones Exteriores
Repliblica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO cOMIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL VERSION: 8
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja & de 17

DEPENDENCIA JERARQUICA.: DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES SIGLA OFICINA: UNESCO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE UNESCO
CODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIE SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO ARCHIVO
SUB SERIE GESTION | centraL | ST E | 1 | S
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soperte pape! yio electronico en formato
con enlidades externas PDF/A
Bolelin UNESGQ Sector Culiura ;iDpEIincumental en soporte papel yio electrénico en formato
Tiempo de refencicn en el Archivo de Gestion surte a partir de
. la terminacion del tramite, culminado este periode se
47 260 PROCESOS DE PARTICIPACION EN ) 5 M transfiere al Archivo Central para su conservacién totak,

CONVENCIONES DEL SECTOR CULTURA

Conslituye parte def patrimonic histdrico del Ministerio. La
subserie incliye los temas: Patrimonio Mundial, Patrimonio
Inmaterial, Convenciones, Cuotas y Coniribuciones.

Comunicacion de invitacién (cuande aplique)

Tipe documental en soporte pagel y/o elecirdnico en formaio
POFA

Ayuda Memoria

Tigo documental en soporte papel y/o electrdnico en formaio
PDFIA

Tipo documental en soporie papel v/o eiecirdnico en formaio

Agenda
PDF/A,
Nota Verbal Tipo documental en soporte papel v/o electrénico en formato
PDFfA
.1 Nota diplomatica. . Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

PDF/A

Registre de Conirol de Asistencia y Seguimiente a Compromisos

Tipo documental en soperte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Registro de Centrol de Asistencia y Seguimisntc a Compromisos
con entidades externas

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
POF/A

Tipo documental en soporte papel yfo electrénico en formato

Documento soporte DFA
Informe ;iggjiocumental en soporte papel yfo electrénico en formato
Tipo documentat en soporte papetl ylo electronico en formato

Relatoria

POF/A

Elabord: Natafia Mufioz Gomez / Brayan Wiiches

. Una vez impreso este documento se considera copla no controlada

e V290502018




e y £xier

Ministerio de Relaciones Exleriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL f TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: §
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPQ INTERNO DE TRABAJC DE ARCHIVO Hoja 9 de 17
DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES SIGLA OFICINA: UNESCO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE UNESCO
cODIGO TIEMPO DE RETENGCION | DISPOSICION FINAL
SERIE SUB SERIE SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO [ arcuvo | T .| | PROGEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Boleti Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
s PDFIA
El iempo de retencion en el Archive de Gestion surte a partir
de fa terminacion del irdmite, culminade este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion total.
47 247 PROCESOS DE SEGUIMIENTO AL SECTOR ) 15 X Consfituye parte del patrimonio historico del Ministerio. La

COMUNICACIONES E INFORMACION

subserie incluye los temas: Programa Intermacional para el
Desarrollo de las  Comunicaciones- PIDC, Programa
Infarmacion para todos- PIPP, Programa Memoria del Mundo-
MOW, Cuotas y Contribuciones.

Nota Verbal ;igg/iocumenta\ en soporte papal y/o electronico en formato
Nota diplomatica '!F;ingliocumemal en soperte papel y/o electrénico en formato
Invitacion ;igc;'%ocumental en soporte papel y/o electranico en formato
Agenda Tipo documental en soporle papel /o electronico en formate

PDF/A

Ayuda Memoria

Tipo documental en soporte papel yfo electronico en formato
PDF/A

Decumento soporte

Tipo documental en soperte pape! yio electronico en formato
PDF/A .

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporie papel y/o electronico en formato
POF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con entidades externas

Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato
PDFIA

Informe Tipo documental en soporte papel yio electronics en formato
PDFIA
Relatoria Tipe documental en soperte papel ylo electrdnico en formato

PDF/A

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 29/05/2018




Ministerio de Relaciones Exteriores
Repuiblica de Colombia

TIPC DE DOCUMENTO: FORMATC CODIGO: GDFO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: &
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 10 de 17
DEPENDENCIA JERARQUICA; DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES SIGLA OFICINA: UNESCO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE UNESCO
cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIE SUB SERIE SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHIVO | o | = | s

GESTION | CENTRAL

Tipe documental en soporte paped yio electronico en formato

Boletin UNESCO Sector Comunicaciones e Informacion PDFIA

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion sure a pariir
de la ferminacion del tramite, cuiminado este periodo se

47 349 PROCESOS DE SEGUIMIENTO AL SECTOR transfiere al Archivo Cenfral para su conservacion total.

EDUCACION ? 15 X Constituye parte del patrimonio historico del Ministerio, debido
a que permite conocer informacion del seguimienta al Sector
Educacion.

Noia Verbal Tipo documental en soporie papel y/o electronico en formato
POF/A

Nota diplomatica Tipo documental en soporte papel /o electrénico en formato

PDF/A
iwitacion gggficcumentar en soporte papel yfo eiectronico en formato
Agenda Tipe documenial en soporte papel yfo electrénico en formato

PDF/A

Tipo documental en soperte papel y/o elecirénico en formato

Ayuda Memoria POEA

Tipo documental en soporte papel /o electranico en formato

Dotuments soporte PDFIA

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compsbmisos ;ing!dAocumenta! en soporte pape! yio slecirénico en formato

Registro de Control de Asistencia y Seguimientc a Compromisos Tipo documental en soporte papel yfo electrénico en formato

con entidades extemas PDF/A

Informe Tipe documenial en soporte papel y/o electrnico en formato
PDF#A

Relatoria Tipo documental en soporte papel vo electrbnico en formaic

POF/A .

. glabum; Natatia Mufioz G_bmezf Brayan Wilches - o Una vez impreso este documento se conside ... PV 28/05/2018




Ministerio de Relaciones Exteriores
Repibtica de Colombia

TIPO DE DOCLUMENTO:

FORMATC

CODIGO: GD-FO03

NOMBRE:

GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 8

RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO

Hoja 11 cle 17

DEPENDENCEA JERARQUICA: DIRECCION DF ASUNTOS CULTURALES SIGLA OFICINA: UNESCO
QOFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJC DE UNESCO
cODIGO TIEMPO DE RETENCION ] DISPOSICION FINAL
PROCERIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CcT E ] S

Boietin UNESCO Sedtor Educacion gigglincumental en soporte papel yic elecirdnico en formato
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surle a partir
de la terminacion del framite, culminade este periodo se
transfiere al Archive Cenfral para su conservacién total.
47 338 PROCESOS DE SEGUIMIENTC A REDES UNESCQ 2 15 X Constituye parte del patrimonio histdrico del Ministerio. La

subserie incluye los temas: Red de Escuelas Asociadas, Red
de Ciudades Creativas, Red de Catedra UNESCC, Clubes
UNESCO.

Nota Verbal

Tipo documental en soporte papel y/e electrbnico en formato
PDF/A

Nota diplomatica

Tipo documental en soporie papel yio electrénico en formato
PDF/A

Ayuda Memoria

Tipo documental en soporte papet y/o electronico en formato
PDFIA

Registro de Confrol de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documentat en soporie papel v/o electrbnico en formato
PDFIA

Registro de Controi de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con enfidades extemnas

Tipo documendal en soporte papel yfo electronice en formato
PDF/A

Comunicacion de seguimienio

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formalo
PDF/A

Doclimento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electrdnico en formato
PDFIA

Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato
Informe
PDF/A
Relatoria Tipo documental en soperie papel ylo electronico en formato
PDOF/A
Boletin Tipo documental en soporte papel yio electrénico en formato

PDF/A

Efabord: Nataiia Mufioz Gomez f Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 29/05/2018
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cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
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El tiempo de retencion en ef Archive de Gestion surte a partir
de la terminacion del framite, cuiminado este pericdo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion tofal.
47 470 PROCESOS DE CANDIDATURAS UNESCO 4 12 X% Conslituye parte def patrimonio histdrico del Ministerio, debido
a que permite conocer informacion del procese de
candidaturas para ia participasion de Colombia en las
tiferentes instancias de UNESCO.

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

Comuricacion de instruccion, manifestacidn de interés o censulta BOFIA

Tipo documental en soporie papel yio eleciranico en formate

Comunicacién de consuita de conveniencia
PDFA

Tipo documental en sopore pape! y/o elecirdnico en formato

Nota diplomatica presentacion candidatura PDF/A

Tipo documental en soporte papei yic electrdnico en formato

Nota Veral presentacidn candidatura POE/A

Tipo documental en soporte papet yio electrbnico en formato

Ayuda Memoria POF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soparte papel y/o electrnico en formato

POF/A
‘Registro de Control de Asistencia y Seguimienio & Compromisas R REIERT R TR : : N - Tipo-documental en soporie papel yio electronico en fermato
con enfidades externas PDFIA

Tipo documental en soporte papel yio electrénico en formato

Dotumento scporte PDFiA

Tipo documental en soporte pape! y/o electrénico en formate

Boietin
: POF/A

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacién del tramite, culminado este pericdo se

i trangfiere al Archivo Ceniral para su conservacidn total.
47 L PROCESOS DE CONVOCATORIAS A BECAS 2 15 X Consiituye parte del gafrimonio historico del Ministerio, debido
a que permile conocer informacion del proceso ce
convocaterias para Becas - UNESCO.

.. Elabor6; Natalia Mufioz Gdmez / Brayan Wiiches -
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DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE ASUNTOS CULTURALES SIGLA OFICINA: UNESCO
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GESTION CENTRAL
Comunicacion de soliciud de Divulgacion Qgg&owmemal en soporte pape! /o electronico en formato
Comunicacion de Invitagion ;g;&ucumemal en soporte papel y/o slectronico en formato
Documento soporte ;:ngfdAocumental en soporte papel yfo electrénico en formato
Documento evidencia . glggiocumenta! en soporte pape! yio elecirénico en formato
Nota diplomatica ;leIO:fiocumenta\ en soporte papet y/o electronice en formatp
Nota Yerbal ll;nggliocumentai en soporte papel yio electronico en formato
Ayuda Memoria ;i[;;gldAocumemal en soporte pape! yio electrénico en formato
Registro de Control de Asistencia y Seguimients 2 Compromisos ;sSEIdAocumental &0 soporte papst i electronico en formato
Registro de Control de Asistencia y Seguimiente a Compromisos Tipo documental en soporte papel /o electrénico en formato
con enfidades extermas PDF/A
Bolati Tipo documental en soporte papel yio elecirénico en formato
oletin PDFIA
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte & parlir
de la terminacién del framite, cuiminado este periodo se
transfiere al Archivo Cenfral para su conservacion total,
47 476 PROCESOS DE CONVOCATORIAS A PREMIOS 2 15 X Constituye parte del patrimonio historico del Ministerio, debido
& que permite conocer infermacion de las convocatorias a
Premios UNESCO.
Comunicacion de soficitud de Divuigacion ;gg&ocumental en soporte papel vio elecirénico en formato

Elaboro: Natalia Mufioz Gémez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION | CENTRAL CT | E | 5
Comunicacion de Invitacien Tipo documental en soporte pape! yio electrdnico en formato
. POFA
Dacumento soporte Tipo documentai en scporte papst y/o electronico en formate
PDF/A
Doecumento evidencia Tipo documental en soporte papel yo electronico en formato
PDF/A
Nota diplomatica Tipo documental en soporte papel yio elecirénico en formato
PDFIA
Notz Verbai Tipe documental en soporte papel yic elecirénico en formato
PDF/A .
Ayuda Memoria Tipo documental en soporte papet /o electrénico en formato
PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;igg&ooumenial en soporte papel y/o electrbnico en formato
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporie papel yio eleciranico en formato
con entidades externas PDF/A
| Boletin Tipo documental en soporte pape! y/o eleclranico en formato
PDFA
£l tismpo de retencién en el Archivo de Gestion surte a pér-ti.r
de la terminacion del tramite, culminade este periodo se
transfiere ai Archivo Central para su conservacion total.
47 473 PROCESOS DE CONVOCATORIAS A FONDOS 2 15 X Constituye parte del patrimonio historico def Ministerio, debido
& que permile conocer informacion de las convacatorias a
Fondos UNESCO.
Comunicacion de solicitud de Divulgacion ;ing’dAocumental en spporte papel yfo electrénico en formato
Comunicacion de Inviacisn ;igg/iocumenta! en soporte papel y/o electronico en formato

.- Elabord: Natalia Mu_ﬁoz_Gérhez [ Brayan Wiiches. - ste documento se considera copia ne controlada o PV 2810512018
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Documeto soporie Tipo documental en soporte papel yio electrénico en formato

PDF/A
Documento evidencia Tino documental en soporte pape! y/o electrénico en formato

PDF/A
Nota diplomtica Tipo documental en soporie papel yfo electrénico en formato

POFIA
Nota Verhal Tipo documental en soporte papel vio electronico en formato

PDFIA
Ayuda Memoria “Fr)iDpc;fiocumemaE en sopotte papet yio electronico en formato
Registro de Controi de Asislencia y Seguimiento a Compromisos ggg"iocumenlal 8N soporte papel y/o elecirinico en formato
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documentat en soporte papel yio electrénico en formato

con enfidades externas PDF/A
Boletin Tipo documental en soporte papel yfo electronico en formato

PDF/A
El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestign surte a partic
de la terminacion del trémite, culminade este pericdo se
PROCES transfiere al Archiva Ceniral para su conservacion total.
47 477 DEL PRO%iifﬁgggii%ﬁIggfgng ROYECTGS 2 15 X Constituye parte del patrimonio histérico del Ministerio, debido
a que permite conocer informacion del proceso de
convocatorias a Proyectos del Programa de Participacion

UNESCO.

Comunicacion de solicitud de Divalgacion ';iDpoFldAocumentm en soporte papel ylo elecirdnico en formato
Dacumento soporte ;EDpt;’[dAocumentai en soporie papsl yio electrénico en formato
Documento evidencia ;igic;fiocumental en soporte papel vio electrénico en formato

Elabord: Natalia Mufioz Gémez / Brayan Wilches
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Nota diplomatica Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
PDFIA
Nata Verbal Tipo documental en soporte papel y/o elestrénico en formato
POF/A
Ayuda Memoria‘ Tipo documental en soporte papel yfo slectronice en formato
PIF/A
Registrc de Contre! de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;"DJE jdAocumentai &n soporte papel yio electrbonico en formato
Registro de Coniroi de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documentai en soporte pape! yio electronico en formalo
con enfidades extemnas PDF/A
Soletin Tipo documental en soporte papel ylo elecindnico en formato
PDFA
54 PROYECTOS Serie documental
El fismpo de retencion en ef Archivo de Gestidn surte a partir
de la terminacion del tramite, culminade este periodo se
. transfiere al Archive Central para su conservacion total.
54 603 PROYECTOS ESPECIALES DE COGPERACION 2 5 X Constituye parte del patrimonio historica del Ministerio, debido
INTERNACIONAL a que permite conocer informacion de Proyectos Especiales
¢e Cooperacion internacional.
La subserie se conforma con Proyectos gue ne correspenden
a la refacion de la Comision Nacional con ia UNESCO,
Ayuda Memaria Tipo documental en soporie papel yio eleclrénico en formate
POF/A
Nota Verbal Tipo documental en soporte papel yio electrdnico en formato
POFIA
Nota diplomatica Tipo documental en soporte papel y/o electrdnico en formato
PDFIA
Registro de Control da Asistencia y Seguimientc & Compromisos :;iDpc; ;‘;I\Of’”mema’ en soparie papel ylo elecirbaico en farmato

- Elabord: Nalalia_Muﬁoz_Gémez[S_rayan Wilches
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Registro de Contro! de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con enfidades externas

Tipo documental en soporte papel y/o electrdnico en formate
POF/A

Documento soporte

Tipo documental en soperie papel yio elecironico en formato
POF/A

Acuerdo Ceoperacion Cultural Educativa y Deporiiva

Tipo documental en soporte papel yio electrénico en formato
PDFIA

Provecto

Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formato
PDF/A

Boietin

Tipo documental en soporte papel y/o eiectrénico en formato
POFIA

Convenciones;
CT = Conservacion Total

E = Eliminacién
1 = Imagen

S = Seleccitn

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches
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