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cODIGO

SERIE

SUB SERIE

SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

S

PROCEDIMIENTO

ACCIONES CONSTITUCIONALES

Serie documental

ACCIONES DE TUTELA

Subserie documental que corresponde a las Tulelas no
relacionadas con casos. Una vez se da el fallo se conserva
por tres afios en el Archivo de Gestion, finalizado el pericdo
de retencion se realiza transferencia de los documentos
originales al Archivo Central para su conservacion total,
debido a que pemite conocer la relacion entre los
ciudadanos y la Cancilleria en el ejercicio de sus derechos
fundamentales.

Tutela

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

47

PROCESOS

Serie documental

47

331

PROCESOS DE SEGUIMIENTO A LOS CASOS EN
CURSO ANTE LA COMISION IDH

20

Subserie documental, el iempo de retencién en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
Archivo Central para su conservacion total al Archivo Central
para su conservacion total. Constituye parte del patrimonio
historico del Ministerio, debido a que permite conocer
informacion del seguimiento a los casos en curso ante la
Comision IDH, en materia de Seguimiento a las Ordenes y
Recomendaciones de los Organos Internacionales de
Derechos Humanos,

Ayuda Memoria

Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato
PDF/A

Acta

Tipo documental en soporte papel y/o electrénica en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Elaboro: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 22052019




Ministerio de Relaciones Exteriores
Repiblica de Colombia

Itaxd g (rder

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO cODIGO: GD-FO-03
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DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO SIGLA OFICINA: GSORO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN
MATERIA DE DDHH
coDIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE SUB SERIE SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHIVO | | o | | | g PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Publicacién Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Derechos de peficion Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A
i TSI Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Informes de Indemnizacicnes de perjuicio a las victimas de Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
violaciones de DDHH PDF/A
Subserie documental, el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
PROCESOS DE SEGUIMIENTO A INSTRUMENTOS este periodo se transfiere al Archivo Central para su
5 conservacion total. Constituye parte del patrimonio historico
a7 318 PARA LA INDEMNIZACION DE PERJUICIO A LAS 1 2 - del Ministerio, debido a que permite conocer informacion de
VICTIMAS DE VIOLACIONES DE DDHH la reglamentacion de la Ley 288/96 en materia de
Seguimiento a las Ordenes y Recomendaciones de los
Organos Internacionales de Derechos Humanos.
Documento soporte Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A
Al de Comité da Ministros IT_‘wlpjxg!goﬁumental en soporte papel y/o electronico en formato
Ayuda Memoria Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Subserie documental, el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este periodo se transfiere al Archivo Central para su
a7 332 PROCESOS DE SEGUIMIENTO A LOS CASOS EN 5 20 X conservacion total. Constituye parte del patrimonio histérico
CURSO ANTE LA CORTE IDH del Ministerio, debido a que permite conocer informacion de
los casos en curso ante la Corte IDH en materia de
Seguimiento a las Ordenes y Recomendaciones de los
Organos Intemacionales de Derechos Humanos.
Ayuda Memoria 'Iglgg!gocumenlm en soporte papel y/o electronico en formato
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NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 9
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja3de9

DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO SIGLA OFICINA: GSORO
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN
MATERIA DE DDHH
coODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB.SERIE GESTION CENTRAL

Finli Tipo documental en soporte papel yfo electronico en formato
PDF/A

Documento soporte glnpc;!dAocumental en soporte papel y/o electronico en formato

Publicacion Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Derechos de peticion Tipo documental en scporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

Acciones de Tutela Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDFIA

T, Tipo documental en soporte papel y/o electranico en formato
PDF/A
Subserie documental, el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
Archivo Central para su conservacion total. Constituye parte

47 358 PROCESOS DE SOLUCIONES AMISTOSAS 1 20 del patrimonio historico del Ministerio, debido a que permite

HOMOLQGADAS CADH* conecer informacion de Soluciones Amistosas Homologadas
en mateia de Seguimiento a las Ordenes vy
Recomendaciones de los Organos Intemacionales de
Derechos Humanos.
"CADH Convencion Americana sobre Derechos Humanos

Nota diplomética Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Nota Verbal Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

i Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Ayuda Memoria IIiDpE"gm:unmnlall en soporte papel y/o electrénico en formato

Elabord: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo
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DEPENDENCIA JERARQUICA:

DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN

SIGLA OFICINA: GSORO

OFICINA PRODUCTORA: MATERIA DE DDHH
CODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE SLIE SERIE SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHIVO | | ¢ | | | g PRACEEINIE
GESTION CENTRAL
Acta Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
¢ PDF/A
Documento soporte 'gi[;;gliocumentm en soporte papel ylo electronico en formato
Publicacion Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Derechos de pelicion Tipo dacumental en soporte papel y/o electranica en formato
PDF/A
Apieloni di Titela ;E}gtimumental en soporte papel y/o electrénico en formato
Subserie documental, el iempo de retencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
47 159 PROCESOS DE SUPERVISION DE SENTENCIAS 1 2 X Archivo Central para su conservacion total. Constituye parte

del patrimanio historico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion de la supervision a las sentencias en
materia de Seguimiento a las Ordenes y Recomendaciones
de los Organos Internacionales de Derechos Humanos.

Nota diplomatica

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Nota Verbal

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Informe de supervision de Sentencias

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

Ayuda Memoria PDF/A

Ach Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
a PDF/A

e gl[p;gfdAocumenlal en soporte papel y/o electrénico en formato
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DEPENDENCIA JERARQUICA:

DIRECCION DE DERECHOS HUMANQS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN

SIGLA OFICINA: GSORO

MATERIA DE DDHH
cobnico TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CT| E 1 S
Publicacién Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Registro del Fermato de Seguimiento a Solicitudes Tipo documental electronico en formato XLS
Derechos de peticion Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Anvionas o Tulbli Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Subserie documental, el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del trémite, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
PROCESOS DE SEGUIMIENTO Y RESPUESTA A Archivo Central para su conservacion total. Constituye parte
47 444 LOS CASOS ANTE EL COMITE DE DERECHOS 1 20 X del patrimonio historico del Ministerio, debido que permite

CIVILES Y POLITICOS

conocer informacion del proceso de seguimiento y respuesta
a los casos presentados ante el Consejo de Derechos
Humanos en lo relacionado con el Seguimiento a las Ordenes
y Recomendaciones de los Organos Internacionales de
Derechos Humanos.

Ayuda Memoria

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Nota diplomatica

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Nota Verbal

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Informe de Casos

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Publicacién

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Elaboré: Natalia Muiioz Gomez / Edier Perdomo
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DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN

MATERIA DE DDHH

SIGLA OFICINA: GSORO

cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CT| E I S

B0k 2 Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato

Comunicacion de seguimiento PDF/A
Cormmitaein g respusdii Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

PDF/A
Diéraston i teticti Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato

P PDF/A
Attlones da Tulela Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

PDF/A
Informes de Indemnizaciones de perjuicio a las victimas de Tipo documental en soporte papel yfo electronico en formato

violacicnes de DDHH PDF/A
Subserie documental, el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestién surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
PROCESOS DE SEGUIMIENTO Y RESPUESTA A Archivo Central para su conservacién total. Conslituye parte
47 551 LAS DENUNCIAS ANTE EL CONSEJO DE " 20 X del patimonio historico del Ministerio, debido a que permite

conocer informacion del proceso de seguimiento a denuncias

DERECHOS HUMANQS y las respuestas a las mismas, ante el Consejo de Derechos
Humanos en lo relacionado con el Seguimiento a las Ordenes
y Recomendaciones de los Organos Intemacionales de
Derechos Humanos.

Ayuda Memoria Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
POF/A

Nota diplomética Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Nota Verbal Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Documento soporte Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Publicacion Tipo documental en scporte papel y/o electronico en formato

PDF/A

Elaboré: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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cODIGO

SERIE SUB SERIE

SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CT| E

S

PROCEDIMIENTO

Comunicacion de seguimiento

Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formato
PDF/A

Comunicacion de respuesta

Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato
PDF/A

Derechos de peticion

Tipe documental en soporte papel yfo electrénico en formato
PDF/A

Acciones de Tutela

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

47 692

PROCESQOS DE FONDO DEFINITIVO

Subserie documental, el iempo de retencién en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
Archivo Central para su conservacion total. Constituye parte
del patimonio historico del Ministerio, ya que permite
conacer informacion de los hechos y conclusiones de la
*Convencion Americana sobre Derechos Humanos™ en curso
antela *Comision Interamericana de Derechos Humanos®, en
materia de Seguimiento a las Ordenes y Recomendaciones
de los Organos Intemacionales de Derechos Humanos (Art
51).

Ayuda Memoria

Tipe documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

Acta PDF/A

Documenta soporte Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Publicacion Tipo documental en scporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Derechos de peticion Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Ti -

. ipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

PDF/A

Elaboro: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo
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cODIGO

SERIE

SUB SERIE

SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT| E | s

PROCEDIMIENTO

Acciones de Tutela

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

47

693

PROCESOS CONFIDENCIALES 1

20

Subserie documental, el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
este pericdo se transfieren los documentos originales al
Archivo Central para su conservacion total, Constituye parte
del patrimonio histérico del Ministerio, debido a que permite
conocer informacion del Informe de Fondo para la
*Convencion Americana sobre Derechos Humanos®, en
materia de Seguimiento a las Ordenes y Recomendaciones
de los Organos Intemacionales de Derechos Humanos (Art
50).

Nota diplomatica

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Nota Verbal

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Informe de Fondo

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

Ayuda Memoria PDF/A

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
Acta

PDF/A

Ti oni t
Documento soporte ch;fdAocumemal en soporte papel y/o electronico en formato

i troni formato

Publicacion glggliccumental en soporte papel y/o electronico en forma

Ti .
Derechos de peticion Plgt;;ocumental en soporte papel y/o electronico en formato

Acciones de Tutela

Tipo documental en soparte papel y/o electrénico en formato
PDFIA

Elaboré: Natalia Muioz Gomez / Edier Perdomo
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OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO A LAS ORDENES Y RECOMENDACIONES DE LOS ORGANOS INTERNACIONALES EN

SIGLA OFICINA: GSORO

MATERIA DE DDHH
cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CT| E | S
65 SOLICITUDES DE INFORMACION Serie documental

Subserie documental que corresponde a los Derechos de
peticion, Solicitudes e informacion no relacionadas con
A casos. Una vez se da el fallo se conserva por tres afios en el
65 724 SOLICITUDES DE INFORMACION NO 3 10 X Archivo de Gestion, finalizado el periodo de retencion se
RELACIONADAS CON CASOS realiza transferencia de los documentos originales al Archivo
Central para su conservacion total, debido a que permite
conocer la relacion entre los ciudadanos y la Cancilleria en el

ejercicio de sus derechos fundamentales.
Derecho de peticién ;HDJtF)/dAocumenlal en soporte papel y/o electronico en formato

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Convenciones:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacion
| = Imagen

S = Seleccion

Elaboro: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo

Elaboré: Coordinacién de Archivo %

Revié%fﬁef@:‘ ‘(:_\)

Jefe de la Oficina

Ko )

Secretar General

Aprobo

Fecha de Aprobacion 12 -7 &~ 2079

Una vez impreso este documento se considera copia no cantrolada

FV: 22/05/2019




e

walu o O W

' = weRri

apFrnRMs, v 4

!__-—

ey emaem ==

Earekn qurw-mua.im} Y

i — =i

Ani™

iy itk e intis mlndieml |

'_ a\;ﬂﬁfy_

I _ |
— 1t — ————=== .= f— ==
| 1 | =] ||_§]]1_||h|_.4_'|
1 el
|
iy Qe XY
- _
T meaw wissaines oS
“
1, j,q;l
FIES TRy T
=4 1 -_—u.:l,:ﬂf = et
LB o= SR Fridgna e _eumgreD u,‘;llljhlﬂ:c ] ETRI

| 1o aM e g p= L.IJV‘
S hws _um g S
I—_—— - - ==, —— — —— = s s e Tl = —— . = b e e g me—————— —— — =i - —— - :L
] | ,‘_rﬂ]ll o o . - - _1‘?1_'7 I o S _—_f“l\_:;l'- T_,I :l\:l_'
l ”"dlﬂ"h'—:' 1 ‘ i 'Iu"i'nl B = P T TR ﬂfL[lJ |”‘JI P - B Earitil 'hﬂ
I - . _— - —— — — - e e A ey S B e——— e e - = - = - -
| |||“|||H|\.i Juli o] S Jlunﬁ .|||,|F‘|I_ —E i, ‘;Jrl_ 'D’ 'S l-ﬁ'-l ‘l;,l' |_l{
L =L e = = = - o S S e e s e
1 2T A a2 b ".gmrul.ﬁﬂluruv'mw.mau.w'm‘. G T, - oA B
1 __:-4:1"? u':n_._l -.'h_l'_l B i o ”I [CRE HI[I'IL\IA_I_I i I -
e d ity R T T P A L RRETE '
s *“-—:‘z-'-":ms-_.*l__:l ___Iﬂ.l__‘u-_:..li-_:-"' e B =g . L = dmee — === i ._.‘ — i —L ]
, Al v ) SRS G | | SNEGD |
OruJidithe sl Fied A A R [t = s mis | m - - wp | B o1 N -
4 SV 10 g dgn | wARERA | SuREA | e OvrAmeNind 20N  cRRYE L A4EES | s gt
. , 9 awmieg | hgrash | N L SRR
T - e —— N N =y = ———— - - — —— — = —— S = - - —
. 'ETL'*'“‘ R T O -  olehoR 3q A, . i ]
| = -‘|-- HET & MRS A o | A TiTegan Sl . T ‘ i B I I
RO Pl B = i R EL T (| - TR ‘ 1 I :
“Eq‘ﬁf‘\?ﬂ"*-rr:n "HI‘I“E&"‘.F"L".‘:FN ' ‘ !
1 0 ™ T e T AL Y T'i'ro sjlnﬁnn ' ] ! ! SH AAED ST 20 11_'||: 'IIJLI'\—
oL £ o ' &0 ‘ I
T sl gt gD, agTRgST | | | | SO RATRUD-SAE V. "J‘a( :
1 T PR %’I = hir I !"'II'E'III'J. ue “ul Hﬂ'|_l {
b i T i lllh:ii_lrﬁlu,ll\l".ul |=ﬁ\'|_l|‘|ﬁhnuu,|_| ' ' | I ‘
1

b b AT

T 3 (Va
ot i [‘_Ilh‘ =7
Sl =

i oSisd = @




