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Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

CODIGO: GD-FO-03

TIPO DE DOCUMENTO: -~ - ] wem - - : FORMATO
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 7
- GRUPD iN_TERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 1 de 12

RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

DEPENDENCIA JERARQUICA: - DIRECGION DE ASUNTGS ECONOMICCS, SOCIALES Y AMBIENTALES SIGLA OFICINA: GAS
COFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNC DE TRABAJO DE ASUNTOS SOCIALES
cODIGO L TEEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
~ - SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO ARCHIVO ;
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL cT E | S
47 PROCESOS Serie documental.
; Subserie documentai de conservacion total en el Archivo
PROCESOS DE PARTICIPACION EN Central. Constiluye parte del patrimonio historico  del
47 53 ORGANISMOS RELACIONADOS CON ASUNTOS 5 20 X Ministerio, gebido & que pemite conccer los procesos de

MULTILATERALES DE DESARROLLO SOCIAL

parnicipacidn en organismos relacionados con asuntos
multizterales de desarrciic social.

Comunicacion de solicitud

Tipo documental en soporte papet yio electronico en formato
PDF/A

Ayuda Memoria

Tipo documental en soporte papel y/o elecirénico en formato
PDF/A

Documento Instrucciones

Tipe documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Tipo documentai en soporie papel y/o electronice en formato

Informe PDE/A
Tipe documental en soporte papel yio electrdnice en formato

Acta
POFIA

Resolucian Tipo documental en soporte pape! y/o electrénico en formato
PDF/A

Invitacian Tipo documental en seporte pape! y/o electronico en formate
POF/A

Neta Verbat Tipo documental en soporte papel v/o electronico e;n formato
POF/A

Neta diplomética Tipo dacumenta en soporte papel y/o electrénico en formato
FPDF/A

Documento soporte Tipo documental en soperie papel ylo elecironice en formato

PDF/A

Elabord: Brayan Wilches

Una vez impreso este dosurnento se considera copia no controlada

FV: 19/08/16
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Ministeric de Relaciones Extériores |
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TIPO DE DOCUMENTO:

. e . ] FORMATC CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 7
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: g} GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 2 de 12

. DtRECC_ION DE ASUNTOS ECONOMICOS. SGCIALES Y AMBIENTALES

DEPENDENCIA JERARQUICA: i : SIGLA OFICINA: GAS
OFICINA PRODUCTORA: B GRGP_O INTERNO DE TRABAJO DE ASUNTOS SOCIALES
cODIGO e ) TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE © SUBSERIE. |.SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARcHvO [ o [ o | | | o PROCEDIMIENTO
T -GESTION CENTRAL
' Subserie documental de conservacion total en el Archivo
. Central. Constiluye parte del pairimonio historico del
PROCESOS DE PARTICIPACION EN Ministerio, debido a que permite conocer los procesos de
47 541 ORGANISMOS RELACIONADOS CON EL & 20 X participacion en organismos relacionados con el Principio 10
PRICIPIO 40 de lz Declaracion de Rio sobre el Medic Ambiente v el
Desarmollc gue busca materializar la llamada democracia
ambiental.
Ayuda Memoria Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Agenda Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formato
PDF/A
Declaracion Tipo documental en soporte pape! yio electrénico en formate
PDF/A
Nota Verbal Tipe documental en scporte papel v/c electronico en formato
PDF/A
Noa diploméiica Tipo docurnentai en scporte papel vio electrénico en formato
POF/A
nforme Tipe documental en soporte papel yfo electrénico en formato
PDF/A
Resaioria Tipo documentai en soporie papel y/o electrénico en formato
PDFIA
Acta Tipo documental en soporte papel yfo electronice en formato
PDF/A &
Documents soporta Tipo decumental en soporte papel yfo electrdnice en formato
PDF/A
. Subserie documental de conservacion iotal en el Archivo
PROCESOS DE PARTICIPACION EN Central, Constituye parte del patrimonic histérico del
47 515 ORGANISMGCS RELACIONADOS CON EL 5 20 X Ministerio, debido a que permite conocer los procesos de
ASUNTO MUJER Y GENERO parlicipacion en crganismos relacionados con el asunto Mujer
y Génera.

Elaberé: Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 19/08M16
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TIPQ DE DOCUMENTO:  — " T o N : FORMATO CODIGO: GDF0-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 7
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RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

DEPENDENCIA JERARQUICA: - DIRECGION DE ASUNTOS ECONOMICOS, SOCIALES Y AMBIENTALES SIGLA OFICINA: GAS
QFICINA PRODUCTORA: ' GIRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ASUNTOS SCCIALES
CcODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE sUB SERIE. |- SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | arcHvo [ | o | | | g PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
Ayuda Mermoria ;gg/dAocumental en soporte papel y/o electrénice en formato
Tipo documental en soporte papel vio electrénico en formato
Agenda PSFIA POTIE papsty
Declarasion Tipo documental en soporle papel ylo electrénice en formato
PDF/A
Nota Verbal Tipo documental en scperte papel y/o electrénico en formate
PDF/A
Nota diplomatica Tipo documental en scporte papel /o electronice en formate
POF/A
infarme Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Relatoria g’lggfiocumemal en soporte papel yfo electronico en formato
Acla Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Documento soporle EDp(;fiocumental en soporte papel y/o electronico en formato
: Subserie documental de conservacion total en el Archivo
PROCESQOS DE PARTICIPACION EN Central. Constituye parte del patrimonio histérice del
47 539 ORGANISMOS RELACIONADOS CON EL 5 20 X Ministerio, debids a que permite conoger los procesos de
ASUNTO SALUD ga:t‘t-‘:jipacién en organismos refacionados con ‘8l asunto
atud.
Comunicacicn de solicitud glggliocumentai en soporte papet y/o electronico en formato
Ayuda Memoria ;Ec;’g\ocumenta\ en soporte papel /o electronico en formato
Documents Instrucciones ;ingliocumentai en soporte papel y/o electrénico en formato

Elabor: Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copla no controlada

FV: 19/08/16
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DEPENDENCIA JERARQUICA: g DIRECCION DE ASUNTOS ECONOMICOS. SOCIALES Y AMBIENTALES SIGLA OFICINA: GAS
OFICINA PRODUCTORA: B GRLIFRO' INTERNO DE TRABAJO DE ASUNTOS SOCIALES
coDIGO e ) _ "TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE  SUBSERIE.. |- SERIES-SUB SERJES Y TIPOS DOCUMENTALES [ ARCHIVO | ARCHIVO | o | o | | | g PROCEDIMIENTO
T GESTION CENTRAL
informe Tipo documentai en soporte papsl y/o electronico en formato
PDFIA
Tipo documental en soparte papel yio electrdnico en formato
Acta
PDF/A
Resclucion Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
|nvitacion Tipo documental en scporte papei y/o electronico en formato
PDFIA
Noia Verbal Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formaio
PDF/A
Nota diplomatica Tipe documental en soporte papel y/o electranico en formato '
PDFIA
Documenta soporte Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
PDFIA :
A Subserie. documental de conservacion total en el Archivo
PROCESOS DE PARTICIPACION EN Central. Constituye parte del pafrimonio historico del
47 538 ORGANISMOS RELACIONADOS CON EL & 20 X Ministerio, debide a que permite conogcer los procesos de
ASUNTO JUVENTUD participacién &n organismos relacionados con el asunto
Juventud.
Comunicacian de solicitud Tipo documental en scporte pape! y/o electronico en formato
PDFIA
Ayuda Memoria Tipo documental en soporte pape! y/o electronico enformato
PDF/A
Documento Instrucciones Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
PDF/A
Informe Tipo documentat en soporte papel y/o elecirénico en formato
PDF/A
A Tipo documental en seporte papel y/o electronico en formato
cta PDF/A

Elabora: Brayan Wilches

Una vez imprest este documento se considera copia ne controlada

FY. 19/08/186
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RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

DEPENDENCIA JERARQUICA: - DIREGCION.DE ASUNTOS ECONOMICOS. SOCIALES Y AMBIENTALES SIGLA OFICINA: GAS
OFICINA PRODUCTORA: : iG'RUP,O INTERNO DE TRABAJO DE ASUNTOS SOCIALES
¢ODIGO _ , TIEMPQ DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
3 PROCEDIMIENTO
sg- | -SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CcT E | S
Resolugién Tipe documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A
Invitacion Tipa documentai en soporte papel v/ electronico en formato
PDF/A
Nata Verhal Tipe documentai en soporte papel yfo electranico en formato
POF/A
Nota diploméfica Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
POF/A
Documento soporte Tipo documental en soporte papel /o electronico en formate
POF/A
: Subserie documental de conservacion total en el Archivo
PROCESQS DE PARTICIPACION EN Central. Constituye pare dei patrimonio historico del
47 540 ORGANISMOS RELACIONADOS CON EL 5 20 X Ministerio, debido a que permite conocer los procesos de

DESARROLLO DE LA NINEZ

participacion en organismos refacicnados con el Desarrolio
de la Nifigz.

Comunicacion de solicitud

Tipo documental en soporte pape! yfo electronico en formate
POF/A

Ayuda Memoria

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
POF/A

Documento Instrucciones

Tipo documental en soporte papet yio electrénico en formato
PDFIA

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

Informe POF/A

Acta Tipo documental en soporte papel yio electrénico en formato
POF/A

Resolucian gig*o:!dAocumemal en soporte papel y/o electrénico en formato

Invitagion Tipo documental en soporte papel yio electrénico en formato

POFiA

Elaboré: Brayan Wilches

s

Una vez impresc este documento se considera copla ne controlada

FV, 19/0816
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BIRECCION DE ASUNTOS ECONOMICOS, SOCIALES Y AMBIENTALES

DEPENDENCIA JERARQUICA: ) SIGLA OFICINA: GAS
OFICINA PRODUCTORA: T - GRUPO iNTERNO DE TRABAJO DE ASUNTOS SOCIALES
cODIGO o i _ TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
' : ' : PROCEDIMIENTO
. ._SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO ARCHIVO
SERIE - SUB SERIE - Sl s GESTION CENTRAL CT E | S
Nota Verbal Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
POF/A
Nota diglomatica Tipo documental en soporte papel yio electronice en formato
POF/A
Dacumento soporte Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
POF/A
A Subserie documental de conservacion total en el Archivo
PROCESOS DE PARTICIPACION EN Central. Constituye parte del patrimonio  histérico del
A7 543 ORGAN!ISMOS RELACIONADOS CON 5 20 X Ministerio, debido a que permite conocer los procesos de

ENVEJECIMIENTO Y PERSONAS MAYORES

pariicipacién en organismos relacionades con el asunto
Envejecimiento y personas mayores.

Cormunicacion de solicitud

Tipo documental en sopore papel y/o electronico en formato
PDF/A

Ayuda Memoria

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en fommato
PDF/A

Documento instrucciones

Tipo documental en sopore papel y/o electronico en formato
PDF/A

Tipo decumental en soperie papel /o eiectrénice en formato

{nforme PDF/A

Acta Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDFA

Resolugion Tipo decumental en soporie papel y/o elestrénico en fermato
PDF/A

Ivitacion Tipo decumental en soporte papel ylo electronice en formato
PDF/A

Nota Verbal Tipo decumenta! en soperte papel /o electrdnico en formato
PDF/A

Nota diglornatica Tipo decumental en soporte papel yio electronice en formato

PDF/A

Elabord: Brayan Wilches

Una vez impres¢ este documento se considera copia no controlada

FV: 10108116
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TIPO DE DOCUMENTD: -~ N s - - - FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL VERSION: 7
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RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

DEPENDENCIA JERARQUICA: - DIRECCION DE ASUNTOS ECONOMICOS. SOCIALES Y AMBIENTALES SIGLA OFICINA: GAS
OFICINA PRODUCTORA: : éﬁUPé_ENTERNO DE TRABAJO DE ASUNTOS SOCIALES
CODIGO - , TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
5 PROCEDIMIENTO
- - - 1-SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CcT E l S
Documento soporte ;ggldAocumental an soporte papel yfo electrénico en formato
. Subserie documental de conservacion total en el Archivo
PROCESOS DE PARTICIPACION EN Central. Constituye parte del patimonio historico del
47 535 ORGANISMOS RELACIONADOS CON 5 20 X Ministerio, debido a que permite conocer los procesos de

DISCAPACIDAD

paricipacion en organismos relacionados con asuntos de
Discapacidad.

Comunicacion de solicitud

Tipo documenial en soporte papel /o electrdnico en formate
PDFiA

Ayuda Memeria

Tipe documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documento instrucciones

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

informe PEF/A
Act Tipe documental en soporte papet yfo elactrénico en formato
ola PDF/A
) lectrani format
Resolucian ;iggliocumental en soporte papel vfo electranico en formato
. Tipo documental en seporte papel yfo electrénico en formato
Invitacion PDE/A
Nota Verbal ;BgldAocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Nota diplomatica ;g:[iocumental en soperte papel yio electrénice en formate
Documento soporte Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato

POF/A

Elaboro: Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 19/08/16
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TIPO DE DOCUMENTO: X . . X FORMATC CODIGO: GD-FO-03
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RESPONSABILIDAD POR APLICACION: _ GRUPC INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 8 de 12
DEPENDENCIA JERARGUICA: . DIRECC?ON.DE:ASUNTOS ECONOMICOS. SOCIALES Y AMBIENTALES SIGLA OFICINA: GAS
OFICINA PRODUCTORA: _* GRUPG INTERNG DE TRABAJO DE ASUNTOS SOCIALES
coODIGO O . _ . TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
: ' ‘ PROCEDIMIENTO
: .| . SERIES-SUBE SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO
SERIE . SUB SERIE Sty GESTION CENTRAL cT E | L3
L Subserie documnental de conservacion total en el Archivo
: PROCESOS DE PARTICIPACION EN Central. Consttuye pare del patrimonio historico del
a7 526 ORGANISMOS RELACIONADQOS CON ASUNTOS 5 20 X Ministerio, debido a que permite conocer los procescs de

paricipacidn en organismos relacionades con asuntos de
Pobiagion y Desarrollo.

Nota Verbal

Tipo documental en soperte papel /o electrénico en formato
POF/A

Documento Instruccicnes

Tipo documental en soporte papel yio electrénico en formato
PDFfA

Nota digiomatica

Tipo documental en scporte papel y/o eiectrénico en formato
PDF/A

Resolucién - copia

Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato
PDFIA

Listado de asistencia

Tipo documental en soporte papel y/o etectrénico en formato
POF/A

Ayuda Memoria.

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
POF/A

Listado de asistencia

Tipo documental en soporie papel y/o electronico en formato
PDFIA

Tipo documental en soparte papel ylo electrénico en formato

Discurse PDF/A

informe Tipo documental en soparie papel yfo electrdnico en__formalo
PDF/A e

Dedlaragian Tipo documental en soporte papel yfo electrdnice en formato
PDF/A

Documento soporte Tipo documental en soporte papel /o electronico en formato

PDF/A

Eifabord: Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 19/08/16
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TIPQ DE DOCUNMENTO:  — * T - - _ FORMATO CODIGO: GD-FO-03
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RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

DIRECCION DE ASUNTOS ECONOMICOS. SOCIALES Y AMBIENTALES

DEPENDENCIA JERARQUICA: - SIGLA OFICINA: GAS
OFICINA PRODUCTCRA: B GﬁUPO INTERNO DE TRABAJC DE ASUNTOS SOCIALES
cODIGO o T TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE suB SERlE” |- SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHVO | o 1 o | | | g PROCEDIMIENTO
: GESTION | CENTRAL
2 Subserie documental de conservacion total en el Archivo
PROCESOS DE PARTICIPACION EN Central. Constituye parte de! patrimonio histérice del
47 516 ORGANISMOS RELACIONADOS CON 5 20 X Ministerio, debido a que permite conocer los procesos de
RESPONSABILIDAD SOCIAL EMPRESARIAL participacién en crganismos relacionados con asunfos de
. Responsablidad Social Empresarial.
Ayuda Memoria Tipo documental en soporie papel yio electrénice en formato
PDF/A
Agenda Tipo documental en soporte papel y/o electrdnice en formato
POF/A
Deciaracion Tipo decumental en seporte papel y/o electrdnice en formato
PDF/A
Nota Verbal Tipo documental en soporte papel yic electronico en formato
POF/A
Nota diplomatica Tipo documental en soporte pape! y/e electronico en formate
POF/A
Infarme Tipo docurmental en soporte papel yfo elecirdnico en formate
FDFIA
alabrar Tipo documentai en soporte papel y/o electronico en formato
Relatoria PDF/A
Acta Tipe documental en soparte papel yio glectranico en formalo
PDF/A
Documente soporte Tipo documental en soperte papel y/o electrénice en formato
POFIA .
. Subserie documental de conservacicn total en el Archivo
PROCESOS DE PARTICIPACION EN Cenfral. Constifuye parte del patrimonio histdrico del
47 518 ORGANISMOS RELACIONADOS CON 5 20 X Ministerio, debido a que pemite conocer los procesos de
ASENTAMIENTOS HUMANOS participacion en organismos relacionados con el tema de
: Asentamientes Humanos.
Comunicacion de solicitud gigg!dAocumeﬂtal en soporte papel y/o electronico en formato

Elaberg: Brayan Wiches

Una vez f’mpreso'este documento se considera copia no controlada

"RV 19/08/16
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DIIRECC_tDN DE ASUNTOS ECONOMICOS. SOCIALES Y AMBIENTALES

DEPENDENCIA JERARQUICA: ) - SIGLA OFICINA: GAS
OFICINA PRODUCTORA:  GRUPC INTERNC DE TRABAJO DE ASUNTOS SOCIALES
cODIGO e . _ TIEMPG DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE . SUB SERIE - . SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO ARCHIVO fot3 E | ) PROCEDIMIENTO
T GESTION CENTRAL
Avuda Memoria Tipoc documental en soporte pape! ylo electronico en formato
POF/A
Docamento Instrucciones Tipo documental en soporte papel yfo electronico en formato
POF/A
Informe Tipo documental en seporte pagel v/o electronico en formato
PDFIA
A Tipo documentai en soporte papel yio electrénico en formate
cta
PDFIA
Resolugion ;Bglim;umenlal en soporte papel yfo electronico en formatc
Invitacion ;ggliocumental en soporte papel y/o electrénico en formato
Nota Verbal Tipe documental en sopotte papel /o electrdnice en formato
PDF/A
Nots diglomatica 'Fl;nggliocumental en soporte papel y/o electronics en fermato
Documento seports ;igg!iocumemal an soporte papel y/o electronico en formato
Subserie documental de conservacion totat en el Archivo
47 54 PROCESOS DE PARTICIPACION EN 5 2 X Minstoio. debido a e permite conoce 165 procescs
ORGANISMOS RELACIONADGS CON TRABAJO participacion en organismos relacionados con el asuntc
Trabajo.
Comunicacion de solicitud ;iggliocumentaf en soporte papel y/¢ electrénico en formate
Ayuda Memoria - ‘FI')|ngIdAocumental en soporte papel y/o electrénico en formato
Documento nstrucciones ;ingliocumental en soporte papel yio electrdnice en formato

Elabord: Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 15/08/18
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RESPONSABILIDAD POR APLICACION:
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DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRE?QION DE ASUNTOS ECONOMICOS. SOCIALES Y AMBIENTALES SIGLA OFICINA: GAS
OFICINA PRODUCTORA: " GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE ASUNTOS SOCIALES
cODIGO _ ) TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE - SUB SERIE ~ | “SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHIVO | o0 | o | | | g PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
Tipo documental en soporie papel y/o electronico en formato
Informe PDFIA
Acta Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Resolucion Tine documental en soporte pape! yfo electronico en formate
POF/A
Invitacion Tipo documental en seporte papet yio electronico en formato
POF/A
Nota Verbal Tipo documentat en scporte papel yio electronico en formato
PDF/A
Nota diplomética Tipo dogumental en soporte papel yio electrénico en formato
POFIA
Documente soporle Tipo dosumental en soporte papel yfo electronico en formato
PDF/A
. Subserie documental de conservacion total en el Archive
PROCESOS DE PARTICIPACION EN Central. Constituye parte del patrimonic historico del
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