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47 PROCESOS Serle documental
Una vez ferminado el trémite, se conserva por cinco afios en
Archivo de Gestion, luego se transfieren los documentos
originales al Archivo Central para su conservacién total,
.08 PROCESOS DE SEGUMIENTO DE ASUNTOS s | » |« e 1t 5 e P o o
debido a que permite conocer informacion de la particlpacion
en escenarios intemacionales relacionados con el asunto de
las Armas Nucleares.
Documento permanente f’;%%!h-‘\ﬂectrénioo
Aywda Memoria Fapal. Electtrico
Discurso informativo Pg%i! ,AEIectrénbo
Declaracion informativa Pg%i' J-AEleclmnioo
Nota Verbal Fapo). Elecirénico
Nota diplomatica Pepel- Blctrorico
Comunicaciones _P;%?:IIAEIectrbnlco
Papel - Eleclrénico
Acla externa _PDFIA
Pape! - Electronico
Informe de Asuntos de Armas Nucleares - PDFMA
Papel - Electronico
Tratado {copia) -POF/A .
_— . Papel - Electronico
Comunicacion de seguimienip -PDFIA
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copico TIEMPO DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
SORSERIES SOPORTE O PROCEDIMIENTO
| FORMATO ARCHNVO { ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GesTION | centraL | €7 u
] Pape! - Electrénica ’
Relatoria de 1a reunidn - PDFIA
Una vez terminado ef tramite, se conserva por cinco afics en
Archivo de Gestion, luego se transfieren los documentos
PROCESOS DE SEGUIMIENTO DE ASUNTOS originales al Archivo Central para su conservacion total.
47.199 RELACIONADOS CON ARMAS BIQLOGICAS 5 20 X Constituye parte de! patdmono, histérico del Ministerio,
Y BACTERIOLOGICAS debido a que permite conocer Informacitn de la participacién
en escenarios infemacionales relacionados con el asunto de
las Amas Biolégicas y Bacterlokigicas.
Pape! - Electrénico
Documento permanente -PDFIA
. Papel - Eleclrénico
Ayuda Memaria -PDFIA
. Papel - Electrénico
% Agenda del evento - PDFIA
. " Papel - Electrdnico
Declaracién informativa - PDF/A
! Papel - Electionico
Discurso informativo -PDFIA
Papel - Electrinico
Nota Verbal - PDFIA
Papel - Electronico
Nota diplomética - PDFIA
Pape! - Electrénico
Informe de! seguimiento _PDFA
. Papel - Electronico
Relatoria de la reunion - PDFIA
Papel - Electrénico
Acla externa -PDFIA

Elabort: Natalia Muficz Gémez / Edier Perdomo

Una vez jmpreso este documento se considera copia no controlada
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SUBSERIES SFORMATO. ARCHNO | ARCHNO PROCEDIMIENTO
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Comunicaciones p;%i' I-AEIecirénbu
Una vez terminado el tréamite, se conserva por cinco afios en
Archivo de Gestién, luego se transfieren los documentos
PROCESOS DE SEGUIMIENTO DE ASUNTOS orginales al Archivo Central para su conservacién fotal,
47.200 RELACIONADOS CON ARMAS 5 20 X Constituye parte del patrimonio histrico del Ministerio,
CONVENCIONALES debido a que permite conocer Informacion de la participacion
en escenarios intemacionales relacionados con ¢l asunto de
tas Armas Convencionales.
Documento permanente ?2%?:' ’;\Electronico
Ayuda Memoria iﬁgil’ftectromoo
Discurso informativo PS%?_.' I;\Eleclrénioo
Declaracion informativa _Pg%?:!’flectrdnbo
Neta Verba Papel- Eectno
Nota dipbmética ?;%‘ﬂ I,;\E'em"b"
Comunicaciones Pg‘[’;: f;\Electrénbo
Papel - Electrénico
Acta externa -PDFIA
. Papel - Electrénico
Informe de Asuntos Amas Convencionales -PDFIA
. Papel  Electronico
Informe de la Convencién -PDEIA
Tratado (copia) E’;pD?:I’;‘EIeclronico

Elabord: Natalia Mufioz Gémez ! Edier Perdome

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 01111/2019
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DEPENDENC!A JERARQUICA: DIRECCION DE ASUNTOS POLITICOS MULTILATERALES ! SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DAPM-GDNP
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE DESARME Y NO PROLIFERACION
cODIGO SERIES TIEMPQ DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
"SUBSERIES SI?OPROIF :.Foo archivo | archvo PROCEDIMIENTO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL [se) E M S
Relatorfa de la reunion ngD?:I I;\Electrénioo
Una vez terminado el trdmite, se conserva por cinco afios en
Archivo de Gestién, luego se transfieren los documentos
PROCESOS DE SEGUIMIENTO DE ASUNTOS originales al Archivo Central para su conservacion total,
47.201 RELACIONADOS CON ARMAS PEQUENAS Y 5 20 X Constituya parte del »patrimonic histérico del Ministerlo,
LIGERAS debido a que permite conocer Informacion de la participacion
en escenarios Intemnacionales relacionades con el asunto de
las Armas Pequefias y Ligeras.
Papel - Electrénico
Documento permanente
. - PDFIA .
Ayuda Memoria _Ps%‘:: f»AElectrénica
Discurso informativo ?gf[’;:l I}\Electrdnioo
Declaracion informativa PS%?_! j:ﬁElectrdnbo
Nota Verbal Pg%i_l l:quectrbnioo
Nota dipbmatica Fapel- Slecttnico
Comunicaciones PS‘;! l:AElectrbnlco
" Acta externa PS%?! l;\EIectrbnico .
£
Informe de Astintos Armas Pequefias y Ligeras f’;%e;/-AEleclrbnico
Relatoria de |a reunion ng;' I:AEIectrbnm b

Elabord: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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cODIGO SERIES TIEMPO DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
SUBSERIES ATy oo | arceo PROCEDIMIENTO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION { CeNtRaL [ CT | E [ M | S
Una vez terminado ef framite, se conserva por cinco afios en
Archivo de Gestidn, fuego se transfleren los documentos
originales al Archivo Central para su conservacion total
47.202 PROCE%OS D(E)SS iGU]MIENTg DEiASéJ NST 0s 5 20 X Constituye parte del patimonio histérico del Ministario,
RELACIONAD: ON ARMAS QUIMICA: debido a que permite conocer Infarmacion de 1a participacion
en escenarios intemacionales relacionados con el asunto de
las Armas Quimicas.
Documento permanents Pg%?:l I;‘Electrmm
Aytda Memoria P;%?_j j;\Electromco
Agenda del evento ig%‘:‘:' f;\EIectrémco
Declarackn informafiva Fipel” Flectionico
Discurso informativo ?S%i! l:AElecn'énico
Nota Verbal Popel- Electitnico
Nota diplomética E’ g%?r_!’;\Eiech‘bf'IbO
Infarme del seguimiento PS%?_.' I;\Electrénbo
. . Pape! - Elecirénico
Relatoria de la reunion -PDF/A
Pape! - Electrénico
Acta externa -PDFA
Papel - Electrénico
Comunicaciones -PDFIA

Elaboré: Natalia Mufioz Gdmez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controfada
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*  FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL cT E M s
Se organizan por pals de fa "A" hasta la "Z" segin
corresponda. Una vez lermfnado el framite, se conserva por
PROCESOS DE SEGUIMIENTO DE ASUNTOS cinco afios en Arcivo de‘GleSE\mr-‘ Jego se bansfleren los
ocumentos origindles al Archivo Central para su
47.205 RELACIONADOS CON ESPACIO- 5 2 X conservacion total. Constituye parte del patrimonio histérico
ULTRATERRESTRE del Ministerio, ya que pemite conocer !nformacion de
Espacio Ulraterrestre, que afecta la politica Exterior
Colombiana en materia de Desarme y no Profiferacion.
Documento permanents Pg%e; l;\E lectrénioo
Ayuda Memoria ?S%i! I;\EIectrémoo .
Agenda del evento P:%i‘ !—AElectmmco .
Declaracion informativa ??,%?! !;\Elec!rbnico
Discurso informativo PS‘[’;_! f;\EIectrénm
Nota Verbal Papal- Slectrinko
Nota diplomatica Papal. ectionko
Informe del seguimiento Papel - Electrénico
Relatorla de la reunion P;%':! I-AElectrdmoo
Acta externa Pg%?_.l AElectrbmco
5 Papel - Electrénico
Comunicaciones _PDFIA

Elaborg; Natafia Muiloz Gémez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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cODIGO

SERIE - SUBSERIE

TIEMPO DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
SERIES
SUBSERIES sggﬂ_reoo ARCHNO | ARcHVO
Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT | E M S

PROCEDIMIENTO

PROCESOS DE SEGUIMIENTO DE ASUNTOS

Una vez teminado el trAmite, se conserva por cinco afios en
Archivo de Gestion, luego se transfieren los documentos
oniginales al Archivo Central para su conservacién total,

47.209 TRANSVERSALES RELACIONADOS CON 5 20 X Constituye parte del patimonio histbrico del Ministerio,
ARMAS DE DESTRUCCION MASIVA debido a que permite conocer Informacisn de 1a participacion
en escenarios infermacionales relacionados con €l asunto de
las Armas de Destruccion Masiva.
Papel - Electronico
Acta extemna -PDFIA
' Papel - Electronico
Agenda del evento -PDE/A
Papel - Electrénico
Nota Verbal - PDFIA
" Papel - Electrénico
Nota dipbmatica _POFIA
. Papel - Elecironico
Ayuda Memoria _PDFIA
Papel - Electrinico
Acuerdo de las partes - PDEIA
. . Pape! - Electronico
Cormunicacion de seguimiento “PDEIA
. Papel - Electrdnico
Comunicaciones -PDFIA
Una vez terminado el framite, se conserva por cinco afios en
Archivo de Gestion, luego se transfieren los documentos
47.284 PROCESOS DE SEGUIMIENTO ALA 5 2 X originales al Archivo Central para su conservacion total,

CONFERENCIA DE DESARME

Constituye parte del patimonio historico del Ministerio,
debido a que permite conocer informacidn de |a participacion
en la Conferencia de Desarme.

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

v 011172019
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Ti#PO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-03
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cODIGO 3 TIEMPO DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
ggglsEEsmes SOPORTE O PROCEDIMIENTO
FORMATO ARCHNO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CcT E M S
- - Papel - Electronico
Comunicacion de solicitud -PDFIA
Papel - Electronico
Ayuda Memoria -PDFIA
i Papel - Electronico
Informe det seguimiento - PDFiA
Pepei - Electrdnico
Acta externa _FDFA
8 . Papel - Electronico
Resolucion de intencion -PDFIA

Invitacion a reunion
h

Papel - Electrénico
-PDF/A

Papel - Electronico
Nota Verbal POFR
: Papel - Electrénico
Nota diplomatica - PDFIA
. Papel - Electrénico
Comunicaciones -PDFIA
Y Una vez terminado el trdmite, se conserva por cinco afios en
Archivo de Gestidn, luego se transfieren los documentos
PROCESOS DE SEGUIMIENTO A LA orlgingles al Archivo Central para su ponsewacibn tO(?l.
P Constituye parte del patidmonio historico del Ministerio,
47.286  CONVENCION SOBRE CIERTAS ARMAS 5 2 | x 2ebid 8 qus poit conoces ot & 3 paicpanit
CONVENCIONALES (CCW) la Convencidn Sobre Ciertas Armas Convencionales (CCW),
que afecta la polifica Exterior Colombiana en materia de
Desame y no Profiferacion.
Comunicacidn da Invitacion !’ngeF{’;\EIECUOHIOO
Pape! - Electronico
Ayuda Memoria - PDFIA

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copla no controlada

FV: 0171172019
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cODIGO TIEMPO DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
| SOBSERIES SOPORTE 0 PROCEDIMIENTO
FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | cenTraL | €T M
Agenda del evento P:gi_! /-AElecirénbo
Declaracion informativa iﬁ%‘;' I;\E!ech’dnico
; . . Papel - Electrénico
Discurso informativo -PDF/A
Nota Verbal Paval Blcirinica
Nota diplomética Fopa Blectiinco
L Papel - Electrénico
Informe del seguimiento - PDFIA
, Papel - Electronico
Relatoria de la reunion -PDEIA
Papel - Eiectrénico
Acta externa -PDFIA
o Papel - Electrénico
Comunicaciones _PDFIA
Una vez terminado el trdmite, se conserva por ¢inco afios en
Archivo de Gestion, luego s& transfieren los documentos
PROCESOS DE SEGUIMIENTO A LAS originales al Archivo Central para su conservacibn fotal.
47.291 CONVENCIONES DEL ASUNTO MINAS 5 20 X Constituye parte del patimonio histérico del Ministerlo,
ANTIPERSONAL debido a que permile conocer Informagion de la participacién
en escenarias interacionales relacionados con el asunto de
las Minas Antipersonal.
Papel - Electronico
Documento permanente -PDFIA
X Papel - Electronico
Ayuda Memoria _PDFIA
Papel - Electrénico
Agenda del evento -PDFA

Elabord: Natalia Muficz Goémez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 011112019
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copico SERIES SOPORTE© TIEMPO DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
SERIE - SUBSERIE %l;f:'t gﬂﬁrﬁent&les FORMATOQ gsé(s:?gg égm?- - e u s PROCEDIMIENTO

Declaracion informativa P;%‘;‘:‘IA Electrénico
Discurso informativo ?SPDEFII:'-\ Electronico
Nota Verbal -ngD?:II:AEEdmm
Nota diplomética -P:%Tl/k Electrénico
Informe del seguimiento f’:%e":"A Electronico
Relatoria de 1a reunion f’g%i!m Electronico
Acta extemna E’;%?:I’A Elecironico
Comunicaciones Papet - Electronico

- PDFIA

« 471,292

PROCESOS DE SEGUIMIENTO A LAS
CONVENCIONES DEL ASUNTO MUNICIONES
EN RACINMO

20

Una vez teminado el tramite, se conserva por cinco afios en
Archivo de Gestidn, luego se transfieren los documentos
originales al Archivo Central para su conservacion total
Constituye parte del patimonio histdrico del Ministerio,
debido a que permite conocer Informacidn de fa participacion
en escenarios intemnacionates relacionades con & asunto de
las Municienes en Racimo.

Documento pernanente ?ﬁ:’femmm
Ayuda Memoria _F];'g%?:l‘;\ﬂectrbnico
Agenda del evento !’s%‘i:'l‘;\ Electrénico |
Declaracién informativa !:SDD?!I;\ Electronico

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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SUBSERIES renaTe rcino | aremmro PROCEDIMIENTO
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Discurso informativo P:'E;_! I;\Eleclr(mico
Nota Verbal ia’%%emumm
Nota diplomética f'ﬁ%i‘,fec‘“""b"
Informe del seguimiento ?;%?AEMO"M
Pape! - Electrénico
Relatorla de la reunion -PDFIA
Papel - Electrnico
Acta externa -PDF/A
o Papel - Electronico
Comunicaciones _PDFIA

47.308

PROCESOS DE SEGUIMIENTO DE ASUNTOS
DE DESARME Y NO PROLIFERACION 5 20 X
ORGANIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS

Una vez terminado ef framite, se conserva por ¢inco afios en
Archivo de Gestién, luego se transfieren los documentos
originales al Archivo Central para su conservacién total.
Constituye parle del patrimonio histérico de! Ministerio,
debido aque permite conocer informacion del seguimiento a
los asuntos de sobre Desarme y no Proliferacion en la
Organizacion de las Naciones Unidas,

Comunicacion de sofictiud _P;%e%f’;\ Electronico
Ayuda Memoria i’;%eFlAEbectrénbo
Informe de! seguimiento -Prﬁfk Electrénico
Acta externa !’%‘i!jflectrénico
Resolucion de intencion -PS%ell/k Electrérico

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Edler Perdomo Una vez impreso esta documento se considera copia no controlada

FV: 0111172019
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SUBSERIES S'%’:: IIEOO ARCHINO ARCH!;\IO PROCEDIMIENTO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CenTraL | €T wis
Invitacién a reunin f:%eg ’;\Electrbmco
Nota Verbal !’;;E)?__l,;\Elecernbo
Nota dipiomatica _ngi.'f'ec""’"m
Comunicaciones Pg%eFl ’;\Electrémcow
Una vez terminado el framite, se conserva por cinco afios en
PROCESOS DE SEGUIMIENTO A ASUNTOS Archivo de Gestién, luego se ransfieren los documentos
3 A originales al Archivo Central para su conservacion total.
47.312 DE DESARME Y NO PROLIFERACION 5 20 X Constitluye parte del patimonio histddco del Minlsterio,
ORGANIZACION DE LOS ESTADOS . debido a que permite conocer Informacitn del seguimiento a
AMERICANOS los asuntos de sobre Desarme y no Proliferacion en la
Organizacion de los Estados Americanos,
Comunicacion de solicitud ?;3;! IAE'ecmm
Ayuda Memoria f’ga;%eFIAEIectrémco
Informe del seguimiento ?;ﬁi IAElecimnico
Pape! - Electronico
Acta externa -PDFIA
. N Papel - Electrénico
Resolucidn gde intencign -PDFIA
o N Papel - Electronico
Invitacién a reunion -PDFIA
Nota Verbal F;%’g,f'm‘b"m
Nota diplomética P Ceoronco

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copla no confrolada

Fv: 0171172019




T

Ministerio de Relaciones Exteriores

ey e Repiblica de Colombia
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO cODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL, / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 10
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNOQ DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 13de 14
DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE ASUNTQS POLITICOS MULTILATERALES SIGLA OFICINA: DM-DVAM-DAPM-GDNP
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE DESARME Y NO PROLIFERACION
CODIGD SERIES TIEMPO DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
SUBSERIES sggﬂ}goo ARCHVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentates GESTION | ceNtraL ST | E | M | S
Comunicaciones Pg%i! IAElectrémco
Subserie documental que se organiza por pals de 1a ketra *A”
alaZ".
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién surle a partir
PROCESOS DE SEGUIMIENTO A LA de la terminacién del trémite, culminado este periodo se
: transfieren los documendos originales al Archivo Central para
47.322 PARTICIPACION EN REUNIONES 5 20 X su conservacion total. Constituya parte del patimonio
BILATERALES documental del Ministerio porque da cuenta de las reuniones
bilaterales en las que se tratan temas que afectan ta politica
Exterior Colombiana en materia de Desarme y no
Proliferacién.
Agenda Tematica Papel- Electrinico
Registro de Acta reurion / Listado de asistencia _Pg%?__lfflewo"bo
Comunicacion de ségu'fm'ento Pg%eé I:‘\Electrbnbo
Una vez terminado el trimite, se conserva por cinco afios en
! i Archivo de Gestion, luego se transfieren s documentos
PROCESOS DE éEGUIhﬁI ENTO ALA originales al Archivo Central para su conservacisn total
47.550 PARTICIPACION EN FOROS Y REUNIONES 5 20 | x T e orco dl Minlsiero. yo
REGIONALES E INTERNACIONALES seguimiento a la participacién en fos foros y reuniones
. regionales e intemacionales en materla de Desarme y no
:; i n" Profiferacion.
Agenda Temtica [Jg%e;’fleclrbnm
Reglstra de Acta reunién / Listado de asistencla FS%%-AEIewOnm
Relalorfa de la reunitn nggi:l AElectrémoo

Elabord: Natalia Mufioz Gdmez / Edler Perdomo

Una vez impreso este documente se considera copia ao controlada

P

FV: 011142019




ey

e *

Ministerio de Relaciones Exteriores
Reptiblica de Colombia
# F
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO ' CODIGO: GD-FOL3
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL VERSION: 10
RESPONSABILIDAD POQ APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 14 de 14
DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE ASUNTOS POLITICOS MULTILATERALES SIGLA OFICINA: DM-OVAM-DAPM-GONP
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO {NTERNO DE TRABAJO DE DESARME Y NO PROLIFERACION-
cODIGO SERIES TIEMPO DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
SOPORTEO
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
. FORMATO ARCHNO | ARCHNO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL cT E M S

Acta externa {3;%%;\ Electrénico

Comunicacion de seguimiento Pg%e; IAEIECWM

Nota Verbal Fape Slecronieo

Nota diplomatica !’;‘6%,‘,\5'““""“
Convenciones: * Flaboro: H'.l N "‘l‘s . %_
CT = Conservacion Total Coordinacion de Archivo
E = Eliminacién \
M = Reproduccion por medio técnico {microfilmacidn, digitalizacion, fotografia) Reviso \Ql /\l R Qﬁ
S = Seleccion Jedela Ofcia

% Aprobd 5 5 O—'onf}'ﬁ
Setretario (a) Generay
, Fecha de-Aprobacion 1 7 MAR 2023
»
Elabord; Natalia Muﬁog Gomez / Edier Perdomo Una vez impreso este documento se considera copia no controlada FV: 01/11/2019



