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El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacidn del trémite, culminado este periode se
transfiere ai Archivo Central para su conservacion y posterior
eliminacian, previa seleccion de una muestra aleatoria daf 10
47 469 PROCESOS DE SEGUIMIENTO A LAS 5 10 x | % del total de la produccin anual, que dé cuenta de la

CANDIDATURAS POR PAISES

pesicion que asume Colombia frente a las candidaturas de
clros paises y se constituya en un referente histérice del
procaso. Constituye parte del patrimonio documental del
Ministerio,

Se organiza alfabéticamente por pais.

Comunicacion de sclicitud de apoyo

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Cemunicacién de solicitud de Concepto

Tipo documental en soporte papel yio electrénico en formato
PDF/A

Comunicacién de respuesta

Tipo documental en soporte papel o electronice en formato
POFA

Cuadro de candidaturas

Tipo documental electronico en fomato XLS

Comunicacion de apoye unilateral o canje de apoyos

Tipo documental en soporte pape! y/o electonice en formato
PDF/A

Documento Instrucciones vetacion

Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato
PEF/A

Resultade de las elecciones

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en forﬁato
FOFIA
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PROCESOS DE CANDIDATURAS POR
ORGANISMOS

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion surte a partir

de la terminacién del tramite, culminadc este periodo se
transfiera al Archivo Centraj para su conservacion y posterior
eliminacién, previa seleccion de una muesira aleatoria dai 10
% det fofal de la produccion anual, gue dé cuenta de la
participacion de los organismos en las elecciones v se
constituya en un reférente historico del procesa. Censtituye
parte del pabrimonio  documental del  Ministerio.
Se organiza alfabéticamente por pals.

Comunicacion de solicitud nominacién Candidatos

Tipo documental en soparte pape! yic electrdnico en formate
POF/A

Nota diplomatica

Tipo documentai en soporte papel yio electrénico en formato
PDF/A

Documento Instrucciones votacion

Tipe documentai en soporte papel y/o electronico en formato
PLFA

Documenta soporte

Tipe documental en soporte papel yio lectrénico en formato
PDFIA

47

467

PROCESGS DE CANDIDATURAS
COLOMBIANAS

Subserie documental aque se organiza por afios.
£l tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surle a partir
de la teminacion del tramite, culminado este periodo se
transfiere al Archive Central para su conservacion y posterior
eliminacion, previa seleccion de una muestra aleatoria det 10
% del total de la produccion anual, que dé cuenta de la
participacion de Colombia en las elecciones y se constituya
en un referente histdrico det procese, Constituye parte del
patrimonio documental del Ministerio,

Subserie documental que se organiza por afios.

Comunicacion de instruccibn, manifestacion de inferés o
consulta

Tipo docurnental en soporte papel yfo electrénico en formato
POF/A

Comunicacién de consulta a la dependencia técnica
carrespondiente

Tipo docurnental en soporte papel yfo electrénico en formalo
FOF/A

Elabord: Brayan Wilches

Una vez impresc este documento se considera copia no controlada
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Nota diplomética presentacién candidatura : ;i[[;gliocumenlal en soporte papel yfo elecirdnico en formato
Nota Verbal presentacion candidatura ’éi;[:))gldocumental en soporte papel y/o elecironico en formato
A
Memoranda de presentacion de la candidatura ;iggldAocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Cuadro de candidaturas Tipo documental electronico en formato XLS
Dotumanto Instruccionss volacion Tipo documental generado en el Software C3, elect:onico en
formato PDF/A
Sesuliada de |as eleccionss Tipo documental en soporte papel yio electrénico en formato
PDF/A
Subserie documentat, que, una vez terminado el frdmite, se
: conserva por cinco afios en Archivo de Gestion, iuego se
PROCESOS DE PARTICIPACION EN EL transfiere al Archivo Central para su conservacion total.
47 505 5 20 X Constituye parte del patrimonio historico del Ministerio, ya
MOVIMIENTO DE LOS NO ALINEADOS que permite conocer Informacion de la relacién con el
Movimiento de les Ne Alineados en el desarrolie de Asunios
instiucionales Ante Organismos Multilaterales.
Instrumentc consolidado de instrucciones ggg&ocumemal en soporte papel yfo electrénico en forrgato _
Informe de la Mision tras la participacién en ¢l foro respectivo ;iopgficcumental en soporie papel yio eiectronic en formato
Documento saporte Tipo documental en soporte papel yio electronico en formate
PDF/A
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’ o Subserie documental, que, uné vez‘ tdévrrr;ih'édo el frémite, se
. conserva por cinco afics en Archivo de Gestion, luego se
47 " 509 PROCESOS DE PARTICIPACION EN LA p 20 X transfiere al Archivo Central para su conservacion total,
CUMBRE DE LAS AMERICAS Constituye parie del patrimonic historico del Ministerio, ya
que permite conocer informacion de la Cumbre de ias
Américas.
. Tipo documental en soporie papel y/o electrénico en formato
Informe nacional
FOF/A
Dacumento soporte Tipo documental en soporte papel yo electrénico en formato
POF/A
Subserie documental, que, una vez terminado el tramite, se
conserva por cinco afios en Archive de Gestitn, Liego se
transfiere al Archivo Central para su conservacion folal.
Constituye parte del patimonio historico del Ministeric, va
& que permite conocer Informacion de la participacidn en la
47 510 PROCESOS DE PARTICIPACION EN LA 5 20 X ONU en el desarrollo de Asunios Institucionales Anie

ORGANIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS

Organismos Multiaterales.

La subserle incluye los lemas: ASAMBLEA GENERAL,
CONSEJQ DE SEGURIDAD, OPERACIONES DE
MANTENIMIENTO DE PAZ, REFORMA DE NACIONES
UNIDAS, INSTANCIAS Y ORGANISMOS.

Comunicacion Informativa Préximos Evenlos

Tipo documental en soporte papel yio eiectronico en formato
POF/A

Documente Instrucciones

Tipo documental en soperte papel ylo electronico en formgto
PEF/A

Proyecio de Resolucién

Tipo doecumental en soporte papel yfo electiénico en formato
POF/A

Informe de fa Parlicipacion

Tipe documental en soporie papel v/o alectronico en formato
POFA

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o glectronico en formate
PDF/A ’

Elabord: Brayan Wilches

Una vez impreso este documentc se considera copia no conlrolada
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PROCESOS DE PARTICIPACION EN LA
ORGANIZACION DE LOS ESTADOS
AMERICANOS

20

Subserfe decumental, que, una vez terminado el tramite, se
conserva por Cinco anos en Archivo de Gestion, luego se
transfiere al Archivo Central para su conservacion total,
Constituye parte del patrimonic historico del Ministerio, ya
gue permite conocer Informacion de la participacién en la
OEA en el desarrollc de Asunfos Institucionales Ante
Crganismos Multilaterales.

La subserie incluye los temas: ASAMBLEA GENERAL,
REUNIONES DE CONSULTA DE MINISTROS DE R.EXT,
CONSEJO PERMANENTE, MISION DE APOYO AL
PROCESC DE PAZ MAPP-OEA, INSTANCIAS Y
{ORGANISMOS,

Instrumento censclidado de instrucciones

Tipo documental en soporte pape! yfo electronico en formato
FOF/A

Proyecio de Resolucion

Tipe decumental en soporte papel /o electronico en formato
POF/A

Informe de la Mision sobre participacién de Colombia

Tipe decumental en soporte papel yio electronico en formato
POF/A

Documento soporte

Tipe documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

47

504

PROCESOS DE PARTICIPACION EN EL
GRUPO DE REVISION DE LA
IMPLEMENTACION DE CUMBRES - GRIC

20

Subserie documental, que, una vez ferminado el tramile, se
conserva por cinco afios en Archivo de Gestién, liego se
transfiere al Archive Cenfral para su conservacion fotal.
Constituye parte del patrimonio historico del Ministerio; va
Gue pemmite conecer Informacion del Grupo de Revision de la
Impiementacion de Cumbres - GRIC.

Nota Verbal

Tipo documental en saporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Nota diplomatica

Tipo documenta! en soporte papel yfo electronico en formato
POF/A

Elaboré: Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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e Ficha e Tipe documental en seporte papel yio electrbn‘ico én formatc

PDF/A
Agenda Tipe documental en seporte papel y/o electronico en formate

PDF/A
Baletin Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formate

PDF{A
informe Tipo documental en soporte papel yio electronico en formate

PDF/A
Documento de apeyo Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

POF{A
Ayuda Mermoria Tipo documenta! en soporte papet yic electronico en formato

POF/A
Subserie documenta, gue, una vez terminado el tramite, se
conserva por cince afios en Archivo de Gestidn, luego se
PROCESOS DE PAGO DE CUCTAS Y transfiere al Archivo Central para su conservacitn y posterior
47 43 CONTRIBUCIONES A LOS ORGANISMOS 10 5 X eliminacion, debido a gue estes documentos cumplen con

INTERNACIONALES

una funcién especifica y plerden su vigencla en el tempo. Se
organiza per niamere de rubro presupuestal que asigna et
Ministerio de Hacienda.

Comunicacidn de soliciiud para creacion de rubro

Tipo documental en seporte papel vio electronico en formato
PDF/A

Comupicacion de confirmacién del rubro creado

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A “

Cuenta de cobro / Facturas

Tipo documental en soporte papel yio electrénice en formato
PDFIA

Anteproyecto Presupuesto

Tipo documental en saporte papel yfo electrénico en formate
PDFIA

Documento de Instruccion de Pagos

Tipo documental en soporie papel ylo electrénico en formate
PEF/A

Elabord; Brayan Wilches
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Reporte contable en Estado de Cuotas y Contribuciones

Tipo documental efectrdnice en fermate XLS

Comunicacién de informacion de pagos realizados

Tipo documental en soporte pape! yfo electronico en formate
PDF/A

Recibo de page v estado de cuenta con el organismo

Tipo documental en soporte papel yfo electronico en formato
PDF{A

Convenciones:
CT = Conservacién Tota!

E = Eliminacién
I = Imagen

S = Saleccion
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