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SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION | CENTRAL
2 ACTAS Serie documental
Subserie documental que, una vez terminado el iramite, se
conserva por veinte afios en Archivo de Geslion, culminado
ACTAS DE PARTICIPACION EN LA COMISION este periodo se fransfieren los documentos originales al
2 11 20 10 Archivo Central para su conservacion total por su valor
COLOMBIANA DE ESPACIO histérico. Los documentos de la dependencia se consideran
de caracter confidencial. Se organizan por Organismos
Internacionales,
Bk derrgiin Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
T o Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato
PDF/A
57 REGISTROS Serie documental
Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por veinte anos en Archivo de Gestion, culminado
i i este periodo se transfieren los documentos originales al
57 140 EE_GI'EERRELSE%E POLITICAS MARITIMAS 20 10 Archivo Cenlral para su conservacion total por su valor
ILA historico. Los documentos de la dependencia se consideran
de carécter confidencial. Se organizan por Organismos
Internacionales.
Comunicacién de Convocatoria 'pﬁ[;;g',iocumentat en sopoite papel yfo electrénico en formato
Acta de reunién Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
. Tipo documental en soparte papel y/o electronico en formato
Ayuda Memoria PDF/A
Nota Verbal Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDFIA
Nota diplomatica ;iggfdAccumenlal en soporte papel y/o electrénico en formato
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GESTION CENTRAL

Registro de Incidentes ;lggfd‘t\ocumenta en soporte papel ylo electrénico en formato

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la finalizacion del tramite, culminade este periodo se
transfieren los documentos originales al Archivo Central para

su conservacion folal. Constituye parte del patrimonio
57 141 REGISTROS DE POLITICAS SOBRE ASUNTOS DE 20 10 X histérico del Ministerio, debido a que permite conocer los

TERRITORIO INSULAR COLOMBIANG esludios de politicas sobre asuntos de ferilorio insular
colombiano.

Los documentos de la dependencia se consideran de
caracter confidencial.

N . ; Tipo documental en soporte papel yfo electronico en formato
Comunicacion de asuntos de Formaciones Insulares Colombianas PDprA porte papety

Docamento soporte ;ing{iccumenlal en soporte papel ylo electronico en formato

Tipo documental en soporte papel yfo electronico en formato
Nota Verbal PDF/A

T Ti oni format
Nota diplomatica ngfiucumenlal en soporte papel y/o electronico en formato

i ani format
Ayuda Memoria glggliocumemal en soporte papel y/o electronico en formato

Subserie documental que corresponde a las comunicaciones
y solicitudes de informacion de la Aeronautica Civil, la Fuerza

REGISTROS DE ACTIVIDADES DE SOBERANIA Aérea y otras enlidades. Una vez terminado el lramite, se

conserva por veinte afios en Archivo de Geslion, culminado

ST 179 MARITIMA Y AEREA ANTE AUTORIDADES L L X este periodo se fransfieren los documentos originales al

COMPETENTES Archivo Cenlral para su conservacién total por su valor
histarico. Los documentos de la dependencia se consideran
de caracter confidencial.

- g Tipo documental en s e | y/o electronico en format
Comunicacion de solicitud PEDDEJA oporte papel y/o e o

Elaboro: Natalia Mufioz Goémez / Brayan Wilches Una vez impreso esle documento se considera copia no controlada FV: 29/05/2018
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Comunicacion de respuesta Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato
PDF/A
Chiliesdion liforiatival Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A
Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por veinte afios en Archivo de Gestian, culminado
este periodo se fransfieren los documentos criginales al
57 180 REGISTROS DE APOYO A LOS ACUERDOS 20 10 X Archivo Cenlral para su conservacion tolal por su valor

AEREOS MULTILATERALES

histarico. Los documentos de la dependencia se consideran
de caracter confidencial. Se organizan por Organismos
Internacionales.

Informe

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formalo
PDF/A

Oficio convacatorio

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDFIA

Acta de reunién

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Documento Instrucciones

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Acuerdo permanente de sobrevuelos

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Acuerdo / Convenio de fransporte Aéreo

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDFIA

Relaloria reuniones trimestrales

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Cobros Aéreos Naves de Estado

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Elaboré: Natalia Mufioz Gémez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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57 181

REGISTROS DE APOYO A LOS ACUERDOS
AEREOS BILATERALES

20

Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por veinte anos en Archivo de Geslion, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
Archivo Cenlral para su conservacion total por su valor
historico. Los documentos de la dependencia se consideran
de caracter confidencial. Se organizan por Paises
alfabéticamente. '

Informe

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Oficio convocatorio

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Actla de reunion

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formalo
PDFIA

Ayuda Memoria

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

Nota Verbal

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formalo
PDFIA

Nota diplomatica

Tipo documental en saporte papel ylo electrénico en formato
PDFIA

Regislro de Incidentes

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFI/A

Oficio a la Fuerza Aérea

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

57 195

REGISTROS DE ASUNTOS ESPACIALES 20

Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por veinte afos en Archivo de Geslion, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
Archivo Cenlral para su conservacion fotal por su valor
historico. Los documentos de la dependencia se consideran
de caracter confidencial.

Nota Verbal

Tipo documental en soparte papel y/o electronico en formato
PDFI/A

Elaboro: Natalia Muiioz Gomez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no conlrolada
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Nota diplomatica

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDFIA

Informe

Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato
PDF/A

57 309

REGISTROS DE SEGUIMIENTO A ZONAS
ESPECIALES MARITIMAS COLOMBIANAS

20

Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por veinte afos en Archivo de Geslion, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
Archivo Cenlral para su conservacion total por su valor
histarico. Los documentos de la dependencia se consideran
de caracter confidencial. Se organizan por Organismos
Internacionales.

Comunicacion de asuntos de Zonas Especiales

Tipo documental en soporte papel yfo electrénico en formato
PDFIA

Nota Verbal

Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato
PDF/A

Nota diplomatica

Tipo documental en soporte papel y/o elecirénico en formato
PDFIA

Informe

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Acla

Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formato
PDF/A

Relatoria Reunion

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formate
PDF/A

57 313

REGISTROS DE SEGUIMIENTO A ASUNTOS
ORBITA GEOESTACIONARIA

20

Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por veinte anos en Archivo de Gestién, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
Archiva Cenlral para su conservacion lotal por su valor
hislérico. Los documentos de la dependencia se consideran
de caracter confidencial. Se organizan por Organismos
Internacionales.

Comunicacian de asuntos de Orbita Gecestacionaria

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDFIA

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electrnico en formato
PDF/A

57

339

REGISTROS DE SEGUIMIENTO A TRATADOS Y
CONVENIOS BILATERALES

20

Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por veinte afos en Archivo de Gestion, culminado
este periodo se iransfieren los documenlos originales al
Archivo Central para su conservacion folal por su valor
histérico. Los documentos de la dependencia se consideran
de caracter confidencial.

Comunicacion de solicitud

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDFIA

Comunicacion de respuesta

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Comunicacion de asuntos de Tratado Antartica

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

57

354

REGISTROS DE SEGUIMIENTO PESCA ILEGAL Y
ESTADO RECTOR DEL PUERTO

20

Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por veinte afios en Archivo de Gestion, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
Archivo Cenfral para su conservacion lotal por su valor
histérico. Los documentos de la dependencia se consideran
de caracter confidencial. Se organizan por Organismos
Interacionales.

Comunicacion de asuntos de Pesca llegal

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Comunicacion de asuntos de Estado Rector del Puerto

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

Nota Verbal

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFI/A

Nota diplomatica

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Informe

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Elaboré: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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Acta

Tipo decumental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDFIA

Relatoria Reunién

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

57 404

REGISTROS DE LAS INVESTIGACIONES DE
EXPLORACION Y EXPLOTACION DE 20
HIDROCARBUROS

Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por veinte afos en Archivo de Gestién, culminado
este periodo se transfieren los documentos originales al
Archivo Cenlrai para su conservacion total per su valor
histarico. Los documentos de la dependencia se consideran
de caracter confidencial. Se organizan por Organismos
Internacionales.

Comunicacion de solicitud

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

Documento del proyeclo

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDFIA

Acta de reunion

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

Concepto o formulacién de observaciones

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Resolucion de aprebacion Entidad Competente

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Comunicacién remitiendo aprobacion o negacion a la Embajada

Tipo documental en soporte papel y/o electranico en formato
PDF/A

57 405

REGISTROS DE SEGUIMIENTO A LOS ASUNTOS
DE CONTAMINACION

20

Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por veinte afos en Archivo de Gestién, culminado
este periodo se transfieren los documenlos originales al
Archivo Cenlral para su conservacion total por su valor
histérico. Los documentos de la dependencia se consideran
de caracter confidencial. Se organizan por Organismos
Internacionales.

Comunicacién de solicitud

Tipo documental en soparte papel ylo electronico en formato
PDFIA

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 29/05/2018
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Tipo documental en soparte papel y/o electrénico en formato

Documento del proyecto PDF/A
5 Tipo documental it | ylo electrénico en formato
. ip en soporte papel ylo electrénico en
PDF/A
Tipo di ntal en soporte papel ylo electrénico en formato
Concepto o formulacion de observaciones Plg(;mccume porte papel y

Tipo documental en r | ylo electrénico en formato
Resolucidn de aprobacion Entidad Competente P“D)FIA TG SO e

i e - " - ; Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato
Comunicacion remitiendo aprobacion o negacion a la Embajada F'DprA BORS RARAY

El tiempo de retencion en el Archivo de Geslion surte a partir
de la finalizacion del tramite, culminado este periodo se
, transfieren los documentos originales al Archivo Central para
57 567 REGISTROS DE ASUNTOS MARITIMOS 20 10 X su_conservacion total. Constituye parte del patrimonio

MULTILATERALES histarico del Ministerio, debido a que permite conocer las
iniciativas en materia de asuntos maritimos multilaterales”.
Los documentos de la dependencia se consideran de
caracter confidencial.

S L Tipo documentai en soporte papel y/o electronico en formialo
Comunicacion de seguimiento PSFIA POUE.pape: /0 eieciioniva i

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Nota Verbal PSFIA porie papel Y.

. Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Nota diploméatica PSFIA porte papel y

: . Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Relatoria reuniones PDF/A

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formalo
Documento soporte PDF/A

Elaboré: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches Una vez impreso este documento se considera copia no controlada FV: 29/05/2018
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57 595

REGISTROS DE ASUNTOS ANTARTICOS

20

Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por veinte afos en Archivo de Gestién, culminado
este periodo se iransfieren los documentos originales al
Archivo Cenlral para su conservacion lotal por su valor
historico. Los documentos de la dependencia se consideran
de caracter confidencial. Se organizan por Organismos
Internacionales.

La subserie incluye los temas: PROYECTO DE LEY
RATIFICACION PROTOCOLO MADRID, INSTRUMENTOS,
CONVENIOS, MOU'S, COMISiGN COLOMBIANA DEL
OCEANO- PROGRAMA ANTARTICO COLOMBIANO (PAC)
, REUNIONES SISTEMA TRATADO ANTARTICO (RCTA),
CONVENCION PARA LA CONSERVACION DE RECURSOS
VIVOS MARINOS ANTARTICOS - CCRVMA, COMITE
CIENTIFICOPARA LA INVESTIGACION EN LA ANTARTIDA
- SCAR, COMISION NACIONAL ASUNTOS ANTARTICOS,
ASUNTOS BILATERALES EN MATERIA ANTARTICA,
REUNION ADMINISTRADORES PROGRAMAS
ANTARTICOS LATINOAMERICANOS (RAPAL).

Programa

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Acta de la Comision Antarlica

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Informe

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

65

SOLICITUDES

Serie documental

65 679

SOLICITUDES DE PERMISOS NAVEGACION DE
BUQUES EXTRANJEROS

10

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién surte a partir
de la terminacién del tramite, culminado este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion y posterior
eliminacion, atraves de la técnica de picado realizado por el
funcionario designado previa elaboracion de Acta de
Eliminacién. Debido a que se trata de documentos que
evidencian un lramile, los cuales reposan en la Armada
Nacional.

Comunicacion de solicitud

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Elaboré: Nalalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches

Una vez impreso esle documento se considera copia no controlada
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Comunicacion de respuesta

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDFIA

Nola Verbal

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

65

680

SOLICITUDES DE PERMISOS NAVEGACION DE
BUQUES NACIONALES

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite, culminado este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion y posterior
eliminacién, atraves de la técnica de picado realizado por el
funcionaric  dosignado previa elaboracion de Acla de
Eliminacion. Debido a que se trala de documentos que
evidencian un tramite, los cuales reposan en la Armada
Nacional.

Comunicacién de solicitud

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Comunicacién de respuesta

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Nola Verbal

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A
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El tiempo de retencion en el Archivo de Geslion surte a partir
de la terminacion del tramite, culminado este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion y posterior
eliminacion, atraves de la técnica de picado realizado por el
funcionario designado previa elaboracion de Acta de
Eliminacién. Debido a que se trata de documentos que
evidencian un tramite, los cuales reposan en la Aeronautica
Aeracivil.

Comunicacién de solicitud

Tipo documental en soporte papel y/o eleclrénico en formato
PDFIA

Comunicacién de respuesta

Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formato
PDF/A

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no conlrolada
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eliminacion, debido a que se trata de documentos que
evidencian un Irémite, los cuales reposan en la Aeronautica
Aeracivil.

Comunicacién de solicitud

Tipo documental en soporte papel y/o electranico en formato
PDF/A

Comunicacion de respuesta

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formalo
PDFIA

Nola Verbal

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A
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