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DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

S

PROCEDIMIENTO

34

INFORMES

Serie documental

34

262

INFORMES DE LAS MISIONES EN EL EXTERIOR

20

Subserie documental generada de forma electronica a través
del aplicativo InfoEmbajadas, cumplido el iempo de retencion
en Archivo de Gestion se transfiere al Archivo Cenlral para su
conservacion permanente. Constituye parte del patrimonio
historico del Ministerio ya que permite conocer los Informes
de Gestion de las Misiones en el Exterior en Africa, Medio
Oriente y Asia Central.

Informe de Misiones en el Exterior

Tipo documental electronico en formato PDF/A

57

REGISTROS

Serie documental

57

216

REGISTROS DE SEGUIMIENTO AL DESARROLLO
DE LA POLITICA EXTERIOR

20

Las carpetas se ordenan por pais de la A la Z y los
documenios se archivan cronologicamente. Una vez
terminado el tramite, se conserva por cuatro afos en Archivo
de Gestion, luego se transfiere al Archive Central para
conservacion total. Constituye parte del patrimonio historico
del Ministerio, ya que permite conocer informacion politica,
econdmica y social de los paises de Africa, Medio Oriente y
Asia Central.

Nota Verbal

Nola diplomatica

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formalo
PDF/A

Documento Soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electranico en formato
PDFI/A

47

PROCESOS

Serie documental

47

494

PROCESOS DE NEGOCIACION DE
INSTRUMENTOS INTERNACIONALES

20

Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por cinco afios en Archivo de Gestion, culminado
este periodo se transfiere al Archivo Central para su
conservacion total, debido a que permite conocer informacion
relacionada con Instrumentos Internacionales de los paises
de Africa, Medio Oriente y Asia Central.
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GESTION CENTRAL
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;igc;iiocumental e Raportapapal ylo laciinisa s formath
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
con entidades externas PDF/A
Comunicacian de Consulta del texto Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Nota Verbal Tipo documental en saporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Nota diplomtica Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Otrog Instrumentos Internacionales Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formate
PDFIA
Dacumento soporte Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA
Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por cinco afos en Archivo de Gestion, culminado
47 335 PROCESOS DE MECANISMOS DE 5 2 este periodo se transfiere al Archivo Central para su

RELACIONAMIENTO

conservacion lotal, debido a que permite conocer informacion
relacionada con Visitas y Encuentros de Africa, Medio Oriente
y Asia Central.

Comunicacion de invitacion

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Nota Verbal

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Nota diplomatica

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Documentos scoporte

Tipo documental en soporte papel y/o electranico en formato
PDF/A

Agenda

Tipo documental en soporte papel y/o eleclrénico en formato
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con enfidades externas

Tipe documental en soparte papel y/o electronico en formato
PDF/A
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Regisiro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;iggfiacumemal R SORRrE papel Yo eleemonico e A
. Tipe documental en soporte papel y/o electronico en formato
Documento preparatorio PDF/A
: Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
Comunicado de prensa PDF/A
i Tipo documental en soporte papel ylo electranico en formato
Declaracion PDF/A
Act Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
o PDFIA
; Tipo documental en soporte papel ylo electranico en formato
Ayuda memoria PDFIA
i Tipo decumental en soporte papel yfo electronico en formato
Relatoria PDFIA
Subserie documental que, una vez terminado el tramile, se
conserva por cuatro afos en Archivo de Gestion, culminado
47 582 PROCESOS DE VISITAS, REUNIONES Y 4 20 X este pericdo se transfiere al Archivo Central para su

ENCUENTROS

conservacion tolal, debido a que permite conocer inforrr!acibn
relacionada con Visitas y Encuentros de los paises de Africa,
Medio Oriente y Asia Cenral.

Comunicacién de invitacion

Tipo documental en soparte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Nota Verbal

Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formato
PDF/A

Nota diplomatica

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documentos soporte

Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formate
PDF/A

Agenda

Tipo documental en soporte papel y/o electrdnico en formato
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con enfidades externas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDFIA
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Documento preparatorio

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Comunicado de prensa

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Declaracion

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Acta

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Ayuda memoria

Tipo documental en soparte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Relaloria

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Convenciones:
CT = Conservacioén Total

E = Eliminacion
| = Imagen

S = Seleccion
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