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cODIGO

SERIE

8UB SERIE

SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

cT

E

s

PROCEDIMIENTO

34

INFORMES

Serie documeniat

34

262

INFORMES DE LAS MISIONES EN EL EXTERIOR

20

Subserie documentai generada de forma electronica a través
del aplicativo InfoEmbajadas, cumplido el tiempo de retencion
en Archive de Gestion se ransfiere &f Archivo Central para su
conservacion permanente. Constituye parte def patrimonic
histdrico del Ministeric ya que permite conocer ios Informes
de Gestion de las Misiones en el Exterior en Europa Central,
Oriental y ELrasia.

Informe de Misiones en el Exterior

Tipo documental electronico en formato PDF/A

57

REGISTROS

Serie documental

57

216

REGISTROS DE SEGUIMIENTO AL DESARROLLO
DE LA POLITCA EXTERIOR

20

Las carpetas se ordenan por pais de la A fa Z v os
documenios se archivan cronologicamente, Una wez
terminado el framile, se conserva por cuatro afos en Archive
de Gestion, luego se fransfiere al Archivo Central para
conservacion total. Constituye parle del patrimonio historico
del Ministerio, ya que permite conocer informacion pofitica,
econdmica y social de Europa Central, Oriental y Eurasia

Nota Verbal

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDFIA

Nota diplomética

Tipo documental en soporte papel y/o elecirénico en formate
PDFIA

Documento Soporte

Tipo documentat en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

47

PROCESOS

Serie Documental

47

582

PROCESOS DE VISITAS, REUNIONES Y
ENCUENTROS

20

Subserie documental Las carpetas se ordenan por pais de ja
A ala Z y los documentos se archivan por visita o encuentro
y se ordenan cronclogicamente. Terminado el framite se
conserva por cualro anos en Archivo de Gestion, luego se
transfiere al Archivo Central. Subserie documental de
conservacion total en el Archivo Central.

Comunicacion de invitacion

Tipo documental en soperte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Elabord: Natalia Muioz Gomez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPQ INTERNC DE TRABAJO DE EURDPA CENTRAL, ORIENTAL Y EURASIA
cODIGO _ TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CT| E 1 s
Nota Verbal Tipn documental en soparte papet yio electrbnico en formato
POF/A
Nota diplomética Tipo documental en soporte papel vio electrnico en formato
POF/A
Documentos soporte Tipo d_ocumentat en soporte papel yfo slectronico en formato
PDF/A
' Agenda Tipo documental en soporte papel yic electronico en formato
PDF/A
Regisiro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tip documental en soporte papel y/o electronico en formate
con enfidades externas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos 'Fl;igg Iiacumenta% en soporte papel yio electronico en formato
Documento preparatorio ;ig:lincumental en soporte papel yio electrénico en formaio
Comunicado de prensa Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDFiA .
Daclaracién Tipc documental en soporte papel yio electronico en formato
PDF/A _
Acta Tipo documental en soporte pape! y/o electrdnico en formalo
PDFIA
Ayuda memoria Tipo documental en soperte papel y/o electrénico en formato
etk R PR A
Tipo decumental en soporte papel yio electronica en formato
Relatoria PDFIA
Subserie decumental Las carpetas se vrdenan por pais de la
Aala Z ylos documentos se archivan per instrumento y se
PROCESOS DE NEGOCH ACION DE ordenan cronologicaments. Terminado el tramite se conserva
47 494 4 20 X por cualro afios en Archive de Gestion, una vez cumplido el
INSTRUMENTOS INTERNACIONALES ' tiempo de refencion se transfiers al Archivo Central para su
conservacion total, debido & que permiten conocer
informacion de Instrumentos Internacionales,
Registro de Control de Asislencia y Seguimiento a Compromisos Tip documenta! en soporte pape! yio electrérico en formato
con enfidades externas PDFIA
_ R'eg&strﬁ de Contiol de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;’gf: Ic;ocumental en soporte papel ylo electféniw on formato

F\: 29{05/2048.
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Documento soporte

Tipo documendal en soporte papel

Comunicacién de consulta dei texto

Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato
PDFIA

Nota verbal

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Nota diplomatica

Tipo documental en soperte papel yio electronico en formato
PBFIA

Otros Instrumentos internacionales

Tipo documental en soporie papel vo slectranico en formate
PDF/A

Convenciones:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacién
i =Imagen

S = Seleccién

Elaboré: Natalia Muficz Gémez / Brayan Wilches

Elabord: Coordinacion de <ivo ﬂi
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