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34 INFORMES Serig documental
Subserle documental generada de forma electronica & fravés
del aplicativo infoEmbajadas, cumplido ef iempo de retencidn
en Archivo de Gestion se transfiere al Archivo Central para su
34 262 INFORMES DE LAS MISIONES EN EL EXTERIOR 5 20 X conservacion permanents. Constiuye parte del patimonio
histérico del Ministerio ya que permite conoger los informes
de Gestion de las Misiones en ef Exterior en Europa
Occidental.
Informe de Misiones en el Exterior Tipo decumental electronico en formato PDF/A
57 REGISTROS Serie documentat
Las carpetas se ordenan por pais de la A la Z v los
documentos se archivan cronoldgicamente. Una  vez
terminado et iramite, se conserva por cuatro aos en Archivo
57 246 REGISTROS DE SEGUIMIENTO AL s 20 X de Gestion, iuege se transfiere ai Archivo Central para
DESARROLLO DE LA POLITCA EXTERIOR conservacion total. Constituye parte del patrimonic histdrico
del Ministerio, ya que permite conocer informacion politica,
econtmica y social de Europa Occidental y de la Union
Europea.
Nota Verbal Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A
Nota dipiomatica Tipo documental en soporte papel y/e electronico en formato
PDF/A
Documento Soporte Tipo documental en soporte papel o electronico en formato
PDF/A
47 PROCESOS Serie documental
Terminado el tramite se conserva por cualro afios en Archivo
de Gestién, luego se transfiere al Archivo Central para su
47 335 ;;E}EESOS DE MECANISMOS DE 4 20 X conservacion fotal debido a que permite conccer ios
IONAMIENTC Mecanismos de dialogo con la Unidn Eurepea que afesten fa
Politica Exterior Colombiana.
Comunicacion de invitacion 'Fl;kggfiocumemai en soporte papel y/o slectronico an formato
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Nota Verbal Tipe documenial en soporte papet yio elecirénico en formato
POFIA

Nota diplomética Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Documentos soporte Tipo documental en soporie papel y/o elsctronico en formate
PDF/A

Agenda Tipo documental en soporte pape! yio siectrénico en formato
PDF/A

Registro de Contro! de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporte papel yic electrdnico en formato

con entidades externas PDFIA )

Registro de Contro! de Asistencia y Seguimiento a Compromises ;gg fiocumental en soporte papel /o eleciranica en formato

Socumento sreparatoria Tipo documental en soperie papel yio electronico en formato
POFiA

Comunicado de prensa Tipo documental en soporte papel vio slectrénico en formalo
PDF/A

4 Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato

Declaracion | POF/A

Acta Tipo documental en seporte papel yio electrdnice en formata
PDFIA

Ayuda memoria 1 Tipe documental en soporie papel y!o eiectromcn en _f?_r_n_\_qt_c_a -
PLHA

Relatoria gtgt;fdAocumental en soporte papel o electronico en formato

Subsetie documenial Las carpetas se ordenan por pais de la
) AalaZylos documentos se archivan por visita o encuentro
47 589 PROCESOS DE VISITAS, REUNIONES Y y se ordenan cronolégicamente. Terrminado el tramite se
' ENCUENTROS conserva por cuatro afios en Archivo de Gestion, luege se
transfiere al Archivo Central. Subserie documentat de
conservacion total en el Archive Central.

Tipo documental en soporte papel yio elecirbnico en formato

PDFA

.th'é'verbai- ' : : : | Tipo documental en soporte papal ylo electronico en formato
' : : ' PDFIA -
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Nota diplomatica ‘giggfgucumental en soporle papel yfo electrdnico en formato
Dacumentos soporte 'PFJBgfdAocumental en soporie papel yio electranico en formato
Agenda ;prg!iocumental en soporte papel y/o electrdnico en formato
Registro de Conirol de Asistencia y Seguimisnte a Compromisos Tise documental en soporle papel y/o electranico en formato
con enfidades externas PDFIA
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos gig?: ficcumenta\ en soporte papel y/o electionico en formato
Documento preparatario ;lglo:[iocumentar en soporte papel y/o electronico en formato
Comunicado de prensa ;ig%aiocumema! en scporte papel yio electronico en farmato
Declaracion ;ggfdAocumenta! en soporte papel yie electronico en formato
Acta Tipo documental en soperie papel y/o electronico en formato
PDFIA
Aysda memoria glggldAocumental en soporte papel y/o electrénico en formato
Relstaria ;zg;&ocumental en soporie papel y/o electrénico en formato
Subserie documental Las carpetas se ordenan por pais de la
Aala 2y los documentos se archivan por instrumento y se
A ordenan cronolbgicamenie. Terminade el ramite se conserva
47 484 PROT%ESOS DE NEGOCIACION DE 4 20 X por cuatro afios en Archive de Gestian, una vez cumpido sl
INSTRUMENTOCS INTERNACIONALES tiempo de retencidn se fransfiere al Archivo Central para su
conservacion lotal, debide a2 que permiten conocer
informacion de Instrumentos Infernacionales,
Registro de Controf de Asistencia y Seguimienio a Compromisos Tipo documental en soporte papel yio electrdnica en formato
con entidades exlernas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;g}o:"dAocumemal en soporte papel y/o electinico en formato
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