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34 INFORMES Serie documental
Subserie documental generada de forma elecironica a través
del aplicativo InfoEmbajadas, cumplido el tiempo de
retencion en Archivo de Gestion se fransfieren los
34.262 INFORMES DE LAS MISIONES EN EL 5 20 X documentos ofiginales al Archivo Central para su
EXTERIOR conservacion permanente. Constituye parte del patrimonio
histérico del Ministerio ya que permite conocer los Informes
! de Gestidn de las Misiones en el Exterior en Perll y Ecuador
} i
! "
Informe de Misiones en el Exterior Electrénico - PDF/A
41 PROCESOS - Serle documental
Subserie documental que, una vez terminado e tramite, se
PROCESOS DE ENCUENTROS conserva por tres afics en Archivo de Gestion, luego se
transfieren los documentos originales al Archivo Cenfral para
47.197 PRESIDENCIALES Y GABINETES 8 19 X conservacién total. Constituye parte del patrimonio histdrico

BINACIONALES

Comunicacién de invitacién

del Ministerio, ya que permite conocer los Gabinetes
Binacionales con Peri y Ecuador.

Papel - Electronico -
PDF/A

¢ Papel - Electronico -

Nota Verbal i
i i Papel - Electronico -
Nota diplomética Pt
! Comunicaciones Papel - Electrénico -

PDF/A

Agenda del evento

Documento preparatorio
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PDF/A
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Comunicado de prensa Egﬁk Eledtronico -
Dedlaracién Presidencial Fope - lectrinico - |
|
Plan de accidn ES%TA Electdnico -+, |
Copia de los Instrumentos Juridicos Suscritos ggﬁ\ Electrénico -
- |
|
Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por kes afios en Archivo de Gestion, luego se |
transfieren los documentos originales al Archivo Central para “
47.364 PROCESOS DE SEGUIMIENTO A GABINETES 3 19 X conservacion total. La documentacién se organiza en |
BINACIONALES campetas de los Gabinetes Binacionales con Per(1 y Ecuador. |
Constituye parte del patrimonic histérico del Ministerio de |
Relaciones Extericres. |
|
: Matriz Binacional de seguimiento Electrénico - XLS |
|
|
Papel - Electronico - |
Notas verbales 1
PDF/A ;“
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Notas diplomaticas ggﬁ_\ Electronico - |
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Z; 1 e T - Documentos evidencia de cumplimiento de Sompromisos Papel * Electronico - ’ : . ’ |
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Subserie documental que estd conformada por la
negociacion de los Instrumentos intemacionales. Una vez
PROCESOS DE NEGOCIACION DE ) termma{]o ol frdmits, se conserva por cuatro afos en'Archwo
47.494 - 4 20 X de Gestidn, luego se transfieren los documentos criginales al
INSTRUMENTOS INTERNACIONALES Archivo Central para conservacidn total. Debido a que
permite conocer los procesos de negociacidn de los
Instrumentos Internacionales.
Registro de Acta reunion / Listado de asistencia Papel - Electrénico -
PDF/A
- Papel - Electrénico -
Comunicaciones PDF/A
I Papel - Electronico -
Comunicacion de consulta del texto PDF/A
Papel - Electrénico -
Nota verbal PDF/A
" " Papel - Electronico -
Nota diplomatica PDFIA
. Papel - Electrénico -
Otros Instrumentos Intemacionales PDF/A
Subserie documental que Incluye las reuniones de Ministros,
Viceministros, Directores de Relaciones Exteriores y las
Reuniones preparatorias de! Gabinete Binacional. Una vez
47.582 PROCESOS DE VISITAS, REUNIONES Y p 20 X terminado el tramite, se conserva por cuatro afios en Archivo
: ENCUENTROS de Gestion, luego se transfieren los documentos originales al
Archivo Central para conservacion total, debido a que
permite conocer informacion de las Visitas y encuentros con
Ecuador y Pert,
L A “Papel - Electronico -
Comunicacion de invitacion PDF/A
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PDF/A
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Comunicado de prensa POFIA
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57 REGISTROS Serie documental )

By .

Elaborh: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo Una vez impreso este documento se considera copia no confrolada FV:01/11/2019




“Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica dq ‘Co‘lombia

g 7

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 10
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja5de 5
DEPENDENCIA JERARQUICA: ’ DIRECCION DE AMERICA SIGLA OFICINA: DM-DIA-GGR
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GABINETES BINACIONALES
coniGe SERIES SOPORTEG TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
\ FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CT| E|M]S

Subserie documental que, una vez terminado el trimits, se
¢ conserva por cuatro aftos en Archivo de Gestién, lusgo se
transfieren los documentos originales al Archivo Central para
conservacion total. Constituye parte dei patrimonio historico

REGISTROS DE SEGUIMIENTO AL del Ministerio, ya que permite conocer informacién politica,

57.216 4 20 X econdmica y social de los paises de Ecuador y Pert y

DESARROLLO DE LA POLITCA EXTERIOR evidencia del intercambio de comunicaciones para el manejo

i de la relacion bilateral Ecuador y Penii y evidencia del

intercambio de comunicaciones para el manejo de la relacién
bilateral para asuntos diferentes a los de las anteriores

- u Subseries documentales,
[ Papel - Electrdnico -
% Nota Verbal PDF/A
" . Papel - Electrbmco - |
Nota diplomatica POF/A |

. Pape! - Electronico -
Comunicaciones PDF/A
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CT = Conservacién Total Coordinacion de Archivo

E = Eliminacitn

M = Reproduccion por medio técnico {microfilmacion, digitatizacion, fotografia) Revis Q
§ = Seleccion Jefe de la Oficina
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