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cODIGO

SERIE SUB SERIE

SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO ARCHIVO
GESTION CENTRAL

CT| E

S

PROCEDIMIENTO

34

INFORMES

Serie documental

34 262

INFORMES DE LAS MISIONES EN EL EXTERIOR 5 20

Subserie documental generada de forma electronica a través
del aplicativo InfoEmbajadas, cumplido el tiempo de retencion
en Archivo de Gestion se transfieren los documentos
originales a Archivo Central para su conservacion
permanente. Constituye parte del patrimonio historico del
Ministerio ya que permite conocer los Informes de Gestion de
las Misiones en €l Exterior, especialmente los de la Embajada
de Colombia en Venezuela.

Informe de Misiones colombianas en el Exterior

Tipo documental electronico en formato PDF/A

34 718

INFORMES POR FUNCIONES

Tiempo de retencién en Archivo de Gestion surte a partir de
la terminacion del tramite, franscurrido este periodo se envian
los documentos originales al Archivo Ceniral para su
conservacion fotal, debido a que permiten conocer los
Informes requeridos por el ministro, el Director, los
organismos de control y demés entidades, relacionados con
las funciories asigradas =i Grupo Intemo de Trabajo.

Informe

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Insumo politica exterior

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documento situacion en Venezuela

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro posicion de paises y/o bloques de paises

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Prensa y comunicaciones

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documento escenarios y prospectiva

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

47

PROCESOS

Serie documental
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Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por dos afos en Archivo de Gestidn, luego se
transfieren los documentos originales al Archivo Central para
47 335 PROCESOS DE MECANISMOS DE 2 20 X conservacion total. Constituye parte del patrimenio historico

RELACIONAMIENTO

del Ministerio, ya que permite conocer los Mecanismos de
Relacionamiento en el marco del desarrollo de la Politica
exterior con Venezuela.

Comunicacion de invitacion

Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato
PDF/A

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

Nota Verbal e

Nofa diplomatica 'Ila'legfg\ocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Documentos soporte 'FTngItAocumenlal en soporte papel y/o electronico en formato
Agenda Tipo documental en scnorte pape! vio electronico en formato

PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con entidades extemas

Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documento preparatorio

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Comunicado de prensa

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

. Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
Declaracion PDF/A
it Tipo documental en soporte papel ylo electrénico en formato

PDF/A

Ayuda memoria

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
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Relatoria Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Subserie documental que, una vez teminado el tramite, se
, conserva por cuatro afios en Archivo de Gestion, luego se
47 494 PROCESOS DE NEGOCIACION DE 4 2 transfieren los documentos originales al Archivo Central para
INSTRUMENTOS INTERNACIONALES conservacion total, debido a que permite conocer los
procesos de negociacion de los  Instrumentos
Internacionales.
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
con entidades extemas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos EBE Iiucumental én aaparie papel y/o electronico en formato
Bicimentis sopoits Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Comunicacion de consulta del texto ;'lggliocumemal en soporte papel y/o electronico en formato
Nty varkai Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Nota diplomélica Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Bl b ates ismatindios Egglgocumema\ en soporte papel ylo electronico en formato
Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
RE ESY conserva por cualro afos en Archivo de Gestion, luego se
47 582 PROCESOS DE VISITAS, REUNIONES 4 20 transfieren los documentos originales al Archivo Central para
ENCUENTROS conservacion total, debido a que permite conocer informacion
de las Visitas y Encuentros relacionados con Venezuela.
Eaninicsciatde iniilchn Eng!iocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Nota Verbal Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A
Nota diplomatica gggfdAocumantal en soporte papel y/o electronico en formato
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Documentos soporte ‘ggl?fiocumenial en soporte papel y/o electronico en formato
Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Agenda PB{F) " Ml pepe
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
con entidades extemas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ESE Iiocumenlal en3opata papet ¥/o electibrico en fomla
Documento preparatorio de visitas, reuniones y encuentros Egg ’gocumental SHSORIONTS e pek o Hes Tl in b
Comunicado de prensa EggIdAocumenlal en soporte papel ylo electronico en formato
oni f
Declaracién de resultados y compromisos }l’lggfdAocumenlal en soporte papel y/o electronico en formato
= 7ot
Acta de visitas, reuniones y encuentros I.jlgglldﬂ\ocumental en soporte papel y/o electranico en formato
Ayuda memoria Eggliocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Reltoria EggldAucumentaﬂ en soporte papel y/o electronico en formato
Subserie documental que, una vez terminado el framite, se
conserva por cuatro afos en Archivo de Gestion, luego se
. transfieren los documentos originales al Archivo Central para
47 270 PROCESQOS DE COORDINACION NACIONAL 4 20 X conservacion total, debido a que pemmite conocer informacion
de los procesos de coordinacion nacional en relacion con
Venezuela y las mesas técnicas de registro y caracterizacion,
educacién, empleabilidad, y emprendimiento.
Registro de gestion de crisis migratoria Eggliocumemal en soporte papel y/o electrénico en formato
Documento secretaria sala de analisis situacional Egg '&ocumenta! ensaporte papel y/o elecirdnico en formato
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Ayuda Memoria reuniones intra e interinstitucionales ;leg!iocumenlal en 5apori papel 1o electrbnico en formeto
57 REGISTROS Serie documental
Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por cuatro anos en Archivo de Gestién, luego se
57 216 REGISTROS DE SEGUIMIENTO AL DESARROLLO 4 2 X transfieren los documentos originales al Archivo Central para

DE LA POLITCA EXTERIOR

conservacion total. Constituye parte del patrimonio histérico
del Ministerio, ya que permite conocer informacion politica,
econdmica y social de Venezuela.

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

Nota Verbal PDF/A
Nota diplomatica J?lpjnl;liocurnenlal en soporte pape! y/o electronico en formato
Nt 46 ProtBsts gggliocumenlal en soporte papel y/o electronico en formato

Documento Soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electrnico en formato
PDF/A

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

| = Imagen

S = Seleccién

Elaboré: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo

Elaboro: Coordinacion de Archivo -

Reviso f
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