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34 INFORMES Serie documental
Subserie documental generada de forma electrénica a
través del aplicativo InfoEmbajadas, cumplido el tiempo
de retencion en Archivo de Gestion se transfieren los
documentos originales al Archivo Central para su
34.262 g‘;.&i’?‘gs DE LAS MISIONES EN EL Electronico - PDF/A 5 20 X conservacion permanente. Constituye parte  del
patrimonio historico del Ministerio ya que permite
conocer los Informes de Gestion de las Misiones en el
Exterior, especialmente los de la Embajada de Colombia
en Venezuela.
Informe de Misiones colombianas en el Exterior Electronico - PDF/A
Tiempo de retencion en Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite, transcurrido este periodo
se envian los documentos originales al Archivo Central
Papel - Electrénico - para su conservacion total, debido a que permiten
34118 INFORMES POR FUNCIONES PDF/A 5 5 X conocer los Informes requeridos por el Ministro, el
Director, los organismos de control y demés entidades,
relacionados con las funciones asignadas al Grupo
Interno de Trabajo.
. Papel - Electrénico -
Informe por funciones PDF/A
Y Papel - Electronico -
Documento situacion en Venezuela PDF/A
, . ) ; Papel - Electronico -
Registro posicion de paises y/o bloques de paises PDF/A
L Papel - Electronico -
Prensa y comunicaciones PDF/A
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47 PROCESOS Serie documental
Subserie documental que, una vez terminado el tramite,
se conserva por cuatro afios en Archivo de Gestion,
luego se transfieren los documentos originales al Archivo
47.335 PROCESOS DE MECANISMOS DE Papel - Electronico - 4 20 X Central para conservacion total. Constituye parte del

patrimonio histérico del Ministerio, ya que pemmite
conocer los Mecanismos de Relacionamiento en el
marco del desarrollo de la Politica exterior con
Venezuela.

Comunicacion de invitacion

Papel - Electronico -
PDF/A

Nota Verbal

Papel - Electronico -
PDF/A

Nota diplomatica

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electronico -
PDF/A

Agenda del evento

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a

Compromisos con entidades externas

Papel - Electrénico -
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a

Compromisos

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento preparatorio

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicado de prensa

Papel - Electronico -
PDF/A
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o - Papel - Electrénico -
Declaracion de la reunion PDF/A
Papel - Electrénico -
Acta externa PDF/A
; Papel - Electrénico -
Ayuda memoria PDF/A
: Papel - Electronico -
Relatoria del evento PDF/A
Subserie documental que, una vez terminado el tramite,
z se conserva por cuatro afios en Archivo de Gestion,
47.494 PROCESOS DE NEGOCIACION DE Papel - Electrénico - 4 2 X luego se transfieren los documentos originales al Archivo

INSTRUMENTOS INTERNACIONALES

PDF/A

Central para conservacion total, debido a que permite
conocer los procesos de negociacion de los

Instrumentos Internacionales.

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos con entidades externas

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos

Papel - Electrénico -
PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de consulta del texto

Papel - Electronico -
PDF/A

Nota verbal

Papel - Electronico -
PDF/A

Nota diplomatica

Papel - Electronico -
PDF/A

Otros Instrumentos Internacionales

Papel - Electrénico -
PDF/A
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Subserie documental que, una vez terminado el tramite,
se conserva por cuatro afios en Archivo de Gestion,
47,582 PROCESOS DE VISITAS, REUNIONES Y Papel - Electronico - 4 20 X Iuego se transfieren los documentos originales al Archivo

ENCUENTROS

PDF/A

Central para conservacion total, debido a que permite
conocer informacion de las Visitas y Encuentros
relacionados con Venezuela.

Comunicacion de invitacion

Papel - Electrénico -
PDF/A

Papel - Electrénico -

Nota Verbal PDF/A

. - Papel - Electronico -
Nota diplomatica PDF/A
Compiiaciones Papel - Electrénico -

PDF/A

Agenda de la reunion

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos con entidades extemnas

Papel - Electrénico -
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos

Papel - Electronico -
PDF/A

Documento preparatorio de visitas, reuniones y encuentros

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicado de prensa

Papel - Electronico -

PDF/A

Declaracion de resultados y compromisos

Papel - Electronico -
PDF/A

Acta de visitas, reuniones y encuentros

Papel - Electrénico -

PDF/A
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. Papel - Electronico -
Ayuda memoria PDF/A
. - Papel - Electronico -
Relatoria de la reunion PDE/A
Subserie documental que, una vez terminado el tramite,
se conserva por cuatro afios en Archivo de Gestion,
luego se transfieren los documentos originales al Archivo
4 Papel - Electronico - Central para conservacion total, debido a que permite
41.210 PROCESOS DE COORDINACION NAGIONAL PDF/A - A 5 conocer informacion de los procesos de coordinacion
nacional en relacion con Venezuela y las mesas técnicas
de registro y caracterizacion, educacion, empleabilidad,
y emprendimiento.
Registro de gestion de crisis migratoria IE?)FI):(ZIA Blocironico=
; gt Papel - Electronico -
Documento secretaria sala de andlisis situacional PDF/A
Registro de mesas técnicas ﬁg%% Elaclronioo -
. . . S Papel - Electrénico -
Ayuda Memoria reuniones intra e interinstitucionales PDF/A
57 REGISTROS Serie documental
Subserie documental que, una vez terminado el tramite,
se conserva por cuatro afios en Archivo de Gestion,
REGISTROS DE SEGUIMIENTO AL Papel - Electronico - luego se transfieren los documentos originales al Archivo
57.216 ’ 4 20 X Central para conservacion total. Constituye parte del
DESARROLLO DE LA POLITCA EXTERIOR PR/ patrimonio historico del Ministerio, ya que permite
conocer informacion politica, economica y social de
Venezuela.
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GESTION | CENTRAL
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Nota Verbal

Papel - Electronico -

PDF/A
. - Papel - Electronico -
Nota diplomatica PDF/A
Papel - Electronico -
Nota de Protesta PDF/A
. Papel - Electronico -
Comunicaciones PDF/A
. N
Convenciones: Elaboro: ﬂ H‘/ i Q’(}‘b ] \
CT = Conservacion Total Cpordipacionide Archivo /
E = Eliminacion D e A
M = Reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion, fotografia) Reviso L
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