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CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SUBSERIES ELPORIE O PROCEDIMIENTO
) FORMATO ARCHIVO ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION CENTRAL CcT E M S
34 INFORMES Serie documental

I Subserie documental generada de forma electrénica a través
del aplicativo InfoEmbajadas, cumplido el tiempo de
refencion en Archivo de Geslion se transfieren los
34,262 INFORMES DE LAS MISIONES EN EL 5 20 X documentos originales al Archivo Central. para su
EXTERIOR conservacion pemanente. Constituye parte del patrimonio
historico del Ministerio ya que permite conocer los Informes

de Gestion de las Misiones en el Exterior en el Caribe.

Informe de Misiones en el Exterior Elecironico - PDF/A
47 PROCESQOS Serie documental

Subserie documental que, una vez terminado e! tramite, se
conserva por cuatro afios en Archivo de Gestion, luego se
transfieren los documentos originales al Archivo Cenlral para
47.335 PROCESOQS DE MECANISMOS DE 4 20 X conservacion total. Constituye parte del patrimonio histérica
' RELACIONAMIENTO del Ministerio, ya que permite conocer los Mecanismos de

Relacionamiento en el marco del desamollo de Ia Politica
exterior con el Caribe.

Papel - Electronico -

Comunicacion de invitacion PDF/A

Papel - Electronico -

Nota Verbal PDF/A

Papel - Electronico -

Nofa diplomatica PDF/A

Papel - Electronico -

Comunicaciones PDF/A

Papsl - Electrénico -

Agenda del evento PDFIA

Papel - Electronico -

Registro de Acta reunion / Listado de asistencia PDF/A

Eiaboro: Natalia Murioz Gémez / Edier Perdomo
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DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE AMERICA SIGLA OFICINA: DM-DVRE-DIA-GCRA
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CARIBE
conico SERIES TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SOPDRTED PROCEDIMIENTO
SUBSERIES
. FORMATO ARCHIVO ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | centraL | ©T M
i Papel - Electrénico -
Documento preparatorio PDF/A
. Papel - Electrénico -
Comunicado de prensa PDF/A
” Papel - Electronico -
Declaracion del evento PDF/A
Papel - Electrénico -
Acta externa PDF/A
. Papel - Elecironico -
Ayuda memoria POF/A
i Pagel - Electronico -
Relatoria del evento PDF/A
Subserie documéﬁtal que, una vez terminado el rémite, se
; conserva por dos anos en Archivo de Geslion, luego se
47 494 PROCESQS DE NEGOCIACION DE 4 20 X transfieren los documentos originales al Archivo Central para

conservacion total, debide a que pemmite conccer los

procesos de negociacion de los  Instrumentos

Intemacionales.

Registro de Acta reunion / Listado de asistencia

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacicnes

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicacion de consulta del texto

Papel - Electrénico -
PDF/A

Nota verbal

Papet - Electronico -
PDFIA

Nota diplomatica

Papel - Electrénico -
PDF/A

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 0171172018
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DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE AMERICA SIGLA OFICINA: DM-DVRE-DIA-GCRA
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coDIGO . TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
AERIES SOPORTE O
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
. FORMATO ARCHIVO ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION CENTRAL CT E M S
I . ~ Papel - Electrénico -
Otros Instrumentos Internacionales PDE/A
Subserie documental que, una vez terminado el iramile, se
conserva por cuatro aftos en Archivo de Gestion, luego se
47.582 PROCESOS DE VISITAS, REUNIONES Y 4 20 X transfieren los documentos originales af Archivo Central para

ENCUENTROS

conservacion fotal, debido a que permite conocer
informacidn de las Visitas y Encuentros del Caribe.

Comunicacion de invitacion

Papel - Electrdnico -
PDF/A

Papet - Electronico -

Nota Verbal PDF/A
' : Papel - Electrdnica -
Nota diplomética PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electrénico -
PDF/A

Agenda del evento

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Acta reunion / Listado de asistencia

Papel - Electrénico -
PDF/A

Documento preparatorio de visitas, reuniones y
encuentros

Papel - Electronico -
PDFIA

Comunicado ds prensa

Papel - Electronico -
PDF/A

Declaracion de resuitados y compromiscs

Papel! - Electrénico -
PDF/A

Acta de visitas, reuniones y encuentros

Papel - Electrénico -
POF/A '

Ayuda memoria

Papel - Elecfronico -
PDF/A

Elahoro: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hojad de d

RESPONSABILIDAD POR APLICACION:

DEPENDENCIA JERARQUIGA:

DIRECCION DE AMERICA

SIGLA OFIGINA: DM-DVRE-DIA-GCRA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CARIBE
CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SUSBESREEISES SOFORTE G PROCEDIMIENTO
; FORMATO ARCHIVO ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION CENTRAL CcT M
; Papel - Electronico - |
Relatoria del evento PDFIA
57 REGISTROS Serie documental
Subserie documental que, una vez lerminado el tramite, se
REGISTROS DE SEGUIMIENTO AL conserva por cuatro afios en Archivo de Gestion, luego se
transfieren los documentos originales al Archivo Central para
57.218 DESARROLLO DE LA POLITCA & 20 % conservacion total. Constituye parte del patrimonio histérico

EXTERIOR

del Ministerio, ya que permite conocer informacién pelitica,
economica y social de los paises del Caribe.

Nota Verbal

" Papel - Electrénico -
PDF/A

Nota diplomatica

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicaciones

PDF/A

Papel - Electrénico -

Convenciones:
CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M = Reproduccion por medio técnica {microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S = Seleccién

Elabord: H;\}OV‘P )"LS: ﬁﬁ

Coordinacién de Archivo

Reviso

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo

Secretario (a) General

Fecha de Aprobacion c Z
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