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TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

5

PROCEDIMIENTQ

34

INFORMES

Serie documental

34

262

INFORMES DE LAS MISIONES EN EL EXTERIOR

20

Subserie documental generada de forma electronica a través
del aplicativo InfoEmbajadas. cumplido el tempa de retencidn
en Archivo de Gestion se transfiere al Archivo Central para su
conservacion permanente. Constituye parte dal patrimonio
historico del Ministerio ya gue permite conocer los informes
de Gestidn de las Misiones en el Exterior en América Latina
y el Caribe.

Informe de Misiones en el Exterior

Tipo documental electronico en formato PDF/A

57

REGISTROS

Serie documental

a7

218

REGISTROS DE SEGUIMIENTO AL
DESARROLLO DE LA POLITCA EXTERIOR

20

Subserie documental que, una vez ferminado ef framite, se
canserva por cuatro afios en Archivo de Gestion, luego se
fransfiere al Archivo Central para conservacibn tofal.
Constituye parte dei patimonio histérico del Ministerie, ya
gue permite conocer informacion politica, econémica y social
de los paises de América Latinga y el Caribe.

Nota Verbai

Tipo documental en soporte papel yfo electronico en formato
PDF/A

Nota diplomética

Tipo documental en soporte papel yio electronico en formato
PDFA

Documento Soporte

Tipo documental en soporte papel yio electrénico en formatoe
PDFIA

47

PROCESOS

Serie documental

a7

335

PROCESOS DE MECANISMOS DE
RELACIONAMIENTO

20

Subserie documenial que, ura ver terminado ef ramite, se
conserva por dos afios en Archivo de Gestion, luege se
transfiere al Archivo Central para conservacion iotal,
Consfituye parie del patrimonio historico del Ministerio, va
que permite canocer los Mecanismos de Relacionamignto en
el marco del desarrolio de la Politica exterior con América
Latina y el Caribe.

Comunicasion de invitacion

Tipe documental en soporte papel y/o electronico en formato
POFA

Nota Verbal

Tipe documental en soporte papel o electronico en formata
PDFA
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Nota dipiomatica Tipo documental en soporte papel yfo electrénico en formate
PDF/A
Documenios soporte Tipo documental en soporle papel yio electrénico en formato
PDF/A
Agenda Tipo decumental en soporte papel vio electronico en farmato
POFIA
Registro de Controi de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documentat en soporte papel y/o electronico en formato
con entidades externas PBF/A
Regisiro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;I[F))E Iiocumenial en soporte papel yfo electionico en formato
Documento preparaiofio Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Comuricado de prensa Tipe tocumental en soporte papsd ylo electronice en formato
POFiA
Declaracian Tipo docurnental en soporte papel yio electronico en formato
PDFIA
Acta Tipo documental en soporte papel yfo elecironico en formato
PDF/A
..... Ayuda memoria 1 Tipe documental en'soporte papel y/o Blectréihicd én formato
PDF/A .
Relatoria Tipo documental en soperie papel yo electrénico en formato
PDF/A
Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
PROCESOS DE VISITAS, REUN conserva por cuatro afios en Archive de Gestion, luego se
- 47 582 ENCUENTROS ’ IONES Y 4 20 X transfiere al Archivo Ceniral para conservacion fotal, debido
) ] a que permite conocer informacién de las Visitas
Encuentros de América Lating y el Caribe.
Comunicacién de invitasien “F[i{;;cF)fdAocumemal en soporie papel y/o electronico en formato
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Nota Verbal ;iDpID:Iiocumemal en soporte papel yio slectrdnice an formalo
Neta diplomatica glgfo:liocumenta! en soporte papel y/o electronico en formafo
Documentos soporte ;igiozliocumenta\ en soporte papel yfo electrdnico en formato
Agenda ;iggldAocumema[ en soporte papel y/o electrénico en formato
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento 2 Compromisos Tipo documental en soporte pagel yfo electranico en formato
con enfidades externas PDFA
Registro de Confrol de Asistencia y Seguimiento & Compromisos gg;’iucumental en soperte papel y/o electranico en formato
Documento preparatorio ;\ngjdAocumental en soporte papef y/o electrbnico en formato
Comunicado de prensa ;Ex;jiocumental en soporte papet iz electrdnico en formato
Declaracion ;Bg/iocumental en soporte papel /o electrdnico en formato
Acta Tipo documenta! en soporte papel wo electranico en formato
PDF/A
Ayuda memoria ;ggﬁ\ocumenta& en scporte papel yio elsctronico en formato
Relaioria ;iDpfojliocumemaE en soporie papel y/o slectronico en formato
Subsere documental que, una vez terminado el tramite, se
. conserva por dos afios en Archivo de Gestidn, luego se
47 484 PROCESOS DE NEGOCIACION DE ¢ 20 X transfiere al Archivo Ceniral para consarvaeion total, debido
INSTRUMENTOS INTERNACIONALES 4 que permite conocer fos procescs de negociacion de iog
Instrumentos Internacionales.
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