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cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE SUB SERIE DOCUMENTALES GESTION CENTRAL CT E | S
2 ACTAS Serie documental
El tiempo de retencion en el Archivo de Geslion surte a partir
de la terminacion del tramite, culminado este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion y posterior
2 17 ACTAS DE REUNIONES DEL SISTEMA 3 ) X eliminacion, a fravés de la técnica de picado realizado por el
INTEGRADO DE GESTION funcionario designado previa elaboracion de Acla de
Eliminacion. Debido a que son actas que estan
especificamente relacionadas con los temas del Sistemas
Integrado de Gestion.
Registro de Centrol de Asistencia y Sequimiento a Tipo documental en soporte papel y/o elecirénico en formato
Compromisos PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimienio a Tipo documental en soporte papel y/o electrnico en formato
Compromisos con entidades externas PDF/A
Tipo documental en soporte papel y/o electranico en formato
Documento soporte PDF/A
El liempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
- de la terminacion del tramite, culminade esle periodo se
29 AGTAS DEL GOMITE INSTITUCIONAL DE 2 20 X transfieren los documentos originales al Archivo Ceniral para
2 g P

GESTION Y DESEMPENO

su conservacion total, debido a que dan cuenla de las
decisiones y acciones tomadas por el Comité.

Comunicacion de Citacion

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Registro de Confrol de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Presentacion

Tipo documental electrénico en formato PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registre del Informe ejecutivo para revision por la Direccion

Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formato
PDF/A

Registro del Acta de Revision por la Direccion

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Elaboro: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
- 2 de la terminacion del tramile, culminado este periodo se
ACTAS DEL COMITE SECTORIAL DE GESTION
2 32 h 2 20 X lransfieren los documentos originales al Archive Central para
Y DESEMPENO su conservacion total, debido a que dan cuenta de las
decisiones y acciones tomadas por el Comité.
Comunicacian de Citacion ;gg{iocumemai en soporte papel ylo electronico en formate
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Tipo documental en soporte pape! y/o elecironico en formato
Compromisos con enlidades externas PDFIA
Presentacion Tipo documental electrénico en formato PDF/A
Documento soporle ;\gglgocumenial en soporte papel ylo electronice en formato
El tiempo de retencion en el Archive de Gestion surie a partir
ACTAS DEL COMITE |NTERNO DE de la terminacion del irémile, culminado este per'\odo se
2 77 : 2 20 X transfieren los documentos originales al Archivo Central para
PROGRAMACION PRESUPUESTAL DEL MRE su conservacion lolal, debido a que dan cuenta de las
decisiones y acciones lomadas por el Comite.
Comunicacion de Citacion ;ggﬁ;ﬁ\ocumemal en soporte papel y/o electrénice en formato
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Compromisos PDF/A
Presentacion Tipo documental electronico en formato PDF/A
Documento saporte ;:gg&ocumenlal en soporte papel ylo elecirénico en formate
57 REGISTROS Serie documental
El tiempo de retencion en el Archive de Gestién surte a partir
REGISTROS DE SEGUIM'ENTO AL MODELO de la terminacion del trémtle. culminado este per?odo se
57 342 : . 2 4 X transfieren los documentos originales al Archivo Central para
INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION su conservacion total debido a gque permiten conocer
informacion del Modelo Integrado de Planeacion y Geslion.

Elabord: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches

Una vez impreso esle documento se considera copia no controlada

FV: 29/05/2018



-
tierrd y Ddae

Ministerio de Relaciones Exteriores
Replblica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL VERSION: 8
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 3 de 4

DEPENDENCIA JERARQUICA:

DESPACHO DEL SECRETARIO GENERAL

SIGLA OFICINA: OAPDO

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE SUB SERIE DOCUMENTALES GESTION CENTRAL CT E | S
Formulario Unico de Reporte de Avance de la Gestion FURAG Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
diligenciado PDF/A
e 0 St Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
= PDFIA
Presentacisn Tipo documental en soporte papel y/o electranico en formato
PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimienio a Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Compromisos PDF/A
Registre de Control de Asistencia y Seguimiento a Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Compromisos con enlidades externas PDF/A
Documsnta soporte Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA
65 SOLICITUDES Serie documental
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
INFORMACION de la terminacién del tramite, culminado este periodo se
65 173 gOLICITUquSS ?EE(TERNOSA 2 4 X lransfieren los documentos originales al Archivo Central para
RGANIS su conservacion total. Debido a que permite conocer las
solicitudes de informacion de los organismos extemos.
Eomiiricadinde soliciud ITDIS‘; 'dAocumenlaI en soporte papel y/o elecironico en formato
1,
Comunicacién de respuesta 'g;SEIiocumenlal en soporte papel y/o electrénico en formato
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestlion surte a partir
S NFORMACION de la terminacion del tramite, culminado esle periodo se
65 174 Soggﬁlgﬁgs ?I:IETIE SNOS ACI 2 4 X transfieren los documentos criginales al Archivo Central para
OR su conservacion tofal, debido a que permile conocer las
solicitudes de informacion de organos internos.
Ganiiticacinide soliciud II,ig;gfdlp\clcumenlal en soporte papel y/o electronico en formato
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Registro de Control de Asistencia y Seguimienlo a
Compromisos con entidades exlernas

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formalo
PDFIA

Comunicacion de respuesta

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA

Convenciones:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacion
I = Imagen

S = Seleccion

Elaboro: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wilches
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