Fiberted ¥ Uréer

Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPC DE DOCUMENTO: FORMATO cODIGO; GD-FO-02
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL VERSION: 7
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hojit 1.de 2

DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DE GESTION DE INFORMACION Y TECNOLOGIA SIGLA OFICINA: GST
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNG DE TRABAJQ DE SERVICIOS TECNOLOGICOS
coDIGo TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUR SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION | CENTRAL CT| E | S
34 INFORMES Serie documentat
Subserie que se genera de forma electronica. El tiempo de
. retencién en el Archivo de Gestion surte a partir de la
34 386 INFORMES DE SERVICIOS TECNOLOGICOS 2 5 X terminacion det framite, culminado este periodo se transfiere
al Archive Central para su conservacion y posterior
eliminacion.
Registro del Informe de Evaluacion Gestion Procesos de Ti Tipe documental electronico en formato PDF/A
57 REGISTROS Serie documental
Subserie que se genera de forma electronica. £) tiempo de
. retencion en e Archivo de Gestion surte a pariir de la
57 641 REGISTROS DE SERVICIOS TECNOLOGICOS 2 5 X ferminacién del trémite, culminado este pericdo se iransfiere

al Archivo Cenfral para su conservacion y posterior
eliminacion.

Registro etectronico casos

Tipo documental elecirénico en formato PDF/A

Registro de Préstamo Recursos informaticos

Tipo documental en soporte papel vo elecirénico en formato
PDF/A

Registro electronico elemento de configuracion - CMDB

Tipo documental electronico en formato PDF/A

Registro electronice Usuarios de Red {Directorio activo)

Tipo documental electronico en formato PDF/A

Registro de Conexion VPN Usuarios Externos

Tipo documental electronico en formatc PDF/A

Registro de Accesos a Servicios de Tl

Tipo doecumental electranico en fermato PDF/A

Regisfro electrénico problema

Tipo decumental electronico en formato PDF/A

Registre electronico ermores conotidos - KEDB

Tipo documental en scports papet ylo elecirénico en formato
PDF/A

Registro de Enfregas y Desplisgues

Tipo documental electronico en formate PDF/A

Poiitica de respaido

Tipo documentat electronico en formato PDF/A

Remision de insumos de Tt

Tipo documental electrénico en formato PDF/A

Regisiro de informacion técnica de ejecuicion confractual

Tipo documental electronico en formato PDFIA
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SERIE SUB SERiE | SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHNVO | oot ¢ | | | g PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
Respuesta a solicitudes de informacion Tipo documental slecirdnico en formato PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromiscs Tipe documental en soporte papel
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromiscs )
con entidades sxtermas Tipo documentat en soporte papel
45 PLANES Serie documental
El tempo de retencion en el Archive de Gestion surte a partir
de fa terminacion det trAmite, culminado este pericdo se
45 429 PLANES DE SERVICIOS DETI 2 5 X transfiere al Archivo Central para su conservacion total.
Constituye parle del patrimonio histérico del Ministerio,
debido a que permite conocer ef Plan de Servicios de TI.
Plan de mantenimienios / ventanas Tipo documental glectrénico en formato PDF/A
Plan de recuperacion de desastres DRP Tipo documental efectronico en formato PDF/A
Registro del Plan de Proyecto de Tl Tipo documental electrénico en formato PDF/A

Convenciones:

CT = Conservacién Total

_E = Eliminacién

| = Imagen

S = Seleccion
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Elaboro; Coordinacion de Archivo
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