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2 ACTAS Serie documental
Subserie documental que conservara durante dos afios
, en el Archivo de Gestién. Culminado este periodo los
214 ACTAS DE REUNIONES DE LA D!RECCION'DE Papel 9 5 X documentos deberan ser transferidos al archivo central
) GESTION DE INFORMACION Y TECNOLOGIA P para su conservacion total. Debido a que registra las
decisiones tomadas durante las reuniones de la
Direccion de Gestion de Informacion y Tecnologia.
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a P
. apel
Compromisos
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Papel
Compromisos con entidades externas P
Comunicaciones Papel
34 INFORMES Serie documental
Subserie documental generada de forma electronica, de
conservacion en Archivo de Gestion por dos afos y se
INFORMES DE GESTION DE SEGURIDAD DE transfiere al Archivo central para su conservacion y
O posterior eliminacion, a través de la técnica de borrado
34.244 LA INFORMACION Electronico - PDF/A 2 2 X seguro realizado por la Direccion de Gestion e
Informacion y Tecnologia previa elaboracion de Acta de
Eliminacién. Debido a que no posee valores
secundarios.
Anélisis de Vulnerabilidades Electrénico - PDF/A
Registro del Informe de Evaluacion Gestion Procesos de Tl Electrénico - PDF/A
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45 PLANES Serie documental
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion surte a
partir de la terminacion del tramite, culminado este
= i periodo se transfieren los documentos originales al
45.431 gLéAhLE&E S;RAEEg:‘? %SE%E TECNOLOGIAS Electronico - PDF/A 5 5 X Archivo Central para su conservacion total. Constituye
L MACI ( ) parte del patrimonio histérico del Ministerio, debido a
que permite conocer el Plan estratégico de sistemas de
informacion (PETI)
Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacion (PETI) Electrénico - PDF/A
Plan de gestion de seguridad de la informacion Electrénico - PDF/A
Registro del Plan de Proyecto de Tl Electrénico - PDF/A
Plan master Electrénico - XLS
54 PROYECTOS Serie documental
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a
partir de la terminacion del tramite, culminado este
Papel - Electrénico - periodo se transfieren los documentos originales al
54.602 PROYECTOS DETI b 2 5 X Archivo Central para su conservacion total, debido a que

PDF/A

permite conocer informacion de los proyectos
institucionales en materia de gestion de informacion
tecnologica.

Registro del Informe de Evaluacion Gestion Procesos de Tl

Papel - Electronico -

PDF/A

Elabor6: Natalia Mufioz Gomez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 01/11/2019




sitertod y lrder

Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 10
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 3 de 4

DEPENDENCIA JERARQUICA:

DESPACHO DEL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION DE GESTION DE INFORMACION Y TECNOLOGIA

SIGLA OFICINA: DM-DIGIT

CODIGO TIEMPO DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
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. Papel - Electronico -
Registro del Plan de Proyecto de Tl PDF/A
57 REGISTROS Serie documental
Subserie que se genera de forma electronica. El tiempo
de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
terminacion del tramite, culminado este periodo se
REGISTROS DE G 10N DE INFORMACION Y _ transﬁ_ere al Archjvo Central para su cpnservacién y
57.696 TECNOLOLGIA ESTIO ION Electrénico - PDF/A 2 5 X posterior eliminacion, a través de la técnica de borrado
seguro realizado por la Direccion de Gestion e
Informacion y Tecnologia previa elaboracion de Acta de
Eliminacion. Debido a que no posee valores
secundarios.
Registro de informacion técnica de ejecucion contractual Electronico - PDF/A
Respuesta a solicitudes de Informacion Electrénico - PDF/A
Subserie que se genera de forma electronica. El tiempo
de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
terminacion del tramite, culminado este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion y
57.697 &i%g;i%?o%E SEGURIDAD DE LA Electronico - PDF/A 2 5 X posterior eliminacion, a través de la técnica de borrado
seguro realizado por el la Direccion de Gestion e
Informacion y Tecnologia previa elaboracion de Acta de
Eliminacion. Debido a que no posee valores
secundarios.
Remision de insumos de Tl Electronico - PDF/A
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Respuesta a solicitudes de Informacion

Electronico - PDF/A

Convenciones:
CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M = Reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)

S = Seleccion
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