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DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION PARA EL DESARROLLO Y LA INTEGRACION FRONTERIZA SIGLA OFICINA: GPEP
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO PLAN FRONTERAS PARA LA PROSPERIDAD
CcODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CT| E I S
47 PROCESOS Serie documental.
Subserie documental que se ordena por paises. El tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion surte a partir de la
A terminacion del tramite, culminado este periodo se transfiere
47 266 $RE?,CE302 %E lggg::FICACION DE ACTORES 2 20 X al Archivo Central para su conservacion total. Constituye
ALUACION L parte del patrimonio historico del Ministerio, debido a que
permite conocer la identificacion de los actores y la
evaluacién social en el desarrolio y la Integracion Fronteriza.
Carta de convocatoria Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Registro de Bitacora Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
con entidades externas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;’gg /c/iocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Registro de Ficha de Proyectos PFP ;igg/dAocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Documento soporte Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A
Subserie documental que se ordena por paises. Ei tiempo de
retencién en el Archivo de Gestion surte a pariir de la
A f terminacion del tramite, culminado este perfodo se transfiere
47 423 ng%i? OS DE DEFINICION DE LINEAS DE 2 20 X al Archivo Central para su conservacion total. Constituye
parte de! patrimonio histérico del Ministerio, debido a que
permite conocer los procesos de definicion de lineas de
accion en el desarrolio y la Integracion Fronteriza.
Carta de convocatoria Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDFIA
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NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 7
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja2de 9
DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION PARA EL DESARROLLO Y LA INTEGRACION FRONTERIZA SIGLA OFICINA: GPEP
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO PLAN FRONTERAS PARA LA PROSPERIDAD
cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CTi E ] S
Registro de Bitacora ’Fr,il;))g/;i\ocumemal en soporte papel y/o electrénico en formato
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
con entidades externas PDF/A
Registro de Contfrol de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;'gg /c/i\ocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Registro de Ficha de Proyectos PFP ;igg/t/i\ocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Documento soporte Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Subserie documental que se ordena por paises. El tiempo de
retencién en el Archivo de Gestion surte a partir de la
, terminacion del tramite, culminado este periodo se transfiere
47 343 PROCESOS DE FORMULACION Y VIABILIDAD ’ 20 X al Archivo Central para su conservacion total. Constituye

DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

parte del patrimonio histérico del Ministerio, debido a que
permite conocer los procesos de formulacion y viabilidad de
programas y proyectos en el desarrolio y la Integracion
Fronteriza.

Carta de convocatoria

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Bitacora

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con entidades externas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Contro! de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Ficha de Proyectos PFP

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Elabor6: Brayan Wilches
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OFICINA PRODUCTORA:

GRUPQO INTERNO DE TRABAJO PLAN FRONTERAS PARA LA PROSPERIDAD
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coODIGO

SERIE SUB SERIE

SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

S

PROCEDIMIENTO

47 483

PROCESOS DE LA GESTION Y CONSECUCION
DE RECURSOS

20

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite, cuiminado este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion total.
Constituye parte del patrimonio histérico del Ministeric. La
subserie incluye los temas de gestién de recursos con: EL
GOBIERNO NACIONAL, SECTOR PRIVADO,
COOPERACION INTERNACIONAL, GOBIERNOS
REGIONALES, LOCALES Y REGALIAS.

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con entidades externas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Acta

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Informe

Tipo documental en soporte papel y/o electrdnico en formato
PDF/A

47 243

PROCESOS DE GESTION DE PROYECTOS

El tiempo de retencion surte a partir de la liquidacion del
contrato, Los proyectos se identifican a titulo e carpeta.
Constituye parte del pafrimonio historico del Ministeric,
debido a que permite conocer la gestion de los Proyectos
para el desarrollo y la Integracion Fronteriza.

Estudio y disefios

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Acta de Inicio (Cuando aplique)

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro del Acta Comité técnico

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
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GESTION
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S
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Registro de Informes de Supervisor

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Ficha de Seguimiento a Proyectos en campo

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
PDF/A

Acta de liguidacion

Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
PDF/A

10

BANCOS DE PROYECTOS

20

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién surte a partir
de la terminacion del tramite, culminado este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion total.
Constituye parte del patrimonio histérico del Ministerio,
debido a que permite conocer los Bancos de Proyectos para
el desarrollo y Ja Integracion Fronteriza.

Proyecto

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Documento del Sistema de Informacion

Tipo documental electronico en formato XLS que se
descarga del Sistema en linea de contratos y proyectos y su
seguimiento: SISTEMA INTEGRADO DE SEGUIMIENTO.

45

PLANES

Serie Documental

45 422

PLANES DE CONVERGENCIA REGIONAL Y
CIERRE DE BRECHAS SOCIOECONOMICAS EN
FRONTERA

20

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite, cuiminado este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion fotal.
Constituye parte del patrimonio historico del Ministerio,
debido a que permite conocer los planes de convergencia
regional y cierre de brechas socioecondmicas en fronteras
para el desarrollo y la Integracion Fronteriza.

Carta de convocatoria

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Elabor6: Brayan Wilches
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cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CT|{ E I S
Registro de Bitacora Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
con entidades externas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos g‘gg liocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Registro de Ficha de Proyecios PFP ;igg/dAocumental en soporte papel y/o electronico en formato
57 REGISTROS Serie documental
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion surte a partir
de ia terminacion del tramite, culminado este periodo se
57 351 REGISTROS DE SEGUIMIENTO CONTRACTUAL 9 6 X transfiere al Archivo Central para su conservacion iotal

Y A LA GESTION

debido a que permite conocer informacion de! seguimiento
confractual a la gestion, en materia de desarrollo e
integracion fronteriza.

Acta Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

informe ggg/cz\ocumental en soporte papel y/o electronico en formato

Presentacion Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato

PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con entidades externas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporte papel yfo electronico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Eaa@ﬁbﬁﬂnches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
: de 1a terminacion del tramite, culminado este periodo se
57 323 REGISTROS DE SEGUIMIENTO ALA 9 6 X transfiere’ al Archivo Central para su conservacion total
PLANEACION Y SOSTENIBILIDAD debido a que permite conocer informacién del seguimiento a
la planeacion y sostenibilidad, en materia de desarrollo e
integracion fronteriza.
Acta Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Informe Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Presentacion Tipo documental en soporte pape! y/o electrénico en formato
PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
con entidades externas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;igg /iocumental en soporie papel ylo electronico en formato
Documento soporte Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A
Documento evaluacion del Plan ;igg/iocumental en soporte papel y/o electrénico en formato
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite, culminado este periodo se
57 310 REGISTROS DE SEGUIMIENTO A ALIANZAS 9 6 X transfiere al Archivo Central para su conservacion total
ESTRATEGICAS Y COMUNICACIONES debido a que permite conocer informacion del seguimiento a
alianzas estratégicas y comunicaciones, en materia de
desarrollo e integracion fronteriza.
A Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
e PDF/A

Elaboro: Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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CODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE SUB SERIE SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | archivo || o |, | PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
Informe Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A
Presentacion Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
con entidades externas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;'82 /t/i\ocumental en soporie papsl ylo electrénico en formato
Documento soporte ;gg/iocumental en soporte papel y/o electronico en formato
. El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
REGESTROS DE LA PARTICIPACION EN LA de la terminacion del trémite, culminado este periodo se
57 320 COMISION INTERSECTORIAL PARA EL 3 20 X transfiere al Archivo Central para su conservacion total.

DESARROLLO Y LA INTEGRACION
FRONTERIZA

Constituye parte del patrimonio histérico del Ministerio,
debido a que permite conocer as decisiones y acciones de la
Comision Intersectorial para el desarrolio de las Fronteras.

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con entidades externas

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDF/A

Acta

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Informe

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Elaba@&ﬂﬁlehes

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion surte a partir
A de la terminacion del tramite, culminado este periodo se
REGlSTRQ DE LA PARTICIPACION EN EL transfiere al Archivo Central para su conservacion total.
57 340 COMITE TECNICO PARA EL DESARROLLO DE 3 20 X Constituye parte del patrimonio historico del Ministerio,
LAS FRONTERAS debido a que permite conocer las decisiones y acciones del
Comité Técnico para el desarrolio e Integracion de las
Fronteras.
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
con entidades externas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos llgg /dAocumentaI en soporte papel /o elecironico en formato
A Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
cta
PDF/A
Documento soporte Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Informe Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
i El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién surte a partir
REGISTRO DE LA PARTICIPACION EN LAS de la terminacion del tramite, culminado este periodo se
COMISIONES REGIONALES PARA EL transfiere al Archivo Central gara su conservacion total.
57 324 : 3 20 X Constituye parte del patrimonio historico del Ministerio,
DESARROLLO Y LA INTEGRACION DE LAS debido a que permite conocer las decisiones y acciones de
FRONTERAS las Comisiones Regionales para el desarrolio e Integracion
de las Fronteras.
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
con entidades externas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos ;‘ng ldAocumental en soporte papel y/o elecironico en formato
Acta Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A
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Documento soporte Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
. PDF/A
Informe Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A
Convenciones: Elaboro: Coordinaciép de Archivi ﬁ_

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion
I = Imagen

S = Seleccién
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