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47 PROCESOS Serie documental
El tiempo de retencion surte a partir de la liquidacion del
contrato. Los proyectos se identifican a titulo de carpeta.
PROCESOS DE GESTlON, EJECUCION Y Culminado este periodo se transfieren los documentos
47.243 SEGUIMIENTO CONTRACTUAL DE Papel - Electrénico - ? 20 X originales al Archivo Central para su conservacion total.

PROYECTOS

PDF/A

Constituye parte del patrimonio histérico del Ministerio,
debido a que permite conocer la gestién y seguimiento
contractual de los Proyectos para el desarrollo y la
Integracion Fronteriza. -

Estudio previos-Convenios

Papel - Electrénico -
PDF/A

Acta de Inicio (Cuando aplique)

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro del Acta de Comité técnico

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Informe periédico de supervision y/o interventoria

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Ficha de Seguimiento a Proyectos en campo

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electronico -
PDF/A

Acta de liquidacion

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos con entidades externas

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos

Papel - Electrénico -
PDF/A

Registro de agenda

Papel - Electronico -
PDF/A
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Actas de comité técnico en formatos de entidades externas
(cofinanciadores u operadores de los proyectos

Papel - Electrénico -
PDF/A

Comunicacién de cumplimiento de requisitos para inicio de
ejecucion del convenio

Papel - Electrénico -
PDF/A

Copia de Registro de solicitud de comision de servicios

Papel - Electrénico -
PDF/A

Copia de Registro de Informe de comisién de servicios

Papel - Electrénico -
PDF/A

Copia de Registro de constancia de permanencia y
legalizacion de viaticos

Papel - Electrénico -
PDF/A

47.266

PROCESOS DE IDENTIF!CACK')N DE
ACTORES Y EVALUACION SOCIAL

Papel - Electrénico -
PDF/A

Subserie documental que se ordena por las subregiones
de frontera. El tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion surte a partir de la terminacién del tramite,
culminado este periodo se transfieren los documentos
originales al Archivo Central para su conservacion total.
Constituye parte del patrimonio historico del Ministerio,
debido a que permite conocer la identificacion de los
actores y la evaluacion social en el desarrollo y la
Integracion Fronteriza.

Registro de Agenda

Papel - Electrénico -
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos con entidades externas

Papel - Electronico -
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos

Papel - Electrénico -
PDF/A

Copia de Registro de Informe de comision de servicios

Papel - Electronico -
PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electrénico -
PDF/A
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Subserie documental que se ordena por subregiones de
frontera. El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
PROCESOS DE FORMULACION Y Papel - Electrnico - este periodo se transfieren los documentos originales al
47.343 2 20 X Archivo Central para su conservacién total. Constituye
VIABILIDAD DE PROGRAMAS Y PROYECTOS | PDF/A parte del patrimonio historico del Ministerio, debido a que
permite conocer los procesos de formulacion y viabilidad
de programas y proyectos en el desarrollo y la
Integracion Fronteriza.
s Papel - Electrénico -
Registro de Agenda PDF/A
Oficio de solicitud de concepto de viabilidad Papel - Eleetrénico -
PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Papel - Electrénico -
Compromisos con entidades externas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Papel - Electrénico -
Compromisos PDF/A
. : Papel - Electrénico -
Registro de Ficha de Proyectos PFP PDF/A
- Papel - Electrénico -
Comunicaciones PDF/A
Subserie documental que se ordena por subregiones de
frontera, El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
; ; surte a partir de la terminacion del tramite, culminado
47.423 PROCESOS DE DEFINICION DE LINEAS DE Papel - Electrénico - ) 20 X este periodo se transfieren los documentos originales al
: ACCION PDF/A Archivo Central para su conservacion total. Constituye
parte del patrimonio histérico del Ministerio, debido a que
permite conocer los procesos de definicion de lineas de
accion en el desarrollo y la Integracién Fronteriza.
; Papel - Electrénico -
Carta de convocatoria PDF/A

Elaboré: Natalia Mufioz Gémez / Edier Perdomo

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 01/11/2019




Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 10
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 4 de 8

DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION PARA EL DESARROLLO Y LA INTEGRACION FRONTERIZA SIGLA OFICINA: DM-DDIF-GPFP
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO PLAN FRONTERAS PARA LA PROSPERIDAD
CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES SOPORTE 0
SUBSERIES PROCEDIMIENTO
: FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO
SERIE - SUBSERIE Tipos Documentales GESTION | CENTRAL CcT E M S
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos con entidades externas
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Papel - Electrénico -
Compromisos PDF/A

Papel - Electronico -

Registro de Informe de comision de servicios PDF/A

R Papel - Bnico -
Comunicaciones pel - Electrénic

PDF/A
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién surte a
partir de la terminacion del tramite, culminado este
; periodo se transfieren los documentos originales al
47.493 PROCESOS QE LA GESTION Y Papel - Electrénico - ) 20 X Archivo Central para su conservacién total. Constituye
’ CONSECUCION DE RECURSOS PDF/A parte del patrimonio histérico del Ministerio. La subserie
incluye los temas de gestion de recursos con: El
gobierno  nacional, sector privado, cooperacion
internacional, gobiernos regionales, locales y regalias.
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Papel - Electrénico -
Compromisos con entidades externas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Papel - Electronico -
Compromisos PDF/A
. o Papel - Electrénico -
Copia de Acta de reunion PDF/A
- Papel - Electronico -
Comunicaciones PDF/A
57 REGISTROS Serie documental
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El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a
partir de la terminacién del trdmite, culminado este
i d periodo se transfieren los documentos originales al
57.310 EEGESTROS DE SEGUIMIENTO A EEPF% Elgtironize 2 6 X Archivo Central para su conservacion total debido a que
OMUNICACIONES permite conocer informacién del seguimiento a alianzas
estratégicas y comunicaciones, en materia de desarrollo
e integracion fronteriza.
Comunicados de prensa Electrénico
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a
% partir de la terminacion del tramite, culminado este
REG'STROS DE LA PARTICIPACION EN LA periodo se transfieren los documentos originales al
57.320 COMISION INTERSECTORIAL PARA EL Papel - Electrénico - 2 20 X Archivo Central para su conservacion total. Constituye

DESARROLLO Y LA INTEGRACION
FRONTERIZA

PDF/A

parte del patrimonio histérico del Ministerio, debido a que
permite conocer las decisiones y acciones de la
Comision Intersectorial para el desarrollo de las
Fronteras.

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos con entidades externas

Papel - Electrénico -

PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos

Papel - Electrénico -

PDF/A

Invitaciones

Agenda de la Comisién Intersectorial

Presentacion Comision Intersectorial

Copia del Acta de la Comisién Intersectorial

Papel - Electronico -

PDF/A

Comunicaciones

Papel - Electronico -

PDF/A
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El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion surte a
partir de la terminacion del tramite, culminado este
periodo se transfieren los documentos originales al
Archivo Central para su conservacion total. Constituye
Papel - Electrénico - parte del patrimonio histérico del Ministerio, debido a que
57.323 REGISTROS DE GESTIONES REGIONALES PDF/A S 15 2 constituye evidencia de las gestiones que se realizan
con los diferentes actores en las zonas de frontera de
Colombia. Los tipos documentales se organizaran de
acuerdo con las 7 subregiones de frontera,
especificando el departamento al que corresponde.
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Papel - Electronico -
Compromisos con entidades externas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Papel - Electronico -
Compromisos PDF/A
: Papel - Electrénico -
Registro de agenda PDF/A
' Papel - Electronico -
Documentos preparatorios PDF/A
e Papel - Electrénico -
Comunicaciones PDFIA
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a
% partir de la terminacién del tramite, culminado este
REGISTROS DE LA PARTICIPACION EN LAS periodo se transfieren los documentos originales al
57.324 COMISIONES REGIONALES PARA EL Papel - Electrénico - 2 20 X Archivo Central para su conservacién total. Constituye
' DESARROLLO Y LA INTEGRACION DE LAS PDF/A parte del patrimonio histdrico del Ministerio, debido a que
FRONTERAS permite conocer las decisiones y acciones de las
Comisiones Regionales para el Desarrollo e Integracion
de las Fronteras.
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Papel - Electrénico -
Compromisos con entidades externas PDFIA
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Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Papel - Electrénico -
Compromisos PDF/A
i Papel - Electronico -
Invitaciones PDF/A
- : Papel - Electrénico -
Agenda de las Comisiones Regionales PDF/A
g . : Papel - Electronico -
Presentacion de las Comisiones Regionales PDF/A
: e ; Papel - Electrénico -
Copia de las Actas de las Comisiones Regionales
PDF/A
G Papel - Electrénico -
Comunicaciones PDF/A
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a
2 partir de la terminacion del tramite, culminado este
REGISTROS DE LA PARTICIPACION EN EL A — periodo se transfieren los documentos originales al
57.340 COMITE TECNICO PARA EL DESARROLLO b 20 X Archivo Central para su conservacion total. Constituye

DE LAS FRONTERAS

PDF/A

parte del patrimonio histérico del Ministerio, debido a que
permite conocer las decisiones y acciones del Comité
Técnico para el desarrollo e Integracion de las Fronteras.

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos con entidades externas

Papel - Electrénico -
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a
Compromisos

Papel - Electrénico -
PDF/A

Invitaciones

Papel - Electronico -
PDF/A

Agenda del Comité Técnico

Papel - Electrénico -
PDF/A

Presentacion Comité Técnico

Papel - Electrénico -
PDF/A
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GESTION | CENTRAL

Papel - Electronico -

Copia del Acta del Comité Técnico PDF/A

Papel - Electronico -

Comunicaciones PDF/A

REGISTROS DE SEGUIMIENTO A LOS
PLANES DE CONVERGENCIA REGIONAL Y | Papel - Electronico -

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a
partir de la terminacion del tramite, culminado este
periodo se transfieren los documentos originales al
Archivo Central para su conservacion total. Constituye

57.422 2 20 X parte del patrimonio histérico del Ministerio, debido a que
CIERRE DE BRECHAS SOCIOECONOMICAS | PDF/A permite conocer el seguimiento y acompafiamiento a los
EN FRONTERA planes de convergencia regional y cierre de brechas
socioecondmicas en fronteras para el desarrollo y la
Integracion Fronteriza.
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Papel - Electrénico -
Compromisos con entidades externas PDF/A
Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Papel - Electrénico -
Compromisos PDF/A
Convenciones: Elaboro: TR ‘-L:'VW') P[‘ 3 %\
CT = Conservacion Total Coor inac}én de Archivo
E = Eliminacién e
M = Reproduccién por medio técnico (microfilmacién, digitalizacion, fotografia) Revisé / )
S = Seleccion Jefeje la Ofic‘na/

Aprob6 A ,j) _
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