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23 CONVENIOS Serie documental
’ El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite, posteriormente se transfiere al
23 129 Cog\;ggfcs ONTERINS'TITUCMNALES DE 30 20 X Archivo Central para conservacion total, debido a que permite
co N ACADEMICA conocer los convenios Interinstitucionales celebrados por fa
Academia Diplomatica.
Convenio Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A
. - Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
Documento de Implementacion y Seguimiento PDF/A
El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion surte a partir
A de la terminacion del tramite, posteriormente se transfiere al
23 126 zg:\nlgmgs BILATERALES DE COOPERACON 30 20 X Archivo Central para conservacion fotal, debido a que permite
ICA conocer debido a que permite conocer los convenios
Bilaterales celebrados por la Academia Diplomatica.
Convenio Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Documento de Implementacion y Seguimiento Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
2 ACTAS Serie documental
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion surte a partir
2 ACTAS DE REUNIONES E INICI ATIVAS de la terminacion del framite, culminado este periodo se
18 - 4 20 X transfiere al Archivo Central para su conservacion fotal,
MULTILATERALES CON OTRAS ACADEMIAS debido a que registra las decisiones tomadas durante las
reuniones relacionadas con cooperacion académica.
Documento soporte Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
p PDF/A
53 PROGRAMAS Serie Documental
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573

PROGRAMAS DE EVENTOS ACADEMICOS

El tiempo de retencion en ef Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite, culminado. este periodo se
transfiere al Archivo Central para su:conservacion y posterior
seleccion del 10% de! total de la produccion anual, teniendo
en.cuenta los programas de eventos académicos que en
materia de cooperacion académica hayan tenido mayor éxito
en la Academia Diploméatica. Los programas seleccionados
para conservacion se identificaran en el Archivo de Gestion
indicando en el campo de notas del formato de inventario al
momento de transferir al Archivo Central.

Documento soporte

Tipo.documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

65

SOLICITUDES

Serie documental

65

660

SOLICITUDES DE INFORMACION CONSEJO
NACIONAL DE PROFESIONES
INTERNACIONALES Y AFINES (CONPIA)

Subserie- documental que corresponde a solicitudes de
informacion y comunicaciones. El tiempo de retencién en el
Archivo de Gestion surte a partir de la terminacion del tramite,
culminado este periodo se transfiere al Archivo Central para
su.conservacion y posterior eliminacion, debido a que su valor
informativo es de carécter transitorio.

Comunicacion de solicitud

Tipo.documental en soporte especial y/o electrénico en
formato PDF/A

Comunicacion de respuesta

Tipo documental en soporte papel y/o electronico.en formato
PDF/A

Comunicacién Informativa

Tipo.documental en soporte papel y/o eiectrénico en formato
PDF/A

38

INVESTIGACIONES

Serie documental

38

401

INVESTIGACIONES DE COOPERACION
ACADEMICAS

Subserie- documental que una vez cumple el tiempo de
retencion en el Archivo de. Gestion se transfiere al Archivo
Central’ para” su"conservacion total:” Constituye™ parte” del
patrimonio documental del Ministerio, debido a que permiten
conocer las investigaciones que se han:llevado-a cabo por
Estudiantes de ‘la Academia, -asi como: los " trabajos 'de
actualizacion de Embajadores.
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Investigacién Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formato
PDF/A .
55 PUBLICACIONES Serie documental
Subserie documental que una vez cumple el tiempo de
i refencidn en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
55 604 PUBLICACIONES ACADEMIA DIPLOMATICA 5 5 X Central para su conservacion total. Constituye parte del
patrimonic documental del Ministerio, debido a que permiten
conocer las publicaciones que adelanta la Academia.
Comunicacian de solicitud Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Documento tramite de publicacion ;igg/dAocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Cohunicacién informativa Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
47 PROCESOS 5 5 X Serie Documental
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite, culminado este periodo se
PROCESOS DE OTORGAMIENTO BECAS DE transfiere al Archivo Central para su conservacion total,
47 502 ESTUDIO 1 3 X debido a que estos documentos permiten conocer
informacion del proceso de otergamiento de becas a los
funcionarios de la Cancilleria y las decisiones tomadas por el
Comité de Seleccion y Adjudicacion de Becas.
Registro de ofertas recibidas ;igg/(/i\ocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Comunicacién de Divulgacién Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A
Documento del proceso de seleccion y adjudicacion g'gg /dAocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Acta de Comité de Seleccion y Adjudicacion de Becas pgg /iocumental en soporte papel y/o electronico en formato
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Informe del Becario Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formato
) PDF/A
36 INSTRUMENTOS DE CONTROL Serie documental
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
CONTROLES DE ENVIO DE CONCEPTOS DF LA de la terminacién del tramite, culminado este periodo se
36 107 : 1 0 X transfiere al Archivo Central para su conservacion y posterior
COMISION DE ESTUDIO eliminacion, debido a que los documentos originales son
enviados a Talento Humano.
Solicitud de Concepto y Soportes Correspondientes gigg/dAocumemal en soporte papel y/o electronico en formato
Memorando de Concepto de Comision de Estudio ;igg/dAocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Convenciones: Etaboro: Coordinacion de Archivo é@-

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién
I = Imagen

S = Seleccion
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