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47 PROCESOS Serie documental
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del frémite, culminado este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacién total. La
inscripcion de los aspirantes se realiza de forma electronica
por plataforma digital. Una vez publicada la lista final de
admitidos al Curso de capacitacion Diplomatica, los
documentos  presentados por los aspirantes no
seleccionados permaneceran en el Archivo de Gestién de la

47 472 PROCESOS DE CONCURSO DE INGRESO A LA 3 7 X dependencia por un mes contado a partir de Ia fecha de

CARRERA DIPLOMATICA Y CONSULAR

publicacion de tal lista. Transcurrido este periodo se eliminan
previa elaboracion del acta de eliminacion firmada por el
Director de la Academia Diplomética y dos testigos. Se
procede a la eliminacion de los documentos aportados para
la inscripcion por los aspirantes no seleccionados en el
respectivo concurso y en concursos de ingreso anteriores, asi
como las respectivas pruebas escritas y los formatos
utilizados para las pruebas de ingreso.

Concepto Juridico de Resolucion Convocatoria

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Resolucion Convocatoria

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Manuales e instructivos

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Comunicacion de Invitacion lanzamiento

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Presentacion para Charlas informativas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
PDFIA

Registro de Conirol de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con entidades externas

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Elaboro: Brw }\ﬁyg

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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Comunicacién Solicitud de Salones

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Solicitud de apoyo Ministerio

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Solicitud relacionada al aplicativo

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Inscripeibn Concurso

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Solicitud revisidn de inscripcion

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documento de logistica pruebas escritas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Listado de asistencia a pruebas escritas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Listado de resultados de pruebas escritas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de revision de pruebas escritas

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Registro de Publicacion resultados finales de pruebas escritas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Listado de presentacion

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Logistica de entrevistas

Tipo-documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Comunicacion designacion de Jurados

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registros revision de entrevistas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Elabort: Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada
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Listado de Resultado de entrevistas 'Ig«l;))g/dAocumental en soporte papel y/o electronice en formato
Resultados Prueba Psicotécnica-Entrevista ‘ggg/c/iocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Registro de refirados Concurso de Ingreso ;gg/dAocumental en soporte papel y/o electronico en formato
informe de resultados de! Concurso giggl;j\ocumental en soporte papel y/o electronico en formato
Listado de admitidos al Curso de Capacitacion Dipiomatica y Tipo documental en soporte pape! yfo electrénico en formato
Consutar PDF/A
53 PROGRANMNMAS Serie documental
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
. A de la terminacion del trémite, culminado este periodo se
53 399 PROGRAMAS DE SELECCION, FORMACION, 4 6 X transfiere al Archivo Central para su conservacion debido a

CAPACITACION, INDUCCION Y REINDUCCION

que permite conocer informacion de los programas de
seleccion, formacién, capacitacion, induccion y reinduccion.

Cronograma Anual de inducciones y reinducciones

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Contenidos programaticos

Tipo documental en soporte papel ylo electronico en formato
PDFIA

Material de Estudio

Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Registro de Control de Asistencia y Seguimiento a Compromisos
con entidades externas

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Induccion integrantes Curso de Capacitacion
Diplomatica y Consular

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Elaboro: Braywﬁ;l

Una vez impreso este documento se considera copia no controiada
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Programa de induccitn del Curso segun rotacion minima en cada
dependencia y estructura basica

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Programa de induccion de los Terceros Secretarios en periodo
de prueba

Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formato
PDF/A

Registro de Induccion Planta Externa

Tipo documental en soporte papel y/o electronice en formato
PDF/A

Registro de induccion Planta Interna

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Registro de Induccion Embajadores

Tipo documental en soporte papel y/o electronico en formato
PDF/A

Documento soporte

Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en formato
PDF/A

Evaluacién de induccion y Reinduccion

Tipo documental en soporte papel y/o elecironico en formato
PDF/A

Informe de Resultados del Programa de seleccién, formacion,
capacitacion, induccion y reinduccion

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDF/A

Convenciones:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

I = Imagen

S = Seleccion

Elaboro::Brayan Wilches

Elabort: Coordinacion de Archivo m
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