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65 SOLICITUDES Serie documental
Subserie documental que conliene las soliciiudes de
informacion. El iempo de retencién en e} Archive de Gestion
SOLICITUDES DE INFORMACIGN ASUNTOS suﬂ_e a partir de la terminagic’m dei tramite, cuiminado e's_le
65 658 | JURIDICOS INTERNACIONALES 3 10 X periodo se transfiere al Archivo Central para su conservacion
y posterior eliminacion, debidc a que estos documentos
cumplen cen una funcién especifica y pierden su vigencia en
et tiempo.
Comunicacion de solicitud ;nsc;{iocumental en soports papel yio electrénico en formato
Comunicacion de respuesta 'FI;ingliocumental en soporie papel yio elecironico en formato
62 REQUERIMIENTOS Serie Documental

El tiempo de retencicn en el Archivo de Gestion surle a partir
de la ferminacion del tramite. Cumplido el fiempo de

A permanencia en Archivo de Gestién se transfiere al Archivo
62 643 REQUERIMIENTOS DE EXTRADICION ACTIVA ! 56 X Central para su conservacidn permanente. Constituye parte
del patrimonio histérico del Ministerio, debido a que permite
conocer los casos de Extradicidn Activa.

Memorando salicitud traduccion {cuando apligue) ;gg/incumental en soporie papel ylo electronico en formato

Comunicacion enfidades oficiales Tipo documental en soporte papel yfo electrénico en formato
PCF/A

Nota Verha! Tipe documental en sopoerte papel yo electrénico en formato
POFIA

Nota diplomatica Tipe documental en soporte papel v/o electrénico en fermato
PDFiA
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Tipa documental en soporie papel yio electronico en formato

Documento soporte POFA

Tipo documental en soporte papel yio electdnico en formato

Ayuda Memoria POFA

Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato

Oficio Ministeric de Justicia PDF/A

El tiempo de retencion en el Archivo de Gastidn surte a partir
de la terminacién del tramite. Cumplido & fiempo de

. A permanencia en Archivo de Gestion se fransfiere al Archivo
62 644 REQUERIMIENTOS DE EXTRADICION PASIVA 4 86 X Central para su conservacion permanents. Constituye parte
del patrimonio histérico del Ministerio, debide a que pemmite
conocer los casos de Extradicion Pasiva.

Comunicacién de solicitud Ministeric de Justicia Tipo documental en scporte papel y/o electronico en formato

PDF/A
Nota Verbal Eggficcumemai en soporie papel yo electronico en formato
Nota giplomatica : 'Pnpc;fiocumenml en soporte papel yfo electrénice en formato
Documento soporte ;gg{iocumentat en soporie papel yfo electrénico en formato
Ayuda Mermoria 'If;is:;liocumental en soporte papef y/o elec.iron!oo en formato
Notificacion a la Direccion de Asuntos Migratorios, Consulares y Tipo documental en scporte papel /o electronico en formato
- Servicic al Giudadano - - : : PDFIA

36 INSTRUMENTOS DE CONTROL Serie documental




Ministerio de Retaciones Exteriores

.éﬁi‘;&; Republica de Colombia
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TARLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 8
RESPONSABILIDAD POR APLICACION; GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVC Hoja 3 de 3
DEPENDENCIA JERARQUICA; DESPACHO DEL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES SIGLA OFICINA: DIAJ!

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCHON DE ASUNTOS JURIDICOS INTERNACIONALES
cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CT| E | S
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn surte a partir
36 702 CONTROLES DE DOCUMENTOS 3 . X de la ferminacion del tramite. Cumplido et tiempo de

TRANSFERIDOS Y TRAMITADOS

parmanencia en Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Ceniral para su conservacion y posterior eliminacion.

Registro Planilla documentos Transferidos y Tramitados

Convenciones:
CT = Canservacidn Total

E = Eliminacidn
I = imagen

S = Seleccion
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