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CONDECORACIONES

Serie documental,
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CONDECORACIONES NACIONALES ORDEN DE
BOYACA
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El iempo de retencion en el Archiva de Gestin surte a partir
de la terminacion del tramite, culminado este periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion tofal.
Constiluye parte del patrimonio historico del Ministerio,
debide & que permite conocer las condscoraciones
Nacionales Orden Bovaca coiorgadas por el Gobiemo
Nacional a través del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Registro Lista de chequso

Tipo documental en soporte papel

Comunicacion de solicitud de fa Joya

Tipo documental en soporte papel ylo elecirénico en
formata PDF/A

Decreto

Tipo documental en soporte papel /o electrénico en
formato POF/A

20

80

CONDECORACIONES NACIONALES ORBEN DE
SAN CARLOS

80

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion surte a partir
de |a terminacion del tramite, culminado este periodo se
fransfiere al Archivo Central para su conservacion total.
Constifuye parie del patrimonio historico def Ministerio,
debido a que permite conocer las condecoraciones
Macionaies Orden de San Carlos oforgadas el Gobigmo
Nacional a través del Ministerio de Relaciones Extetiores.

Registro Lista de chequeo

Tipo documental en soporte papel

Comunicacién de soficitud de la Joya

Tipo documental en soporle papel ylo electronico en
formato PDF/A

Dacreto

Tipo documentsl en soporie pape! yio electrénico en
formaio PDF/A

20

81

CONDECORACIONES NACIONALES ORDEN
NACIONAL AL MERITO
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El tiempo de retencion en ef Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite, cuiminado este pericdo se
transfiere al Archivo Central para su conservacion total.
Constiluye parte del patrimonio historico del Ministerig,
debide & que permite conocer las condecoraciones

Nacionales Orden Nacional al Mérte ctorgadas por el
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Reqgistro Lista de chequeo _ Tipo documental en soporte papel

Tipo documental en soporte papel yo elecironico en

Comunicacion de solicitud de la Joya formato PDF/A

Tipo documentat en soporte pape! yio slectronico en

Decre
sarelo formato PDF/A

El fiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramile, culminado esie periodo se
transfiere al Archivo Central para su conservacién fotal.
20 78 CONDECORACIONES EXTRANJERAS 10 80 X Constituye parte ds! pafrimonic historico del Ministerio,
debido @ que permide conccer las condecoraciones
Extranjeras otorgadas por ef Gobierno Nacional a través del
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Tipo documental en soporie papel yo electronico en

L licit
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Tipo documental en soparie papet /o electronico en

R T
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83 .. ..o ... |PROGRAMAS . ... .l Lol | | | Serledocumental
El tiempo de retencion en el Archive de Gestion surte & partir
PROGRAIMAS DE VISITAS P de la terminacion del tramite, culminado este periodo se
53 581 ERSONALIDADES DEL 2 20 X transfiere al Archivo Central para su conservacion total ya
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sobresalientes al pais.
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El fiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la ferminacion del tramite, culminado este periodo se
a3 579 PROGRAMAS DE VISITAS PRESIDENTE, 2 10 X transfiere af Archivo Central para su conservacisn total ya
VICEPRESIDENTE Y MINISTRO que es el lesimonio de las visitas de personajes
sobresakientes al pais.
Programa Tipo documental en soporte papet
Nota a fa Policia Tipe documental en seporte papel
Nota & Mindefensa Tipo documental en soporte papet
Listado de la comitiva Tipo documental en soporte papet
Nota con embajadas en el exterior Tipo documental en soporte papel
Informe de visita Tipo documental en soporte papsl
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Subserie que corresponde al registro de los eventos propios
del ceremonial diploméatico de! Estade, E iempo de retencidn
en el Archivo de Gestién surie a partir de la terminacion del

PROGRAMAS DE CEREMONIAL DIPLOMATICD tramite, cuiminado este periodo se transfiere al Archivo
53 569 DEL ESTADO 2 4 X Cenfrai para su conservacién total, debido a que permiten
conocar informacion refacionada con actos y ceremonias a
los que concurra ef Presidente de la Replblica y en los que
participen miembros del Cuerpo Diplomatico acreditado en el
pais, o funcionarios oficiales extranjesos.
Tino documental en soporte papel y/o electrdnico en
Agsend
genda farmato PDFfA
: Tipo documental en soporte pape! y/o electronico en
Ayuda M
yuda Memoria de los evenios formato PDE/A
34 INFORMES Serie Documental

El fiempo de retencitn en el Archivo de Gestion surle a partir
. de la terminacion del irdmite, culminado este periodo se
34 361 INFORMES DE TRANSMSION DEL MANDO 4 20 X transfiere al Archivo Cenfral para su conservacion total,
dehido a que permiten conocer informacion relacionada con
Iz transmisién del mando.
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Nota a Mi
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Listado de invitaci
istado de invitaciones formato PDF/A

Tipo documental en soporte papel vo slectronico en

Registro del menu formato POF/A
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Registro de hoteles g)i?;;zc;g:;rxaf en soporte papet y/o electrénico en
Regisiro de Carros - distintivos ;Efr:;t:c;g;itat en soporte papel y/o electranico en
Registro de Equipajes - distintos ;EE; g(zcsgsfr;m en soporte papel yfo electrénico en
57 REGISTROS Serie documental
El iempo de retencién en el Archive de Gestion surte a partiv
de la fecha det Ulimo registro con el que se cierra el fibro,
; posteriormente se fransfiere al Archivo Central para su
37 408 LIBRO DE REGISTROC DE DIPLOMAS 2 10 X conservacion fotal. Constituye parte del patrimonio histérico
del Ministerio, debido a que permite conocer el registro
historico de fos diplomas que se entregan,
Libro de Registro de Diplomas Efg;ac;ggfrxaE en soporte papel y/o electronico en
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestisn surte a partir
de la terminacion del framite. culminado este periodo ss
57 630 REGISTROS DE OESEQUIOS PROTOCOLARIOS 4 2 X transfiere al Archivo Central para su conservacion y posterior
eliminacion.
Regist » . , Tipo documental en soporte papel v/o electronico en
egisiro de Solicitu¢ de Obsequio protocolario formato PDF/A
Documento soporte Tipo documental electronico en formato POF/A
Registro de Obsequios Protocolarios Tipo documeniai electrénico en formato PDFJA

Elaboré: Natalia Mufioz Gomez / Brayan Wiltches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 2810512018




Ministerio de Relaciones Exteriores
Repiblica de Colombia
TIPO DE DOCUMENTO; FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMBRE: GESTION DOCUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 8
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: GRUPOQ INTERNO DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 6 de 6
DEPENDENCIA JERARQUICA: DIRECCION DEL PROTOCOLO SIGLA OFICINA: GED
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJC DE CEREMONIAL DIPLOMATICO
cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO
SERIE SUB SERIE GESTION CENTRAL CT | E | S
Subserie documental que s¢ genera a través de fa piataforma
ARANDA, El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion
REGISTROS DE SOLICITUDES DE SALONES Y surte a partir de la terminacion del trémite, culminado esie
57 633 ESPACIOS DE REUNION 2 10 X periodo se transfiere al Archive Ceniral para su conservacion
y posterior efiminacion, debido a gue estos documentos
cumplen con una funcion especifica y pierden su vigencia en
el fisrmpo.
: Tipo decumental en soporte papel ylo electrénico en
Neta Protocolaria formato POF/A
B - Tipo documental en scporte papel v/o electrénico en
Cemunicacién de solicitud formalo PDE/A
Registro de la reserva Tipo documental en soporie eiectronico en formato PDF/A
Convenciones: Elabord: Coordinacion de Archivo ﬁ—

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién JBLLC

Revisd,.

I = Imagen Jefe de la Oficina

8 =Seleccién

Aprobd

o
Secrefario {a) General

Fecha de Aprobacion 45, 41, 2048

. Elabois; Nassia Murioz Gomez / Brayan Wil - V2905008






